MEGALLAPODAS

a Hajduszoboszléi Gazdasdgi Szolgsltats Intézmény
ésa
Jirébeteg-Ellaté Centrum
kozotti
munkamegosztds és feleldsségvallalis rendjérsl



Munkamegosztisi megallapodas

Amely létrejott a Hajdlszoboszl6i Gazdasdgi Szolgiltaté Intézmény (4200 Hajddszoboszld,
Riakéczi u. 58-64. PIR térzsszéma: 836043 adészama: 15836043-2-09) képviseletében Nagyné
Dede Adél igazgatd, mint Gndlld gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,
(tovabbiakban HGSZI)

valamint az dnéllé gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Jarébeteg-Ellaté Centrum (4200
Hajdiszoboszlé Szilfékalja 1-3. PIR torzsszama;, 372756, adoszama: 15372758-1-09)
képviseletében Dr Varga Tamés igazgaté foorvos (tovabbiakban JEC), egyiittesen Szerz6d6
Felek

kbzott az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarél szolé 368/2011.(X1L31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: AVR.) 9.§ (5) bekezdése alapjén az aldbbiak szerint:

Felek megéllapodnak, hogy egyiittmikodésik sordn a kozponti jogszabalyok &s jelen
megéllapodésban foglalt etvek szerint jarnak el.

L

Az egyiittmiikdés dltalinos szempontjai

. A HGSZI és a Jarbeteg-Ellitd Centrum egyiittmikodésének célja, hogy a

munkamegosztés és felel5sségvallalds szakszerfi rendjének szabélyozdsa mellett a hatékony
&s ésszertien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

Az egylittmiik6dés nem csorbithatja a JEC gazdéikodasi, szakmai' dntési jogosultsigat,
onallo jogi személyiségét és feleldsségét.

A JEC 8nélld adészammal, bankszamlaszdémmal, PIR szdmmal, KSH sz4mmal

rendelkezik.

A HGSZI a gazdasigi szervezete Gtjdn biztositja a torvényes, szabalyszeril és ésszerll
gazdalkodas feltételeit.

. A JEC kotelezetiségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkdrt gyakorol. A

HGSZI alkalmazasaban 4llé kozalkalmazott végzi az érvényesitést, ellenjegyzést.

A HGSZI gazdasagi szervezete felelds a JEC koltségvetésének, a beszamol6, az id6kozi
koltségvetési- és mérlegjelentés elkészitésének, az eliranyzatok modositasanak,
dtesoportositasanak végrehajtasaért és a pénziigyi és szamviteli rend betartdsacrt.

A munkavégzés helyszine: a JEC székhelye. A munkavégzéshez a JEC a tulajdonabanlevd
CT-EeoSTAT szamitéstechnikai eszkdzbkén az ASP integrilt kdnyvelési rendszert
hasznalja.



8. A JEC villalja, hogy a ré kiterjesztett szabélyzatok eldirasainak megfelelden jér el.
9. A JEC miikddtetéséért, izemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

10. A JEC éltal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas valodisdgaért sajat nyilvantartdsi
rendszeréné] a JEC vezetSje, mig az egyéb pénziigyi informacié-szolgaltatas tekintetében a
HGSZI JEC-nél gazdaségi feladatokat elldté dolgozdia a felelés.

11. A JEC a hatélyos selejtezési és leltdrozési szabalyzat alapjén végrehajtja a selejtezést és
leltart készit.

12. A JEC 6nallé fizetési szdmldkkal rendelkezik, amelyen bonyolédik a bevételek beszedése
és a kiadasok teljesitése, a JEC székhelyén. A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsdg
a bankszamla szerz3dések alapjan torténik.

13. A JEC vezetbjének feladata, kdtclessége és felelSssége a munkaltatéi jogkdr gyakorlésa, az
6n4llo bérgazdilkodds, a munkaiigyi iratok szabalyszerli kitdltése, az analitikus
bémyilvéntartds vezetése, a hiteles adatszolgaltatss. Az llamhéztartasrd] sz616 torvény
végrehajtésar6l sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 7§(1) bekezdés a) és b) pontja
rogziti, hogy a kdltségvetési szerv

1. a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsol6ds jarulékok és egyéb kdzterhek
elSirdnyzataival minden esetben,

2. b) a miikédtetéshez, a vagyon hasznalatihoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatdsdhoz sziikséges egyéb elSiranyzataival jogszabaly vagy az irdnyito
szerv dontése alapjan rendelkezik.

14. A szerz8d8 felek egymést idSben tdjékoztatjdk, és korrekt mébdon informiljadk a

koltségvetési szervekben tirtént valamennyi gazdasigi eseményrdl, illetve gazdasigi
kérdésekben a harmadik fé] szémdra nydjtott adatszolgdltatésrsl.

IL. Az egyiittmiikodés terilletei és feladatai a gazdalkodds sordn

Az éves koltségvetés tervezése

A JEC elkésziti koltségvetési javaslatst, szémba veszi a varhaté bevételeit &s kiadasi
szitkségleteit. A JEC kéltségvetési javaslatit a Bizottsdgok elSterjesztését kovetden
Hajduszoboszlé Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete rendeletében fogadija el.



El6iranyzatok valtoztatdsa, felhasznalasa

1.

A koltségvetés végrehajtasa sordn a JEC vezetdije felel az Onkorméanyzati kdltségvetési
rendeletben foglaltak betartasaért, a koltségvetési elbirdnyzatok kereten belill torténd
teljesitéséért. A JEC vezetdjét az eldirinyzat-felhasznéldsi jogkor alanyi jogon
megilleti.

. A JEC vezetbje az intézmény bevételi és kiaddsi eldirinyzatait a vonatkozd

jogszabalyok alapjén sajat hataskorben modosithatja, a kiadési eldiranyzatokat egymds
kozott dtesoportosithatja. A JEC vezetdje irdsban kezdeményezi a Polgérmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddja felé a sajat hataskérlt mddositdsokat, dtcsoportositisokat. A
j6vahagyott el8iranyzat — médositas és Atcsoportositasok végrehajtésaért a JEC vezetdje
és a HGSZI JEC-nél gazdasagi feladatokat ellaté dolgozdja egyetemlegesen felel.

Bevételek beszedése

4,

. Az intézményi bevételeket a JEC szedi be a székhelyén, a beszedett dijakrol szamlat

allit ki a befizetbnek a Ct-EcoSTAT ASP programmal vagy a rendeldk altal hasznait
FONIX programmal.

A JEC a beszedett dijakrél, a beszedett bevételekrd] analitikus nyilvantartist vezet.

A JEC vagyonénak birminemi hasznositasabol szdrmazd bevételt kizardlag a JEC
szAml4jara Ichet beszedni.

A beszedett bevételek kizardlag a JEC kiaddsainak fedezetére hasznalhaté fel.

Kiadasok teljesitése

1,

2.

3.

Kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra és a teljesités igazoldsara a JEC vezetdje vagy
az dltala frasban felhatalmazott személy jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a HGSZI gazdasagi vezetlje vagy az dltala
frésban kijel6lt, a HGSZI alkalmazéséban 4116 személy jogosult.

A JEC kotelezettséget csak irdsban —kivéve a 106:060-E+ 200.000 Ft—ot meg nem haladé
termék, 4ru vagy szolgaltatés vasérlas céljabol - véilalhat.

Az intézmény a milkddéséhez sziikséges targyi feltételek biztositdsa érdekében
valamennyi dologi kiad4si elSirfnyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgiltatas, karbantartss, egyéb dologi kiaddsok felett.

Az alaptevékenységet szolgalé targyi eszkozOk beszerzése, potlasa érdekében
falhalmozasi el8iranyzattal is rendelkezhet.

Személyi juttatdsokkal és munkaerdvel valé gazdalkodés (bérgazdélkodds) szabalyai

1.

A JEC vezetbje onédllé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. HajdGszoboszlé Viros
Onkormanyzatinak KépviselG-testilete dltal jovahagyott 1étszdmkerettel Gnéllban
gazdalkodik, de a személyi juttatdsok elSirinyzatit nem lépheti til.



2. A betéltetlen 4llashelyekre juté személyi juttatdsok eléiranyzataval ugy kell
gazdélkodni, hogy az 4llashely az év barmely idépontjiban betlthets legyen és abbol
tébbletsziikséglet a jovahagyott elSirdnyzathoz képest ne keletkezzék.

3. A munkaiigyi okméanyok pontos kitoltéséért a JEC felel. A rendszeres kifizetések a
MAK-on keresztiil torténnek, a valtozobér, a nem rendszeres kifizetések és a béren
kivilli juttatdsok szamfejtését a JEC végzi.

4.. A tarsadalombiztositdsi és személyi jovedelemadézdssal kapesolatos feladatokat a
MAK létja el, az ezekhez szitkséges dokumentumok &sszedllitsa és tovabbitisa a JEC
feladata.

5. A JEC, mint &nélléan bérgazdilkods a kételezettségvallaldshoz 1étszam &s személyi
juttatasokrdl sz6l6 nyilvéntartast vezet,

Pénzkezelés
1. A JEC -nél hizi pénztér mikodik.

2. A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatélyos pénzkezelési szabélyzat rogziti.
3. Pénztirosi feladatokat a HGSZI dolgozéja l4tja el a JEC székhelyén,

Kdtelezettségvallalas, utalvanyozds, pénziigyi ellenje

1. A gazdilkodasi jogkirék gyakorldsdt a mindenkor hatdlyos Gazdilkod4si szabslyzat
erre vonatkozo eljirasi rendje szerint kel ell4tni.

2. A gazdilkoddsi jogositvinyok mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

3. A gazdilkodési jogkordk gyakorldséra kijeloit személyeket és alairas mintdit a JEC és
a HGSZI kélesondsen egymas rendelkezésére bocsétja.

F8konyvi konyvelés és analitikus nyilvéntartés

1. A fékényvi konyvelést, az elbiranyzatok és azok médositasainak nyilvintartisat,
tovébb4 az analitikus nyilvantartisok vezetését a HGSZI gazdasdgi szervezete végzi a
JEC székhelyén a €t-EeeSTAT ASP programmal.

2. A szdmvitel részét képezd s egyéb analitikus nyilvéntartasok vezetését a JEC latja el.

3. A mennyiségben és értékben nyilvéntartott, valamint a mennyiségben nyilvantartott
eszk6z0k analitikus nyilvantartisét a JEC végzi.

4. A munka-és védSruha szabélyzatot a JEC késziti el, és gondoskodik a nyilvantartasrél,

5. A HGSZI feladata a JEC székhelyén az alabbi analitikus nyilvantartdsok vezetése:

At ra a
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b) kovetelések nyilvantartdsa
¢) kételezettségek nyilvantartdsa
d) azonositis alatti bevételek és kiaddsok nyilvéntartisa




e) elbiranyzat és eliranyzat-valtozasok nyilvantartisa

6. A JEC feladata:
a) mennyiségben nyilvantartott eszkdz6k nyilvantartisa
b) létszam- és bémyilvéantartas
¢) munkavéllalénként a személyhez kapcsolddd koltségtéritések, és hozzdjarulasok,
béren kiviili juttatdsok nyilvantartisa
d) szerz6dések nyilvantartisa
€) atvett pénzeszkdzok tamogatdk felé torténd elszamolasa
f) kbdzfeladatinak ellatasdhoz kapesolddd nyilvantartasok
g) A befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartasa

Beszamoléas

1. A JEC vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvéantartési,
adatszolgaltatasi, beszamoldsi kotelezetiség teljesitése a HGSZI JEC-nél gazdalkodasi
feladatokat ellaté dolgozojénak feladata a kormanyrendeletben el6irt hatariddig.

2 Az éves beszamolé Osszedllitisdhoz a JEC adatszolghltatast teljesit a leltarak,
feladatmutatok, 1étszamadatok vonatkozasaban.

3. A konyvviteli mérleg alatdmasztédsat szolgld leltdrozas (mennyiségben, vagy
egyeztetéssel) elvégzésének iddpontjat, feleléseit €s helyszineit a leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzat tartalmazza

Informécidaramlas, adatszolgaltatas

1. A HGSZI é a JEC kozdtti informacidaramlis zavartalan és az adatszolgéltatds
val6disdganak biztositdsa érdekében személyes megbeszélést tart.

2. A HGSZI a JEC koltségvetésének teljesitésérdl havonta, a targyhot kdveté ho 20-ig
halmozott id6kozi kdltségvetési jelentést készit.

A HGSZI feladata a kdltségvetési és mérlegjelentés, kltségvetés, beszamolo készitése
a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott hatéridére

4. A JEC adatszolgaltatasi feladata:

a. A rendszeres személyi juttatdsok szamfejtéséhez sziikséges dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzését kovetden hatériddre torténd tovabbitss a MAK felé.

b. A tippénzes dokumentumok folyamatos killdése a Mék fel¢, rdgzitese a KIRA
rendszerben.

c. Ev végi leltarak elkészitése

d. Kozremiikddés a kintlévségek beszedésében.

e. A JEC az éltala megkétott szerz6désekrl, timogatasokrol koteles tajékoztatni
a HGSZI pénziigyes munkatarsat.

f KSH —nak adatszolgaltatas



A belsd kontrollrendszer kialakftisa és miikddietése

1. A JEC vezetSje a koltségvetési szerv mitkédésének folyamatéra. és sajtossigaira
tekintettel koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a szervezet belsé kontroll
rendszerét, ezen beliil a FEUVE-t miikddtetni.

2. A bels§ kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, cljarasokat, belss
szabalyzatokat, amelyek alapjan érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald elbirdnyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal vald szabdlyszerli, gazdasigos, hatékony és eredményes
gazddlkodés kovetelményeit,

3. A bels6 kontroll rendszer kialakitdsa, miikddtetése sorén figyelembe kell venni a
pénziigyminiszter 4ltal megfogalmazott ajanlasokat &s javaslatokat,

4. A JEC vezetGje kiteles monitoring rendszert miikédtetn, mely lehetdvé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvalésitasanak nyomon kdvetését,

5. A JEC vezetdje koteles olyan kontrollkéinyezetet kialakitani, amelyben viligos a
szervezeti struktira, egyértelmiick a felelfsségi, hataskéri viszonyok és feladatok, 4tlathaté
a huménerdforrds-kezelés.

Szabalyzatok

A HGSZI, mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv nem terjeszti ki
szabalyzatait a gazdasigilag hozzd rendelt intézményre. A HGSZI Ugyrendjében jelen
megéllapodésban foglaltakat rogziteni kell.

A belsé szabdlyzatok elkészitéséért folelds a JEC vezetbje a HGSZI JEC -nél gazdasigi
feladatokat ellaté dolgozéjaval egyetemlegesen.

Ezek a szabélyzatok a kdvetkezék:

Szamviteli politika

Szamlarend

Leltérozasi ¢s leltérkészitési szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabdlyzat

Onkdltség szémitési szabalyzat

Felesleges vagyontérgyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata
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Vagcyongazdilkodas

A JEC rendelkezési jogosultsaga kiterjed 1 kezelésében 1év8 ingd és ingatlan vagyon
rendeltetésszerii hasznalatira izemeltetésére,

Az intézmény kezelésében 1év8 vagyonnal, dsszefiigg alapvetd szabalyokat az 6nkormanyzat
10/ 2013, (IV.18) szamu vagyonrendelete tartalmazza.

A megsllapodésban foglaltakat az érintettek tudomésul vették és kotelesck ennek megfelelden
eljarni.

Hajduszoboszl6, 2021. ......ooovevniiiniinnnn

JEC HGSZI

Jovahagyom:

Hajddszoboszlo, 2021. ........cooeveenininiin




MEGALLAPODAS

a Hajddszoboszl6i Gazdasdgi Szolgaltaté Intézmény
ésa
Bocskai Istvan Miizeum
kozotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérsl



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészr8l a HajdGszobosziéi Gazdasagi Szolgiltatd Intézmény (4200
Hajduszoboszlo, Rékéczi u. 58-64. PIR szama: 836043 addészama: 15836043-2-09)
képviseletében Nagyné Dede Adél igazgaté, mint pazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv ( tovabbiakban : HGSZI )

masrészrél a Boceskai Istvan Muzeum ( 4200 Hajduszoboszlo, Bocskai u. 12., adészama:
15810661-1-09, PIR szama: 810661, ) képviseletében Dr. Bihari-Horvéith Lasz16 igazgat6, mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Muzeum),
egylittesen Szerz6d6 Felek

kozott az Allamhaztartastél sz0l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/20 il. (X1I. 31.) Korm.
rendelet (a tovibbiakban: A vr.} 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megéllapodnak, hogy egyiittmiikbdésiik sordn a kdzponti jogszabdlyok és jelen
megéllapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikidés dltaldnos szempontjai

1. A HGSZI és a Muzeum egyittmiikodésének célja a hatékony, szakszerii és ésszerien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

2. Az egyittmilkddés nem csorbithatja a Muzeum gazdélkodési, szakmai dontési jogosultsagit,
6nallé jogi személyiséget és feleldsseget.

3. A HGSZI a gazdasagi szervezete UtjAn biztositja a tbrvényes, szabalyszeri €s ésszer(l
gazdalkodas feltételeit.

4, A Muzeum miikodtetéséért, izemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

5. A Mtizeum kételezettségvallalasi, utalvinyozasi és teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A
térvényesség betartdsat, a gazdasigi események szabilyossagdt a HGSZI az érvényesités,
ellenjegyzés kizarélagos gyakorldsaval biztositja.

6. A fokonyvi kényvelést a HGSZI vezeti. &
Gondoskodik a Muzeum koltségvetésének elkészitésérdl, a gazdaikodasrol sz616 kényvek
vezetésérdl, a beszamold és az idokozi jelentések elkészitésérdl.

7. A Muzeum 4dltal teljesitett valamennyi adatszolgéltatds valodisdgaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél a Muzeum vezetdje, mig a pénziigyi és egyéb informécid-szolgiltatasok
tekintetében a HGSZI gazdasagi feladatokat ell4té dolgozéia felel.

8, A Mtizeum a hatalyos selejtezési és leltdrozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést és
teltart készit, melyen kézremiikbdnek a HGSZI gazdasagi feladatokat ellatd dolgozéi.



9. A Mizeum 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik és pénztérat mitkdtet, amelyen bonyolodik
a bevételek beszedése és a kiadasok teljesitése . A pénztirosi feladatokat a HGSZI pénztarosa
latja el. A Muzeum akadilymentes miikddése érdekében a pénztérbol a Miizeum dolgozdja havi
elldtmanyt vehet fel.

10. A Muizeum 6nallé adészdmmal, bankszdmlaszdmmal, PIR szdmmal & KSH szdmmal
rendelkezik.

11. A Muzeum vezetdjének feladata, kotelessége és felelossége a munkdltaiéi jogksr
gyakorlasa, az 6nall6 bérgazdalkodés. A munkaiigyi iratok szabdlyszeri kitbltése, a folyamatos
tajékoztatds, a hiteles adatszolgaltatas, az analitikus bérnyilvantartas pontos vezetése a HGSZI
feladata és felelGssége.

12. A HGSZI a Mizeummal egyiittm{ikddve a Magyarorszig kdzponti kéltségvetésérsl szo1é
torvényben, az allamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvényben, a szémvitelrdl sz616 2000.
¢évi C. torvényben, , az dllamhaztartasré] sz616 torveény végrehajtasard] sz616 368/2011. (XIL. 31 J
Korm. rendelet az allamhAztartds szdmvitelérsl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm, rendelet, tovabb4 az
Onkorményzati rendeletekben és hatdrozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.



Az egyiittmiikidés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elbzetes koltségvetési javaslat

A Miizeum a HGSZI gazdasagi dolgozdinak kozremiikodésével elkésziti az elézetes
koltségvetési javaslatat a Polgérmesteri hivatal 4ltal meghatdrozott hatéridére €s tartalommal.
A Kkoltségvetési javaslat elkészitéséhez sziikséges alapadatokat a Miizeum adja meg melyek
alapjan szamszakilag a HGSZI gazdaségi dolgozdja 6sszeillitja a javaslatot, melyet a Muzeum
ellendriz.

Az elézetes kdltségvetési javaslat elkészitése soréin figyelembe kell venni az AHT.,a
korményrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérél szold térvényt tovabba a
felligyeleti szerv koltségvetési koncepciojat, /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen belil:

a. 1étszam és bérigényeket, figyelembe véve a véltozasokat

- személyi juttatdsok utin fizetendd jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat
b. specidlis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok elGirAnyzatét.

- intézeti beruhézasok, felujitasok
- périzeszkdz atadésok
bevételek, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leaddsanak hatéridejét a Polgarmesteri Hivatal hatdrozza meg,

A kdltségvetési javaslat hatdridére torténd elkészitéséért a Mizeum igazgatoja a felelds.

A koltségvetési javaslat Onkormanyzati egyeztetésén részt vesz az HGSZI gazdaségi vezetlje
is.

Az elfogadott kéltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért a HGSZI a felelds.

Beszamold

A Miizeum vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatisi, beszamolasi kbtelezettség teljesitése a HGSZI feladata a kormanyrendeletben
el6irt hataridGig.

Az éves beszdmold osszedllitisdhoz a Mizeum adatszolgéltatst teljesit a leltarak,
feladatmutatok, 1étszamadatok vonatkozasaban.



A konyvviteli mérleg alatimasztasét szolgilo leltarozés (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, felelGseit és helyszineit a leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat
alapjan elkészitett Leltarozasi utasitas és {itemterv tartalmazza.

A pénzmaradvény elszémolasa a HGSZI kotelezettsége a Mtizeum igazgatdjanak
bevonasaval.

A beszamolé mellékletét képezi a gazddlkodés szoveges értékelése, melyet a Miizeumnak
kell elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal eldirt hatarid figyelembevételével kell
megkiildeni a HGSZI gazdasdgi vezetdjének 2 pld-ban.

Eldiranyzatok megviltoztatdsdval, évkozi nyilvantartdsival kapesolatos feladatok

A Muizeum igazgat6ja az intézmény bevételi és kiadési eliranyzatait a vonatkozé jo gszabalyok
alapjan sajét hatdskorben modosithatja, a kiadasi el8irdnyzatokat egymés kozott
atcsoportosithatja. A Mlzeum igazgatéja irdsban kezdeményezi a Polgirmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddja felé a sajat hataskorii médositasokat, dtcsoportositasokat.

Az eldiranyzat médositds kezdeményezése torténhet a HGSZI gazdasagi vezetbjének részérél
is, de ebben az esetben a Muzeum igazgatdjanak irdsbeli egyetértésére van szilkség.

A jovahagyott eldirdnyzat — moédositis és atcsoportositdsok végrehajtasaért Mizeum
igazgatoja és a HGSZI egyetemlegesen felel.

Az elbiranyzat nyilvantartis jogszabélyi feltételeknek megfelels vezetéséért a HGSZI felel.
Informicié dramlds, adatszolgiltatas

A HGSZI ¢és a Muzeum koézotti informéciddramlas zavartalan &s az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést tartanak az intézmény vezetdi,
A HGSZI irasban t&jékoztatja a miizeum igazgaidt, ha térvényi vagy egyéb miikddésbeli
valtozasok miatt j szabalyok lépnek életbe a kdzds munkafolyamatok sorén,
A HGSZI a Mizeum koltségvetésének teljesitésérél havonta a targyhét kdvetd ho 20.-ig
halmozott pénzforgalmi beszdmol6t készit.
A Muzeum adatszolgaltatasi feladata:

a. Ev végi leltdrak elkészitése

b. Kozremiikddés a kintlévdségek beszedésében.

¢. A Muzeum az éltala megkdtdtt szerz6désekrdl, tdmogatdsokrél koteles

tajékoztatni a HGSZI-t
d. KSH -nak adatszolgaltatas
€. Normativa igénylés és elszdmolas

Az HGSZI feladata:
f. A rendszeres személyi juttatisok szémfejtéséhez szitkséges dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzését kbvetSen hatéridSre torténd tovabbitisa a MAK felé.



g. A tippénzes dokumentumok folyamatos kiildése a Mak felé, rogzitése a KIRA
rendszerben.

h. A tavollét rogzitése a KIRA rendszerben.

i. Egyéb kifizetések rogzitése a KIRA rendszerben.

j. Koltségvetési és meérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése a
Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott hatdridére.

Vagyongazdalkodas

A Muzeum rendelkezési jogosultsiga kiterjed a kezelésében 1év6 ingé €s ingatlan vagyon
rendeltetésszerd hasznalatara {izemeltetésere.

Az intézmény kezelésében 1évd vagyonnal, osszefliggd alapvetd szabalyokat az 6nkormanyzat
10/ 2013. (IV.18) szémt vagyonrendelete tartalmazza. '

Munkaeré és bérgazdalkodas

A Miuzeum igazgatbja Onallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Hajduszoboszld Véros
Onkorményzatdnak KépviselS-testiilete altal jovahagyott 1étszimkerettel dnilléan gazdalkodik,
de a személyi juttatdsok elSirAnyzatat nem lépheti tal.

A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldirdnyzatdval gy kell gazdélkodni, hogy
az allashely az év barmely idépontjiban betdlthetd legyen és abbol tobbletszikséglet a
jévahagyott el6iranyzathoz képest ne keletkezzék.

A munkaiigyi okményok pontos kitdltéséért a Muzeum és a HGSZI felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztill torténnek, a viltozdbér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatisok szamfejtéset a HGSZI veégzi.

A térsadalombiztositasi és személyi jovedelemadézéssal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez szitkséges dokumentumok dsszedllitdsa és tovabbitasa a HGSZI feladata.

A Mizeum, mint &nallé bérgazdilkodé a kotelezettségvéllalishoz 1étszém és személyi
juttatasokrél sz616 nyilvantartast vezet melynek elkészitése a HGSZI feladata.

Kotelezettségvillalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds

A gazdilkoddsi jogkdrdk gyakorlasst a mindenkor hatalyos Gazdalkodasi szabalyzat erre
vonatkozé eljardsi rendje szerint kell ellatni.

A gazdalkodasi jogositvinyok mellett az Avr.-ben eldirt dsszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdélkodasi jogkork gyakorldséra kijelolt személyeket és aldirds mintait a Muzeum és a
HGSZI kélesdndsen egymés rendelkezésére bocsitja.



Kételezettségvallalisra, utalvinyozisra és a teljesités igazoldsdra a Mizeum igazgat6ja
vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a HGSZI gazdasagi vezetbje vagy az altala irasban
kijel6lt, a HGSZI alkalmazaséban 4116 személy jogosult.
A Mizeum kdtelezettséget csak irasban — kivéve a 400.000-200.000 Ft —ot meg nem haladé
termek, aru vagy szolgaltatas vasarlds céljabol - véllalhat.
A Muizeum a milkddéséhez sziikséges targyi feltételek biztositisa érdekében valamennyi dologi
kiadasi elSiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a készletbeszerzés, szolgaltatas,
karbantartas, egyéb dologi kiadésok felett. Az alaptevékenységet szolgald targyi eszkdzok
beszerzése, pétlasa érdekében falhalmozasi el6iranyzattal is rendelkezhet.
Az é4llamhaztartasrdl szol6 torvény végrehaijtésardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a kdltségvetési szerv
a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolédd jarulékok és egyéb kozterhek
eldirdnyzataival minden esetben,
b) a mikddtetéshez, a vagyon hasznélatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatisdhoz sziikséges egyéb eliranyzataival jogszabély vagy az iranyité szerv
dontése alapjan rendelkezik.

Az irdsbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utidn a
kotelezettségvallalé koteles megkiildeni a gazdélkodasi feladatot ellaté HGSZI gazdasagi
vezetGjének,

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatslyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

Belépddijak, kiadvinyok drdnak megillapitisa nyilvantartisa, beszedése

A belépddijak megéllapitdsa, nyilvantartdsinak vezetése, a szdmlazassal kapcsolatos
feladatok elldtisa a Miizeum ezzel megbizott dolgozdjanak feladata. A belépddijakrol
kidllitott szdmldk masolati példanyét abefizetéssel-egyideitilegt pazdasioi €

az-erre-a-célra-rend ositei-San -bizonylattal-epyiittle koll adni. hiadéktaanl é.tajaa
HGSZI gazdasagi egységének, hogy a NAV felé torténd adatszolgéltatast hatariddre tudja
tejesiteni a HGSZI.

A szigori szamadési bizonylatok beszerzése és el6irasoknak megfelels nyilvantartésa az
Muzeum feladata.

A készpénzben beszedett belépidijakbél kifizetés nem teljesithet6. A beszedett belépadij
bevételt minden hénap végén be kell fizetni az OTP Bankn4l vezetett koltségvetési
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bankszamlira, vagy a hazipénztirba. A teljesitett befizetésekrdl két példanyban az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon el kell késziteni az osszesitést.

Az Bsszesités egyik példanyat a HGSZI gazdasagi dolgozojanak kell dtadni, masik példanyat
a befizetd Orzi meg.

A bankkartyas és Szép kértyas forgalomrol Osszesit$ kimutatés kell késziteni, mely a banki
elszdmolds mellékletét képezi. Elkészitésért és a HGSZI gazdasigi egységének vald
tovabbitasaért 8 Mizeum ezzel a feladattal megbizott dolgozoja felelds,

Fékanyvi kinyvelés és analitikus nyilvantartas

A f8konyvi kdnyvelést és az analitikus nyilvantartasok vezetését a HGSZI gazdasagi szervezete
végzi a CORSO programmal.

Az HGSZI feladata az alabbi analitikus nyilvantartisok vezetése:
a) befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartisa
b) kévetelések nyilvantartisa
¢) kotelezettségek nyilvantartdsa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmoldsok nyilvantartisa
¢) beérkezb szamldk nyilvantartasa
f) elSiranyzat és elSirinyzat-valtozasok nyilvantartasa
g) mennyiségben nyilvintartott eszkdz0k nyilvantartasa
h) 1étszam- €s bérnyilvantartas
i) munkavallalonként a személyhez kapcsolédd kdltségtéritések, €s hozzajarulasok,

béren kiviili juttatdsok nyilvantartasa

A Muzeum feladata:
a) szerz6édések nyilvantartisa
b) 4tvett pénzeszkOz0k tdmogatok felé torténd eiszdmolasa
c) kozfeladatainak ellatdséhoz kapcsolodd nyilvantartdsok

Leltarozis, leltarkészités

A leltdrozast a HGSZI é4ltal kiadott , Leltirkészitési és leltarozasi szabalyzat” alapjan keli
végrehajtani.



Felesleges vagyontdrgyak hasznositisa selejtezése

Az eljarast a ,Felesleges vagyontargyak hasznositasénak, selejtezésének szabalyzata” alapjén
kell végrehajtani.

Szabdlyzatok

A HGSZI, mint gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiterjeszti szabalyzatait
a gazdasagilag hozza rendelt intézményre. A HGSZI Ugyrendjében jelen megallapodasban
foglaltakat rdgziteni kell.

A bels szabalyzatok elkészitéséért a HGSZI gazdaségi vezetdje felelds.

Ezek a szabélyzatok a kivetkezok:

Szamviteli politika

Szémlarend

Gazdalkodasi szabalyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabalyzat

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata

LN R N =

A szabilyzatokat a Miizeum igazgatoja a gazdilkodés sajatossagait figyelembe véve koteles
kiegésziten, illetve médositani, mely a szabélyzatok mellékletét képezi.

Belséd kontroll

A belsd kontrollrendszer kialakitésaért a Mtizeum igazgatdja a felelds.

A Mizeum igazgatoja a szerv mitkodésének folyamatara (tervezés, végrehajtas, beszdmolas)
¢s sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét,
mely a belsd kontrollrendszer részét képezi.

A belsd kontrollok kialakitdsa soran a koltségvetési szerv vezetSje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter 4ltal kbzzétett, az Allamhéztartds belsd kontroll standardokra vonatkozé
iranyelveit,

A Muzeum igazgat6ja kdteles monitoring rendszert mitkGdtetni, mely lehetdvé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kdvetését,

A Muzeum igazgatoja koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben vilagos a
szervezeti struktira, egyértelmiiek a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok, 4tlathaté a
huméner6forras-kezelés.



A HGSZI ellenérzési feladatai:
- A Muizeumn 4ltal leigazoltan atadott bizonylatokat alakilag, tartalmilag felill kell

vizsgalni, amennyiben az el6irdsoknak nem felelnek meg a bizonylatok (szémlak stb.)
vissza kell kiildeni a Muizeumnak a hidnyosségok pétlaséra.

A megéllapodésban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kdtelesek ennek megfelelden
eljarni.

Hajdtiszoboszld, 2021................. raeae

Bocskai Istvan M(izeum HGSZI

Jovahagyom:

Hajduszoboszld, 2021. .......coeeviiennen. .
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MEGALLAPODAS

a Hajdiszoboszléi Gazdasagi Szolgiltaté Intézmény
ésa
Hajddszoboszl6i Egyesitett Ovoda
kozotti
munkamegosztés és felelsségvallalas rendjérdl



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél a Hajdszoboszléi Gazdasigi Szolgaltatdé Intézmény (4200
Hajdiszoboszl6, Rikoczi u. 58-64. PIR szima: 836043 addszéma: 15836043-2-09)
képviseletében Nagyné Dede Adél igazgatd, mint pazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (tovabbiakban : HGSZI )

mastészrdl a Hajdaszoboszléi Egyesitett Ovoda ( 4200 Hajdiszoboszld, Rékéezi u. 14,
addszama: 15376714-2-09, PIR széma: 376710, ) képviseletében Nagy Marianna 6vodavezetd,
mint gazdaségi szervezettel nem rendelkez$ kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: Ovoda),
egyiittesen Szerz6d6 Felek

kdzbtt az Allamhaztartisrol szol6 térvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: A vr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alsbbiak szerint:

Felek megéllapodnak, hogy egyiitimiikodésiik sordn a kdzponti jogszabalyok és jelen
megéllapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikidés dltaldnos szempontjai

1. A HGSZI és az Ovoda egyuttmﬁkodesenek célja a hatékony, szakszerli és ésszerlien takar¢kos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinck megteremtése.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Ovoda gazdélkodési, szakmai dontési jogosultségat,
8nallé jogi személyiségét s felelosséget.

3. A HGSZI a gazdasagi szervezete 1tjan biztositja a tdrvényes, szabdlyszerli és ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

4, Az Ovoda milikddtetéséért, izemeltetéséért annak vezetbije a felelds.

5. Az Ovoda kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkort gyakorol, A
torvényesség betartdsit, a gazdasigi események szabélyossigit a HGSZI az érvényesités,
ellenjegyzés kizérdlagos gyakorlaséval biztositja.

6. A fokdnyvi kdnyvelést a HGSZI vezeti.
Gondoskodik az Ovoda koltségvetésének elkészitésérsl, a gazdilkodasrdl szolé konyvek
vezetésérdl, a beszamold és az iddko6zi jelentések elkészitésérsl.

7. Az Ovoda altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatds valodisagaért sajat nyilvéantartasi
rendszerénél az Ovoda vezetfje, mig a pénziigyi és egyéb informacib-szolgaltatisok
tekintetében a HGSZI gazdaséagi feladatokat ellatd dolgozdja felel.

8. Az Ovoda a hatélyos selejtezési és leltirozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést és
leltart készit, melyen kbzremiikddnek a HGSZI gazdasagi feladatokat ellatd dolgozoi.



9. Az Ovoda 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik és penztarat miik6dtet, amelyen bonyolddik
a bevételek beszedése és a kiaddsok teljesitése. A pénztérosi feladatokat a HGSZ] pénztarosa
latja el. Az Ovoda zavartalan mikédése érdekében a pénztirbdl & tagéveda—vezetdlchavi az
Gvodatitkar ellatmdnyt vesz fel, mellyel hetente elszdmol a Pénzkezelési Szabalyzatban
meghatdrozotiak szerint.

10. Az Ovoda onallé adoszdmmal, bankszdmlaszammal, PIR szémmal és KSH szammal
rendelkezik.

11. Az Ovoda vezet3jének feladata, kotelessége és feleldssége a munkaltatéi jogksdr gyakorlésa,
az 6ndlld bérgazdilkodds. A munkaiigyi iratok szabalyszerli kitdltése, a folyamatos
tajekoztatas, a hiteles adatszolgéltatds, az analitikus bérnyilvantartés pontos vezetése az Ovoda
feladata és felelossége.

12. A HGSZI az Ovod4val egyiittmiikddve a Magyarorszig kdzponti koltségvetésérdl sz616
torvényben, az dllamhaztartdsrol sz616 201 1. évi CXCV, térvényben, az illamhaztartasrél sz616
t6rvény végrehajtisarol sz5lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a szamvitelr6] szolé 2000.
evi C. torvényben, az allamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. IL) Korm. rendelet, tovibba
az Onkormanyzati rendeletekben és hatdrozatokban foglaltaknak megfelelden végzi a
gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait,

Az egydittmiikodes teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Kiltségvetés tervezése

Elézetes kltségvetési javaslat

Az Ovoda a HGSZI gazdasagi dolgozdinak kdzremiikddésével elkésziti az eldzetes
koltségvetési javaslatit a Polgarmesteri hivatal 4ltal meghatérozott hatéridére és tartalommal.
A koltségvetési javaslat elkészitéséhez szilkséges alapadatokat a Ovoda adja meg melyek
alapjan szamszakilag a HGSZI gazdaséagi dolgozdja dsszedllitja a javaslatot, melyet az Ovoda
ellendriz,

Az el0zetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
kormanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérs! sz616 torvényt tovabba a
feltigyeleti szerv koltségvetési koncepcidjat. /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv kltségvetési javaslatanak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- személyi juttatisokat, ezen beliil:

a. létszdm és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat

- személyi juttatisok utn fizetendd jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok véltozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatdsat
b. specidlis beszerzési igényeket, elvégzendt karbantartasi feladatok el8iranyzatat.

- intézeti beruhdzasok, felujitdsok



- pénzeszkodz atadasok
- bevételek, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leadasanak hatéridejét a Polgarmesteri Hivatal hatirozza meg.

Az adatszolgiltatis és—alcBltsépvetdsijavaslat hatdridre torténG elkészitéséért az Ovoda
vezetSje a felelds, a koltségvetési javaslat elkészitéséért a HGSZI gazdasigi feladatokat ellato-
dolgozdja felelds.

A koltségvetési javaslat Onkorményzati egyeztetésén részt vesz az HGSZI gazdasagi vezetdje
is.

Az elfogadott kdltségvetés KGR-K11 rendszerben torténd rogzitéséért a HGSZI a felel6s.

Beszamolé

Az Ovoda vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvéntartési,
adatszolgaltatasi, beszdmolési kotelezettség teljesitése a HGSZI feladata a korményrendeletben
elSirt hatariddig.

Az éves beszdmold osszedllitisahoz az Ovoda adatszolgéltatast teljesit a leltrak,

feladatmutatoks—létezdmadatok a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak Hsszetételénck
vonatkozasaban.

A kényvviteli mérleg aldtdmasztasit szolgéld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontjat, felelseit és helyszineit a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat
alapjan elkészitett Leltirozasi utasitds és {itemterv tartalmazza.

A pénzmaradvény elszdmolisa a HGSZI kotelezettsége az Ovoda vezet$jének bevondsaval.
A beszamolé mellékletét képezi a gazdalkodas szoveges értékelése, melyet az Ovodanak kell
elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal el6irt hataridé figyelembevételével kell
megkiildeni a HGSZI gazdaségi vezetSjének 2 pld-ban.

Elsiranyzatok megvaltoztatasival, évkizi nyilvantartisdval kapesolatos feladatok

Az Ovoda vezetSje az intézmény bevételi és kiadési eldirdnyzatait a vonatkozd jogszabalyok
alapjén sajit hatdskérben médosithatia, a kiadasi eldirdnyzatokat egymis kozott
atcsoporiosithatja. Az Ovoda vezet6je irdsban kezdeményezi, elézetesen a HGSZI gazdasigi
vezetbjével egyezietve, a Polgérmesteri Hivatal Gazdasdgi Iroddja felé¢ a sajat hataskér(
modositasokat, dtcsoportositasokat.

Az el6irdnyzat modositas kezdeményezése torténhet a HGSZI gazdasagi vezetdjének részérél
is, de ebben az esetben az Ovoda vezetdjének irasbeli egyetértésére van sziikség.

A jovahagyott elSirAnyzat — modositas és atcsoportositdsok végrehajtasiért az Ovoda vezetdje
és a HGSZI egyetemlegesen felel.

Az elbiranyzat nyilvantartas jogszabalyi feltételeknek megfelels vezetéséért a HGSZI felel.



Informaciéaramlés, adatszolgiltatas

A HGSZI és az Ovoda kozotti inform4ciédramlds zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést tartanak az intézmény vezetdi.
A HGSZI irdsban t4jékoztatia az Ovodavezetét, ha tdrvényi vagy egyéb miikddésbeli
véltozasok miatt §j szabalyok 1épnek életbe a kdzds munkafolyamatok sorén.
A HGSZI az Ovoda koltségvetésének teljesitésérdl havonta a targyhot koveté hé 20.-ig
halmozott pénzforgalmi beszamolot készit,
Az Ovoda adatszolgaltatési feladata;
a. Ev végi leltarak elkészitése
b. Kozremiikodés a kintlévoségek beszedésében.
c. Az Ovoda az 4ltala megkdtott szerzodésekrdl, tamogatisokrdl koteles
tajékoztatni a HGSZI-t
d. Normativa igénylés és elszamolis
€. A rendszeres személyi juttatdsok szémfejtéséhez szilkséges dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzését kovetien hatdridore torténd tovabbitdsa a MAK felé.
f. A téppénzes dokumentumok folyamatos kiildése a Mdk felé.
g A tévollét rogzitése a KIRA rendszerben,

Az HGSZI feladata:

. a Ié lll[ - ’lf };;R ! ; ] .
b. Egyéb kifizetések rogzitése a KIRA rendszerben.

c. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszémold elkészitése a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal meghatarozott hatdridére.

d. KSH-nak adatszolgaltatss.

¢. AFA bevallds és rehabilitaci6s hozzéjarulss bevallas elkészitése.

Vagyongazdilkodas

Az Ovoda rendelkezési jogosultsdga kiterjed a kezelésében 1év8 ingd és ingatlan vagyon
rendeltetésszerii hasznélatéra izemeltetésére.

Az intézmeny kezelésében 1év6 vagyonnal, Gsszefiiggd alapvetd szabélyokat az nkormanyzat
16/ 2013. (IV.18) szam1 vagyonrendelete tartalmazza.

Munkaerd és bérgazdilkoddas



Az Ovoda vezetSje onilld bérgazdalkodasi jogkdrt gyakorol. Hajdiszoboszlo Viros
Onkorméanyzatanak Képvisel§-testiilete altal jovahagyott létszamkerettel 6naliéan gazdalkodik,
de a személyi juttatdsok elSirnyzatat nem lépheti til.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok elSirdnyzatéval Ggy kell gazdalkodni, hogy
az é4llashely az év barmely idSpontjdban betdlthetd legyen és abbdl tobbletszikséglet a
jovahagyott el8iranyzathoz képest ne keletkezzék.

A munkaiigyi okméanyok pontos kitoltéséért az Ovoda felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil térténnek, a valtozébér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatasok szamfejtését a HGSZI végzi.

A tarsadalombiztositasi és személyi jovedelemaddzéssal kapesolatos feladatokat a MAK létja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszedllitisa és tovabbitasa az Ovoda feladata.

Az Ovoda, mint 6nall6 bérgazdilkodé a kitelezettségvillalishoz 1étszam és személyi
juttatdsokrdl sz016 nyilvéntartast vezet.

Kitelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdélkodasi jogkdrdk gyakorlasat a mindenkor hatdlyos Gazdalkodési szabalyzat erre
vonatkozb eljarasi rendje szerint kell elldtni.
A gazdélkodasi jogositvanyok mellett az Avr.-ben el8irt 5sszeférhetetlenségi kivetelményeket
figyelembe kell venni. )
A gazdalkodasi jogk6rok gyakorlséra kijeldlt személyeket és aldirds mintéit az Ovoda és a
HGSZI kdicsondsen egymas rendelkezésére bocsatja.
Kotelezettségvallalisra, utalvinyozdsra és a teljesités igazoldsira az Ovoda vezetdje vagy
az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénzilgyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a HGSZI gazdasagi vezetje vagy az éltala frisban
Kijelolt, 2 HGSZI alkalmazésban 4116 személy jogosult.
Az Ovoda kotelezettséget csak frisban — kivéve a 100:600 200.000 Ft —ot meg nem haladd
termék, dru vagy szolgéltatis visérlds céljabol - vallaihat.
Az Ovoda a miikddéséhez sziiksépes thrgyi feltételek biztositdsa érdekében valamennyi dologi
kiadasi eléiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a készletbeszerzés, szolgiltatis,
karbantartds, egyéb dologi kiadasok felett. Az alaptevékenységet szolgdld targyi eszkozok
beszerzése, potlasa érdekében falhalmozasi elBirdnyzattal is rendelkezhet.
Az &llamhéaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtdsarél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rigziti, hogy a kdltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsolédo jarulékok és egyéb kozterhek
elbiranyzataival minden esetben,
b) a mitkddtetéshez, a vagyon hasznilatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatasdhoz sziikséges egyéb elSiranyzataival jogszabély vagy az iranyito szerv
dontése alapjén rendelkezik.



Az irasbeli kételezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utdn a
kotelezettségvillald koteles megkiildeni a gazdélkodasi feladatot ellaté HGSZI gazdasagi
vezetdjének.

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatdlyos Pénzkezelési szabalyzat régziti.

Fokonyvi kinyvelés és analitikus nyilvintartas

A f6kdnyvi kényvelést és az analitikus nyilvéntartasok vezetését a HGSZI gazdasagi szervezete
végzi a CORSO ASP programmal.

Az HGSZ] feladata az aldbbi analitikus nyilvéantartdsok vezetése:
a) befektetett eszkdzdk egyedi és értékbeli nyilvantartasa
b) kdvetelések nyilvantartasa
¢) koételezettségek nyilvantartisa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmolasok nyilvantartisa
€) elbirdnyzat és elSiranyzat-valtozasok nyilvantartésa
f) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartisa

A Ovoda feladata:
a) szerzOdések nyilvantartisa
b) dtvett pénzeszkozok tAmogatok felé torténd elszdmoldsa
¢) kozfeladatainak ellstdsihoz kapesolédé nyilvantartisok
d) létszam- és bérnyilvintartas
¢) munkavillalonként a személyhez kapcsol6dd koltségtéritések, és hozzéjarulasok,
béren kiviili juttatisok nyilvantartasa
f) beérkezd szamlak nyilvantartasa

Leltirozas, leltarkészités

A leltdrozist a HGSZI-altal-ldadott , Leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzat” alapjan kell
végrehajtani.

~1



Felesleges vagyontirgyak hasznositisa selejtezése

Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositdsinak, sclejtezésének szabélyzata” alapjan
kell végrehajtani.

Szabélyzatok

A HGSZI, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 kdltségvetési szerv kiterjeszti szabalyzatait
a gazdasdgilag hozza rendelt intézményre. A HGSZI Ugyrendjében jelen megéllapodasban
foglaltakat rogziteni kell.

A bels6 szabélyzatok elkészitéséért a HGSZI gazdaséagi vezetdje felelds.

Ezek a szabalyzatok a kvetkezok:

Szamviteli politika

Szdmlarend

Gazdalkodasi szabalyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat

Ertékelési szabélyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabalyzat

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Felesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabilyzata
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A szabélyzatokat az Ovoda vezetSje a gazddlkodas sajatossagait figyelembe véve koteles
kiegésziteni, illetve médositani, mely a szabélyzatok mellékletét képezi.

Belst kontroll

A belsé kontrollrendszer kialakitasaért az Ovoda vezetSie a felelds,

Az Ovoda vezetdje a szerv mikddésének folyamatara (tervezés, végrehajtés, beszdmolas) és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét,
mely a bels kontrollrendszer részét képezi.

A belsd kontrollok kialakitdsa soran a koltségvetési szerv vezetbje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter 4ltal kozzétett, az dllamhéztartis belsd kontroll standardokra vonatkozé
irdnyelveit.

Az Ovoda vezetSje koteles monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetvé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvalésitasinak nyomon kvetését.

Az Ovoda vezetdje kdteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti
struktira, egyértelmiiek a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok, Aatlathaté a
huménerdforras-kezelés.



A HGSZI ellendrzési feladatai:
- Az Ovoda altal leigazoltan 4tadott bizonylatokat alakilag, tartalmilag feliil kell

vizsgalni, amennyiben az elSirdsoknak nem felelnek meg a bizonylatok (szamlak stb.)
vissza kell killdeni az Ovodénak a hidnyossagok p6tlasara.

A megallapoddsban foglaltakat az érintettek tudomésul vették &s kdtelesek ennek megfeleléen
eljarni.

Hajdaszoboszld, 2021. .........ccvvnennnennnn.

Hajdiszoboszl6i Egyesitett Ovoda HGSZI

Jovahagyom:

Hajdaszoboszl6, 2021. ................. N




MEGALLAPODAS

a Hajdiszoboszl6i Gazdasigi Szolgéltaté Intézmény
ésa
Hajdaszoboszléi Gyermeksziget Bilcséde
k6zotti _
munkamegosztis és felel6sségvallalas rendjérl



MEGALLAPODAS

Mely létrejGtt egyrészr6l a Hajduszoboszléi Gazdasagi Szolgéaltatd Intézmény (4200
Hajduszoboszl6, Rékdéczi u. 58-64. PIR szédma: 836043 addszama: 15836043-2-09)
képviseletében Nagyné Dede Adél igazgatd, mint gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (tovabbiakban: HGSZI)

masrészrél a HajdOszoboszléi Gyermeksziget BolcsGde (4200 Hajdhszoboszld, Rakdczi u.
23-25., adészdma: 16733170-2-09, PIR szdma: 645058, ) képviseletében Szoboszlainé Zabos
Petra intézményvezet, mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovébbiakban: Gyermeksziget Bilcside), egyiittesen Szerzddd Felek

kozott az éllamhéztaﬁéerI sz016 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: A vr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megéllapodnak, hogy egylittmiikddésiik sordan a kozponti jogszabdlyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikidés dltaldnos szempontjai

1. A HGSZI és a Gyermeksziget Bolcs6de egyiittmiikddésének célja a hatékony, szakszert s
ésszertien takarékos intézményi gazdélkodas szervezeti feltételeinek megteremtése,

2. Az egyiittm{ikddés nem csorbithatja a Gyermeksziget BdlcsGde gazdélkodasi, szakmai
dontési jogosultsagat, 6nallé jogi személyiségét és felelGsségeét.

3. Az HGSZI a gazdasagi szervezete Utjan biztositja a tdrvényes, szabdlyszer(i és ésszer(i
gazdilkodas feltételeit.
4. A Gyermeksziget Bolcs6de miikddtetéséért, iizemeltetéséért annak vezetGje a felelds.
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5. A Gyermeksziget Bolcsdde kotelezettségvallalasi, utalvényozisi és teljesitésigazolasi
jogkort gyakorol. A torvényesség betartasat, a gazdasdgi események szabalyossagit a HGSZI
az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos gyakorlasival biztositja.

6. A f6konyvi kényvelést a HGSZI vezeti.
Gondoskodik a Gyermeksziget Bolcsdde koltségvetésének elkészitésérdl, a gazdalkodasrol
52610 koényvek vezetésérdl, a beszdmold és az id6kézi jelentések elkészitésérdl.



7. A Gyermeksziget Bolcséde 4ltal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas valodisagaért sajat
nyilvéntartdsi rendszerénél a Gyermeksziget Bolcséde vezetSje, mig a pénziigyi és egyéb
informécié-szolgéltatdsok tekintetében a HGSZI gazdasagi feladatokat ell4té dolgozdia felel.

8. A Gyermeksziget BélcsGde a hatdlyos selejtezési és leltarozasi szabélyzat alapjan végrehajtja
a selejtezést és leltart készit, melyen kozremiikddnek a HGSZI gazdasagi feladatokat ellato
dolgozdi.

9. A Gyermeksziget Bélcs6de Ondllé fizetési szamlaval rendelkezik és pénztirat miikodtet,
amelyen bonyolddik a bevételek beszedése és a kiadasok teljesitése. A pénztérosi feladatokat a
HGSZI pénztérosa litja el. A Gyermeksziget Bélcs6de akaddlymentes miikddése érdekében a
pénztarbol a Gyermeksziget BolcsSde dolgozoja havi ellatméanyt vehet fel.

10. A Gyermeksziget Bolcséde 6néllé adészdmmal, bankszdmlaszdmmal, PIR szdmmal és
KSH szammal rendelkezik.

11. A Gyermeksziget Bolcséde vezetSjének feladata, kotelessége és felel§ssége a munkaltatéi
jogkor gyakorlasa, az 6néllé bérgazdalkodds, a munkaiigyi iratok szabalyszeril kitGltése, a
folyamatos tdjékoztatds, a hiteles adatszolgiltatds, az analitikus bérnyilvéantartds pontos
vezetése.

12. A HGSZI a Gyermeksziget Bélcsddével egyiittmiikddve a Magyarorszag kézponti
kéltségvetésérdl sz016 torvényben, az allamhaztartisrél sz616 2011, évi CXCV. torvényben, az
allamhaztartasrol sz616 tdrvény végrehajtasars! sz6l6 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet a
szamvitelr6] sz6l6 2000. évi C. térvényben, az &llamhdztartds szdmvitelérd] sz616 4/2013. (L
1.y Korm. rendelet, tovabba az Snkorméanyzati rendeletekben és hatirozatokban foglaltaknak
megfelelden végzi a gazdalkodissal kapcesolatos feladatait.



Az egyiittmiikidés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elézetes koltségvetési javaslat

A Gyermeksziget Bélcsdde részletes, tételes kimunkalés alapjén késziti el az elézetes szoveges
kltségvetési javaslatit a Polgirmesteri hivatal dltal meghatérozott hataridore és tartalommal.
A javaslatot a HGSZI gazdaségi feladatokat ellaté dolgozdja szdmszakilag ellendrzi és kitdlti a
kapcsolédé téblazatokat.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
korményrendelet, valamint a Magyarorszdg koltségvetésérSl sz6lé tbrvényt tovdbba a
feliigyeleti szerv kéltségvetési koncepcidjat. /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezSket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen beliil:
a. létszam és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat
- személyi juttatasok utén fizetendd jarulékokat

- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok véltozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat

b. specislis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartdsi feladatok elGiranyzatat.
- intézeti beruhdzasok, feldjitasok
- pénzeszkdz atadasok

- bevételek, ezen beliil:
a. sajat bevétel forrsonként
b. Intézményfinanszirozas
A koltségvetési javaslat leaddsanak hatdridejét a Polgdrmesteri Hivatal hatirozza meg.

A koltségvetési javaslat hatdridre tortén6 elkészitéséért a Gyermeksziget Bolesbde vezetGie a
felelds.

A koliségvetési javaslat Onkorminyzati cgyezietésén részt vesz az HGSZI pazdasdgi vezetbije
18.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért a HGSZI a felel6s.



Beszamolas

A Gyermeksziget Boleséde vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi, beszamoléasi kotelezettség teljesitése a HGSZI feladata a
kormanyrendeletben elGirt hatdridéig. _
Az éves beszamold Osszedllitdsdhoz a Gyermeksziget Bolcséde adatszolgaltatast teljesit a
leltarak, feladatmutatok, 1étszdmadatok vonatkozdsaban.

A konyvviteli mérleg aldtimasztésat szolgdld leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontjat, feleldseit és helyszineit a leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzat
alapjén elkészitett Leltdrozasi utasitas és {itemterv tartalmazza.

A pénzmaradvany elszémoldsa a HGSZI kitelezettsége a Gyermeksziget Bolcséde vezetGjének
bevonasdval.

A beszdmold mellékletét képezi a gazdalkodds szoveges értékelése, melyet a Gyermeksziget
Bdlcs6dének kell elkésziteni a HGSZI kdzremiikédésével. Ezt a Polgérmesteri Hivatal 4ltal
eldirt hatérid figyelembevételével kell megkiildeni a HGSZI gazdasagi vezetdjének 2 pld-ban.

A beszamol6khoz, jelentésekhez, bevallasokhoz szitkséges létszam adatokat az ell4tisi dijakra
vonatkozo hatralék €s tilfizetés adatokat HGSZI gazdasigi egységéhez a tirgy negyedévet
kdvetd hoé 5-éig kell megkiildeni

Elgirinyzatok megviltoztatisdval, évkizi nyilvintartisival kapcsolatos feladatok

A Gyermeksziget Bolcsdde vezetSje az intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatait a
vonatkozé jogszabalyok alapjén sajit hatiskérben médosithatja, a kiadési el6irdnyzatokat
egymas kbz6tt tcsoportosithatja, A Gyermeksziget Bélcséde vezetje frasban kezdeményezi a
Polgérmesteri Hivatal Gazdasdgi Iroddja felé a sajat hatdskérl modositdsokat,
atcsoportositasokat.

Az el@irdnyzat modositas kezdeményezése torténhet a HGSZI gazdasigi vezetdjének részérdl
is, de ebben az esetben a Gyermeksziget Bolcsdde vezetdjének irasbeli egyetértésére van
szitkség,

A jévéghagyott elGirdnyzat — médositas és dtcsoportositdsok végrehajtaséért a Gyermeksziget
Bélcsdde vezetSje és a HGSZI egyetemlegesen felel.

Az eldiranyzat nyilvéntartas jogszabalyi feltételeknek megfeleld vezetéséért a Gyermelksziget
Béleséde HGSZI felel.

Informaciéiramlds, adatszolgsiltatds

A HGSZI és a Gyermeksziget BolcsGde kozotti informaciddramlds zavartalan és az
adatszolgaltatds valodisdginak biztositdsa érdekében személyes megbeszélést tartanak az
intézmény vezet6i.

A HGSZI irasban tajekoztatia 2 Bolesddevezetot, ha tdrvényi vagy cgyéb mikddésheli
valiozasok miatt 4j szabalyok 1épnek életbe a kizds munkafolyamatok soran.



A HGSZI a Gyermeksziget Bolesode kdltségvetésének teljesitésérdl havonta a tirgyhét kovetd
hé 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszamolot készit.

A Gyermeksziget Bélcsdde adatszolgaltatasi feladata:

a. Ev végi leltarak elkészitése.

b. Kozremiikddés a kintlévoségek beszedésében.

¢. A Gyermeksziget Bolcsdde az 4ltala megkotott szerz0désekrdl, tamogatasokrol
kbteles tajékoztatni a HGSZI-t.

d. KSH-nak adatszolgaltatds. (Az adatszolgéltatdshoz szilkséges adatokat a
HGSZI szolgaltatja)

e. Normativa igénylés és elszamolas.

f. A rendszeres személyi juttatisok szamfejtéséhez szilkséges dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzését kdvetden hatéridére torténd tovabbitdsa a MAK felé.
g A tappénzes dokumentumok folyamatos kiildése a Mak felé.

h. A tavollét és tAppénzes igazolasok rogzitése a KIRA rendszerben

A HGSZI feladata:
j. Egyéb kifizetések rogzitése a KIRA rendszerben.
k. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszdmold elkészitése a
Polgarmesteri Hivatal altal meghatirozott hatériddre.
1. AFA bevallds és rehabiliticios hozzajérulds bevallds elkészitése.

Vagyongazdalkodas

A Gyermeksziget Bolcsdde rendelkezési jogosultsiga kiterjed a kezelésében 1€v6 ingd ¢s
ingatlan vagyon rendeltetésszer(i hasznélatéra lizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1évé vagyonnal, Osszefiigg alapvetd szabalyokat az dnkormanyzat
10/ 2013. (IV.18) szdmu vagyonrendelete tartaimazza.

Munkaerd és bérgazdilkodis

A Gyermeksziget Bolcsdde vezetdje 5ndllé bérgazdalkodési jogkdrt gyakorol. Hajduszoboszld
Viéros Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete dltal jovdhagyott illetve médositott személyi
juttatdsok és 1étszam elSirdnyzatéval — a jogszabalyi el8irasok figyelembevételével - nalldan
gazdalkodik. A jovahagyott eliranyzatot nem leépheti til.

A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatisok eldiranyzatival tgy kell gazdalkodni, hogy
az 4llashely az év barmely idépontjdban betdlthetd legyen és abbdl tobbletsziikseglet a
jovahagyott elbirdnyzathoz képest ne keletkezzék.



A Gyermeksziget Bolcsdde és a Magyar Allamkincstar Hajdi Bihar megyei Igazgatésaga
kozotti —létszém és bérgazdilkodésra vonatkozé — folyamatos munkakapcsolatot a
Gyermeksziget Béles6de vezetfje vagy az 4ltala megbizott dolgozé biztositja.

A munkaligyi okményok pontos kitSltéséért a Gyermeksziget BslcsSde felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a véaltozébér, a nem rendszeres

kifizetések és a béren kiviili juttatisok szamfejtését és-a-thvellétekjelentését a HGSZI végzi a
Gyermeksziget Bolcsdde ltal elkészitett bizonylatok alapjén.

A tarsadalombiztositési €s személyi jovedelemadédzassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszeéllithsa és tovabbitisa a Gyermeksziget
Bolcsdde feladata.

A Gyermeksziget Bolcséde, mint ondlloan bérgazdalkods a kotelezettségvallaldshoz 16tszam
és személyi juttatdsokrél sz616 nyilvéntartast vezet.

Katelezettségvallalis, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkoddsi jogkdrok gyakorldsét a mindenkor hatélyos Gazdilkodési szabélyzat erre
vonatkozd eljarasi rendje szerint kell elldtni.
A gazdalkodasi jogositvinyok mellett az Avr.-ben el8irt Osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.
A gazdélkodasi jogkorok gyakorldsara kijeldlt személyeket és aldirds mintait a Gyermeksziget
Bolesbde ¢és a HGSZI kolestndsen egymas rendelkezésére bocsitja.
Kételezettségvallalisra, utalvinyozisra és a teljesités igazolisdra a Gyermeksziget
Bilesdde vezetSje vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre €s érvényesitésre a HGSZI gazdasagi vezetGje vagy az 4ltala frisban
kijel6lt, az HGSZI alkalmazésaban 116 személy jogosuit. |
A Gyermeksziget Bolcs6de kotelezettséget csak irdsban — kivéve a 160-000 200.000 Ft —ot meg
nem halado6 termék, &ru vagy szolgiltatds vasarlas céljabol - vallalhat.
A Gyermeksziget Bolesdde a mitkGdéséhez szitkséges targyi feltételek biztositisa érdekében
valamennyi dologi kiadsi elSirinyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a készletbeszerzés,
szolgdltatds, karbantartas, egyéb dologi kiaddsok felett. Az alaptevékenységet szolgild targyi
eszkozok beszerzése, potlasa érdekében falhalmozasi eliranyzattal is rendelkezhet.
Az dllamhdztartésrol sz616 trvény végrehaitasarél sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a kéltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsol6ds jarulékok és egyéb kozterhek
elSiranyzataival minden ésetben,
b) a mikddtetéshez, a vagyon hasznilatéhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatdséhoz sziikséges egyéb elbiranyzataival jogszabaly vagy az irdnyité szerv
dontése alapjan rendelkezik.

Az irdsbeli kotelezettségvallaldsok — megrendelések —egy példényat ellenjegyzés utén a
kotelezettségvallalé kdteles megkiildeni a gazddlkodasi feladatot eliato HGSZI gazdasagi
vezetdjének.
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Pénzkezelés

A pénzkezeiés rendjét a mindenkor hatilyos Pénzkezelési szabalyzat rbgziti.

Fdékonyvi kinyvelés és analitikus nyilvantartds

A f8koényvi kényvelést, tovabba az analitikus nyilvantartisok vezetését a HGSZI gazdasagi
szervezete végzi a CORSO- ASP programmal.

A HGSZI feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:
a) befektetett eszkozOk egyedi és értékbeli nyilvantartasa
b) kovetelések nyilvantartisa
¢) kotelezettségek nyilvantartasa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvéntartdsa
e) elirdnyzat és el6irdnyzat-valtozasok nyilvéntartasa
f) kotelezd &s dnként villalt feladatok megbontésa

A Gyermeksziget Bolcséde feladata:
a) szerz6dések nyilvantartisa
b) atvett pénzeszkozok tdmogatok felé torténd elszamolasa
¢) kozfeladatainak ellatasdhoz kapcsol6dd nyilvantartasok
d) beérkez szamlak nyilvantartisa
e) mennyiségben nyilvintartott eszk6z0k nyilvéntartdsa
f) munkavallalonként a személyhez kapcsolodd koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatdsok nyilvantartasa
g) munka és védSruha nyilvéantartisa

Etkezok nyilvantartdsa, téritési dijak beszedése, étkezési naplok szdmfejtése:

Az étkezék nyilvantartdsénak vezetése, a téritési dijak megdllapitdsa, a kedvezmények
elszimoldsa, a szdmlazas, téritési dij beszedés az étkezbk nyilvantartasdval kapcsolatos belsé
ellendrzések a Gyermeksziget Bolcsdde feladata.

A készpénzben beszedett bevételekbdl a téritési dij tilfizetések visszafizetésén kiviil kifizetés
egyéb jogeimen nem teljesithetd. A beszedett téritési dijakat be kell fizetni a hézipénztarba vagy
az OTP Bank-nal vezetett bankszamléra.

A teljesitett befizetésekrsl két példanyban az erre rendszeresitett nyomtatvanyon el kell
késziteni az Osszesitést.

Az Bsszesités egy példanyat a HGSZI-nek kell atadni, masik példanyét a befizetd 6rzi meg.



Leltarozas, leltdrkészités

A leltarozast a HGSZI éltal kiadott , Leltarkészitési és leltdrozasi szabilyzat” alapjan kell
végrehajtani.

Felesleges vagyontargyak hasznositisa selejtezése

Az eljérast a ,Felesleges vagyontérgyak hasznositésanak, selejtezésének szabélyzata” alapjén
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A HGSZI, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv kiterjeszti szabalyzatait
a gazdasagilag hozza rendelt intézményre. A HGSZI Ugyrendjében jelen megallapoddsban
foglaltakat rogziteni kell.

A belsd szabalyzatok elkészitéséért a HGSZI gazdaségi vezetdje felelés.

Ezek a szabalyzatok a kdvetkez6k:

Szamviteli politika

Szamlarend

Gazdélkodasi szabalyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabilyzat

Ertékelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabilyzat

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabélyzata

WO R W=

A szabalyzatokat a Gyermeksziget Bélcséde vezetdje a gazdélkodas sajatossagait figyelembe
veve koteles kiegésziteni illetve médositani, mely a szabalyzatok mellékletét képezi.,

Belsé kontroll

A belsd kontrollrendszer kialakitisaért a Gyermeksziget BolcsGde vezetdje a felelds.

A Gyermeksziget Bolcsdde vezettje a szerv miikddésének folyamatira (tervezés, végrehajtds,
beszamolas) és sajdtossagaira tekintettel koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a FEUVE
rendszerét, mely a belsd kontrollrendszer részét képezi.

A belsd kontrollok kialakitdsa sordn a kéltségvetési szerv vezetje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter dltal kdzzétett, az Allamhaztartas belsé kontroll standardokra vonatkozé
irdnyelveit.

A Gyermeksziget Bolcs6de vezetdje kiteles monitoring rendszert miikddtetni, mely lehet6vé
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitdsanak nyomon kdvetését,

A Gyermeksziget Bblcséde vezetdje kiteles olyan kontrollkomyezetet kialakitani, amelyben
vilagos a szervezeti struktuira, egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
atlathaté a huméner6forras-kezelés.

Az HGSZI ellendrzési feladatai:

- A Gyermeksziget Bolcsdde éltal leigazoltan tadott bizonylatokat alakilag, tartalmilag
felil kell vizsgdlni, amennyiben az eldirasoknak nem felelnek meg a bizonylatok

9



(szdmlék stb.) vissza kell killdeni a Gyermeksziget Bolcsédének a hidnyossdgok
potlasara.

A megéllapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kitelesek ennek megfelel6en
eljami.

Hajduaszoboszld, 2021, .....coovvvivrniinnnnnnnn

Hajdaszoboszléi Gyermeksziget Bolcs6de HGSZI

Jovahagyom:

Hajdiszoboszld, 2021. .................
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MEGALLAPODAS

a Hajdwiszobosz16i Gazdasigi Szolgiltaté Intézmény
€sa
Hajdiszoboszléi Vérosi Televizié
kozotti
munkamegosztés &s feleldsségvallalas rendjérél



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrfl a HajdGszoboszléi Gazdasagi Szolgiltatd Intézmény (4200
Hajdaszoboszl6, Rakoczi u. 58-64. PIR torzsszama: 836043 ad6széma: 15836043-2-09)
képviseletében Nagyné Dede Adél, mint gazdasigi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv
(tovabbiakban: HGSZI)

misrészrél a Hajdhszoboszléi Vérosi Televizid ( 4200 Hajdioszoboszld, Szilfdkalja 7.,
adészédma: 15376518-1-09, PIR szama: 376512, ) képviseletében Tiliczky Katalin igazgato,
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: HVTV),
egyiittesen Szerzfdo6 Felek

kozott az éllamhdztartasrél sz016 torvény végrehajtésar6l sz616 368/20 11 (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alébbiak szerint:

Felek megéllapodnak, hogy egyiittmiikddésik sordn a kézponti jogszabdlyok és jelen
niegéllapodasban foglalt elvek szerint jrnak el.

Az egyiittmiikddés dltaldnos szempontjai

1. A Hajduszoboszloi Gazdaségi Szolgéltatd Intézmény és a HVTV egyiittmitkodésének célja a
hatékony, szakszerii és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeinek
megteremtése.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja 2 HVTV gazdalkodasi, szakmai dontési jogosultsagt,
onallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A HGSZI a gazdasagi szervezete Gtjan biztositja a tOrvényes, szabalyszerli €s ésszerll
gazdalkodas feltételeit.

4, A HVTV milkddtetéséért, izemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

5. A HVTV kételezettségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi jogkdrt gyakorol.
A tbrvényesség betartdsat, a gazdasagi események szabélyossagit a HGSZI az érvényesités,
ellenjegyzés kizar6lagos gyakorlasaval biztositja.

6. A f6konyvi kdnyvelést a HGSZI vezeti a HVTV székhelyén. Gondoskodik a HVTV
koltségvetésének elkészitésérdl, a gazdalkodasr6! sz6l6 konyvek vezetésérdl, a beszémolb és
az id6kozi jelentések elkészitésérbl,

7. A HVTV éltal teljesitett valamennyi adatszolgéltatds valodisdgaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél a HVTV vezetSje, mig a pénziigyi és cgyéb informacié-szolgaltatisok
tekintetében a HGSZI HVTV -nél gazdaségi feladatokat ellaté dolgozdja a felelds.



8. A HVTYV a hatalyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést és
leltart készit, melyen kozremitkodnek a HGSZI HVTV -nél gazdasgi feladatokat ellatd
dolgozoi.

9. AHVTV 6nall6 fizetési szamléaval rendelkezik és pénztérat mitkddtet, amelyen bonyolédik
a bevetelek beszedése és a kiadasok teljesitése a HVTV székhelyén. A pénztirosi feladatokat a
HGSZI dolgozéja latja el.

10. A HVTV 6néllé addszdmmal, bankszdmlaszammal, PIR szdmmal és KSH sz4mmal
rendelkezik.

11. AHVTV vezetSjének feladata, kitelessége és felel8ssége a munkaltat6i jogkdr gyakorlasa,
az Onalld bérgazddlkodds. A munkaiigyi iratok szabalyszer(i kitoltése, a folyamatos
tajékoztatas, a hiteles adatszolgéltatds, az analitikus bérnyilvantartas pontos vezetése a HGSZI
HVTV-nél gazdasagi feladatokat ell4t6 dolgozojanak feladata és felelGssége.

12. A HGSZ] a HVTV - vel egyiitimiikddve a Magyarorszdg kozponti koltségvetésérsl szold
tdrvényben, az llamhéztartasrol sz616 2011. &vi CXCV. tdrvényben, a szdmvitelrsl szlé 2000.
¢évi C. torvényben, , az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet az llamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013, (1. 11.) Korm. rendelet, tovabbé az
Onkormanyzati rendeletekben és hatérozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.



Az egyiittmiikides teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Eves koltségvetés tervezése

A HVTV a HGSZI gazdasigi dolgozdinak kozremiikddésével elkésziti az eldzetes
koltségvetési javaslatit a Polgrmesteri hivatal altal meghatérozott hataridére és tartalommal.
A koltségvetési javaslat elkészitéséhez szilkséges alapadatokat a HVTV adja meg melyek
alapjan szdmszakilag a HGSZI gazdasgi dolgozéja 6sszeallitia a javaslatot, melyet a HVTV
ellendriz.

Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT,, a
korméanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérdl sz6l6 torvényt, tovdbba a
feligyeleti szerv koltségvetési koncepcidjat. /Tervezési utasitésat/

A kéltségvetési szerv kbltségvetési javaslatanak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen beliil:
a. létszAm és bérigényeket, figyelembe véve a véltozdsokat

- személyi juttatasok utén fizetend6 jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok véltozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatsét
b. specidlis beszerzési igényeket, elvégzend§ karbantartdsi feladatok eldiranyzatat.

- intézeti beruhdzisokat
- pénzeszkiz Ataddsokat

- bevételeket, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. intézményfinanszirozas

A kbliségvetési javaslat leaddsanak hatéridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.

A koltségvetési javaslat hatériddre torténd elkészitéséért a HVTV vezetdje a felels.

A koltségvetési javaslat Onkorményzati egyeztetésén részt vesz a HGSZI HVTV -nél gazdasigi
feladatokat ellaté dolgozoja is.

Az elfogadott koliségvetés KGR rendszerben torténé rogzitéséért HGSZI HVTYV -nél gazdasagi
feladatokat ellatod dolgozdja a felelds.



Beszamolds

A HVTV wvagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvintartisi,
adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi kotelezettség teljesitése a HGSZI HVTV -nél gazdasagi
feladatokat elltd dolgozdjanak feladata a kormanyrendeletben el@irt hatariddig,

Az ¢&ves beszdmol6é Osszedllitisshoz a HVTV adatszolgdltatdst teljesit a leltdrak,

feladatmutatok, 1étszamadatok vonatkozasgban.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltarozés ( mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontjat, felel6seit és helyszineit a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat
tartalmazza.

A penzmaradvany elszamoldsa a HGSZ1 HVTV -nél gazdasdgi feladatokat ellatd
dolgozdjénak feladata a HVTV vezetSjének bevonédsaval.

A beszimol6 mellékletét képezi a gazdélkodas szbveges értékelése, melyet a HVTV-nek kell
elkésziteni és megkiildeni a Polgirmesteri Hivatal Gazdasagi Irod4ja felé a megadott
hatéridére.

Eldiranyzatok megviltoztatdsdval, évkozi nyilvintartdsdval kapesolatos feladatok

A HVTV vezetdje az intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatait a vonatkozé jogszabalyok
alapjan sajat bataskorben mddosithatja, a kiadési elSirnyzatokat egymés kozott
atcsoportosithatja. A HVTV vezetfje irdsban kezdeményezi a Polgirmesteri Hivatal Gazdasigi
Irodaja fel€ a sajat hataskérii médositasokat, atcsoportositisokat. A jovahagyott elSiranyzat —
mddositas és atcsoportositdsok végrehajtdsdért a HVTV vezetdje és a HGSZI HVTV -nél
gazdasagi feladatokat ellaté dolgozoja egyetemlegesen felel.

Az eléirdnyzat nyilvantartds jogszabélyi feltételeknek megfelel6 vezetéséért a HGSZI HVTV -
nél gazdasagi feladatokat ellato dolgozdija felel.

Vagyongazdilkod4s

A HVTYV rendelkezési jogosultsdga kiterjed a kezelésében 1év6 ingé és ingatlan vagyon
rendeltetésszer( hasznélatdra, lizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1év6 vagyonnal, dsszefliggd alapvetd szabalyokat az dnkormanyzat
10/ 2013. (IV.18) szamli vagyonrendelete tartalmazza.

Informaciédramlis, adatszolgiltatis

A HGSZI és a HVTV kozdtti informdcidaramlis zavartalan és az adatszolghltatas
valodisdganak biztositésa érdekében személyes megbeszélést tartanak az intézmény vezetdi.
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A HGSZI a HVTV koltségvetésének teljesitésérdl havonta a targyhot kévetd ho 20.-ig
halmozott pénzforgalmi beszamolot készit.
A HVTV adatszolgéltatasi feladata:
a. Evvégi leltarak elkészitése
b. Kdzremiikddés a kintlévGségek beszedésében.
¢. A HVTV az A4ltala megkotdtt szerzodésekrSl, tamogatésokrdl koteles
tajékoztatni a HGSZI HVTV -nél gazdasagi feladatokat ellaté dolgoz6jat

A HGSZI HVTV -nél gazdasagi feladatokat ellatd dolgozdjanak feladata:
d. A rendszeres személyi juttatdsok szamfejtéséhez sziikséges dokumenturnok

pénziigyi ellenjegyzését kivetben hatdridsre torténd tovabbitssa a MAK felé

e. A tappénzes dokumentumok folyamatos kiildése a Mék felé, rogzitése a KIR3
rendszerben.

f. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamold készitése a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal meghatérozott hatéridére

g. KSH —nak adatszolgaltatas

Munkaeré és bérgazdalkodas

A HVTV vezetbje onalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Hajduszoboszld Vaéros
Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete altal jovahagyott 1étszamkerettel 6nélloan gazdalkodik,
de a személyi juttatisok elSiranyzatit nem lépheti tal.

A betdltetlen 4llashelyekre juté személyi juttatisck eldirdnyzatdval gy kell gazdalkodni, hogy
az allashely az év barmely id6pontjdban betblthetd legyen és abbol tObbletszikseglet a
jovahagyott eléiranyzathoz képest ne keletkezzék.

A munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért a HVTV és a HGSZI HVTV -nél gazdasigi
feladatokat ellaté dolgozoja felel.

A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a véltoz6bér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatasok szamfejtését a HGSZIHVTYV -nél gazdasagi feladatokat
ellatd dolgozdja végzi.

A térsadalombiztositési és személyi jovedelemadozassal kapesolatos feladatokat a MAK létja
¢l, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszedllitisa és tovabbitdsa a HGSZI HVTV -nél
gazdasagi feladatokat ellat6 dolgozéjanak feladata.

A HVTV, mint &nélléan bérgazdalkodé a kotelezettségvallalashoz 1étszdm és szemelyi
juttatdsokrdl sz6l6 nyilvantartést vezet, melynek elkészitése a HGSZI HVTV -nél gazdasagi
feladatokat ellaté dolgozdjénak a feladata.



Kotelezettségvillalis, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdilkodési jogkdorok gyakorldsat a mindenkor hatilyos Gazdalkodasi szabélyzat erre
vonatkozo eljarasi rendje szerint kell ell4tni,
A gazdélkodasi jogositvanyok mellett az Avr.-ben elbirt Osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.
A gazdélkodasi jogkorok gyakorldsara kijelolt személyeket és aldirds mintsit a HVTV és a
HGSZI kdlcsondsen egymas rendelkezésére bocsatja.
Kotelezettségvéllalasra, utalvinyozdsra és a teljesités igazolésira a HVTV vezetdje vagy az
éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a HGSZI gazdasagi vezetbje vagy az altala {rasban
kijel6lt, a HGSZI alkalmazésaban 4ll6 személy jogosult.
A HVTV kételezettséget csak irdsban — kivéve a $60:000-Ft 200.000 Ft—ot meg nem halads
termek, dru vagy szolgaltatds viséirlds céljibol - vallalhat.
A HVTV a mikodéséhez sziikséges térgyi feltételek biztositssa érdekében valamennyi dologi
kiadasi eldiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a készletbeszerzés, szolgaltatas,
karbantartés, egyéb. dologi kiadasok felett. Az alaptevékenységet szolghlé térgyi eszkbzok
beszerzése, potlasa érdekében falhalmozasi eldirdnyzattal is rendelkezhet.
Az éllamhaztartastd] $z616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011, (X11.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rdgziti, hogy a kéltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsolédé jarulékok és egyéb kozterhek
elGirdnyzataival minden esetben,
b) a mikodietéshez, a vagyon hasznlatihoz, valamint az a) pontba nem tartozé,
kozfeladatai ellatasahoz szlikséges egyéb elbirdnyzataival jogszabaly vagy az irdnyité szerv
dontése alapjin rendelkezik.

Pénzkezelés

A HVTV —nél hézi pénztr mikodik.
A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

Fokonyvi kinyvelés és analitikus nyilvintartis

A fokonyvi kényvelést, az el6iranyzatok és azok médositésainak nyilvéntartésat, tovabba az
analitikus nyilvantartisok vezetését az HGSZI gazdasdgi szervezete végzi a HVTV székhelyén
a CORSO ASP programmal.

A munka-és védSruha szabélyzatot a HVTV késziti el, és gondoskodik a nyilvantartasrél.

A HGSZI feladata a HVTV székhelyén az alébbi analitikus nyilvantartésok vezetése:
a) befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartésa
b) kovetelések nyilvéantartisa



c) kotelezettségek nyilvantartasa

d) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartisa

e) eldirdnyzat és elSiranyzat-valtozasok nyilvantartisa

f) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa

g) létszam- és bémyilvantartas

h) munkavéllalénként a személyhez kapcsolodd koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatidsok nyilvantartisa

i) szerzédések nyilvantartasa

j) Aatvett pénzeszkdzok tamogatok felé térténd elszdmolésa

k) kozfeladatainak elljtdséhoz kapcsolodo nyilvéntartasok

1) beérkezd szdmlak nyilvantartasa

Leltarozas, leltarkészités
A leltérozast , Leltarkészitési és leltarozdsi szabélyzat™ alapjan kell végrehajtani.
Felesleges vagyontirgyak hasznositdsa selejtezése

Az eljérast a ,Felesleges vagyontérgyak hasznositdsénak, selejtezésének szabalyzata” alapjén
kell végrehajtani.

Szabilyzatok

A HGSZI, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv nem terjeszti ki
szabdlyzatait a gazdasigilag hozza rendelt intézményre. A HGSZI Ugyrendjében jelen
megéllapodésban foglaltakat rogziteni kell.

A belsd szabélyzatok elkészitéséért felelés a HVTV vezetdje a HGSZI HVTV -nél gazdasagi
feladatokat ell4té dolgozbjaval egyetemlegesen,

Ezek a szabalyzatok a kovetkezdk:

Szémviteli politika

Szamlarend

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabélyzat

Onkéltség szamitasi szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésénck szabilyzata
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Belsd kontroll

A belsd kontrollrendszer kialakitisaért HVTV vezetdije a felelds.

A HVTV vezetje a szerv miikodésének folyamatéra (tervezés, végrehaijtés, beszamolas) és
sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni &s fejleszteni a FEUVE rendszerét,
mely a belsd kontrollrendszer részét képezi.

A belsé kontrollok kialakitdsa sordn a koltségvetési szerv vezetSje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kbzzétett, az allamhéztartds belsé kontroll standardokra vonatkozéd
irnyelveit.

A HVTV vezetdje koteles monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetévé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitisinak nyomon kovetését.

A HVTV vezetdje kbteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti
struktira, egyérteimiiek a felel6sségi, hataskdri viszonyok és feladatok, 4tlathaté a
bumaner6forras-kezelés.

A megéllapodésban foglaltakat az érintettek tudomésul vették és kdtelesek ennek megfelelden
eljirni.

Hajdiszoboszlé, 2021. .......ccceevevnvnninnins

HVTV HGSZI

Jévahagyom:;
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