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A 
Kovács Máté Városi Művelődési Központ és 

Könyvtár 
2019. évi munkaterve 

 
 
I. VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ  

 

A 2019-es évre vonatkozóan elsődleges cél a véglegesen (nyugdíjba vonulás) vagy időlegesen (szülési 

szabadság) megüresedett könyvtárosi álláshelyek betöltése.  

A dokumentumszolgáltatások terén a legfontosabb feladat, hogy az intézményi honlap elérhetővé váljon 

az érdeklődők számára, melyen a könyvtár online katalógusa (OPAC) is hozzáférhető. 

A könyvtári beiratkozások számában – továbbra is szem előtt tartva, hogy a legfiatalabb korosztálynál 

kell kezdeni az olvasás szeretetére való nevelés – kiemelt célként szerepel a 16-30 év közötti korosztály 

nagyobb számban való bevonása a könyvtári beiratkozók körébe. Ennek érdekében „ifjúsági sarok” el-

különített állományrészt terveznek a felnőtt könyvtárban dolgozó munkatársak, illetve a középiskolások 

számára olvasóklub beindítását. Valamint olyan írókkal való találkozások szervezését, akik népszerű-

ségnek örvendenek a fent említett korosztály körében. A 2018-as évben pályázati keretek között elinduló 

felnőtt olvasókör olyan eredményesen működött, hogy a pályázaton kívül 2019-ben is folytatódnak a 

foglalkozásai. A gyermekolvasók számára nyári olvasónapló elkészítését tervezik a 

gyermekkönyvtárosok a lelkes könyvtárba járó diákoknak.  

Könyvtárunk a 2018. évben is csatlakozik az országos könyvtári rendezvényekhez: az Internet 

Fiesta és az Országos Könyvtári Napok programsorozatához. 

2019-ben folytatódik a minősített könyvtári címre való felkészülés. A könyvtárosok célja, hogy 

a dokumentumokban megfogalmazott minőségi elvet a mindennapi munka során a gyakorlat-

ban is érvényre jutassa a kollektíva. A jogi szabályozás és a használói igények változása miatt 

könyvtárhasználati szabályzat módosítását tervezi a könyvtár. 
 

II. SZERVEZETI KÉRDÉSEK: 

 

  

  

  

2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 
Összlétszám (teljes munkaidőre átszámítva) 

összlétszám (fő) 
5 6 

Ebből vezető vagy magasabb vezető (teljes munkaidőre átszámítva) 1 1 

Könyvtári 

szakmai 

munkakör-

ben foglal-

koztatottak 

Könyvtáros szak-

képesítéssel 

összesen 5 6 

átszámítva teljes munkaidőre 5 6 

Középfokú szakk. 

(kvtár asszisztens, 

adatrögzítő-OKJ) 

összesen 0 0 

átszámítva teljes munkaidőre 0 
0 

Egyéb felsőfokú 
összesen  0 0 

átszámítva teljes munkaidőre  0 0 

Mindösszesen könyvtári szakmai mun-

kakörben 

összesen 5 6 

átszámítva teljes munkaidőre  5 6 

összesen  0 0 
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Egyéb al-

kalmazott 
Egyéb alkalmazott 

felsőfokú 
átszámítva teljes munkaidőre  0 0 

Egyéb alkalmazott 

középfokú 

összesen  0 0 

átszámítva teljes munkaidőre 0 0 

Mindösszesen egyéb alkalmazott 
összesen 1 1 

átszámítva teljes munkaidőre  1 1 

Összes létszám (fő):  6 7 

Közfoglalkoztatottak száma (fő)  0 0 

A könyvtárban felsőfokú könyvtáros végzettséggel 2018. december 31-én 5 fő volt teljes munkaidőben 

foglalkoztatva. 2018. év végén meghirdetésre került egy határozatlan idejű és egy határozott idejű 

könyvtáros álláshely (utóbbi szülési szabadság miatt). 2018. januárjától próbaidejét tölti két felsőfokú 

könyvtáros végzettséggel rendelkező munkatárs. 2019. márciusában egy kolléganő megkezdi felmentési 

idejének letöltését nyugdíjba vonulása előtt. Az Ő álláshelyét mindenképpen be kívánja tölteni az intéz-

mény.  

 

III. SZAKMAI MŰKÖDÉS: 

 

Nyitvatartás  

Nyitvatartás a (központi) könyvtárban 

 

 

Mutatók 2018. évi tény 2019. évi terv 
változás %-ban 

előző évhez képest 

Heti nyitvatartási órák száma (a központi 

könyvtárban) (óra)  
39 39 0 

Hétvégi (szombat, vasárnap) nyitvatartás 

hetente összesen (óra)  
3 3 0 

Heti 16 óra utáni nyitvatartás összesen 

(óra) 
8 8 0 

Nyári zárvatartási idő  

Munkanapok száma:  
0 0 0 

Téli zárvatartási idő  

Munkanapok száma:  
0 3  

Nyitvatartási napok egy átlagos héten 5 5 0 

Nyitvatartási napok száma a tárgyévben: 237 250 5 

 

A városi könyvtárunk állandó nyitva tartással működik a téli és a nyári időszakban. Nyári zárva tartás 

nincs.  A nyitvatartási idő heti 39 óra. A hétfői munkanap szünnap a szolgáltatásokban. Ekkor végzik a 

munkatársak az adminisztrációt, az állományrendezést. Könyvtárunk nyitva tartása keddtől péntekig 

naponta 9–18 óráig folyamatos. Két kolléga váltott műszakban 8-16 óráig és 10-18 óráig dolgozik, napi 

8 órában, mely az ebédidőt is tartalmazza. Szombati napokon 9-12 óráig tart nyitva a könyvtár. Ezeken 

a napokon egy-egy könyvtáros lát el kölcsönzői feladatot a felnőtt és a gyermek részlegben.  Könyvtá-

runk nyitva tartása megfelel a 1997. évi CXL törvény előírásainak.   

 



 

3 

Olvasói és dolgozói számítógépek (db) 

 

Olvasói számítógépek száma helyben hasz-

nálatra 
2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 
változás %-ban 

előző évhez képest 

Katalógus (csak az IKR/OPAC érhető el) 
1 1 0 

Olvasói munkaállomás  12 12 0 

Dolgozói munkaállomás 7 7 0 

Összesen 20 20 0 

 

A számítógépek 4 évesek, rendszeresen felügyelt, karbantartott gépek. A teljesítményük kivá-

lóan megfelel az intézményben folyó munkák elvégzéséhez. A géppark összetétele homogén. 

 

Az intézmény szakmai szervezeti egységei által végzett tevékenységek ismertetése 

 

 

Gyűjtemény 

 

Gyűjteményfejlesztés  
 

 

 

Mutatók 
2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 

változás %-

ban előző 

évhez képest 

Gyarapításra fordított összeg (bruttó ezer Ft)  4288 4300 0 

- ebből folyóirat (bruttó ezer Ft) 1306 800 39 

- ebből CD/DVD/elektronikus dokumentum (bruttó 

ezer Ft) 
12 15 25 

Gyermekkönyvtárba/részlegbe bekerült dokumentumok 

száma (db) 
720 720 0 

Helytörténeti gyűjteménybe bekerült dokumentumok 

száma (db ) 
5 5 0 

Nemzetiségi gyűjteménybe bekerült dokumentumok 

száma (db) 
0 0 0 

Zenei gyűjteménybe bekerült dokumentumok száma (db) 0 0 0 

A könyvtári állomány éves gyarapodása összesen (db) 1756 1800 0 

A gyűjteményből apasztott dokumentumok száma  824 600 27 
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Könyvtárunkban 2019-ben is biztosított a dokumentumok beszerzése. Az intézmény szerződésben áll a 

Könyvtárellátó Nonprofit Kft.-vel, rendszeresen vásárol könyveket, hangoskönyveket a Líra Könyv 

Zrt.-től és művelődési központban üzemelő debreceni székhelyű Cash Bt. könyvesboltjából. Az időszaki 

kiadványok címféleségeinek frissítésére, az olvasói igényeknek megfelelően 2019-ben is figyelmet 

szentel a könyvtár. Az állomány apasztása folytatódik az avult és az elhasználódott dokumentumok ki-

selejtezésével. 

  

Gyűjteményfeltárás  

 

 

Mutatók 
2018. évi 

tény 
2019. évi terv 

 

változás 

%-ban 

előző év-

hez ké-

pest 

Épített elektronikus katalógusokban/adatbázisokban 

rögzített rekordok száma 
48356 49656 3 

Feldolgozás időtartama (egy dokumentum feldolgozá-

sának átlagos időtartama percben kifejezve)  
1/ 6 óra 1/6 óra 0  

Beérkező új dokumentumok olvasók számára történő 

hozzáférhetővé válásának időtartama napokban kife-

jezve (átlagosan) 

2 2 0 

A gyűjtemény elektronikus feldolgozottsága (az elekt-

ronikus katalógusban feltárt dokumentumok száma a 

gyűjtemény egészének %-ában) 

97  100  3 

 

A könyvtár által használt integrált könyvtári rendszer megnevezése: Huntéka  

Beszerzés éve: 2013 

Az IKR folymatos frissítése biztosított lesz 2019-ben:  igen  

 

Használati mutatók 

Könyvtárhasználat  

Könyvtárhasználat  
2018. évi 

tény 
2019. évi terv 

változás %-ban 

előző évhez képest 

Beiratkozott olvasók száma (fő) 1699 1750 3 

A könyvtári látogatások száma (db)   15259 15500 2 

Ebből csoportok (db) 52 55 6 

 

A 2019-es évben kiemelt célként szerepel a 17-30 év közötti korosztály nagyobb számban való bevonása 

a könyvtári beiratkozók körébe. A könyvtári látogatások számából a csoportok létszámát továbbra nö-

velni kívánják a gyermekkönyvtárosok, hiszen a megtartott könyvtári foglalkozások nyomán nő a gyer-

mekkönyvtárba beiratkozott olvasók száma. 
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Dokumentumforgalom  

 

Könyvtárhasználat  
2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 
változás %-ban 

előző évhez képest 

Kölcsönzött dokumentumok száma (db) 40693 40700 0 

- Ebből kölcsönzött e-dokumentumok 

száma (db) 
0 0 0 

Helyben használt dokumentumok (db) 21672 21700 1  

Könyvtárközi kölcsönzés - küldött dok. (db) 
0 0 0 

Könyvtárközi kölcsönzés - kapott dok. (db) 
95 95 0 

 

 

Online és elektronikus szolgáltatások  

 

Elektronikus szolgáltatások 
 

 

Szolgáltatás 2019-ben tervezett 

(I=1/N=0) 
A fejlesztés részletes leírása 

Honlap 1 Az intézmény honlapja technikai okok miatt 

2017 őszétől nem működik. Folyamatban van 

új honlap készítése.  

OPAC 1 Az intézmény honlapján elérhetővé válik 

az online katalógus. 

 

 

 

 

Online szolgáltatások  
2018. évi 

tény 
2019. évi terv 

változás %-ban 

előző évhez ké-

pest 

Távhasználatok száma 2220 2500 12 

A könyvtár honlapja (teljes webhely) mely 

nyelveken érhető el a magyaron kívül  
 angol, német  

A könyvtárban használható adatbázisok száma 2 2 0 

A Web 2.0 interaktív könyvtári szolgáltatások 

száma (db) 
1 1 0 

A Web 2.0 interaktív könyvtári szolgáltatásokat 

igénybe vevő használók száma (fő) 
3518 3700 5 
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Képzések, könyvtári programok, kiállítások 

 

Összesítő táblázat 

 
2018. évi 

tény 
2019. évi terv 

változás %-ban előző 

évhez képest 

Az összes könyvtári képzés, program száma 91 103 13 

A könyvtári programokon, képzéseken 

résztvevők száma összesen 
3468 3565 3 

A könyvtári képzéseket, tevékenységeket támo-

gató helyi kiadványok száma 
0 0 0 

 

 

Téma szerint 

 2018. évi 

tény 
2019. évi terv 

változás %-ban előző 

évhez képest 

A könyvtár által szervezett olvasási kompeten-

ciafejlesztést, szövegértés fejlesztését támogató 

nem formális képzések és programok száma  

34 40 18 

A könyvtár által szervezett olvasási kompeten-

ciafejlesztést, szövegértés fejlesztését támogató 

nem formális képzéseken és programokon 

résztvevők száma 

705 800 13 

A könyvtár által szervezett digitális kompeten-

ciafejlesztési, információkeresési ismereteket 

nyújtó nem formális képzések és programok 

száma  

4 5 25 

A könyvtár által szervezett digitális kompeten-

ciafejlesztési, információkeresési ismereteket 

nyújtó nem formális képzéseken és programo-

kon résztvevők száma 

85 100 18 

A könyvtár által szervezett engedélyezett, akk-

reditált képzések, továbbképzések száma 
0 0 0 

A könyvtár által szervezett engedélyezett, akk-

reditált képzéseken, továbbképzéseken részt-

vevők száma 

0 0 0 

A könyvtár által szervezett könyvtárhasználati 

foglalkozások száma  
27 35 30 
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A könyvtár által szervezett könyvtárhasználati 

foglalkozásokon résztvevők száma 
585 600 3  

A könyvtárban a tárgyévben szervezett helyi 

közösségi programok, rendezvények száma 

összesen  

13 13 0  

A könyvtárban a tárgyévben szervezett helyi 

közösségi programok, rendezvényeken 

résztvevők száma 

665 665 0 

A könyvtárban szervezett időszaki kiállítások 

száma  
13 10 23  

A könyvtárban szervezett időszaki kiállítások 

látogatóinak száma 
1428 1400 2  

Egyéb témájú programok, képzések száma 0 0 0 

Egyéb témájú programon, képzésen résztvevők 

száma 
0 0 0 

Az összes könyvtári képzés, program száma 91 103 13 

 

Célcsoport szerint 

 

*Minden célcsoport csak egyszer számolható a rendezvény fő célja szerint. 

 
2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 
változás %-ban előző 

évhez képest 

A könyvtár által szervezett hátrányos hely-

zetűeket célzó, a társadalmi együttélést 

erősítő, diszkrimináció-ellenes, szemléletfor-

máló, toleranciára nevelő és multikulturális 

képzések, programok száma 

11 3 73 

A könyvtár által szervezett hátrányos hely-

zetűeket célzó, a társadalmi együttélést 

erősítő, diszkrimináció-ellenes, szemléletfor-

máló, toleranciára nevelő és multikulturális 

képzéseken, programokon résztvevők 

száma 

55 45 12 

A könyvtár által a nyugdíjas korosztály szá-

mára szervezett programok, képzések 

száma  

3 3 0 

A könyvtár által a nyugdíjas korosztály szá-

mára szervezett programokon, képzéseken 

résztvevők száma 

30 30 0  
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Tárgyévben a családok számára meghirdetett 

rendezvények száma  
13 13 0 

Tárgyévben a családok számára meghirdetett 

rendezvényeken résztvevők száma 
1975 1980 0 

Egyéb célcsoportnak szánt képzések száma 64 64 0 

Egyéb célcsoportnak szánt képzésen résztve-

vők száma 
1408 1408 0 

Az összes könyvtári képzés, program 

száma 
91 80 12 

 

 

A rendszeres könyvtárbemutató és könyvtárhasználati, valamint tematikus könyvtári foglalkozásokon 

túl, valamint a hagyományosan megrendezett író-olvasó találkozókon kívül ismeretterjesztő előadásokat 

is szervez a könyvtár olvasótermi környezetben. Folytatódik felnőtt érdeklődők számára az olvasókör, 

a fiatalabb, középiskolás korosztály számára is kezdeményezik a könyvtárosok egy olvasóklub beindí-

tását. A nyári szünidő ideje alatt pedig olvasásnépszerűsítő játékot indítanak a gyermekkönyvtárosok. 

 

 

Szolgáltatások nemzetiségek és fogyatékkal élők számára 

 

Nemzetiségek számára biztosított dokumentumok, szolgáltatások 

 

A településen élő nemzetiségek KSH adatok alapján (nemzetiség/fő), a település lakosságához viszo-

nyított aránya  1 % német nemzetiség. 

Nemzetiségi könyvtári ellátást nem végez a könyvtár. 

 

Szolgáltatások fogyatékkal élők számára  

 

Szolgáltatások száma 
2018. évi 

tény 
2019. évi 

terv 

változás %-ban 

előző évhez ké-

pest 

Fogyatékossággal élők könyvtárhasználatát 

segítő IKT eszközök száma 
1 1 0 

Fogyatékossággal élők számára akadály-

mentes szolgáltatások száma 
1 1 0 

 

 

IV. FEJLESZTÉSEK 

 

1. Épület állapota (kérjük kiválasztani): 

Legutóbbi részleges vagy teljes felújítás éve: 
 

1) Használhatatlan (a könyvtár ideiglenes helyen működik, mert az eredeti épület nem használható). 

2) Dohos, nedves, omladozó vakolat, huzatos nyílászárók, elégtelen fűtés, elégtelen szellőzés, sötét terek 

(ezen jellemzők közül bármelyik megléte esetén, pl. az épület 30%-ban). 
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3) Tíz évnél régebbi festés, korszerűtlen világítás, gazdaságtalan fűtés (ezen jellemzők közül bármelyik 

megléte esetén, pl. az épület 30%-ban). 

4) Viszonylag karbantartott, de esztétikailag kifogásolható. 

5) Felújított, esztétikusan berendezett. 

6) A modern könyvtárépítészeti trendeknek megfelelő terek 

7) Egyéb:  

2. Legutóbbi részleges vagy teljes fejújítás éve: 2014. 
 

1) Használhatatlan 

2) Nem esztétikus, régi (20 évnél régebbi bútorok) 

3) Még használható (15 évnél régebbi bútorok) 

4) Újszerű (10 évnél régebbi bútorok) 

5) Korszerű (5 évnél régebbi bútorok) 

6) Új (0-5 év közötti beszerzésű bútorok) 

7) Egyéb: 

 

Pályázatok, projektek 

 

 

Európai Uniós 

pályázatok megne-

vezése 

Pályázott 

összeg 

(ezer Ft) 

Elnyert 

összeg 

(ezer Ft) 

Támogató Kezdete Befejezése 

Megújuló könyvtár 

a gyógyvíz váro-

sában 

 44.939.116  Európai Unió, 

Magyar Állam 

Nemzeti Fejlesz-

tési Ügynökség 

2013.01.01. 2014.06.30. 

(fenntartási 

időszak 2019-

ig) 

 

Partnerség 

A könyvtárral írásos együttműködést kötő 

partnerek száma 2018. évi tény 2019. évi terv 
változás %-ban 

előző évhez képest 

Civil szervezetek 16 16 0 

Határon túli könyvtárak 0 0 0 

Vállalkozók 0 0 0 

Oktatási intézmények 0 0 0 

Egyéb 0 0 0 

Összesen 16 16 0 
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Használói elégedettség mérés 

Használói igény- és elégedettség mérések 

2018. évi tény 2019. évi terv 
változás %-ban 

előző évhez képest 

A használói igény- és elégedettség-mérések 

száma 
1 1 0 

A használói igény- és elégedettség-mérések so-

rán a válaszadó használók száma 
125 125 0 

 

Tervezett innovatív megoldások, újítások: 

 

Megnevezés Leírás, ismertető 

Ifjúsági „sarok”  Kiemelt cél a 17-30 év közötti korosztály nagyobb számban való bevonása 

a könyvtári beiratkozók körébe. Ennek érdekében „ifjúsági sarok” elkülöní-

tése a felnőtt részlegben. 

Olvasóklub középisko-

lásoknak 

Célja, hogy a gyermekkönyvtárból 16 éves korukban a felnőtt rész-

legbe átiratkozó középiskolásoknak olvasóklubot indítsunk. 

Nyári olvasónapló pá-

lyázat általános iskolá-

soknak 

Olvasásnépszerűsítő céllal alsó és felső tagozatos diákoknak nyári ol-

vasónapló pályázat, melynek eredményhirdetése az Országos Könyv-

tári Napokon. 
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VI. GAZDÁLKODÁSSAL KAPCSOLATOS FŐBB ADATOK  

 

Bevételi és kiadási előirányzatok alakulása:  

 

 Pénzügyi adatok (ezer Ft-ra kerekítve)  
2018. 

évi 

tény 

 

2019. 

évi 

terv 

eltérés 

%-ban 

az előző 

évhez ké-

pest 

Bevé-

tel 

Az intézmény működési bevétele 431 699 62 

Ebből a könyvtár szolgáltatásaihoz köthető 

bevétel (nem fenntartótól származó bevételek) 431 699 62 

– ebből a késedelmi díjbevétel  102 50 51 

– ebből beiratkozási díjbevétel  174 500 187 

Támogatás, kiegészítés és átvett pénzeszköz 29444 
32844 12 

– ebből fenntartói támogatás 29444 32844 12 

– ebből felhasznált maradvány - 
- - 

– ebből pályázati támogatás - - - 

– a pályázati támogatásból EU-támogatás - - - 

Egyéb bevétel összesen  - - - 

Bevétel összesen  29875 33542 12 

Kiadás 

Személyi juttatás 16541 21317 29 

Munkaadókat terhelő összes járulék 3541 4350 23 

Dologi kiadás     4710 4200 11 

Egyéb kiadás 3103 3675 18 

Kiadás összesen  27895 33542 20 

 

Dátum:  

         …………………………. 

aláírás 

              Intézményvezető 

 

Dátum: 

……………………………….. 

         aláírás 

        Fenntartó 


