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ELOTERJESZTES

Hajduszoboszloi Jardbeteg-Ellato Centrum miikodésének, gazdalkodasa
szabalyossaganak, hatékonysaganak ellenérzése

Tisztelt Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag!

2020. I. negyedévben Hajduszoboszld Viaros Onkormdanyzat iranyitdsa ald tartozod
Jarobeteg-Ellatd Centrumnadl a belsé ellenérzés elvégezte az intézmény mitkddésének,
gazdalkodasa szabalyossaganak, hatékonysaganak ellendrzését.

A vezetd1 Osszefoglaloban ¢és végleges ellendrzési jelentésben foglalt javaslatok
hasznositasara az ellendrzott Jarobeteg-Ellatd Centrum vezetdje, valamint az intézmény
gazdalkodasi feladatait ellatd HGSZI vezetdje intézkedési tervet készitett. Az
intézkedési tervet a belsd ellendrzési vezetd feliilvizsgalta és elfogadta.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az ellendrzési jelentést és az abban foglalt
megallapitdsokat a hatarozati javaslatnak megfelelden fogadja el.

Hatarozati javaslat:

Hajduszoboszl6 Varos Onkormanyzata Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga a
Hajdaszoboszloi Jarobeteg-Ellato Centrum miikodésének, gazdalkodasa
szabalyossaganak, hatékonysaganak ellendrzésérdl készitett belsd ellendrzési jelentést
elfogadja.

Hajduszoboszlo, 2020. jalius 31.

/:Dr. Korpos Szabolcs:/
jegyz6
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ELLENORZESI JELENTES és VEZETOI OSSZEFOGLALO

Hajduszoboszloi Jarobeteg-Ellato Centrum miikodésének, gazdalkodasa
szabalyossaganak, hatékonysaganak ellenérzése

Iktatoszam: HI/ 3 /6/ 2020. Targy: Vezet6i 0sszefoglalo
Ellendrzés szama: HI/ 3 / 2020.

Dr. Korpos Szabolcs
jegyzo

Tisztelt Jegyzé Ur!

Az ellendrzési programnak megfelelden a belso ellendrzés elvégezte a(z)

Hajduszoboszloi Jarobeteg-Ellato Centrum miikodésének, gazdalkodasa szabalyossaganak,
hatékonysaganak ellenérzése

cimi ellendrzést, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést eziiton megkiildom.

A vizsgalat célja:
Az intézmény mikodésének, gazdalkodasanak teljes attekintése, a szabalyszerliség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség vizsgalata és értékelése

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az alabbiakat:
a) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat meglétének, tartalmanak vizsgalata

Gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata
= Sziikséges szamviteli szabalyzatok meglétének vizsgalata
b) = Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok, valamint a Gazdasagi szervezet Ugyrendje
tartalméanak, aktualizaldsanak vizsgélata
= Munkafolyamatok dsszehangoltsaganak a vizsgalata

Bels6 kontroll rendszer kiépitésének, mitkodésének ellendrzése, jogszabalyoknak,

szabalyzatoknak val6 megfelelésének vizsgalata

* FEUVE rendszer kialakitasanak, mikodtetésének és fejlesztésének, ellendrzési pontok teljes
c) korli meghatarozasanak vizsgalata

» Szabalytalansagok kezelése eljarasi rendje kialakitasanak vizsgalata

= Ellenérzési nyomvonal kialakitdsanak vizsgéalata

» Kockazatkezelési rendszer kialakitdsanak, miikddtetésének vizsgalata



d)

2

h)

Annak megallapitasa, hogy az elemi kdltségvetés modositasai a jogszabalyoknak és az
iranyitd szerv eldirasainak megfelelden keriiltek-e végrehajtasra

= Eldiranyzat atcsoportositasra, illetve mddositasra vonatkoz6 javaslatok 6sszegytijtésének,
javaslatot megalapozo6 informaciok, szdmitasok ellenérzése

= Eldiranyzat atcsoportositasok, modositasok végrehajtasanak engedélyezése

» Kiemelt, ill. iranyit6 szerv altal meghatarozott eldiranyzatok modositasa sordn a jogszabaly
¢s iranyito szerv eldirdsai betartasanak ellendrzése

= Sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat atcsoportositasokrol, médositasokrdl irdnyitd
szerv ¢és Kincstar tajékoztatdsa megtortént-e

= El6iranyzatokrdl vezetett nyilvantartas és fokonyvi konyvelés egyezdségének ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy a rendelkezésre all6 eldiranyzatok felhaszndlasa szabalyosan és
gazdasagosan valdsul-e meg

= El6iranyzat felhasznalas szabalyozott-e

» Elemi koltségvetés alapjan az eldiranyzatok feladatokra lebontésra keriilnek-e

= El6iranyzat nyilvantartas van-e, vezetése naprakész-e

= El6iranyzat felhaszndlashoz kapcsolddo jogkordket a jogosultak gyakoroljak-e, a jogkdrok
gyakorlasa megfelel-e a jogszabalyoknak

= Kdzbeszerzésre vonatkozd szabalyokat betartjak-e

» F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas biztosit-e megfeleld informéaciot a
rendelkezésre allo eldiranyzatokrol, azok felhasznalasarol

Annak megallapitasa, hogy az el6z0 évi koltségvetési beszamolot a vonatkozo szamviteli
alapelveknek megfelelden allitottak-e Ossze

= Részletezd nyilvantartdsok meglétének, vezetésének vizsgalata

= Analitikak, fokonyvi naplok egyeztetésének vizsgalata

= Zarasok, beszamolo készités vizsgalata

* Beszdmolo iranyito szerv részére torténd megkiildésének vizsgalata

Leltarozasi tevékenység ellendrzése, a szamviteli torvény eldirdsainak, valamint a helyi
szabalyozas megvaldsulasanak vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy a munkaerd 1étszam tervezése az ellatando feladatokkal
0sszhangban all-e, a besorolasok, bérek megallapitasa megfeleld-e

= A szervezeti rend kialakitasanak értékelése

= A kompetenciak ¢és folyamatok kozotti 6sszhang meglétének vizsgalata

= A sziikséges ¢és tervezett dolgozodi 1étszam és személyi juttatas Osszevetése

= Tervezett 1étszamkeret €s béralap betartasanak ellendrzése

= Béralap nyilvantartas meglétének, folyamatos vezetésének ellendrzése

* Munkaer0 képzettség szerinti 0sszetételének vizsgalata az 1992. évi XXXIII. Torvény
képesitési eldirasai alapjan

Készpénzkezelés ellendrzése

= Készpénzkezelés iranyitasanak, ellendrzésének vizsgalata

» Pénzkezelésre vonatkozd szabalyzat meglétének, tartalmanak vizsgalata

= Hazipénztar és készpénzkezelés belsd szabalyzattal vald dsszhangjanak vizsgalata
» Pénztarosi, pénzkezeldi feladatokat ellatd személyek szakmai alkalmassagéanak, feladat
ellatasahoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése

= Pénztarrovancs soran:

» Készpénzallomany hidnytalan meglétének ellendrzése

*» Pénztari nyilvantartasok vezetésének vizsgalata

* Elszdmolasra kiadott 6sszegek ¢és nyilvantartas ellendrzése

* Letétek kezelésének, nyilvantartasanak vizsgalata

* Szigort szamadasu nyomtatvanyok kezelésének vizsgalata

* Pénztari ellendrzés miikodésének vizsgalata



J) Informatikai rendszer ellenérzése

Meg vagyunk gy6zddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

Az intézmény Aht és Avr kovetelményeinek megfeleld tartalommal készitett, Képviseld-testiilet
altal jovahagyott alapito okirattal rendelkezik. Az alapitd okirat az alaptevékenységek kormanyzati
funkciéi kozott a 018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek kormanyzati funkcid
megjelolését nem tartalmazza.

Az intézmény és gazdalkodasi feladatait ellato HGSZI feladatok és feleldsségvallalas részletes
szabalyait tartalmaz6 munkamegosztasi megallapodasa a koltségvetési szerv €és a hozza rendelt
koltségvetési szervek miikodtetése, a hasznalatdban 1évd vagyon hasznélatidval, védelmével
Osszefliggo feladatok meghatarozasat nem tartalmazza.

Az intézmény hatélyos, iranyité szerv altal jovahagyott SZMSZ-el rendelkezik. Az SZMSZ az Avr
13. §-4ban meghatarozott tartalmi kdvetelményeknek hianyosan felel meg:

* A kormanyzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységeket azzal a hidnyossaggal tartalmazza,
hogy a 018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek kormanyzati funkcié nem szerepel
benne;

* Az SZMSZ-ben nevesitett munkakdrokhoz tartozo feladat- és hataskorok, azok gyakorlasdnak
modja, a helyettesités rendje, a feleldsségi szabalyok meghatarozasa hidnyos;

* A kOzponti irdnyitds szervezeti egység altal ellatott feladatok munkafolyamatai leirdsat az
SZMSZ nem tartalmazza;

* A szervezeti egység vezetdinek ¢és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét,
a szervezeti egység kapcsolattartdsdnak maodjat, szabalyait az SZMSZ nem tartalmazza.

Az SZMSZ-hez kapcsoloddan az Avr 13. § (2) bekezdésében el6irt kérdések koziil az intézmény
nem szabdalyozta az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit €s a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét, valamint hidnyos a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatanak szabalyozasa és nem aktualizalt a reprezentacios szabalyzat.

Az intézmény a szamviteli torvényben és az Ahsz-ben el6irt szamviteli szabalyzatokkal
rendelkezik. Hianyossag, hogy a szamviteli politikdban nem hataroztak meg, hogy a térvényben
biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén
alkalmazzak.

A gazdalkodasi szabélyzat tartalma a jogszabalyban és gazdalkodasi koriilményeknek megfeleld,
azonban hidnyossag, hogy nem rogzitették az irdsban és nem irasban vallalt kitelezettségvallalas
rendjét, alkalmazott dokumentumait.

Az intézmény vezetdje csak részben alakitott ki a 370/2011. Korm. rendelet eldirdsainak megfeleld
kontrollkdrnyezetet:

* Az integralt kockazatkezelési rendszer csak részben keriilt kialakitasra, szervezeti felelds az
integralt kockazatkezelési rendszer koordinaldsara nem keriilt kijelolésre. A kockazati felmérés, a
kockézatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések meghatarozasa azonban évente megtortént.

* Ellendrzési nyomvonalak csak a pénziigyi—gazdasagi feladatok végzésére késziiltek.

* Az intézmény nem tett eleget az Info tv.-ben meghatarozott, a kdozérdekli adatokra vonatkozd
tajékoztatasi kotelezettségének.



* A monitoring rendszer kialakitasa részben tortént meg, folyamatos és eseti nyomon kovetést
dokumentéltan nem végeznek.

A gazdasagi szervezeti feladatokat ellato HGSZI-vel k6tott munkamegosztasi megallapodas,
valamin a HGSZI iigyrendje tartalmazza az éves koltségvetés tervezésére vonatkozo szabalyozast.

Az ellendrzott 2020. évi koltségvetés elokészitése, végleges koltségvetés készitése soran az
intézmény fenti szabalyok és a Hajduszoboszl6i Polgarmesteri Hivatal altal kiadott szempontok
figyelembe vételével jart el. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott tervezési szempontok sajat
bevételre vonatkoz6 eldirdsa nem volt megvalosithatd, mivel az egészségiigyi szolgaltatasok
téritési dijat jogszabaly hatarozza meg.

A kiadasok koziil a jutalomra, karbantartasok eldiranyzatara vonatkoz6 szempontokat nem
tartottak be, azonban az attdl eltérd javaslatot az egyeztetés soran nem kifogasoltak.

Az intézmény altal tervezett, az egyeztetésen meghatarozottak szerint modositott 2020. évi
koltségvetést a Képviselo-testiilet 1/2020. (1.23.) onkormanyzati rendelettel elfogadta.

Az intézmény elemi koltségvetését az onkormanyzati rendeletnek megfelelden készitette el.

A JEC az ellenérzott 2019. évi eredeti eldiranyzat modositasai soran —a HGSZI-vel kotott
munkamegosztasi megallapodasban foglaltaknak megfeleléen — az aldbbiak szerint jart el:

* Az eredeti eldiranyzatokrol, azok modositasarol, atcsoportositasardl vezetett analitikus
nyilvantartas az Ahsz. 14. mellékletében foglaltaknak hianyosan felel meg, valamint a
nyilvantartasban a hataskorok rogzitése nem minden esetben a jogszabaly és koltségvetési rendelet
szerint tortént.

* Az intézmény altal irdsban kezdeményezett sajat hataskorii eldiranyzat modositasi igények,
eldiranyzat modositas dokumentumai pénziigyi ellenjegyzést nem tartalmaztak.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzatok év kozbeni megvaltoztatasanak gyakorlata nem biztositja a
kotelezettségvallalasi jogkor jogszabaly eldirasainak megfeleld gyakorlasat, mivel az eldiranyzatok
modositasat a Képviselo-testiilet nem az igény felmeriilésekor, hanem a gazdasagi esemény
megtorténte utan hagyja jova. Ezért a 2019. december 31-i forduldnapi allapotnak megfeleld
konyvelés, részletezd nyilvantartas a Polgarmesteri Hivatal altal k6zolt adatokkal egyezett,
azonban a Képviseld-testiilet altal jovahagyott modositott eldiranyzattol az ellendrzés idépontjaban
eltért, mivel testiileti dontés még nem volt.

Az eldiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos jogkorok a gazdalkodasi szabalyzatban megfeleléen
szabalyozottak.
Az elbiranyzat felhasznalas gyakorlata soran hianyossag:

» A személyi juttatasok kifizetése esetén az 0sszeférhetetlenségi szabalyok tobb esetben sériiltek,
bér és bér jellegli kifizetések teljesitésigazolds nélkiil torténtek.

* A Fiirdé Gyogyszertar Kft-t0l tobb esetben szereztek be gyogyszert olyan dokumentum alapjan,
ami nem felelt meg az Avr. 50. §-aban a kotelezettségvallalas tartalmara eldirt kovetelményeknek,
valamint az Allianz Hungaria Zrt. részére orvosi feleldsségbiztositas kifizetésé¢hez rendelkezésre
allo kotvény sem felel meg a kotelezettségvallalas tartalmi kovetelményeinek.

* A Hajduszoboszl6i Nonprofit Zrt-vel tavho szolgéltatas igénybevételére, kifizetésére
kotelezettségvallalasi okmany nem késziilt.

A JEC 2019. koltségvetési évrol az Ahsz. 5. § szerinti koltségvetési beszamolot készitett.



A beszamol6 mérlegadatai ellendrzése alapjan megallapitott hidnyossagok:

* A targyi eszk6zok ASP KATI programmal vezetett részletezd nyilvantartasa nem tartalmazza a
varhato hasznalati 1d6t, az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositashoz sziikséges
egy¢éb adatokat. A foldteriiletek, telkek, épiiletek, épitmények, valamint a gépek, berendezések,
felszerelések sajatos, valamint a kisértékii targyi eszk6zok azonositasdhoz sziikséges adatokat a
nyilvantartas hidnyosan tartalmazza.

* A Hajdlszoboszl6i Polgarmesteri Hivatal iigyirata alapjan telekalakitds keriilt végrehajtasra,
mely az 5793/34 hrsz ingatlant érintette. Az ingatlan téritésmentesen atadasra keriilt az
Onkorményzat részére. A Foldhivatal hatarozatdbol megallapithato, hogy ez az ingatlan nem volt
az intézmény tulajdonaban, annak tulajdonosa Hajdtiszoboszlé Varos Onkormanyzata. Az
Onkorméanyzat vagyonnyilvantartdsa szerint is dnkormanyzati tulajdon az 5793/34 helyrajzi
szamu, Szilfakalja 1-3 alatt 1év0, Egészséghaz + Tiidésziird megnevezésii ingatlan. A
telekatalakitast kovetden marado ingatlanrész tovabbra is az intézmény nyilvantartdsaban szerepel
annak ellenére, hogy nincs az intézmény tulajdonéban.

» A kovetelések mérlegben kimutatott értékének alatamasztasara az analitikus nyilvantartasb6l nem
készitettek kimutatast. Az utdlag mar nem lekérdezhetd. A miikodési bevételre kimutatott
koltségvetési évben esedékes kovetelések 3 tételét tévesen 2020. évi szamviteli teljesitéssel
rogzitették, igy a mérleg fordulonapi adat ezeket nem tartalmazza.

* Hianyossag, hogy a megfeleléen megallapitott sajat toke mérlegsorok adatait leltarral nem
tamasztottak ala.

* A kotelezettségek analitikus nyilvantartasa a mérlegértéket nem tdmasztja ala, mivel a fékonyvi
konyvelésben a dologi kiadasokra koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket 2020.
¢évi szamviteli teljesitési daitummal rogzitették. A végleges kotelezettségvallalds, maés fizetési
kotelezettség nyilvantartasba vétele nem volt teljes korti. A szamviteli teljesités téves ddtummal
torténd rogzitése miatt az analitika és leltar adata nem egyezik. A koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek dologi kiaddsokra mérlegsoron tévesen mutattak ki a 2020. évi fizetési hataridejii
tételeket. A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok kozott az onkorményzat részére 2020. évben
visszautalando értéket a leltaron kiviil mas igazolo6 alapbizonylat nem tdmasztja ala.

* A passziv id6beli elhatarolasként kimutatott kdltségekrdl analitikus nyilvantartast nem vezetnek.

Az intézmény a 2019. évi koltségvetési beszamolo mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart
allitott 6ssze, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérleg fordulénapjan meglévod
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. A tulajdon védelme megfelelden biztositott. A
leltarozas szabalyozott. A szabalyozas a fizikai leltarozas 2 évenként torténd elvégzését, a
mérlegben értékkel nem szerepld eszk6zok 5 évenkénti leltarozasat irja eld. A szabalyozas
hianyossaga, hogy nem tartalmazza a leltdrozas elvégzését kovetden az analitikus
nyilvantartasokkal val6d egyeztetés, a leltari eltérések rendjét.

Az SZMSZ tartalmazza az intézmény feladatait ellatok jogviszonyanak formait.

A személyi juttatasok megallapitasanak, folydsitasanak részletes szabalyait Kollektiv szerzédés
tartalmazza.

Jelenleg a feladatellatast:

» Kozalkalmazotti jogviszonyban ellatok az alkalmazasi feltételeknek megfeleltek, besorolasuk
iskolai végzettségiiknek, kozalkalmazotti jogviszonyuknak, havi bériik, bérkiegészitésiik, potlékaik
a jogszabalyban foglaltaknak megfelelt. Vezetdi dontésen alapuld, a jogszabaly szerinti illetményt
meghalado illetményt a hatalyos Kollektiv szerzddés alapjan allapitottak meg.



» Megbizasi szerz6dés alapjan tigyeleti feladatok ellatasara asszisztensi, apoloi, gépkocsivezetdi
teendoket ellato, sziikséges szakképesitéssel rendelkez6 személyekkel az intézmény megbizasi
szerzOdéseket kotott, akiknek dijazasa a Kollektiv szerzddésben meghatarozottak szerinti.

» Személyes kozremiikododi szerzddéssel orvosi ligyeleten asszisztensi, apoloi feladatokat latnak el
egyéni vallalkozok, valamint kozponti ligyeleti orvosi ellatasat biztositjak vallalkozasok.

* A megbizasi- és személyes kozremiikodési szerzOdésekben meghatarozott dijazas kifizetése
havonta, utdlag szdmla alapjan torténik. Hianyossag, hogy a szamléhoz csatolt dokumentumok a
sziikséges adatokat hidnyosan tartalmazzak.

Készpénzkezelés szabalyozott, azonban a szabalyzat nem tartalmazza a pénzkezeld helyek
megnevezeését. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei biztositottak. A pénzkezelés a
szabalyozasnak megfeleld. Az elvégzett pénztarrovancs soran eltérést nem tapasztaltunk.

A szigort szamadéasu nyomtatvanyok kezelése megfeleld.

Az intézmény informatikai stratégiaval, informatikai biztonsagi szabalyzattal, {izletmenet
folytonossagi tervvel, katasztrofa-elharitasi tervvel rendelkezik. Az informatikai eszk6zok
miukddése szabalyozott. A szabalyokat a dolgozok megismerték. A rendszergazdai feladatokat
megfeleld képesitéssel rendelkezd dolgozo latja el.

Az informatikai eszk6zok védelme megfeleld.

Az intézmény megfeleld licence nyilvantartassal rendelkezik.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézése, a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét 2013-ban szabalyoztak. A szabalyozas az eltelt id0szak
jogszabalyi és szervezeti valtozasai miatt aktualizalasra szorul.

Az Info. tv. alapjan az intézmény honlapjan kozzétett adatok nem tartalmaznak minden, kotelezéen
kozzéteendd informaciot.

A GDPR eldirasai szerinti szabalyozas elkészitésére az ellendrzés iddpontjaban folyamatban volt a
targyalas egy szakszolgaltatoval.

Az eldz6 rendszerellendrzés megallapitasainak hasznositdsara az intézmény altal készitett
intézkedési tervben meghatarozott feladatokat nagyrészt elvégezték. Tovabbra is fennalld
hidnyossagok:

* Nem késziilt el az anyag és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseinek szabalyozasa;

* A szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje szabdlyzat elkésziilt, azonban az id6kdzben
bekdvetkezett jogszabaly modositas miatt mar nem megfeleld, az integritast sértd cselekmények
kezelésének eljarasrend;jét kell szabalyozni;

» A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak sziikségességét tovabbra sem vizsgaljak;

« Beszerzésekhez az Avr el6irasainak megfelelé megrendelé kiallitdsa részben valosult meg;

* A kozérdekii adatok kozzétételének feladata részben valdsult meg.
Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az alabbiak:

Az intézmény irdnyito szerv altal jovahagyott alapitd okirattal rendelkezik. Az alapité okirat a
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek korméanyzati funkciét nem tartalmazza, ezért
modositasa sziikséges.



Javasolom az intézmény és gazdalkodasi feladatait ellatd HGSZI feladatok ¢és feleldsségvallalas
részletes szabalyait tartalmaz6 munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatat és kiegészitését a
koltségvetési szerv és a hozzé rendelt koltségvetési szervek miikddtetése, a hasznalataban 1évo
vagyon hasznalataval, védelmével osszefliggd feladatok meghatarozasaval, valamint modositasat a
konyvelés, nyilvantartds mddjara vonatkozodan.

A megallapitasok részben felsorolt hianyossagok megsziintetése érdekében az intézmény SZMSZ-
ének fellilvizsgalatat és a hianyzo adatokkal torténd kiegészitését javasolom.

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt szabalyzatok nagyrészt megfeleld tartalommal rendelkezésre
alltak. Sziikséges az anyag- és eszkdzgazdalkodas szdmviteli politikdban nem szabélyozott
kérdéseinek €s a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjének szabalyozasa, valamint a
reprezentacios szabdalyzat, a kikiildetési szabalyzat jogszabaly valtozas miatti aktualizalasa és a
vezetékes ¢s radidtelefonok hasznalat szabalyozasanak kiegészitése.

Az intézmény gazdalkodasa megfeleléen szabalyozott, azonban sziikséges a szamviteli politika és
a gazdalkodasi szabalyzat kiegészitése a megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében.

A bels6 kontrollrendszer megfelelé miikodése érdekében:

* El kell késziteni a kockazatkezelés szabalyozasat, ki kell jeldlni az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasaért felelés dolgozot;

* El kell késziteni a szervezet egészét €rintd ellendrzési nyomvonalat;

* A monitoring rendszer részeként dokumentaltan kell végezni az operativ tevékenységek
keretében megvalosulo folyamatos- és eseti nyomon kovetést.

A JEC 2020. évi koltségvetésének tervezése soran a helyi szabalyozasnak megfelelden jart el. A
Polgérmesteri Hivatal altal kiadott tervezési szempontoktol vald eltérést a koltségvetés
egyeztetésén résztvevok nem kifogésoltak.

Az ellendrzés tapasztalatai alapjan javasolom, hogy a kistérségi telepiilések orvosi ligyeleti
ellatasanak pontos koltségeit részletesen mutassak be a dontéshozdoknak.

A jogszabalyoknak megfeleld eldiranyzat-felhaszndlas soran problémat jelent, hogy az Intézmény
koltségvetésében felhalmozasi eredeti eldirdnyzat nem volt tervezhetd, igy Hajdiiszoboszld Véros
2020. évi koltségvetésének modositasaig az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleld
kotelezettség felhalmozési kiaddsokra nem véllalhato.

Az elemi koltségvetés modositasanak ellendrzése soran tapasztaltak alapjan javasolom:

* A gazdasagi szervezeti feladatokat ellat6 HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megallapodas
eldiranyzatok nyilvantartasara vonatkozé részének aktualizalasat;

« Az eléiranyzat nyilvantartas kiegészitését az Ahsz. 14. mellékletében meghatarozottaknak
megfelelden, valamint az eldiranyzat megvaltoztatas hataskorének a jogszabalyokban és iranyito
szerv koltségvetési rendeletében foglaltaknak megfeleld rogzitését;

* A sajat hataskori eldiranyzat modositas dokumentumainak pénziigyi ellenjegyzéssel torténd
ellatasat;

» Az iranyito szerv felé annak jelzését, hogy az eldirdnyzat modositasok, atcsoportositasok
gyakorlata a szabalyos eldiranyzat felhasznalést (kotelezettségvallalas, annak pénziigyi
ellenjegyzése), valamint a szabalyszerii bizonylatok alapjan torténd konyvvezetést akadalyozza.

A rendelkezésre allo eldirdnyzatok szabalyszerli felhasznalasa érdekében kiemelt figyelmet kell
forditani a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara,
valamint arra, hogy az Avr-ben meghatérozott esetekben a teljesités igazolasi jogkort az arra
jogosult hianytalanul gyakorolja.

Az Avr-ben meghatarozott kivételekkel a beszerzést, szolgéltatas igénybe vételét az Avr. 50. §-
aban meghatdrozott tartalmi kovetelményeknek megfeleld kotelezettségvallaldsnak kell
megeldznie.



A 2019. évi koltségvetési beszamold mérlegadatai ellendrzésének tapasztalatai alapjan tett
észrevételek, javaslatok:

* A targyi eszk9zokrol az ASP KATI programmal vezetett analitikus nyilvantartas nem tartalmaz
minden, az Ahsz 14. mellékletében meghatarozott adatot;

* Javasolom a telekalakitassal érintett 5793/34 hrsz ingatlan tulajdonviszonyéanak tisztazasat a
Polgarmesteri Hivatallal. Amennyiben az ingatlan az 6nkorményzat tulajdonaban van, az
intézménynél nem mutathato ki;

* A kovetelések nyilvantartasat gy kell vezetni, hogy az megfelelden, teljeskoriien tartalmazza a
koveteléseket. Ennek érdekében kiemelt figyelmet kell forditani a szamlak szamviteli
teljesitésének megfeleld rogzitésére. A koveteléseket koltségvetési évben esedékes- és
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések tagolasban kell kimutatni.

* A mérleg alatdmasztasara a teljes kori leltarnak a sajat toke mérlegsorainak egyeztetéssel torténd
leltarozasat igazold dokumentumot is tartalmaznia kell;

* A kotelezettségek nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy az megfelelden, teljeskoriien tartalmazza
a kotelezettségeket. Ennek érdekében kiemelt figyelmet kell forditani a szamlak szamviteli
teljesitésének megfeleld rogzitésére. A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes- €s
koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek tagolasban kell kimutatni.

A leltarozés szabalyozott, melynek kiegészitése indokolt az egyeztetés rendjének szabalyozasaval.
Javasolom a mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok 3 €venkénti leltarozasanak bevezetését a
vagyon megfelel védelmének biztositasa érdekében.

A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyozast az intézmény SZMSZ-e és Kollektiv szerzodése
megfelelden tartalmazza. A kozalkalmazottak a Kjt-ben foglalt alkalmazasi feltételeknek
megfeleltek, besorolasuk megfeleld.

Javasolom, hogy a megbizasi- és személyes kozremiikoddi szerzédések alapjan feladatot ellatd
személyek munkavégzésének igazolasahoz készitsenek olyan nyomtatvanyt, melynek kitoltésével
a tényleges munkavégzés megfelelden dokumentélhaté és igazolhato.

A készpénzkezelés rendje szabalyozott, a gyakorlat a szabalyozasnak megfeleld.

A pénzkezelési szabalyzatot ki kell egésziteni a pénzkezeld helyek megnevezésével.

Az intézmény informatikai stratégiaval rendelkezik, informatikai rendszerének miikodése
szabalyozott. Az informatikai rendszer a szabalyozasnak megfeleléen miikodik, védelme
megfeleld.

Sziikséges a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje szabalyozéasanak aktualizalasa.

Az intézmény honlapjan minden olyan informéaciot kozz¢é kell tenni melyet a 2011. évi CXII.
torvény kotelezo kozzétételre eldir.

* A GDPR el6irasai szerinti szabalyozas elkészitésére egy szakszolgaltatdval a targyalas
folyamatban van.

Az utoellendrzEs tapasztalatai alapjan javasolom a 2016. évi rendszerellendrzés javaslatainak
hasznositasara készitett intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasanak

feltilvizsgalatat €s a jelen ellendrzés keretében megallapitott hidnyossdgok megsziintetésére a
sziikséges intézkedések megtételét.



A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriilet vezetdjével egyeztettem, az abban foglalt
megallapitasokra észrevétel nem érkezett.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél
Osszességében:

Megfeleld
Korlatozottan megfelelo

Gyenge
Kritikus
Elégtelen
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ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
BIG-AUDIT Kényvvizsgalo, Konyvels és Uzleti Tanacsado Kft. Debrecen

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI, FELADATAI

Az intézmény mukodésének, gazdalkodasanak teljes attekintése, a
szabalyszerliség, szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
vizsgalata és értékelése

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Jarobeteg-Ellaté Centrum és Hajdiszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény

AZ ELLENORZES TARGYA
Intézmény mitkodésének, gazdalkodasanak teljes dokumentacidja

AZ ELLENORZES TIPUSA Rendszerellenbrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK

Eljarasok ¢s rendszerek szabalyzatainak elemzése és értékelése

Pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszdmolo, szerzodések,
programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek miikodésének tesztelése

Dokumentumok ¢és nyilvantartasok vizsgalata

Kozvetlen megfigyelésen alapul6 ellendrzés

Informatikai rendszertesztelési eljarasok

VONATKOZO JOGI HATTER

2) 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet a koltségvetési szervek
belso kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérol

b) 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
5 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrol sz616

torvény végrehajtasarol
d) 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szdmvitelérol
e) 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
) 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

ELLENORZOTT IDOSZAK 2019-2020

HELYSZIiNI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE 2020.03.02. - 05.
VIZSGALATVEZETO Nagy Csaba belsé ellendr

Idoigény: 11 szakértdi nap



Ellenorzési megallapitasok (ellenorzési programnak megfeleléen)

Intézmény alapité okirata meglétének, tartalmanak ellendrzése

A Hajdiiszoboszl6i Jarobeteg-Ellatd Centrum — Magyar Allamkincstar torzskonyvi
nyilvantartasaban rendelkezésre allo, Képviseld-testiilet 84/2015 (V.14.) hatarozataval
jovahagyott — 8235-8/2015 szami alapito okirat tartalma az Aht. 8/A. § (1), (2) és

Avr 5. § (1), (2), (3) bekezdéseiben meghatarozottaknak megfelel.

A Hajdiszoboszloi  Jarobeteg-Ellatd ~ Centrum alapito  okiratanak Magyar
Allamkincstar torzskonyvi bejegyzési szdma: 372756

A Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban rendelkezésre allo alapitd
okiratban a 018030 Tamogatasi célu finanszirozasi muveletek kormanyzati funkcio
nem szerepel, ezért modositasa sziikséges.

Az intézmény szervezete, mitkodése

Az intézmény a KépviselO-testiilet dontése alapjan gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Gazdalkodasi feladatait az ellenérzés iddpontjadban a Hajdiszoboszloi
Gazdasagi Szolgaltato Intézmény (HGSZI) latja el.

Az intézmény és a HGSZI vezetje — az Avr. 9. § (5) a) pontja alapjan — a feladatok
¢s feleldsségvallalas részletes szabalyait tartalmaz6 munkamegosztasi megallapodasat
2017. 06. 20-an kototte.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza:

e az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik
koltségvetési szerv latja el;

e a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak
¢s felhasznaldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasanak szabdlyait.

Hianyossag, hogy a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek
miikddtetése, a haszndlataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd
feladatokat a megallapodas nem tartalmazza.

A megallapodast a Képviselod-testillet 107/2017. (VI.15.) szama hatarozataval
jovahagyta.

SZMSZ meglétének, tartalmanak ellendrzése

Az Intézmény — az Aht. 10. § (5) bekezdésében foglaltak szerint — 2018. janius 15-n
kelt Szervezeti és Miikodési Szabdlyzattal rendelkezik, melyet Dr. Varga Tamads
igazgatd-foorvos hagyott jova.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az Avr 13. §-ban foglaltaknak az alabbiak szerint
felel meg:

e (1) bekezdés c) pontja alapjan tartalmazza az ellatando, és a kormanyzati
funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek megjeldlését azzal a hidnyossaggal, hogy a 018030 Tamogatasi
célu finanszirozasi miiveletek korményzati funkcidé nem szerepel benne.
Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat;

e (1) bekezdés f) pontja alapjan tartalmazza azon iligykoroket, amelyek soran a
szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv képviseldjeként jarhatnak el;



e (1) bekezdés g) pontja alapjan az SZMSZ-ben nevesitett munkakorokhoz
tartoz6 feladat- ¢és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyok hianyosak,
csak a koltségvetési szerv vezetdjének feladat és hataskorét, valamint a vezeto-
helyettesek feladatait tartalmazza. Nem tartalmazza a helyettesités rendjét. Az 1.
szamu melléklet tartalmazza az intézmény szervezeti felépitését, amiben néhany
munkakor nevesitve van;

e (1) bekezdés h) pontja alapjan a munkaltatdi jogok gyakorladsdnak — ideértve az
atruhdzott munkaltatoi jogokat is — rend;jét tartalmazza;

e (2) bekezdés alapjan tartalmazza a belsé ellendrzést végzo szervezet feladatait;
o (5) bekezdésben foglaltak koziil:

» a koltségvetési szerv szervezeti egységei altal ellatott feladatok
munkafolyamatai leirdsat csak a betegellatast végzd szervezeti egységekre
tartalmazza.

Az 1. szaml mellékletben szerepld szervezeti felépités szerint a betegellatasi
szervezeti egységeken kiviil a kozponti irdnyitas elnevezésii szervezeti egység
is mikodik, melynek a feladatait az SZMSZ nem tartalmazza;

» nem tartalmazza a szervezeti egység vezetdinek és alkalmazottainak feladat-
¢s hataskorét, a helyettesités rendjét, valamint a szervezeti egység
koltségvetési szerven beliili belsd és azon kiviili kiilsé kapcsolattartasanak
modjat, szabalyait.

Az SZMSZ-hez Kkapcsolodéan az Avr. 13. § (2) bekezdésében elbirt, a
miikodéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv elGiranyzatait terheld, pénziigyi
kihatassal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések szabalyozasanak
ellendrzése

Az intézmény az Avr. 13. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden szabalyozta
e abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet

e a belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket

e a gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét.
£Cp) geny i

e a vezetékes ¢és mobiltelefonok hasznalatdnak 2019. janudr 1-t6l hatalyos
szabdlyzata nem tartalmazza a hivatali tulajdont mobiltelefonokon a
magancélbol lebonyolitott mobiltelefon-hasznalat koltség megallapitasanak, a
szdmla kiallitdsdnak modszerét (a kiadott mobil telefonkésziilékek
szamldjanak értékébdl vélelmezett maganhasznalati 6sszeg, vagy a szolgaltato
altal megkiildott hivaslistdn megjelolt, elismert maganhivasok).

A szabalyzatokat az intézményvezetd aldirta, a szabalyzatok melléklete tartalmazza a
megismerési nyilatkozatot.

Hianyossadg, hogy a kikiildetési szabalyzatban az SZJA torvény 3. szamu

mellékletének II/6. pontjdban meghatarozott normakoltség valtozasa nem keriilt
atvezetésre.

Az intézmény nem szabalyozta:
e az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit
e a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.



Az intézményi szabalyozas nem aktualizalt:

e areprezentacios szabalyzat 2013. januar 1-t6] hatalyos, az azéta bekovetkezett
jogszabaly valtozdsok miatt sziikséges modositdsokat nem tartalmazza
(reprezentacios kiadasok kozterhei, szervezeti valtozas miatti munkakor
megnevezes).

Intézményi gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata

Az intézmény a szamviteli torvényben és az Ahsz-ben eldirt szamviteli
szabalyzatokkal rendelkezik, a szabdlyzatokat az intézményvezetd aldirta, a
szabalyzatok melléklete tartalmazza a megismerési nyilatkozatot.

e A szamviteli politikdban megfeleléen szabalyoztdk a szamviteli alapelvek
érvényesiilését, rogzitették azokat a gazdalkodora jellemzd szabalyokat,
eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatirozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem
Iényegesnek, rogzitették az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok
¢s bevételek tevékenységekre torténd felosztdsanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat, azonban nem hataroztadk meg, hogy a
torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

o Az Eszko6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban
meghataroztdk-e, hogy az eszkdzok ¢és forrdsok leltarozdsa milyen
1dokozonként torténik, a leltarozas rendjét, valamint a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek leltarozasi maodjat.

o Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatdban megfeleléen rogzitették a
kovetelések értékelésének elveit, szempontjait, kdveteléstipusonként a kis
Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak
szabalyait, az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont kovetelések
besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait.

e Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat a rendszeresen
nyUjtott  szolgéltatdsok  Onkoltségének szamitdsi rendjét megfelelden
szabalyozza, tartalmazza az erre vonatkozo kalkulaciot.

o A Pénzkezelési szabalyzatban rendelkeztek a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérdl, a készpénzben és a
bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrodl, a készpénzallomanyt
érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zaro
allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany ellendrzésekor
kovetendd eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagardl, a pénzkezeléssel
kapcsolatos  bizonylatok rendjérél, a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartdsi szabalyokrol. Meghataroztdk-e a hazipénztarbol felvett
készpénzelbleg elszamolasanak szabalyait.

A Gazdalkodasi szabalyzatban szabdlyoztdk a tervezéssel, gazdalkodassal - igy
kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat,
feltételeket.

A szabdlyzatot az intézményvezetd alédirta, a melléklete tartalmazza a megismerési
nyilatkozatot.



A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrol a
belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezetnek.

o A kotelezettségvallalasra az intézményvezetdje irasban felhatalmazast adott.

e Megfelelden szabalyoztak a kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak maodjat.

o A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az érvényesitési feladatok
ellatasara ¢€s a teljesités igazolasara a kijelolés irasban megtortént.

e A szabalyzatban rogzitették az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasokat.

e Hianyossag, hogy nem rogzitették-e az irasban ¢és nem irasban vallalt
kotelezettségvallalas rendjét, alkalmazott dokumentumait.

A bels6 kontroll rendszer vizsgalata
Az intézmény vezetdje csak részben alakitott ki olyan kontrollkoérnyezetet, amelyben
a 370/2011. Korm. rendelet eldirasainak megfeleléen

a) vildgos a szervezeti struktura, a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok ¢€s feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén,

d) atlathaté a humanerdforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban valo elkotelezettség fejlesztése és
elOsegitése.

Az integralt kockazatkezelési rendszer a szervezet egészére vonatkozoan, a szervezeti
célokat figyelembe véve csak részben keriilt kialakitasra (6nalldan -szabalyzat-, vagy
egyéb dokumentum részeként).

e Nincs kockazatkezelési szabalyozas, de kockazati felmérés évente torténik.

e Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében rejlé kockdzatok felmérése,
megallapitasa, kockazatok azonositasat, felmérését 2019-re elvégezték.

e Meghataroztak az  egyes  kockdzatokkal  kapcsolatban  sziikséges
intézkedéseket, azok teljesitésének folyamatos nyomon kdvetésének mod;jat

e Az intézményvezetd vezetdje nem jelolt ki szervezeti feleldst az integralt
kockézatkezelési rendszer koordinaldsara.

Nem kertilt kialakitasra és irasban rogzitésre a sziikséges kontrolleljarasok a szervezet
minden tevékenységére, az ellendrzési nyomvonalak csak a pénziigyi-gazdasagi
feladatok elvégzésére késziiltek.

Az intézmény nem tett eleget az Info tv.-ben meghatarozott, a kozérdekli adatokra
vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettségének.

Az intézmény vezetdje részben kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert (monitoring rendszer).
Dokumentaltan nem végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulod
folyamatos nyomon kdvetést €s operativ tevékenységek keretében megvalosuld eseti
nyomon kovetést.



Elemi koltségvetés osszeallitasanak vizsgalata

e A Hajdiszoboszloi Jarobeteg-Ellatd Centrum ¢és a gazdasagi szervezeti
feladatait ellatdé Hajduszoboszloi Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény (HGSZI)
— Hajduszoboszld Véros Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 4ltal a
107/2017. (VI.15.) hatarozataval jovahagyott — munkamegosztas ¢és
felelosségvallalas rendjérél kotott megallapodas az  éves  koltségvetés
tervezésére vonatkozdan tartalmazza, hogy ,,A JEC elkésziti koltségvetési
javaslatat, szamba veszi a varhato bevételeit és kiadasi sziikségleteit.”

e Az Intézmény gazdasagi szervezeti feladatait ellat6 HGSZI Gazdasagi
szervezetének hatalyos Ugyrendje tartalmazza tovabba, hogy

» a JEC a Polgdrmesteri hivatal altal meghatarozott hataridére és tartalommal
onalldan késziti el az elozetes koltségvetési javaslatat;

» a koltségvetési javaslat hataridére torténd elkészitéséért a JEC vezetdje a
felelos;

> a koltségvetési javaslat Onkormanyzati egyeztetésén a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd intézmények vezetdi vesznek részt;

» a koltségvetési rendelet ismeretében a végleges koltségvetés elkészitéséért a
koltségvetési intézmény vezetdje felelds.

o Az ellendrzott 2020. évi koltségvetés elokészitése, a végleges koltségvetés
készitése soran a Jarobeteg-Ellaté Centrum az alabbiak szerint jart el:

» A Hajdiszoboszloi Polgarmesteri Hivatal altal HSZ/1837-46/2019
tigyiratszdmon kiadott 2020. évi koltségvetés eldkészitésének szempontjai
szerint a nem tamogatasértéki bevételek onkoltségszamitas alapjan térténd
tervezése nagyrészt nem volt megvaldsithatd, mivel a kotelezd
egészségbiztositas ellatasai  keretében igénybe nem vehetd egyes
egészségligyi szolgaltatdsok téritési dijat a 284/1997. ( XII1.23.) Korm.
rendelet 2. szamu melléklete hatarozza meg.

» Az atvett pénzeszkozként a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6tol
455.690 E Ft és az Intézmény altal ellatott kistérségi dnkormanyzatoktol
9.540 E Ft eredeti eldiranyzat keriilt tervezésre.

» Az Onkormanyzati tdmogatasként tervezett 72.923 E Ft tdmogatasbol
finanszirozandé kiadasokat kiemelt eldiranyzatonként, onként vallalt és
kotelezo feladatok szerinti bontasban is kimutatta az Intézmény.

» A személyi juttatdsok és a személyi juttatasok utdn fizetendd jarulékok
kiadasi eldirdnyzatanak tervezése sordn a meglévd  allashelyek
figyelembevételével, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden jartak el.

A kiadott szempontok alapjan jutalom nem volt tervezhetd. Az Intézmény
altal tervezett 831 E Ft jutalom el6iranyzatot az egyeztetés soran nem
kifogésoltak.

Béren kiviili juttatasként a cafeteriat a kiadott szempontoknak megfeleléen
terveztek.

» A kozlizemi dijakat — ezen beliil a villamos energia-, a viz-, gaz-, tavho
eldiranyzatat — a kiadott szempontok szerinti 6sszegben tervezték.

» A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott 2020. évi koltségvetés eldkészitésének
szempontjainak megfelelden felujitasi €s beruhazasi eldiranyzatot nem
terveztek. A kiadott szempontok alapjan kis értékii targyi eszk6z beszerzésre
a dologi kiadasok kozott terveztek 2.000 E Ft eredeti eldiranyzatot.



» A karbantartasokra a kiadott szempontok szerint tervezheté 858 E Ft/év
eléiranyzattal szemben 9.243 E Ft eredeti eldiranyzatot terveztek, amit az
egyeztetés soran nem kifogasoltak.

A 2020. évi koltségvetés tervezetét az intézmény az eldkészités szempontjainak
megfeleléen 2019. december 2-ig a Polgarmesteri Hivatalhoz leadta.

> A 2020. évi koltségvetés 2019. december 18-n megtartott egyeztetésén az
intézmény részérdél az intézményvezetd-foorvos ¢és a finanszirozasi-
mukodési vezetd vett részt. Az egyeztetésen meghatarozott modositasokat az
intézmény végleges koltségvetési tervezete tartalmazza.

Az Onkormaényzat Képviseld-testiilete 1/2020 (1. 23.) dnkorményzati rendelettel
Hajduszoboszld varos 2020. évi koltségvetését — ezen beliil a Jarobeteg-Ellato
Centrum koltségvetését — elfogadta.

» A Jarobeteg-Ellatdo Centrum 2020. évi elemi koltségvetését elkészitette.
Az elemi koltségvetés szerinti eredeti eldiranyzatok egyeztek az
Onkorményzat 2020. évi koltségvetésében az intézményre meghatarozott
kiemelt eldiranyzatokkal.

» A helyszini ellenérzés id6pontjaban az elemi koltségvetés leadasanak
hatarideje nem jart le, igy annak tovabbitasa, irdnyitd szerv részérdl torténd
jovahagyasa, fokonyvi konyvelésben és analitikus nyilvantartdsban valo
rogzitése még nem volt ellendrizhetd.

Elemi koltségvetés modositasai soran a jogszabalyok és az iranyito szerv eloirasai
betartasanak ellendrzése
o A Jarobeteg-Ellato Centrum ¢€s a gazdasagi szervezeti szervezeti feladatait ellatod
HGSZI munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl kotott megallapodas
tartalmazza, hogy

A JEC vezetdje az intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatait a vonatkozd
jogszabalyok alapjan sajat hataskorben modosithatja, a kiadasi
eldiranyzatokat egymas kozott atcsoportosithatja. A JEC vezetdje irasban
kezdeményezi a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroddja felé a sajat
hataskori modositasokat, atcsoportositdsokat. A jovahagyott eldirdnyzat—
modositas és atcsoportositdsok végrehajtasaért a JEC vezetdje és a HGSZI
JEC-n¢l gazdasagi feladatokat ellaté dolgozoja egyetemlegesen felel.

A fOkonyvi konyvelést, az eldiranyzatok ¢és azok moddositasainak
nyilvantartasat, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését a HGSZI
gazdasagi szervezete végzi a JEC székhelyén a Ct-EcoSTAT programmal.”

e A Jarébeteg-Ellatd Centrum ellenérzott 2019. ¢évi eredeti eldiranyzat
modositasai sordn az alabbiak szerint jart el:

» Az Intézmény 2019. évi eredeti elbiranyzatairdl, valamint év kdzben
végrehajtott eldirdnyzat moddositasairdl, atcsoportositasairol részletezo
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 14.
mellékletében meghatarozott tartalmi kdvetelményeknek nagyrészt megfelel.

A nyilvantartast az egységes rovatrend szerinti bontasban vezetik,
tartalmazza a jovahagyott eredeti eldiranyzatot, az eldiranyzatok
modositasainak, 4atcsoportositdsainak  jogcimét,  Osszegét, datumat,
hataskorét.

Hianyossag, hogy a nyilvantartasban rogzitett hataskorok nem minden
esetben felelnek meg az Avr 42. §-ban és a targyévi koltségvetési
rendeletben foglaltaknak, valamint nem rogzitett¢k az eldiranyzat-



modositas, atcsoportositds koltségvetési rendeleten, hatarozaton vald
atvezetésére vonatkozé adatokat.

» Eldiranyzat modositasi igényeket a JEC adatszolgaltatassal, irasban
kezdeményezte a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi iroddja felé.
Az Intézmény altal sajat hataskorli eldiranyzat modositasként nyilvantartott
eléiranyzat modositds dokumentumait az igazgatd-féorvos és a miikodési-
finanszirozasi vezetd irta ala. A dokumentumok nem tartalmaztdk az Avr 44.
§ (2) bekezdésében eldirt pénziigyi ellenjegyzést.

» A Képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat modositasokat a
nyilvantartasban €s a konyvelésben rogzitették.

> A 2019. 1. félévi elbiranyzat modositasok jovahagyasa a 14/2019.
(VIL. 04.) Or. szamu rendeletben megtdrtént.

» A 2019. november 30-ig kezdeményezett eldiranyzat modositasokat a
Képviseld-testiilet 2019. december 12-1 iilésén, 21/2019. (XII. 12.)
rendeletével hagyta jova.

» Az intézmény 2019. év végi allapotnak megfelelé eldiranyzat moddositas
szlikségességét 2020. januar 23-n jelezte a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
iroddja felé. Az eldiranyzat modositas jovahagyasardl a helyszini ellendrzés
idépontjaig dontés nem sziiletett.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzatok ¢év kdzbeni megvaltoztatasanak

(mddositas — atcsoportositas) gyakorlata nem biztositja a kotelezettségvallalasi

jogkor jogszabaly eldirdsainak megfeleld gyakorlasat, mivel az el6irdnyzatok

modositasat a Képviseld-testiilet nem az igény felmeriilésekor, hanem a

gazdasagi esemény megtorténte utan hagyja jova.

Mivel a Szamv.tv. 165. § (2) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleld

szabalyszerli bizonylat az irdnyitod szervi hatdskorli eldiranyzat modositasokrol

annak KépviselO-testiileti jovahagyasdig nem készithetd, igy szamviteli

(konyvviteli) nyilvantartasokba torténd bejegyzése nem felel meg a

jogszabdalynak.

Fentiek alapjan:

€ Az analitikus nyilvantartas szerinti eredeti és modositott eldiranyzatok a
fokonyvi konyveléssel egyezdek, a 2019. november 30-i allapot a dontését
tartalmazo rendelettel alatamasztott;

€ A 2019. december 31-i fordulonapi éllapotnak megfeleld konyvelés,
részletez0 nyilvantartds a Polgarmesteri Hivatal altal kozolt adatokkal
egyezett, azonban a KépviselO-testiilet altal jovahagyott modositott
eldiranyzattol az ellenérzés idépontjaban eltért.

A rendelkezésre allo eloiranyzatok felhasznalasa szabalyossaganak ellenérzése

Az elOiranyzatok felhasznaldsaval kapcsolatos jogkorok a gazdalkodasi
szabalyzatban megfelelden keriiltek szabalyozasra.

Jogosultak:
Gazdailkodasi jogkor Szabalyzatban rogzitett neve felhatalmazott/helyettes személy
Kételezettsegvallalas Dr. Varga Tamas Kiss Imréné
Pénziigyi ellenjegyzés Pozsgayné Szava Gabriella Sz6116sy Katalin
Teljesités igazolas Dr. Varga Tamas Kiss Imréné
Ervényesités Pozsgayné Szava Gabriclla Szabd Laszloné
Szo6116sy Katalin
Utalvéanyozas Dr. Varga Taméas Kiss Imréné



e A 11738084-15372758-10710119 pénzforgalmi szamla 2019. oktober —
november havi ¢és a hazipénztar 2019. december havi forgalmét alatdmasztd
bizonylatok okmanyellendrzése alapjan az alabbiakat allapitottam meg:

» A pénzforgalmi szdmla pénzmozgasai bizonylatokkal megfelelden
alatamasztottak.

€ A folyamatos teljesitésekre kotott szerzOdéses partnerektél az
atlathatosagi  nyilatkozatokat 2018. II. félévben beszerezték.
Hianyossag, hogy azoktél a partnerektdl, akiknek egyszeri
megrendelést kiildtek, az atlathatosagi nyilatkozatot nem szerezték be.

€ A személyi juttatdsok (munkabér, munkaba jarasi koltségtérités)
kifizetése esetén az Osszeférhetetlenségi szabalyok tobb esetben
sériilltek, mivel az igazgato-foorvos a sajat, illetve kozvetlen
hozzatartozoja részére torténd kifizetést utalvanyozott.

A bér és bér jellegii kifizetések teljesitésigazolas nélkiil torténtek.

L 2R 4

A 13786 szaml utalvanyrendelet szerinti munkabér utalés

teljesitésigazolds és érvényesités nélkiil tortént.

€ A Fird6 Gyogyszertar Kft-t6l tobb esetben szereztek be gyogyszert
,QGyogyszerigényld lap” alapjan, ami megnevezésen, mennyiségen
kiviil a kotelezettségvallaldsi okmany Avr. 50 §-a szerinti sziikséges
tartalmi elemeket nem tartalmazza, pénziigyi ellenjegyzése nem tortént
meg.

€ A 14346 utalvanyrendeleten az Allianz Hungaria Zrt részére 2017. évi
kotvény alapjan kifizetett 1.789.200 Ft orvosi feleldsségbiztositas
kifizetéséhez a jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld kotelezettségvallalasi okméany nem volt, mivel a kdtvény az
intézmény részEérdl kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzd
alairasat nem tartalmazta.

€ A Hajduszoboszl6i  Nonprofit  Zrt-nek  tdvhé  szolgaltatas

igénybevételére, kifizetésére kotelezettségvallalasi okmany nem

késziilt. A partnertdl az atlathatosagi nyilatkozatot beszerezték.

» A 2019. december havi pénztairokmanyok forgalmat alatdmaszto
bizonylatok okmanyellendrzése soran hidnyossagot nem allapitottunk meg.

2019. évi koltségvetési beszamoldo vonatkozo jogszabalyoknak és szamviteli
alapelveknek megfelelo osszeallitasanak ellenérzése

Ellenérzésre keriiltek a 2019. évi koltségvetési beszamolo, az aldtdmasztd fokonyvi
konyvelés, valamint analitikus nyilvantartasok adatai.

A JEC az Ahsz. 5. § (1) bekezdése szerint a 2019. koltségvetési évrdl a konyvek
zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel, a jogszabaly szerint
folyamatosan vezetett részletezO nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési
beszamolot készitett.

A 2019. évi koltségvetési beszdmold mérlegadatai ellendrzésének tapasztalatai:

e Az immateridlis javak mérlegsor értéket nem tartalmaz, az intézmény analitikus
nyilvantartisa alapjan csak nullara leirt immaterialis javakkal rendelkezik.

o Targyi eszk6z0k mérlegsoron kimutatott adatok fokonyvvel, analitika adataival
¢s leltarral alatamasztott. A fokonyv adata a beszamold 15. ,Kimutatas az



immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk0zok allomanyanak alakuldsarol” Girlap adataival egyezik.

» A targyi eszkozok részletez6 nyilvantartasat az ASP KATI programmal
végzik. A részletez6 nyilvantartds a beszerzést, létesitést ¢és a
hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasdhoz szilikséges adatok koziil
csak a hasznalatbavétel datumat tartalmazza. Nem tartalmazza a nyilvantartas
a varhatd hasznalati 1d6t, valamint az eszkoz tartozékainak megnevezését,
értékét, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat. A foldteriiletek, telkek,
épiiletek, épitmények, valamint a gépek, berendezések, felszerelések sajatos
adatait a nyilvantartds hidnyosan tartalmazza. Szintén hidnyosan tartalmazza
a nyilvantartds a kisértékli targyi eszkozok azonositdsahoz sziikséges
adatokat.

» A beruhdzasok tételei a beszamold Ol. Grlapon megjelentek. A targyi
eszkozok beruhazasbol aktivalt Osszege megegyezett a koltségvetési
beszamolo 01. Grlap Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése (K64)
rovaton kifizetett értékkel.

» Tételesen ellendrzésre keriiltek a targyévi novekedések. A beszerzett és
aktivalt eszk6zok a szamlakkal minden esetben megegyeztek, az aktivalast
hitelt érdemléen dokumentaltdk, az allomanyba vétel minden esetben
megtortént, arrdl dllomanyba vételi bizonylat késziilt.

» (CsOkkenés:

Hajduszoboszl6i Polgarmesteri Hivatal HSZ/8659-2/2019 szému levele
alapjan telekalakitas keriilt végrehajtasra, mely az 5793/34 hrsz ingatlant
¢rintette, a levélhez csatolasra kertilt a telekalakitasi vazrajz és foldhivatali
hatarozat.

Csokkenésként elszdmolt 5793/34 hrsz. ingatlan a valdsagban a telekalakitas
kapcsan téritésmentesen atadasra keriilt az Onkormanyzat részére, melyrdl az
intézményvezetd €s a polgarmester atadas-atvételi dokumentumot irt ala.

A Foldhivatal hatarozatabol megallapithatd, hogy ez az ingatlan a
Foldhivatal nyilvantartdsdban nem volt az intézmény tulajdonaban, mivel a
hatarozatban tulajdonosként Hajduszoboszl6 Varos Onkormanyzata szerepel.

Az  Onkorméanyzat 10/2013. (IV. 18.)) Onkormanyzati rendelete
Hajduszoboszldé varos nemzeti vagyonardl hatdlya a tulajdonaban 1évo és
tulajdonaba keriild ingatlan ¢és ingd vagyonra, vagyoni értékli jogokra terjed
ki. Az Onkormanyzati rendelet 2. szdmt melléklete a korlatozottan
forgalomképtelen ingatlanok kozott tartalmazza az 5793/34 helyrajzi szam,
Szilfakalja 1-3 alatt 1év0, Egészséghdz + Tiiddsziird megnevezésii ingatlant,
mint dnkormanyzati tulajdont.

Az ingatlan a telekalakitast kovetden maradd 3.740 m?, tovabbra is az
intézmény nyilvantartdsdban szerepel. Mivel az ingatlan nincs az intézmény
tulajdonédban, a konyvekben sem mutathato ki.

Az Ahsz. 10. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan:

»A 6. § (1) bekezdés a) és f) pontja szerinti éves koltségvetési beszamold
mérlegében a Kkoltségvetési szerv, a helyi Onkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs a sajat tulajdoniaban
allé, a pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket —
ideértve a jogszabalyi vagy szerzddéses feltételek teljesitése esetén a
jovoben tulajdondba keriild, de a tevékenység folytatdsdhoz mar atvett
eszkozoket 1s —, a mas tulajdondban 4ll6 targyi eszk6zokon végzett és at
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nem adott beruhazasok ¢és felujitasok aktivalt értékét, valamint a
beruhazasok ¢és feltjitasok értékét kell kimutatni. Ha a tulajdonos,
tulajdonosi  joggyakorld szervezet a tulajdondban &ll6 eszkozre
allamhéztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot Iétesitett, az
eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.”

» A koltségvetési beszdmoloban beruhazast nem mutatnak ki. Minden
folyamatban 1év0 beruhazas, felyjitas a targyévben aktivalasra kertilt.

» A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa megfelelden tortént. Terven feliili
értékcsokkenést nem szamoltak el.

» A piaci értékelést nem alkalmazzak, ezért értékhelyesbitést nem szamoltak
el.

» Az eszkozok besorolasa megfelelden tortént.
» Az Intézménynek vagyonkezelésbe vett eszkdze nincs.

Az  Intézmény  befektetett  pénziigyi  eszkozokkel,  koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozokkel, készletekkel, értékpapirokkal nem
rendelkezik.

A mérlegben kimutatott pénzeszkdzok fokonyvvel, leltarral, valamint mérleg
forduldnapi pénztarjelentéssel €s bankszamlakivonatokkal igazolt.

A pénzeszkdzok részletezd nyilvantartasat az ASP programmal vezetik.

Kovetelések mérlegben kimutatott értéke fokonyvvel és leltarral egyezik.
A kovetelések szamviteli bizonylatai és alatamasztd6 dokumentumok tételes
ellendrzése alapjan a kovetelések kimutatasa megfeleld.

A kovetelések részletezd nyilvantartasat ASP program alkalmazasaval vezetik.

Az analitikus nyilvantartdsbol a mérleg alatamasztdsara nem készitettek
kimutatast. Utdlag mar az ellendrzés idején sem tudtak a kimutatast lekérdezni a
nyilvantartasbol.

» Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre mutattak ki
adatot, azonban az analitikus nyilvantartas adata a fokonyvi konyveléstol és a
mérlegben kimutatott értéktdl eltér. Az eltérés oka, hogy 3 db szamlat a
nyilvantartasban tévesen 2020. évi szamviteli teljesitéssel rogzitettek, igy a
mérleg fordulonapi adat ezeket nem tartalmazza. Eltérés: 515.236 Ft.

A téves szamviteli teljesitéssel rogzitett 3 db szamla fizetési hatarideje 2020.
évi volt, igy ezeket — 515.236 Ft — a koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések miikddési bevételre mérlegsoron kellett volna kimutatni.

» Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott az adott eldlegek, forgotdke és
folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi ¢€s csaladtamogatasi
ellatasok elszdmolasa mérlegsoron kimutatott értékek kimutatdsa indokolt,
dokumentumokkal igazolt, leltarral alatamasztott volt.

» A koveteléseket értékelték, a mindsités alapjan értékvesztés elszamoldsa nem
volt indokolt. Harom adosnak van 0Osszesen 8.000 Ft 91-180 napos
késedelmi kategoriaba tartozod késedelme.

» A koltségvetési szervnek behajthatatlan kdvetelése nincs.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok ¢és aktiv iddbeli elhatdrolasok
mérlegsorok értéket nem tartalmaztak.

Sajat téke mérlegsorok adatai a fokonyvi konyveléssel egyezdek. Hianyossag,
hogy a sajat toke mérlegsorokat leltarral nem tdmasztottdk ald. Mérlegsorok
adatainak tartalma:
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» A nemzeti vagyon valtozasaiban —19.566.000 Ft csokkenést mutatnak ki, ami
egy teleknek, telekalakitas miatt az onkorményzat részére torténd visszaadas
érteke.

» Felhalmozott eredmény tartalmazza az el6zd €évi eredmény nyitast kdvetd
atvezetéseét.

» Meérleg szerinti eredmény az eredménykimutatidssal egyezden Kkeriilt
kimutatésra.

Kotelezettségeket a mérlegben a fokonyvi konyveléssel és leltarral egyezd
értékben mutattak ki.

A kotelezettségvallalasok részletezd nyilvantartasat ASP programmal vezetik.
Analitikus nyilvantartds a mérlegértéket nem tdmasztja ald, mivel a
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket dologi kiadasokra a
fokonyvi konyvelésben tévesen 2020. évi szamviteli teljesitési datummal
rogzitették, ezért a kotelezettségek analitikusan nem kérdezhetdk le.

» A végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba
vétele nem volt teljes korli, mivel az MVM Partner Zrt. 238714311119
szamléja, 441.092 Ft tévesen 2020. éviként keriilt rogzitésre a konyvelésben,
ezért a kotelezettségek kozott nem keriilt kimutatésra.

» Analitika és leltar adata nem egyezik, mivel a koltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségeket dologi kiaddsokra a fokonyvi konyvelésben
tévesen 2020. évi szamviteli teljesitési datummal rogzitették, ezért a
kotelezettségek analitikusan nem kérdezhetdk le.

» Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra tételek koziil
a 2020-ban esedékes fizetési hataridejlicket tévesen mutattdk ki ezen a
mérlegsoron.

A kimutatott 4.332.265 Ft-bol
2019-ben esedékes 738.192 Ft
2020-ban esedékes 3.594.073 Ft

» A kotelezettség jellegli sajatos elszamoléasok kozott 17.300.000 Ft kapott
eléleget tartanak nyilvan, melyet az Onkorményzat részére 2020. évben
vissza kell utalni. Az eldlegként nyilvantartott 6sszegrdl a leltaron kiviil mas
igazol6 alapbizonylat az ellenérzés idején nem allt rendelkezésre.

Passziv id6beli elhatarolasként koltségek elhataroldsa mérlegsoron a december
havi bruttdé bérek ¢és foglalkoztatéi kozterhek keriiltek kimutatasra az
Allamkincstar bérfelhasznaloi  Osszesitdjével egyezéen. A  mérlegsoron
kimutatott értéket leltarral alatdmasztottak.

A passziv iddbeli elhatarolasként kimutatott koltségekrdl —analitikus
nyilvantartast nem vezetnek.

Leltarozasi tevékenység ellenorzése

Az intézmény a 2019. évi koltségvetési beszamold mérleg tételeinek alatdmasztasahoz
olyan leltart allitott 6ssze, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérleg
forduldnapjan meglévo eszkozeit €s forrdsait mennyiségben €s értékben.

A tulajdon védelme megfelelden biztositott és ellendrzott, az eszkozokrdl és az azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartéast
vezetnek mennyiségben és értékben.

A leltarozasi szabdlyzatban rogzitették, hogy a fizikai leltdrozasi tevékenységet 2
évenként végzik el, ugyanakkor a mérlegben értékkel nem szerepld eszkézok a
szabalyzat szerint 5 évente kerlilnek leltarozasra. Javaslom ezen eszk6zok esetében is
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a 3 évenkénti leltarozas bevezetését a vagyon megfeleld védelmének biztositasa
érdekében.

Hianyossag, hogy nem szabalyoztdk a fizikai leltarozéasi tevékenység elvégzését
kovetden az analitikus nyilvantartdsokkal vald egyeztetés rendjét, a leltari eltérések
kezelését, dokumentalasat, feleldseit, a nyilvantartasok modositasanak rendjét a leltari
eltérésekkel, a leltarozast kovetd egyeztetés rendje, feleldsei a szabalyzatban nem
szerepelnek, csak utalds van ra, hogy ezt a feladatot el kell végezni.

A leltarozéas végrehajtasa soran a szabalyzatban eldirt dokumentumok elkésziiltek, a
leltarozas munkafolyamatai maradéktalanul végrehajtasra keriiltek, a leltarozas sordn
hiany-tobblet nem kertilt megallapitasra.

Munkaero tervezés és ellatand6 feladatok oOsszhangjanak, besorolasok, bérek
megallapitasanak, foglalkoztatasok szabalyossaganak vizsgalata

o A Szervezeti ¢s Miuikodési Szabalyzat tartalmazza, hogy az Intézmény
feladatainak zavartalan és zOkkendmentes ellatdsat kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6, valamint megbizadsos jogviszony keretében, illetve
személyes kozremiik6doi szerzodés alapjan foglalkoztatott személyekkel latja
el.

o A személyi juttatdsok megallapitasanak, folydsitdsdnak részletes szabalyait a
2018. junius 15-t6l hatalyos Kollektiv szerzédés tartalmazza.

» A Kollektiv szerzédés tartalmazza a vezetdéi potlékokra jogositd
munkakdroket, a potlékok mértékét, az egészségiigyi agazatspecifikus
potlékokat, a készenlét jellegli munkakorben az éjszakai potlék mértékét,
valamint a kozponti orvosi ligyelet és a kistérségi tligyelet dijazasanak
mértékét.

» A Kollektiv szerz6dés tartalmazza, hogy koltségvetési fedezet rendelke-
zésre allasa esetén a JEC munkaltatéi mérlegelési jogkorében a munkaval-
lalonak a jogszabaly szerinti illetményét meghalado illetményt allapithat
meg.

o Jelenleg a feladatellatast biztosito:

» Kozalkalmazottak mintavételes vizsgalata 16 kinevezett dolgoz6 személyi
gyljtéjének, alkalmazasi  feltételeknek  valdé  megfelelésének,
képzettségiiknek megfeleld besorolasuk ellendrzésére terjedt ki.

€ Az ellenérzott kozalkalmazottak a Kjt. 20. § (2) a) pont szerinti
alkalmazasi feltételnek valo megfelelést, bilintetlen eldéletiiket hatosagi
erkdlesi bizonyitvannyal igazoltak.

€ Az ellendrzott orvosok és egészségligyi szakdolgozok besoroldsa
iskolai végzettségiiknek és besorolashoz megallapitott kdzalkalmazotti
jogviszonyuknak, havi bériik, bérkiegészitésiikk a 256/2013. (VILS.)
Kormanyrendelet egyes egészségiligyi dolgozdk és egészségiigyben
dolgozok bértablajanak megfeleld volt.

€ Az ellen6rzott, kozponti iranyitdshoz tartozd kozalkalmazottak
besoroldsa a Kjt-ben meghatdrozott, munkakoriik ellatasahoz
jogszabalyban eldirt iskolai végzettségiiknek, szakképesitésiiknek,
szakképzettségiiknek ¢és besorolashoz megallapitott kozalkalmazotti
jogviszonyuknak megfeleléen tortént.

€ A vezet6i dontésen alapulo, a jogszabaly szerinti illetményt meghalado
illetményt a hatalyos Kollektiv szerz6dés alapjan allapitottak meg.
A jogszabalyban és Kollektiv szerzddésben a megallapitas feltételeként
meghatarozottaknak megfelelden a munkaltatdo az érintett dolgozokat
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mindsitette, ami kivaléan alkalmas vagy alkalmas mindsitést
tartalmazott.

€ A potlékokat a Kijt, valamint a 356/2008. (XII. 31.)
Korméanyrendeletben ¢és a Kollektiv szerzédésben foglaltaknak
megfelelden allapitottak meg.

» Megbizasi szerz6dés alapjan feladatot ellatdo személyekkel az intézmény
megbizasi szerzddéseket kotott.

@ Ugyeleti feladatok ellatasara asszisztensi, apoloi, gépkocsivezetdi
teendok ellatasara kotottek hatarozott idére sz0ld megbizasi
szerzddéseket.

€ A megbizdsi szerz6dés alapjan feladatot ellatok a szikséges
szakképesitésiik meglétét igazoltak.

€ A megbizasi szerz6dések az ellatott feladatok dijazasat a Kollektiv
szerzOdésben meghatarozottak szerint tartalmazzak.

» Személyes kozremiikodoi szerzOdéssel orvosi iigyeleten asszisztensi,
apoloi feladatokat latnak el egyéni vallalkozok, valamint kdzponti ligyeleti
orvosi ellatast biztositanak vallalkozasok.

€ A megbizasi- és személyes kozremitkodbi szerzédések tartalmazzak,
hogy a kollektiv szerz6désben meghatarozott dijazast havonta utélag,
szamla alapjan fizeti ki az intézmény.

» Az SZMSZ tartalmazza, hogy dijfizetésre csak igazolt teljesités utan
keriilhet sor. A megbizési- és személyes kozremiikdddi szerzédések
alapjan kiallitott szamlédkhoz csatolt dokumentumok azonban a sziikséges
adatokat hianyosan tartalmazzdk, igy a teljesités igazoldsa nem
egyértelmii.

Az intézmény a bérfelhasznaldsrol részletes havi €s éves szintli Osszesitett
nyilvantartast vezet.

Készpénzkezelés ellendrzése

Az intézményvezetd a készpénzkezelés rendjét a pénzkezelési szabalyzatban
megfelelden szabalyozta, hidnyossdg, hogy nem tartalmazza a pénzkezelé helyek
megnevezeset.

A hézipénztar miikodésének ellendrzése soran megallapitottuk, hogy:

A pénztar elhelyezése, fizikai biztonsaga megfeleld.
A hézipénztar nyitvatartdsa megfelelden szabalyozott.

A pénztari kulcsok tarolasa megfeleléen szabélyozott, a kulcsok Orzése és
nyilvantartasa megfeleld.

A pénztarzards napi maximum Osszegét a jogszabdlyi lehetdség felsd
hataraban, 500.000 Ft-ban hatdroztdk meg, melyet 4ltaldban betartanak. Az
ellendrzott id0szakban egy alkalommal 1épték tail az engedélyezett
készpénzkészlet felsd hatarat.

A pénztarellendrzés megfelelden miikodik, a pénztarellendr aldirasaval
igazolja a pénztarellendrzések megtorténtét.

A pénzkezeléssel, pénztarellendri, pénzszallitassal megbizott személyek
irasban kijeldlésre keriiltek, felelosségi nyilatkozattal, egy kivétellel,
rendelkeznek. Elek Sandor pénzszallitasra kijelolt dolgozd feleldsségi
nyilatkozata hidnyzott.

15



e A pénztarrovancs soran ellendrzésre keriilt a 2020. marcius 2-i készpénz
allomany, mely soran eltérést nem tapasztaltunk.

Pénztarrovancs
;A()zr Sezlaliir;:rzétt pénztarjelentés 1111/42
Pénztarrovancs datuma 2020-03-02
Fellelt értékpapirok, egyéb értékek nincs
Fellelt készpénz Cimlet Mennyiség Osszeg
20 000 0 0
10 000 3 30000
5000 0 0
2000 6 12 000
1 000 45 45 000
500 12 6 000
200 28 5600
100 12 1200
50 5 250
20 7 140
10 10 100
5 2 10
Osszesen 100 300

e Az ellendrzés idején elszamolasra kiadott el6leg nem volt.

e A szigori szamadasu nyomtatvanyok ellendrzése soran megallapitottuk, hogy
a nyilvantartas vezetése megfeleld, az eldtalalt nyomtatvanyok és a
nyilvantartas k6zotti egyezdség biztositva volt.

Az intézmény informatikai rendszere szabalyozottsaginak, miikodésének
ellendrzése

e Az intézmény informatikai stratégidval, informatikai biztonsagi szabalyzattal,
iizletmenet folytonossagi tervvel, katasztrofa-elharitasi tervvel rendelkezik.

e Az informatikai eszkozokhoz torténo hozzaférés, a hozzaférések ellenOrzése
szabalyozott.

e A szamitogépes adatok mentésének folyamata ¢€s végrehajtasa — Mentési
utasitdsban — megfelelden szabalyozott.

e A pénziigyi-szamviteli szamitogépes programrendszerben az adat-karbantartasi
folyamat szabalyozott.

e Az informatikdval kapcsolatos szabalyzatokat a dolgozok megismerték.
Kozpontositott informatikai képzés nem volt, a rendszergazda egyénileg késziti
fel a dolgozokat az uj informatikai rendszerek hasznalatara.

e A rendszergazdai feladatokat az intézmény alkalmazasaban allo, megfeleld
képesitéssel rendelkezd dolgozo latja el.

e A pénziigyi-szamviteli teriileten munkat végzok munkakori leirasai
tartalmazzak az informatikai feladatokat.

e Az informatikai eszk6zok fizikai védelme megfeleld.

e A szamitogépek virusvédelme minden gépen az ESET virusvédelmi szoftverrel
megoldott.
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Az intézmény licence nyilvantartassal rendelkezik. A nyilvantartds mellett
megtalalhat6 a szoftverek szamlaja, vagy a kinyomtatott licence igazolas.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje a 2013-ban késziilt, ilyen
targyu szabalyzatban megtortént.

A szabalyzat az eltelt idészak jogszabalyi és szervezeti valtozasai miatt
aktualizaldsra szorul.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (Info. tv.) alapjan kozzéteendd adatok kozzététele az
intézmény honlapjan, — www.szoboszlorendelo.hu — valoésul meg, azonban a
honlapon nem taldlhat6 meg minden olyan informaci6, melyet az Info. tv.
kozzétételre kotelezOen eldirt.

A GDPR eldirdsai szerinti szabdlyozas nem tortént meg. Az ellendrzés
id6épontjaban folyamatban volt a targyalas egy szakszolgaltatoval a szabdlyozas
elkészitésére.

Utoellenorzés

Az ¢el6z0 rendszerellendrzés (2016. szeptember) megallapitasainak hasznositasara az
intézmény intézkedési tervet készitett. Az abban meghatarozott feladatok
megvaldsulasanak ellendrzése alapjan az alabbiakat tapasztaltam:

Az intézmény Uj, egységes SZMSZ-e az intézkedési tervben meghatarozott
hatarid6 utan, 2018. junius 15-n elkésziilt.

Az anyag ¢és eszkOzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseinek szabalyozasa nem késziilt el.

Az ellendrzéskor hianyzo informatikai stratégia 2016-ban elkésziilt.

A Gazdasagi szervezet iigyrend hatdlyon kiviil helyezése megvalosult, a
gazdalkodasi szabalyzat elkésziilt. Jelenleg is rendelkeznek aktualizalt
gazdalkodasi szabalyzattal.

A szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje szabdlyzat elkésziilt, ami még
2019-ben is hatalyos. Az idékozben bekdvetkezett jogszabaly mddositas miatt
ez a szabalyozéas mar nem aktualis, helyette az integritast sérté cselekmények
kezelésének eljarasrendjét kell szabalyozni.

Az Onkoltség szamitdsi szabalyzat kiegészitése megvalosult. Aktualizalt
Onkoltség szamitasi szabalyzattal jelenleg is rendelkeznek.

A meglévd szabalyzatok sziikséges modositasa elkésziilt. Az intézmény 2019.
¢évre hatalyos, aktualizalt szabalyzatokkal rendelkezik

Szabalyzatban meghatarozott feladatok ¢és munkakori leirdsok kozotti
0sszhang megteremtése megvalosult. A munkakori leirdsok kiegészitése az
informatikai  feladatokkal —megtortént. Az  id6kdzben  megvalosult
intézményatszervezés miatt a munkakori leirasokban a  feladatok
szétvalasztasa megtortént.

Tovabbra is hianyossag, hogy a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsanak
sziikségességét nem vizsgaljak.
A Dbevételi pénztarbizonylatok, pénztarjelentések, allomanynovekedési

bizonylatok hidnyos alairasdval kapcsolatban megallapitott feladatok
megvalosultak.

A beszerzésekhez az Avr. elbirasainak megfelelé megrendeld kiéllitasa
részben valdsult meg. A gydgyszerek megrendelése nem felel meg az Avr
eldirasainak.
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o A kovetelések év végi értékelésének feladatat megvalositottak. A 2019. évi
beszamolohoz a kovetelések értékelését elvégezték.

o A széllitokrol tételes leltar készitési feladat megvaldsult. A 2019. évi
beszamolohoz a szallitokrol tételes leltar késziilt.

e Ev kozben beszerzett eszkozokre es6 finanszirozasi bevételek elhatarolésaval
kapcsolatos feladatot elvégezték. A tévesen elhatarolt bevételek elhatarolasat
megsziintették.

e 7 16 kozalkalmazott hianyz6 erkdlcsi bizonyitvanyanak potlasa megtortént.

o 2 {6 fizetési osztalyba sorolasdhoz sziikséges dokumentumokat beszerezték, 2
fo besorolasat, illetve potlék megallapitasat, valamint 1 f6 részmunkaiddre
megallapitott illetményét a megallapitott munkadraknak megfeleléen
korrigaltak.

o A Kjt. 66. § (7)-(8) bekezdése alapjan megallapitott potlékok feltételeként
eldirt mindsitéseket 2016. 12. 12-n elvégezték.

e A kozérdekii adatok kozzétételének feladata részben valdsult meg. Az
intézmény honlapjan nem kertilt kozzétételre minden sziikséges adat.

Kovetkeztetések, javaslatok

Intézmény alapito okirata meglétének, tartalmanak ellenorzése alapjan:
Az Intézmény irdnyitod szerv altal jovahagyott alapitod okirattal rendelkezik, melyet a
Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaba bejegyzett.

Az alapitod okirat a 018030 Tamogatési céli finanszirozasi miveletek kormanyzati
funkciét nem tartalmazza, ezért modositasa sziikséges.

Az intézmény szervezete, miikodése:

Az intézmény gazdalkodasi feladatait — irdnyitd szervének dontése alapjan — a
Hajduszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény latja el.

Az intézmény ¢és a HGSZI vezetdje altal kotott, Képviseld-testiilet altal jovahagyott
munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatat, valamint a koltségvetési szerv és a
hozz4 rendelt koltségvetési szervek miikddtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok meghatdrozasaval torténd
kiegészitését, a konyvelés, nyilvantartds modjara vonatkoz6 modositasat javasolom.

SZMSZ meglétének, tartalmanak ellenorzése:

A 2018. jonius 15-n kelt Szervezeti és Milkodési Szabalyzat feliilvizsgalatat,
kiegészitését javasolom az aldbbiak szerint:

e a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek kiegészitését a
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek korményzati funkcioval

e a nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskorok, a hataskorok
gyakorlasanak modjanak, a helyettesités rendjének, az ezekhez kapcsolodod
feleldsségi szabalyoknak a kiegészitését

e a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsaval a
kozponti irdnyitas elnevezésli szervezeti egységre vonatkozoan

e aszervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hataskornek, a
helyettesités rendjének, valamint a szervezeti egységek koltségvetési szerven
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beliili belsd és azon kiviili kiilsé kapcsolattartasdnak modjanak, szabalyainak
rogzitésével.

Az SZMSZ-hez kapcsolédéan az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt, a
miikodéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terhelo, pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések szabalyozasanak
ellendrzése:

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt és az ellendrzés soran rendelkezésre 4llo
szabalyzatok megfelelden szabalyozzék a a miikodés¢hez kapcsolodo, a koltségvetési
szerv eldiranyzatait terheld, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket.

Hianyossag, hogy a kikiildetési szabalyzatban az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének I1/6. pontjaban meghatarozott normakdltség valtozasa nem kertilt
atvezetésre.

Az intézmény nem szabalyozta:
e az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas szédmviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit
e a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét

A reprezentacids szabalyzat, a kikiildetési szabalyzat jogszabaly valtozas miatti
aktualizaldsat, valamint a vezetékes ¢és radiotelefonok hasznélatdnak szabalyzata
kiegészitését el kell végezni, illetve a hidnyzé szabalyzatokat el kell késziteni.

Intézményi gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata:

Az intézmény gazdalkodasat érinté szabdlyzatok megfelelden szabdlyozzak a
szamviteli gazdalkodasi feladatokat. Hidnyossag, hogy a szamviteli politikdban nem
hataroztak meg, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil
melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni, tovabbd a gazdalkodasi szabalyzatban nem
rogzitették-e az irdsban ¢és nem irasban vallalt kotelezettségvallalas rendjét,
alkalmazott dokumentumait.

A szamviteli politikat és gazdalkodasi szabalyzatokat a hianyossagokra vonatkozdan
ki kell egésziteni.

A belso kontroll rendszer vizsgalata:

Az intézmény vezetdje csak részben alakitott ki olyan kontrollkérnyezetet, amelyben
a 370/2011. Korm. rendelet eldirasainak megfeleléen

a) vilagos a szervezeti struktara, a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmiiek a felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén,

d) atlathaté a humanerdforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek irdnyaban vald elkotelezettség fejlesztése és
eldsegitése.
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El kell késziteni a kockazatkezelés szabalyozasat, ki kell jelolni a feleldst az integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara.

El kell késziteni a szervezet egészét érintd ellendrzési nyomvonalakat.

Eleget kell teni az Info tv.-ben meghatarozott, a kozérdekli adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségnek.

A monitoring rendszer részeként dokumentaltan kell végezni a operativ
tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos nyomon kovetést és operativ
tevékenységek keretében megvaldsuld eseti nyomon kovetést.

Elemi koltségvetés osszeallitasanak vizsgalata alapjan tett megallapitasok,
javaslatok:

A Hajdlszoboszl6i Jarobeteg-Ellaté Centrum a 2020. évi koltségvetés tervezése soran
a gazdasagi szervezeti szervezeti feladatait ellaté HGSZI-vel a munkamegosztas és
felelosségvallalas  rendjérdl  kotott megéllapodasban  és  annak  Gazdasagi
szervezetének hatalyos Ugyrendjében foglaltaknak megfelelden jart el.

A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott 2020. évi koltségvetés eldkészitésének
szempontjaitol valo eltérést a koltségvetés egyeztetésén résztvevok nem kifogasoltak.

Az ellenérzés tapasztalatai alapjan javasolom, hogy a kistérségi telepiilések orvosi
igyeleti ellatasanak pontos koltségeit részletesen mutassak ki és az eldzetes
koltségvetés részeként mutassak be a dontéshozoknak.

A jogszabalyoknak megfeleld eldirdnyzat-felhaszndlas soran problémat jelent, hogy
az Intézmény koltségvetésében felhalmozasi eredeti eldirdnyzat nem volt tervezhetd,
igy Hajdtiszoboszlé Véros 2020. évi koltségvetésének modositasaig az Aht. 36. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleld kotelezettség felhalmozési kiaddsokra nem
vallalhato:

LJAht. 36. § (1) ... a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai ... terhére
kotelezettségvallaldsra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok ... mértékéig kertilhet sor.”

Az elemi koltségvetést az Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2020 (I. 23.)
onkormanyzati rendelettel elfogadott 2020. évi koltségvetése alapjan készitették el.

Elemi koltségvetés modositasai soran a jogszabalyok és az iranyito szerv eloirasai
betartasanak ellenorzésének tapasztalatai alapjan javasolom:

e A JEC ¢és a gazdasagi szervezeti szervezeti feladatait ellaté HGSZI
munkamegosztds ¢és  feleldsségvallalas rendjérél  kotott megallapodas
eldiranyzatok ¢s azok modositasai nyilvantartasara vonatkoz6 részének
aktualizalasat;

e Az eclbiranyzat nyilvantartds kiegészitését Ugy, hogy teljes mértékben
megfeleljen az  Ahsz. 14. mellékletétben  meghatarozott tartalmi
kovetelményeknek;

e Az el6iranyzat megvaltoztatasanak  hataskorét minden esetben a
jogszabalyokban ¢és Hajdiszoboszld Varos Onkormanyzat aktuélis évi
koltségvetési rendeletében foglaltaknak megfeleléen kell meghatarozni;

e A sajat hataskorli eldirdanyzat moédositasok dokumentumait minden esetben
pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni;
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Javasolom, hogy jelezzék az iranyitd szerv felé, hogy az -eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok gyakorlata a szabalyos eldiranyzat felhasznalast
(kotelezettségvallalas, annak pénziigyi ellenjegyzése), valamint a szabalyszer
bizonylatok alapjan torténd konyvvezetést akadalyozza.

A rendelkezésre allo eloiranyzatok felhasznalasa szabalyossaganak ellendrzése:

Javasolom, hogy az eldiranyzat felhasznalds szabalyossaganak biztositasa érdekében:

Forditsanak kiemelt figyelmet a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran az
osszeférhetetlenségi szabalyok betartisara, valamint arra, hogy az Avr-ben
meghatarozott esetekben a teljesités igazolasi jogkort az arra jogosult
hidnytalanul gyakorolja;

Az Avr 53. § (1) bekezdésében meghatarozott kivételekkel a beszerzést
irasbeli kotelezettsegvallalasnak kell megel6zni. A kotelezettsegvallalas
tartalmi kovetelményeit az Avr. 50. §-a tartalmazza.

2019. évi koltségvetési beszamoléo vonatkozé jogszabalyoknak és szamviteli
alapelveknek megfelelo osszeallitasanak ellenérzése:

A JEC a 2019. koltségvetési évrol bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel,
részletez0 nyilvantartasokkal, fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott
éves koltségvetési beszamolot készitett. A beszamold mérlegadatai ellendrzésének
tapasztalatai, azok alapjan tett javaslatok:

A targyi eszkozokrél az ASP KATI programmal vezetett analitikus
nyilvantartas nem tartalmaz minden, az Ahsz 14. mellékletében meghatarozott
adatot.

Javasolom a Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal HSZ/8659-2/2019 szamu
levele alapjan  telekalakitassal  érintett  5793/34  hrsz  ingatlan
tulajdonviszonydnak tisztdzasat a Polgarmesteri Hivatallal. A telekalakitast
kovetden az intézménynél marado 3.740 m* ingatlan a konyvekben csak akkor
mutathatd ki, ha az Ahsz 10. §-aban foglalt feltételeknek megfelel.
Amennyiben az ingatlan — ahogy az a vagyonrendeletben szerepel — az
onkormanyzat tulajdonaban van, az intézménynél nem mutathat6 ki.

A kovetelések nyilvantartasat gy kell vezetni, hogy az megfelelden,
teljeskoriien tartalmazza a koveteléseket. Ennek érdekében kiemelt figyelmet
kell forditani a szamldk szamviteli teljesitésének megfeleld rogzitésére. A
koveteléseket az Ahsz 13. § (6) bekezdése alapjan koltségvetési évben
esedékes kovetelések ¢és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
tagolasban kell kimutatni.

A mérleg tételeinek alatamasztasat teljes korti leltarral kell biztositani.
Ennek megfeleléen a sajat toke mérlegsorait egyeztetéssel leltarozni kell,
melyrdl a leltart kell késziteni és azt a Sztv. szerinti hataridéig meg kell Orizni.

A kotelezettségek nyilvantartdsadt ugy kell vezetni, hogy az megfelelden,
teljeskortien tartalmazza az intézmény mérleg fordulonapon fennalld
kotelezettségeit. Ennek érdekében kiemelt figyelmet kell forditani a szamlak
szamviteli teljesitésének megfeleld rogzitésére. A kotelezettségeket az Ahsz
14. § (9) bekezdése alapjan koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek tagolasban kell
kimutatni.
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Leltarozasi tevékenység ellendrzése:

Az intézmény a 2019. évi kdltségvetési beszdmolo mérleg tételeinek alatdmasztasahoz
olyan leltart allitott Gssze, amely tételesen, ellendrizheté mddon tartalmazza a mérleg
fordulonapjan meglévd eszkozeit és forrasait mennyiségben ¢s értékben.

A leltarozasi szabdlyzatban rogzitették, hogy a fizikai leltarozasi tevékenységet
2 évenként végzik el, ugyanakkor a mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok a
szabalyzat szerint 5 évente kerlilnek leltarozasra. Javaslom ezen eszkozok esetében is
a 3 évenkénti leltarozas bevezetését a vagyon megfeleld védelmének biztositasa
érdekében.

Hianyossag, hogy nem szabalyoztdk a fizikai leltarozéasi tevékenység elvégzését
kovetden az analitikus nyilvantartdsokkal vald egyeztetés rendjét, a leltari eltérések
kezelését, dokumentalasat, feleldseit, a nyilvantartasok modositasanak rendjét a leltari
eltérésekkel, a leltarozast kovetd egyeztetés rendje, feleldsei a szabalyzatban nem
szerepelnek, csak utalds van ra, hogy ezt a feladatot el kell végezni. A leltarozasi
szabalyzatot ki kell egésziteni az egyeztetés rendjének szabalyozéasaval.

Munkaero tervezés és ellatando feladatok oOsszhangjanak, besorolasok, bérek
megallapitasanak, foglalkoztatasok szabalyossaganak vizsgalata:

A Jardbeteg-Ellatd Centrum munkavégzéssel kapcsolatos szabalyait SZMSZ-e és
Kollektiv szerzddése megfelelden tartalmazza.

A kozalkalmazottak a Kjt-ben foglalt feltételeknek megfeleltek, besorolasuk, bériik,
pétlékaik megallapitdsa a vonatkozd jogszabalyokban és a Kollektiv szerz6désben
foglaltaknak megfeleld.

Javasolom, hogy a megbizasi- és személyes kozremiikodoi szerzédések alapjan
feladatot ellatd személyek munkavégzésének igazolasdhoz készitsenek olyan
nyomtatvanyt, melynek kitdltésével a tényleges munkavégzés (idépontja, id6tartama)
megfeleléen dokumentalhato és az arra jogosult altal igazolhato.

Készpénzkezelés ellenorzése:

A készpénzkezelés rendje megfeleléen szabalyozott, a hazipénztar miikddése
megfeleld. A pénztarrovancs soran eltérést nem tapasztaltunk.

A pénzkezelési szabalyzatot ki kell egésziteni a pénzkezeld helyek megnevezésével.

A pénztarzards napi maximum Osszegét a jogszabdlyi lehetdség felsd hataraban,
500.000 Ft-ban hataroztdk meg, melyet altaldban betartanak. Az ellendrzott
iddszakban egy alkalommal Iépték til az engedélyezett készpénzkészlet felsd hatarat.

A pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott készpénz felsd hatarat be kell tartani.

Az intézmény informatikai rendszere szabalyozottsaganak, miilkodésének
ellendrzése:

e Az intézmény informatikai stratégiaval rendelkezik, informatikai rendszerének
miukdodése szabalyozott.

e Az informatikai rendszer védelme megfeleld, a szabalyozasnak megfeleléen
mikddik.

o Sziikséges a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje 2013-ban

késziilt szabalyozasanak a jogszabalyi és szervezeti valtozasok miatti
aktualizalasa.

e Az intézmény honlapjan minden olyan informaciot kozz¢é kell tenni melyet a
2011. évi CXII. torvény kotelezo kozzétételre eldir.
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e A GDPR eldirasai szerinti szabalyozés elkészitésére egy szakszolgaltatoval a
targyalas folyamatban van.

Utoellendrzés tapasztalatai alapjan javasolom a 2016. évi rendszerellendrzés
javaslatainak hasznositasara készitett intézkedési tervben meghatarozott feladatok
végrehajtasanak feliilvizsgalatdit ¢és a jelen ellendrzés keretében megallapitott
hidnyossadgok megsziintetésére a sziikséges intézkedések megtételét.

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK
NEVE, BEOSZTASA

Dr. Korpos Szabocs jegyz6
Dr. Varga Tamas intézményvezeto
Nagyné Dede Adél HGSZI igazgato

Debrecen, 2020. aprilis 3.

BIG-AUDIT ksnywizagsio

Konyvelé és Uzleti Tandcsadé Kft 2 7

4026 Debrecen, Garai it 4. Fsa 1/ s

{ _ Addészam: 11150776-2 pd
Cégjegyzékszam: 09-09-0 C

Szamlaszam: 60900061-106 saba

belso ellendrzési vezeto
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INTEZKEDESI TERV

Ellendrzési jelentés iktatészama: H1/3/6/2020
Ellend8rzés azonosité szama és cime: | HI/3/2020

Ellendrzési jelentés kelte:

2020. aprilis 3

Intézkedési terv iktatoszama:

Megallapitas

1. Az alapitd okirat 018030
Tamogatasi célu finanszirozasi
mveletek kormanyzati

funkcidt nem tartalmazza

Javaslat

Alapité okirat

kiegészitése

Intézkedés
Alapito okirat
maddositasanak
kezdeményezése a
fenntarténal

Hatarido!

2020. december 30

FelelGs

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos

2. Az intézmény és a
gazdalkodasi feladatait ellaté
HGSZI feladatok és
felelGsségvallalas részletes
szabalyait tartalmazd
munkamegosztasi
megallapoddsa a koltségvetési
szerv és a hozzd rendelt
koltségvetési szervek
mukodtetése, a hasznalataban
[évé vagyon hasznalatdval,
védelmével dsszefliggb
feladatok meghatarozasat nem
tartalmazza.

Megallapodas
feltlvizsgalata

Megallapodas
feltlvizsgalatanak
képvisel§ testileti
jovahagyasa

2020. szeptember 30

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos
Nagyné Dede Adél
intézményvezetd

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolédé hatédrid6ket gy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy

éven tul mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhatarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.




A kormanyzati funkcidk szerint
besorolt alaptevékenységeket
azzal a hidnyossaggal
tartalmazza,

hogy a 018030 Tamogatasi célu
finanszirozasi mlveletek
kormdnyzati funkcié nem
szerepel

benne;

* Az SZMSZ-ben nevesitett
munkakorokhoz tartozd feladat-
és hataskorok, azok
gyakorldsanak

mddja, a helyettesités rendje, a
felelGsségi szabalyok
meghatarozasa hianyos;

¢ A kbzponti irdanyitas szervezeti
egység altal ellatott feladatok
munkafolyamatai leirasat az
SZMSZ nem tartalmazza;

* A szervezeti egység vezetGinek
és alkalmazottainak feladat- és
hatdskorét, a helyettesités
rendjét,

a szervezeti egység
kapcsolattartdsanak madjat,
szabalyait az SZMSZ nem
tartalmazza.

Az SZMSZ

felllvizsgdlata és a hidnyzé
adatokkal torténé
kiegészitése

SZMSZ hidnyzo
adatokkal  torténd
kiegészitése,
fenntarto altali
jovahagyasa

2020. december 30.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos

Az intézmény nem szabalyozta
az anyag- és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikdban nem
szabalyozott

kérdéseit és a kozérdekd adatok
megismerésére iranyulé

Szlikséges az anyag- és
eszkozgazdalkodas
szamviteli politikdban nem
szabalyozott

kérdéseinek és a kozérdeki
adatok megismerésére

Szamviteli politika




kérelmek intézésének, a
kételez6en

kozzéteend6 adatok
nyilvdnossagra hozatalanak
rendjét.

A vezetékes és mobiltelefonok
haszndlatanak szabalyzata nem
tartalmazza a hivatali tulajdonu
mobiltelefonokon a magancélbdl
lebonyolitott mobiltelefon-
haszndlat koltség
megallapitasanak, a szdmla
kidllitdsanak médszerét.

Hidnyossag, hogy a kikiildetési
szabadlyzatban az SZJA torvény 3.
szamu mellékletének 11/6.
pontjaban meghatarozott
normakoltség nem kerilt
atvezetésre.

Reprezentdcids szabalyzat nem
aktualizalt.

Hidnyossag, hogy a szamviteli
politikdban nem hatdroztdk meg,
hogy a torvényben biztositott
valasztasi, mingsitési
lehetdségek kozll melyeket,
milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmazzak.

A gazdalkodasi szabdlyzat
hidnyossdga, hogy nem

iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjének
szabalyozasa, valamint a
reprezentdcids szabalyzat,
a kikuldetési szabalyzat
jogszabaly valtozds miatti
aktualizaldsa és a vezetékes
és radidtelefonok hasznalat
szabalyozasanak
kiegészitése.

kiegészitése.

Reprezentacids,
vezetékes és
mobiltelefonok
haszndlatanak
szabalyzatanak
aktualizalasa,
kiegészitése.

A kozérdekd adatok
megismerésére
iranyuld kérelmek
intézésének, a
kotelez6en
kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra
hozatalanak rendje,
és A kotelezben
kozzéteends adatok
nyilvdnossagra
hozatalanak rendje
szabalyzatok
elkészitése

2020. szeptember 30.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos




rogzitették az irdsban és nem
irdsban vallalt
kotelezettségvallalas
rendjét, alkalmazott
dokumentumait.

Integralt kockazatkezelési
rendszer csak részben kerdlt
kialakitasra.

El kell késziteni a
kockazatkezelés
szabalyozasat

Szabdlyzat
elkészitése,
koordinalasaért
felel6s dolgozd
kijelolése

2020. szeptember 30

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos

Ellen6rzési nyomvonalak csak a
pénzligyi-gazdasagi feladatok
végzésére késziltek.

El kell késziteni a szervezet
egészét érinté ellenGrzési
nyomvonalakat

Nyomvonalak
kiegészitése

2020. szeptember 30

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos

Monitoring rendszer kialakitasa
csak részben tortént meg,
folyamatos és eseti nyomon
kovetést dokumentdltan nem
végeznek.

A monitoring rendszer
részeként dokumentaltan
kell végezni az operativ
tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos-és
eseti nyomon kovetést.

2020.szeptember 30

Dr. Varga Tamas
igazgatdé-féorvos

* Az eredeti koltségvetési
el6irdnyzatok év kozbeni
megvaltoztatasanak gyakorlata
nem biztositja a
kotelezettségvallalasi jogkor
jogszabaly elGirasainak
megfelel6 gyakorlasat, mivel az
el6iranyzatok

madositasat a Képvisel6-testilet
nem az igény felmerulésekor,
hanem a gazdasagi esemény
megtorténte utan hagyja jova.
A jogszabdlyoknak megfeleld
el6iranyzat-felhasznalas soran
problémat jelent, hogy az

Az iranyitd szerv felé annak
jelzését, hogy az
el6iranyzat maédositasok,
atcsoportositasok
gyakorlata a szabalyos
el6iranyzat felhasznalast
(kotelezettségvallalas,
annak pénzligyi
ellenjegyzése), valamint a

Az ellenGrzés
megallapitasanak
jelzése a fenntarté
felé

2020. majus 22.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos




Intézmény koltségvetésében
felhalmozasi eredeti elGiranyzat
nem volt tervezhetd, igy
Hajduszoboszl6 Varos 2020. évi
koltségvetésének mddositasadig
az Aht. 36. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel§
kotelezettség felhalmozasi
kiadasokra nem vdllalhaté.

¢ A Hajduszoboszléi
Polgarmesteri Hivatal ligyirata
alapjan telekalakitas kerilt
végrehaijtasra,

mely az 5793/34 hrsz ingatlant
érintette. Az ingatlan
téritésmentesen atadasra kerilt
az

Onkormanyzat részére. A
Foldhivatal hatarozatabdl
megallapithatd, hogy ez az
ingatlan nem volt az intézmény
tulajdondban, annak tulajdonosa
Hajduszoboszlé Varos
Onkormanyzata. Az
Onkormanyzat
vagyonnyilvantartdsa szerint is
Onkormanyzati tulajdon az
5793/34 helyrajzi szama,
Szilfakalja 1-3 alatt 1évé,
Egészséghaz + Tudbsz(iré
megnevezésU ingatlan.

A telek-atalakitast kdvetden
maradd ingatlanrész tovabbra is
az intézmény nyilvantartasaban

szabalyszer( bizonylatok
alapjan toérténd
konyvvezetést

Javasolom a
telekalakitassal érintett
5793/34 hrsz ingatlan
tulajdonviszonyanak
tisztazasat a
Polgarmesteri Hivatallal.
akadalyozza.

Az ellenGrzés
megallapitasanak
jelzése a fenntarté
felé

2020. majus 22.

Dr. Varga Tamas
igazgato-fGorvos




szerepel annak ellenére, hogy
nincs az intézmény
tulajdonaban.

Amennyiben az ingatlan az
Onkormanyzat tulajdonaban van,
az intézménynél nem mutathato
ki;

Az eredeti el6irdnyzatokrdl, azok
maodositasaral,
atcsoportositasardl vezetett
analitikus nyilvantartds az Ahsz.
14. mellékletében foglaltaknak
hidnyosan felel meg, valamint a
nyilvantartdsban a hataskorok
rogzitése nem minden esetben a
jogszabaly és koltségvetési
rendelet szerint tortént.

Az intézmény altal irasban
kezdeményezett sajat hataskord
el6iranyzat mddositasi igények,
el6irdnyzat médositas
dokumentumai pénzigyi
ellenjegyzést nem tartalmaztak.

Az elGirdnyzat nyilvantartas
kiegészitése az Ahsz. 14.
mellékletében
meghatdrozottaknak
megfelel6en

Nyilvantartds
kiegészitése,
pénziigyi ellenjegyz6
alairasa

2020. julius 31

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos és a
HGSZI pénzigyi
ellenjegyzéssel
megbizott
dolgozdja.

10.

A személyi juttatasok kifizetése
esetén az Osszeférhetetlenségi
szabalyok tobb esetben sériiltek,
bér és bér jellegli kifizetések
teljesitésigazolas nélkil
torténtek.

A rendelkezésre 4llo
el6iranyzatok szabalyszer(
felhasznalasa érdekében
kiemelt figyelmet kell
forditani a gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa soran
az osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasara,
valamint arra, hogy az Avr-
ben meghatarozott
esetekben a

Nettd bérek
kifizetésénél a
teljesités igazolasa.
A nettd bér
kifizetése soran
kiilon
utalvanyrendelet
készitése az igazgatd
—f6orvos és kozeli
hozzatartozdéjanak.

2020. marcius 3.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos
Kiss Imréné
mdk.-fin. vez.




teljesitésigazolasi jogkort
az arra jogosult
hidanytalanul gyakorolja.

11. | Atargyi eszkdzok ASP KATI
programmal vezetett részletez6 | A targyi eszk6zokrél az ASP | Az ASP program
nyilvantartdsa nem tartalmazza a | KATI programmal vezetett | KATI modulja altal
varhaté hasznalati id6t, az analitikus nyilvantartas engedett adatok 2020. junius 30. Téth Mikldsné
eszkoz tartozékainak nem tartalmaz potlasa. vagyonnyilvantartd
megnevezését, értékét, az minden, az Ahsz 14. A hidnyossag egy
azonositashoz szilkséges egyéb mellékletében részének potlasahoz
adatokat. meghatdrozott adatot; az ASP program
A foldteriletek, telkek, épiletek, szoftver fejlesztése
épitmények, valamint a gépek, szlikséges.
berendezések, felszerelések
sajatos, valamint a kisérték
targyi eszk6zok azonositasahoz
szlikséges adatokat a
nyilvantartas hianyosan
tartalmazza.
12. | Sajat t6ke mérlegsorok adatait A mérleg alatamasztdsara a
leltarral nem tdmasztottak ala. teljes kord leltarnak a sajat
t6ke mérlegsorainak Leltar potlasa a 2020. december 31. Kiss Imréné
egyeztetéssel torténd 2020. évi m{ik.-fin. vez
leltarozasat igazold beszamoldhoz HGSZI leltarozassal
dokumentumot is megbizott dolgozdja
tartalmaznia kell;
13.

Készitette:
Datum:

Jovahagyta:

Datum:

Véleményezte:

Datum:

<ellen6rzott szerv, ill. szervezeti

egység vezetGje>

<koltségvetési szerv vezet6>

<bels6 ellen6rzési vezet6>







INTEZKEDESI TERV kiegészités

Ellendrzési jelentés iktatdszama: HI/3/6/2020
Ellenérzés azonosité szama és cime: | HI/3/2020
Ellendrzési jelentés kelte: 2020.aprilis 3.

Intézkedési terv iktatészama:

1. | Agazdalkodasi
szabalyzatban nem
rogzitették az irdsban és
nem irdsbhan vallalt
kotelezettségvillalas
rendjét, alkalmazott

Szukséges a
gazdalkodasi
szabalyzat
kiegészitése a
megallapitott
hianyossdgok

A szabalyzat
kiegészitése

2020. szeptember 30.

Dr. Varga Tamas

-

igazgato-féorvos

intézmény honlapjén
kdzzétett adatok nem
tartalmaznak minden,
kételez6en kdzzéteendd
informaciot.

e

kozzétételre eldir.

dokumentumait. megsziintetése
érdekében
2. | Azintézmény nem tett Az intézmény
eleget az Info tv.-ben honlapjan minden
meghatarozott, a kdzérdekii | olyan informéciét | Az intézmény Uj | 2020. szeptember 30. Dr. Varga Tamas
adatokra vonatkozd kézzé kell tenni | honlapjanak igazgato-féorvos
tajékoztatasi melyet a 2011. évi | készitése Heged(is Ildiké
kotelezettségének. CXIL. torvény | folyamatban van. informatikus
Az Info tv. alapjan, az kotelezd

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolddé hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet

tdl mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

Sek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven




A FurdS Gydgyszertar Kft-tél
tobb esetben szereztek be
gyogyszert olyan
dokumentum alapjan, ami
nem felelt meg az Avr. 50. §-
aban a kotelezettségvallalds

tartalmara eléirt
kdvetelményeknek.

Allianz Hungaria Zrt. részére
orvosi  felelGsséghiztositas
kifizetéséhez rendelkezésre
allé kotvény sem felel meg a
kotelezettségvallalds
tartalmi kvetelményeinek.

A HajduszoboszIléi
Nonprofit Zrt-vel tavhé
szolgaltatas
igénybevételére,
kifizetésére
kotelezettségvallalasi
okmany nem késziilt.

Az Avr-ben
meghatarozott
kivételekkel a
beszerzést, szolgaltatas
igénybe vételét az Avr.
50. §-aban
meghatdrozott tartalmi
kovetelményeknek
megfeleld
kotelezettségvallalasnak
kell megel&znie

Az Avr-ben
meghatarozott
kivételekkel a
beszerzést, szolgaltatas
igénybe vételét az Avr.
50. §-aban
meghatarozott tartalmi
kdvetelményeknek
megfelelé
kotelezettségvallalasnak
kell megeléznie

A megrendelés
jogszabalyoknak
megfelels elkészitése

A kotvénynek az
intézmény részérdl a
kotelezettségvallalo
és a pénzligyi
ellenjegyz8
alairasanak potlasa.

A Hajduszoboszl6i
Nonprofit Zrt-vel a
tavha szolgaltatds
igénybevételére
52016 szerz6dés
folyamatban van.

2020. majus 09.

2020. majus 09.

2020. julius 08.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos,

az intézmény
kotelezettségvallaldssal
megbizott dolgozdja,

a HGSZI pénziigyi
ellenjegyzéssel
megbizott dolgozdja.

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos
HGSZI ellenjegyzéssel

megbizott dolgozdja

Dr. Varga Tamas
igazgato-féorvos,
HGSZI ellenjegyzéssel
megbizott dolgozdja.




A 2019. évi beszamold
mérlegsorainak  vizsgdlata
alapjan az ellendrzés
hidnyossagot allapitott meg
a kovetelések és
kotelezettségek megfeleld
mérlegsoron vald
kimutatasdval, analitikus
nyilvantartdssal torténd
alatamasztasaval

kapcsolatban, valamint
megallapitotta, hogy a
passziv idébeli
elhatdrolasként kimutatott
koltségekrél analitikus

nyilvantartast nem vezetnek.

A kdvetelések,
kotelezettségek
nyilvdntartasat  agy
kell vezetni, hogy az
megfelelen, teljes
korlien tartalmazza a
koveteléseket,
kotelezettségeket.
Ennek érdekében
figyelmet kell
forditani a szdmlak
szamviteli
teljesitésének
megfeleld
rogzitésére. a
koveteléseket,
kotelezettségeket

Kovetelések,
kotelezettségek
megfeleld tagolasa.

2020. évi
készitésekor

beszamold

HGSZI kbnyveléssel
megbizott dolgozdja,
HGSZI|
gazdasdgvezetdje,
Dr. Varga Tamas

2

igazgatd-fGorvos

koltségvetési évben
esedékes és
koltségvetési  évet
kdvetGen esedékes
tagoldshan kell
kimutatni.
A megbizdsi és személyes A megbizési és A szamla mellékletét
kézrem(ikod6i személyes képez8  személyes
szerz6désekben xaqu\_\.:m.mwaum_ B kozremiikédsként
meghatérozott dijazés szerzbdesek alapjan | ygos6tt  szakorvosi
kifizetése havonta, utdlag dﬂm_mam\ﬂoﬁ ellaté ellatas teljesitése Dr. Varga Tamas
szamla alapjan térténik. mNmamEm,.._A - havonta elnevezés( | 2020. marcius 4-t8l igazgatd-féorvos
munkavégzésének ,
nyomtatvany folyamatos

lgazolasahoz
készitsenek olyan
nyomtatvany,
melynek kit6ltésével
a tényleges
munkavégzés
megfelelGen
dokumentalhatd és
és igazolhatd.

teljesitési igazolassal
torténd ellatasa.




Kozbeszerzési eljaras Kozbeszerzési Kozbeszerzési eljaras

lefolytatdsanak eljaras lefolytatasa Dr. Varga tamas
sziikségességét tovabbra sziikségességének | szilkségességének 2020. majus 4. igazgato-féorvos
sem vizsgaljak vizsgalata vizsgdlata
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