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Hajduszoboszloi Varosi Televizio miikodésének, gazdalkodasa
szabalyossaganak, hatékonysaganak ellendrzése

Tisztelt Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag!

2020. II. negyedévben Hajduszoboszld6 Varos Onkormanyzat iranyitdsa ald tartozo
Hajduszoboszl6i Varosi Televizional és gazdalkodasi feladatait ellaté Hajdiszoboszloi
Gazdasagi Szolgaltatd Intézménynél a belsd ellendrzés elvégezte az intézmény
mukodésének, gazdalkodasa szabalyossaganak, hatékonysaganak ellendrzését.

A vezetdi Osszefoglaloban és végleges ellendrzési jelentésben foglalt javaslatok
hasznositasara az ellendrzott Hajduszoboszldi Varosi Televizid vezetdje, valamint az
intézmény gazdalkodasi feladatait ellatdo HGSZI vezetdje intézkedési tervet készitett.

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy az ellendrzési jelentést és az abban foglalt

megallapitdsokat a hatarozati javaslatnak megfeleléen fogadja el.

Hatéarozati javaslat:

Hajduszoboszld Véaros Onkorményzata Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsiga a
Hajduszoboszloi Varosi Televizio milkddésének, gazdalkodasa szabalyossaganak,
hatékonysaganak ellendrzésérdl készitett belso ellendrzési jelentést elfogadja.

Hajduszoboszlo, 2020. szeptember 16.

/:Dr. Korpos Szabolcs:/
jegyz6



Big-Audit Kft.

4026 Debrecen, Garai u. 4. fsz. 1.
Tel.: 30/953-6107

E-mail: ncsaba@big-audit.hu

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Intézmény miikodésének, gazdalkodasa szabalyossaganak,
hatékonysaganak ellenorzése
Hajduszoboszloi Varosi TV és Hajduszoboszloi Gazdasagi Szolgaltato Intézmény

Iktatoszam: HI/ 2 /6/ 2020. Targy: Vezetoi osszefoglalo
Ellen6rzés szama: HI/ 2 / 2020.

Dr. Korpos Szabolcs
jegyzo

Tisztelt Jegyzé Ur!

Az ellendrzési programnak megfelelden a belso ellendrzés elvégezte a(z)
Intézmény miikodésének, gazdalkodasa szabalyossaganak, hatékonysaganak ellendrzése
cimi ellendrzést, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést eziiton megkiildom.

A vizsgalat célja:
Az intézmény milkddésének, gazdalkodasanak teljes attekintése, a szabalyszerlség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség vizsgalata és értékelése

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az alabbiakat:
a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat meglétének, tartalmanak vizsgalata

Gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata
= Sziikséges szamviteli szabalyzatok meglétének vizsgalata
b = Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok, valamint a Gazdasagi
szervezet Ugyrendje tartalmanak, aktualizaldsanak vizsgalata
» Munkafolyamatok 6sszehangoltsaganak a vizsgalata

Belso kontroll rendszer kiépitésének, miitkodésének ellendrzése,
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak valé megfelelésének vizsgélata
* FEUVE rendszer kialakitasanak, mikodtetésének és fejlesztésének,
c ellendrzési pontok teljes korti meghatarozasanak vizsgélata
= Szabalytalansagok kezelése eljarasi rendje kialakitasanak vizsgalata
= Ellendrzési nyomvonal kialakitdsanak vizsgalata
» Kockazatkezelési rendszer kialakitdsanak, miikodtetésének vizsgalata




Annak megallapitasa, hogy az elemi koltségvetés modositasai a
jogszabalyoknak és az iranyito szerv eldirasainak megfelelden keriiltek-e
végrehajtasra

= El6iranyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkoz6 javaslatok
Osszegyljtésének, javaslatot megalapozo informacidk, szamitasok
ellendrzése

= El6iranyzat atcsoportositasok, modositasok végrehajtasanak
engedélyezése

= Kiemelt, ill. irdnyit6 szerv altal meghatarozott eldiranyzatok
modositasa soran a jogszabaly és iranyito szerv eldirasai betartasanak
ellendrzése

= Sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat atcsoportositasokrol,
modositasokrol iranyitd szerv és Kincstar tajékoztatdsa megtortént-e

= El6iranyzatokrol vezetett nyilvantartas és f6konyvi konyvelés
egyezOségének ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzatok
felhasznaladsa szabalyosan és gazdasdgosan valdsul-e meg = Eldiranyzat
felhasznalas szabalyozott-e

= Elemi koltségvetés alapjan az eldiranyzatok feladatokra lebontasra
keriilnek-e

= El6iranyzat nyilvantartas van-e, vezetése naprakész-e

= El6iranyzat felhasznalashoz kapcsolodo jogkoroket a jogosultak
gyakoroljak-e, a jogkorok gyakorlasa megfelel-e a jogszabalyoknak

= Kbozbeszerzésre vonatkozo szabalyokat betartjak-e

= Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas biztosit-e megfeleld
informéciot a rendelkezésre allo eldiranyzatokrol, azok felhasznalasarol

Annak megallapitasa, hogy az el6z0 évi koltségvetési beszamolot a
vonatkoz6 szamviteli alapelveknek megfelelden allitottak-e 0ssze

» Részletezd nyilvantartdsok meglétének, vezetésének vizsgalata

= Analitikak, f0konyvi naplok egyeztetésének vizsgalata

= Zarasok, beszamolo készités vizsgalata

= Beszdmolo iranyitd szerv részére torténd megkiildésének vizsgalata
Leltarozasi tevékenység ellendrzése, a szamviteli torvény eldirdsainak,
valamint a helyi szabalyozas megvalosulasanak vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy a munkaerd 1étszam tervezése az ellatando
feladatokkal 6sszhangban all-e, a besoroldsok, bérek megallapitasa
megfeleld-e

= A szervezeti rend kialakitasanak értékelése

* A kompetencidk és folyamatok kozotti 6sszhang meglétének vizsgalata

= A sziikséges ¢és tervezett dolgozoi 1étszam és személyi juttatas
Osszevetése

» Tervezett 1étszamkeret €s béralap betartasanak ellendrzése

= Béralap nyilvantartas meglétének, folyamatos vezetésének ellendrzése

= Munkaerd képzettség szerinti Osszetételének vizsgalata az 1992. évi
XXXIII. Torvény képesitési eldirasai alapjan



Készpénzkezelés ellendrzése
= Készpénzkezelés iranyitasanak, ellendrzésének vizsgalata
» Pénzkezelésre vonatkozd szabalyzat meglétének, tartalmanak vizsgalata

= Hazipénztar és készpénzkezelés belsd szabalyzattal vald sszhangjanak
vizsgélata

= Pénztérosi, pénzkezeldi feladatokat ellatd személyek szakmai
alkalmassaganak, feladat ellatasahoz sziikséges feltételek meglétének
ellendrzése

= Pénztarrovancs soran:

» Készpénzallomany hidnytalan meglétének ellendrzése

* Pénztari nyilvantartasok vezetésének vizsgalata

* Elszamolasra kiadott 6sszegek ¢és nyilvantartas ellendrzése

* Letétek kezelésének, nyilvantartasanak vizsgalata

* Szigor szamadasu nyomtatvanyok kezelésének vizsgalata

* Pénztari ellendrzés miikodésének vizsgalata

] Informatikai rendszer ellendrzése

Meg vagyunk gy6zddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

A Hajduszoboszloi Varosi Televizio alapfeladataként meghatarozott tevékenységhez a sziikséges
hatosagi engedélyekkel rendelkezik.

A jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 tartalmi, kepviseld-testiilet altal jovahagyott alapito okiratat
a MAK torzskonyvi nyilvantartasaba bejegyezte.

Az intézmény a képviselO-testiilet dontése alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkezik,
gazdalkodasi feladatait a HGSZI munkamegosztasi megallapodés szerint latja el.

Az intézmény feladatellatdsahoz sziikséges személyi eréforrasokkal nem rendelkezik. Szervezeti
felépitése nem Dbiztositja az Aht. 69.§ (1) bekezdésében meghatérozott alabbi célok
megvalosulasat:

* a mikddés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

* az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

» megvédjék az er6forrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerli hasznalattol.

Az intézmény hatalyos SZMSZ-¢ét a képviseld-testiilet 2015.03.19-n jovahagyta.

Az intézmény vezetdje nem tett eleget a képviselO-testiilet 86/2015. (V.14.) hatarozatanak,
melyben felkérték, hogy az intézményi atszervezések miatt az SZMSZ modositasat terjessze eld.

A jelenleg hatdlyos SZMSZ az intézmény jelenlegi szervezetére vonatkozoan csak részben
tartalmaz megfeleld szabalyozast.

Az SZMSZ tervezete 2019-ben elkésziilt, azonban annak képviseld-testiileti eldterjesztése nem
tortént meg.

Az Avr 13. § (2) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje a mitkodéshez kapcsolodo, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket szabalyozta, azonban:



* a beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatdban meghatarozott eldirasokat az ellendrzott
1idoszakban harom alkalommal nem tartottak be;

+ a kikiildetési szabalyzat jogszabalynak nem megfeleld eldirast tartalmaz;

* a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje szabdlyozott, azonban az intézmény a
kotelezden kézzéteendd adatokat honlapjan nem tette kozze;

* a koltségvetési szerv a kezelt allami vagyont magancélra igénybe vevd szamara a koltségek és a
térités megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban nem rogzitette;

* az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, igy tigyrend készitése nem indokolt, az
abban meghatarozott szabalyokat egyéb szabalyozas keretében kell rogziteni.

Az intézmény szamviteli politikaval, annak keretében elkészitendd szabalyzatokkal ¢&s
szamlarenddel rendelkezik. A szabalyzatok tartalma a Szamv.tv és az Ahsz el6irasainak hianyosan
felel meg.

A koltségvetési szerv vezetdje a belso kontrollrendszer keretében:

« integralt kockazatkezelési rendszert nem mitkodtet;

* a kockazatkezelés szabalyozasa megtortént, azonban a gyakorlatban nem miikodik;

 informacids és kommunikacids rendszer keretén beliil a beszamolasi szinteket, hataridoket,
modokat meghataroztak, valamint szabalyoztdk a kotelezOen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak, valamint a kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét;

* az intézmény az elektronikus kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget;

* az intézmény adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatai szabalyozottak;

* az intézményvezetd a belsékontroll tovabbképzési kotelezettségének nem tett eleget;

* az operativ monitoring-rendszer kialakitasa a jogszabalyi el6irasoknak hianyosan felel meg;

* az intézménynél a kontrolltevékenység végzése nem megfeleld: utalvanyozas, érvényesités soran
az Osszeférhetetlenség szabalyait nem tartjak be, utalvanyozas sok esetben utdlag tortént.

Intézménynél a koltségvetés tervezése szabalyozott. A 2020. évi koltségvetés tervezése a
Polgérmesteri Hivatal altal kiadott szempontok szerint tortént, illetve az attol torténd eltérést az
egyeztetés soran nem kifogésoltak.

Az elemi koltségvetés az dnkormanyzat képviseld-testiilete altal elfogadott koltségvetési rendelet
alapjan, az abban meghatarozott eldiranyzatokkal egyezden késziilt.

Az elemi koltségvetés iranyito szerv részérdl torténd jovahagydsa nem igazolt.

A HVTYV az ellendrzott 2019. évi eldiranyzat modositasai soran a gazdasagi szervezeti feladatokat
ellato HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint jart el, a HVTV
vezetdje irasban kezdeményezte a sajat hataskorii modositasokat, atcsoportositasokat.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzatok €év kozbeni megvaltoztatasanak gyakorlata nem biztositja a
kotelezettségvallalasi jogkor jogszabaly eldirasainak megfeleld gyakorlasat, mivel az eldiranyzatok
modositasat a Képviselo-testiilet nem az igény felmeriilésekor, hanem a gazdasagi esemény
megtorténte utan hagyja jova.

Az intézmény elSiranyzat nyilvantartasa hianyosan felel meg az Ahsz-ben meghatarozott tartalmi
kovetelményeknek.

Az intézmény sajat, az Avr.-ben eldirt, a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat, eljarasi és dokumentéacids részletszabalyait,
valamint az ezeket végzd személyek kijelolését tartalmazo szabalyzatot ellendrzésre nem adott at.
A HGSZI szabalyozasa alapjan a kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra egy személy, az intézmény igazgatdja jogosult, igy tdvolmaradésa vagy érintettsége
esetén az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa nem biztositott.



Nem megfelelé a pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési feladatok ellatasdra nem jogszabaly
alapjan jogosultak részére meghatalmazés intézményvezetd altal torténd kiadasa. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasara jogosultakrol vezetett nyilvantartds nem felel meg a jogszabalyban
meghatarozott tartalmi kovetelményeknek. A gazdalkodds soran tapasztalt hidnyossag, hogy a
kotelezettségvallalasi okményok tartalma tobb esetben nem felel meg az Avr. 50.§-dban
foglaltaknak, pénziigyi ellenjegyzést nem tartalmaznak, a jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezettel kotott visszterhes szerzodésekhez nem kértek be atlathatosagi
nyilatkozatot, valamint nem minden sziikséges esetben késziilt irdsba foglalt kotelezettségvallalas.

Az érvényesités a fenti hidnyossagokat nem fedte fel, igy az nem a jogszabalyban
meghatarozottaknak megfelelden keriilt végrehajtasra. Egy esetben teljesitésigazolas nélkiil tortént
kifizetés, egy esetben az Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették. Hianyossag, hogy tobb
pénztarbizonylatrol a befizetd, illetve az atvevd alairdsa hidnyzik, igy a pénzforgalom
lebonyolitdsa nem igazolt.

A HVTV az Ahsz. 5. § (1) bekezdése szerint a 2019. koltségvetési évrdl a konyvek zarasat
kovetden bizonylatokkal, szabdlyszerli konyvvezetéssel, a konyvviteli zéarlat soran készitett
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot készitett.

* Immaterialis javak mérlegsor értéke igazolt, leltarral aldtdmasztott. Ellendrzott iddszakban
beszerzett 2 db szoftver kapcsan nem igazolt, hogy a szoftverek tulajdonjogat, vagy felhasznaloi
jogat vasarolta meg az intézmény.

» Targyi eszk6zok mérlegsor adata fokonyvvel, analitikdval egyezik, leltarral alatdmasztott. Az
informatikai eszk6zok beszerzése soran tobb esetben a szamitogépekbe beépitésre keriilt alkatrészt
0nallo eszkozként aktivaltak.

* Egyéb mérlegsorok adata igazolt, dokumentumokkal, analitikaval, leltarral alatdmasztott.

A 2019. évi beszamolo alatdmasztasara teljes kovil leltart készitettek.Az intézménynél a kevés
szem¢lyi allomany miatt szabalyszeri leltarozds nem végezhetd. A leltarfelelds és a leltarozast
végzok személye nem kiilonithetd el, igy a tulajdon védelme nem megfelelden
biztositott.Leltarozds végrehajtasahoz korzeteket, egységeket nem hataroztak meg, leltarozés
vezetéje részére (intézményvezetd) nincs megbizolevél, leltarellendrt nem jeldltek ki,
leltarértekezletet nem tartottak. Leltarozasi iitemtervet nem készitettek. A leltarutasitds szerint a
leltdrozés nem terjed ki minden mérlegsorra, azonban a leltarozast teljeskoriien végrehajtottak. A
leltarutasitas €s a leltarozas nem volt 6sszhangban.

Az intézmény SZMSZ szerinti engedélyezett €s jelenlegi tényleges 1étszdma 1 f6: az intézmény
vezetdje magasabb vezetd, akit a fenntartdé nevezett ki és 67/2016. (IV.14.) képvisel6-testiileti
hatarozataval bizott meg magasabb vezetdi beosztasanak ellatasaval.

A H-B M-i Kormanyhivatal torvényességi felhivasa alapjan a képviselO-testiilet felkérésére a
polgarmester munkaltatdéi intézkedésként felszolitotta az intézményvezetét a sziikséges
szakképesités megszerzésére. A képviselO-testillet az intézményvezetd szakképesitésének
megszerzésére vonatkozo hataridot 2019.12.31-re médositotta.

Tiliczky Katalin a modositott hataridére nem szerezte meg a sziikséges szakképesitést, azonban az
ellendrzés idopontjaban azzal mar rendelkezett.

Tiliczky Katalin tanulméanyainak elvégzéséhez tanulmanyi szerzddéssel nem rendelkezett, a
tanulmanyokhoz kapcsoloddan mas irdsos engedély sem sziiletett. A tanulmanyaival kapcsolatos
tandij koltségek — 900.000 Ft+57.525 Ft kifizetdi adok — az intézmény koltségvetésébdl keriiltek
finanszirozasra.

Az intézményvezetd tanulmanyait iskolarendszerti képzésben folytatta, ezért a 2017-2019 években
nem tartottdk be a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL tv addzasi szabalyait €és a
kapcsolo jarulékfizetési kotelezettségeknek sem tettek eleget.



Az intézmény mukodéséhez sziikséges egyéb feladatokat a 2020. évre kotott megbizasi
szerzédések alapjan latjak el. NMHH MATVALLANDO2019-109/2019 pélyazattal 6sszefiiggd
pénziigyi elszdmolasi feladatokat a 2020.02.01.—2021.01.31. iddszakra vonatkozdéan megbizasi
szerz8dés alapjan Tiliczky Katalin és Szaboné Kaszas Judit végzi.

A HVTV-nél hazipénztar miikodik. Pénzkezelés rendje szabalyozott, személyi és targyi feltételek
biztositottak. Pénztarrovancs sordn az el6talalt készpénz Osszege egyezett a 76512/7
pénztarjelentés zardegyenlegével.

A készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrol az ellendrzés gyakorisagarol a
pénzkezelési szabalyzatban nem rendelkeztek €s a vezetd ellenérzés dokumentéltan nem miikodik.

A HVTYV informatikai stratégiaval nem rendelkezik. Informatikai biztonsagi szabalyzatuk (IBSZ)
2019.01.01-t61 hatalyos. Uzletmenet folytonossagi terve és katasztrofa-elharitisi terve a
koltségvetési szervnek nincs.

A rendszergazdai feladatokat a mindenkori miiszaki vezetd latja el, aki megfeleld szakképesitéssel
erre vonatkozéan nem rendelkezik. Informatikai képzések nincsenek.

Szamitastechnikai eszk6zok fizikai védelme biztositott, a virusvédelem megoldott.

Programokrol, licencekrdl nyilvantartast nem bocsatottak az ellenérzés rendelkezésére.

GDPR cldirasai szerinti szabalyozds nem tortént meg. A kapott informdcio alapjan az
Onkorményzat kdzpontilag fogja bevezetni.

Az intézménynél szabdlyoztak az Info tv alapjan kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét, azonban nem tettek eleget a torvény szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségnek.

A 2017. évi rendszerellendrzés megallapitdsainak hasznositdsara az intézmény intézkedési tervet
készitett. Az abban meghatéarozott feladatok koziil az alabbiak nem kertiltek végrehajtasra:

* Az intézmény az SZMSZ moddositasat az intézkedési tervben meghatarozott hataridére nem
készitette el;

» Tovabbra sem szabdlyozott a kezelt allami vagyont magancélra igénybe vevd szdmadara a
felhasznalas, igénybevétel alapjan felmeriilt koltségek és a térités megallapitasanak rendje;

* A szamviteli politika és a hozzéd kapcsolddd szabalyzatok aktualizaldsa az intézkedési tervben
meghatarozott hataridé utan tortént meg, azonban az el6z0 rendszerellendrzés altal feltart
hidnyossdgoknak csak egy része keriilt javitdsra; ¢ A belsd kontrollrendszer létrehozésa,
miukddtetése hianyossagait csak részben sziintették meg. Az intézményvezetd a 370/2011. (XII.
31.) Korm.rend. 12. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzésen tovabbra sem vett részt. « Az
eldiranyzatokrol és azok valtozasarol az intézmény nyilvantartast vezet, azonban annak tartalma a
jogszabalyban meghatdrozottaknak hianyosan felel meg;

* A megbizasi szerzddések tartalma tovabbra is hianyos; * A pénziigyi ellenjegyzés tovabbra sem
miikodik az Aht-ben foglaltaknak megfeleléen; » Pénztarbizonylatokon a pénzmozgés igazolasa
tovabbra is tobb esetben hidnyzik; ¢ A leltarozasi tevékenység szabalyozasaval, a leltarozas
dokumentalasaval kapcsolatos hianyossagokat nem sziintették meg; * Az informatikai rendszer
megfelelé6 mikodéséhez informatikai stratégiaval, iizletmenet folytonossagi tervvel és katasztrofa-
elharitasi tervvel az intézmény tovabbra sem rendelkezik.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az alabbiak:

A HVTV alapfeladataként meghatarozott tevékenységhez a sziikséges hatdsagi engedélyekkel
rendelkezik. MAK torzskonyvi nyilvantartasdba bejegyzett alapité okirata az Aht és Avr-ben
meghatéarozottaknak megfelel.

Az intézmény gazdalkodasi feladatait a HGSZI — az iranyitd szerv altal jovahagyott
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint — latja el.



Az intézmény hatdlyos, képviselO-testiilet altal jovahagyott SZMSZ-e az intézmény jelenlegi
szervezetére vonatkozoan csak részben tartalmaz megfeleld szabalyozast, valamint nem sziintették
meg a 2017. évben végzett ellendrzés soran megallapitott hianyossagokat.

Sziikséges az Avr. 13. §-aban foglaltaknak és az intézmény sajatossagainak megfeleld Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatot az Aht. 9. § b) pontja alapjan jovahagyasra az iranyitd szerv elé
terjeszteni.

Az intézmény jelen szervezeti keretei kozott nem biztosithaté az Aht-ban eldirt gazdasagos,
hatékony ¢és eredményes gazdalkodas, a beszamolédsi ¢és adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerli teljesitése, ezért javaslom mas, olyan feladatellatdsi struktira kialakitdsat mely
megfelel ezeknek az eldirasoknak.

Az SZMSZ-hez kapcsolodoan az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt, a mitkodéséhez kapcsolodo, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdések szabalyozasat teljes kortivé kell tenni, valamint a szabalyzatok sziikséges
valtoztatasat el kell végezni. Figyelmet kell forditani a beszerzések sordn a helyi szabalyozéasban
foglaltak betartasara.

A hatalyos szamviteli politikat, az annak kereteben elkészitendd szabalyzatokat ¢és a szamlarendet
a Szamv.tv-ben és az Ahsz-ben meghatirozottaknak megfelelden — a megallapitdsok részben
felsorolt hidnyossagok figyelembe vételével — ki kell egésziteni, modositani kell.

A belsé kontrollrendszert a 370/2011. (XII.31.) Korm.rend eldirasainak megfeleléen kell
kialakitani és miitkddtetni:

* Az intézmény jelenlegi jogszabalyoknak és gazdalkodasi koriilményeknek megfeleld SZMSZ-ét
el kell késziteni és jovahagyasra az irdnyitd szerv elé kell terjeszteni;

* Ki kell alakitani az integralt kockazatkezelési rendszert és azt folyamatosan miikddtetni kell;

* Eleget kell tenni az intézmény elektronikus kozzétételi kotelezettségének;

* Az intézményvezetonek kétévente részt kell vennie a 370/2011. (XII. 31.) Korm.rend 12. § (1)
bekezdésben eldirt, a belsé kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért felelés miniszter
altal meghatarozott tovabbképzésen. A részvételt az irdnyitd szerv vezetdje felé a targyév
december 31-ig igazolnia kell. * Az intézménynél ki kell alakitani az operativ monitoring
rendszert; * Az intézménynél a kontrolltevékenység végzése nem megfeleld, nem teljeskoriien
tartjak be az utalvanyozés és érvényesités esetén az dsszeférhetetlenségi szabalyokat. A kialakitott
szervezeti rend nem biztositja az Avr. 60. §-aban eldirt Gsszeférhetetlenségi szabalyok betartasat. o
Figyelmet kell forditani az Aht. 38.§-aban foglaltak betartasara, kifizetést elrendelni utalvanyozas
alapjan lehet.

A koltségvetés készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy az intézmény rendelkezzen az
elemi koltségvetés olyan példanyaval, melyen igazolt annak irdnyitd szerv részérdl torténd
jovahagyasa.

A HVTYV az ellendrzott 2019. évi eldiranyzat modositasai soran a gazdasagi szervezeti feladatokat
ellatd HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint jart el.

A koltségvetési eldiranyzatok év kozbeni modositasdnak gyakorlata nem biztositja a
kotelezettségvallaldsi  jogkdr jogszabalyi eldirasoknak megfeleld gyakorlasat, mivel az
eldiranyzatok modositasat a képviseld-testiilet nem az igény felmeriilésekor, hanem a gazdasagi
esemény megtorténte utan hagyja jova. A képviseld-testiillet dontése eldtt az iranyitd szervi
hataskorti eldiranyzat modositasrdl szamviteli bizonylat nem készithetd, igy annak szamviteli
nyilvantartasokba torténd bejegyzése nem felel meg a jogszabalynak.

Figyelmet kell forditani arra, hogy az el$iranyzat nyilvantartas tartalma megfeleljen az Ahsz-bn
meghatérozott tartalmi kovetelményeknek.



Az elbiranyzat felhaszndlds szabdlyozdsdnak hidnyossaga, hogy a kotelezettségvallaldsra,
teljesitésigazolasra, utalvanyozasra egy személy, az intézmény igazgatdja jogosult, igy
tavolmaraddsa vagy érintettsége esetén az dsszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa nem biztositott.
A HVTV érvényesitési jogkor gyakorldsara vonatkozd szabalyozéasat és a jogkor gyakorlasara
jogosultak aldiras mintajanak tartalmat 6sszhangba kell hozni.

A jogkor gyakorlasdra a meghatalmazast minden esetben a jogszabaly alapjan arra jogosult
munkakort betdltd személynek kell kiadnia.

A gazdalkodasi jogkor gyakorldsdra jogosultakrol olyan nyilvantartast kell vezetni, ami a
jogosultsadgra vonatkoz6 adatokat is tartalmazza.

A kotelezettségvallalasokrol az Avr. 56. §-aban foglaltaknak megfelelden kell a nyilvantartést
vezetni.

Az Aht. 37. § alapjan — a Kormaény rendeletében foglalt kivételeken kivilli gazdasagi
eseményekhez — irdsba foglalt kotelezettségvallalas sziikséges. A hianyzo6 kotelezettségvallalasok
— Avr. 50. § szerinti tartalmii — megk&tésérdl, irasba foglalasarél gondoskodni kell. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa soran az dsszeférhetetlenségi szabalyokat minden esetben be kell tartani.

Javasolom a megbizasi szerz8desek alapjan teljesitett kifizetésekhez a teljesitmény elszamolasok
tényleges teljesitési adatokkal torténd kiegészitését. Ervényesitést az Avr. 58.§ szerint kell végezni
¢s ha az érvényesitd jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvanyozonak. Amennyiben az utalvdnyozo6 iradsban utasitja az érvényesités elvégzésére, az
érvényesitonek az Avr. 54.§ (4) bek szerint kell eljarnia. Kifizetés minden esetben szabalyszertien
utalvanyozott bizonylat alapjan torténhet. A pénztari pénzmozgasokat az Osszeg befizetdjének,
vagy atvevdjének aldirasaval minden esetben igazolnia kell.

A 2019. évi koltségvetési beszdmold mérlegadatainak ellendrzése alapjan megallapitott
hianyossagok megsziintetése érdekében sziikséges:

* Tisztazni, hogy az ellendrzott idészakban beszerzett 2 db szoftver tulajdonjogét, vagy
felhasznaloi jogat vasarolta-e meg az intézmény. Amennyiben a felhasznaloi jogot vasaroltdk meg,
azokat a vagyoni értékil jogok koz¢é at kell sorolni;

* Az informatikai eszkd6zokhoz vasarolt, beépitésre keriild alkatrészek onallo eszkdzként torténd
aktivalasa nem megfeleld, azokat annak az eszkdznek az értékeként kell aktivalni amelyikbe
beépitésre keriilnek.

A mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz megfeleld leltart allitottak Ossze.

Az intézménynél a tulajdon védelme nem megfeleléen biztositott, mivel a kevés személyi
allomany miatt szabalyszerli leltdrozas nem végezhetd, a leltarfelelds és a leltarozast végzok
személye nem kiilonitheto el.

A leltarozéast a jovoben a megallapitasok részben felsorolt hianyossdgok megsziintetésével kell
elvégezni.

Az igazgato—fOszerkesztd a sziikséges szakképesitést 2020. junius 05-n, a 141/2017. (VIL 06.)
KépviselO-testiileti hatarozatban a végzettség megszerzésének hataridejeként megallapitott 2019.
december 31. utdn szerezte meg.

Az intézményvezetd tandija cimén a HVTV éltal a Debreceni Egyetem részére kifizetett 6sszegek
elszamolasa polgdrmester irdsos engedélye €s tanulmanyi szerzddés nélkiil tortént. A tandij
elszamolésa soran az adozasi szabalyokat 2017-2019 években nem tartottak be.

A hazipénztar szabalyozottan miikodik. Pénztarrovancs soran hiany / tobblet nem volt.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell a készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd
eljarasrol, az ellenérzés gyakorisagarol és a gyakorlatban dokumentéltan el kell végezni az
ellendrzést.



Az intézmény informatikai rendszerének hosszii tavu, biztonsdgos miikddéséhez sziikséges
informatikai stratégia, valamint iizletmenet folytonossagi terv ¢€s katasztrofa-elharitasi terv
készitése. Gondoskodni kell azoknak a dolgozoknak az informatikai képzésérdl, akik feladataik
ellatasahoz szamitogépet hasznalnak.

A GDPR eldirasai szerinti szabdlyozast az intézménynél el kell késziteni.

Eleget kell tenni az intézmény 2011. évi CXII. torvény szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségének.

Az utoellendrzés tapasztalatai alapjan javasolom a 2017. évi rendszerellendrzés javaslatainak
hasznositasara készitett intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasanak
feliilvizsgalatat és a jelen ellendrzés keretében megallapitott, jelenleg is fennallé hidnyossagok
megsziintetésére a sziikséges intézkedések megtételét.

A megallapitasok ¢és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talalhato.

Az ellendrzési jelentés tervezetét az ellendrzott teriilet vezetdjével egyeztettem, az abban foglalt
megallapitasokra tett, elfogadott észrevételeket a végleges ellendrzési jelentés tartalmazza.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben:

Megfeleld
Korlatozottan megfeleld

Gyenge
Kritikus
Elégtelen
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hatékonysaganak ellenorzése
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ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
BIG-AUDIT Kényvvizsgalo, Konyvels és Uzleti Tanacsado Kft. Debrecen

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI, FELADATAI

Az intézmény miikddésének, gazdalkoddsanak teljes attekintése, a szabalyszerliség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag ¢s eredményesség vizsgalata €s értékelése

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Hajduszoboszl6i Varosi TV és Hajduszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény

AZ ELLENORZES TARGYA
Intézmény miikodésének, gazdalkodasanak teljes dokumentécidja

AZ ELLENORZES TiPUSA Rendszerellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK

Eljarasok ¢és rendszerek szabalyzatainak elemzése €s értékelése

Pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszdmolo, szerzodések,
programok elemzése, értékelése

Folyamatok ¢s rendszerek miikodésének tesztelése

Dokumentumok ¢és nyilvantartasok vizsgalata

Kozvetlen megfigyelésen alapulo ellendrzés

Informatikai rendszertesztelési eljarasok

VONATKOZO JOGI HATTER

2) 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl

b) 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
5 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol
d) 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet az dllamhéztartas szamvitelérdl
e) 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
) 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
ELLENORZOTT IDOSZAK 2019-2020
HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE

VIZSGALATVEZETO Nagy Csaba belsé ellendr

Idéigény: 8 szakértdi nap



Ellenorzési megallapitasok (ellenorzési programnak megfeleléen)

Miikodési engedély meglétének ellenérzése:

A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio alapfeladataként meghatarozott tevékenységhez a
szlikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkezik:

e Meédiaszolgaltatasi Jogosultsagat a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatosdg Médiatanacsa
2017. december 20-an kelt, PJ/31190-6/2017 szamu ideiglenes hatdsagi szerzodés
engedélyezi 2020. szeptember 5-ig, tovabba

e Misorszorasi jogosultsdgat a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag Frekvencia- és
Azonositogazdalkoddsi Foosztalya altal kiadott, 2017. december 8-an kelt, 2020.
szeptember 5-ig érvényes MO/37803-2/2017 szamu hatarozata.

Intézmény alapité okirata meglétének, tartalmanak ellendrzése:

A Hajdiszoboszl6i Vérosi Televizié — Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban
rendelkezésre allo, Képviselo-testiilet 83/2015. (V. 14.) KepviselS-testiileti hatarozataval
jovéhagyott — 10322-7/2015 szamu alapitod okiratdnak tartalma az Aht. 8/A. § (1), (2) és Avr
5.8 (1), (2), (3) bekezdéseiben meghatarozottaknak megfelel.

A polgarmester alairasdval hitelesitett, jovahagyott alapitdé okirat az intézménynél
rendelkezésre all.

A Hajdtszoboszl6i Varosi Televizié alapitd okiratanak Magyar Allamkincstar torzskonyvi
bejegyzési szdma: 376512.

Az intézmény szervezete, miikodése:

Az intézmény a képviselO-testiilet dontése alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.
Gazdalkodasi feladatait az ellenérzés idOpontjaban a Hajdiiszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd
Intézmény (HGSZI) latja el.

Az intézmény és a HGSZI vezetSje — az Avr. 9. § (5) a) pontja alapjan — a feladatok és
felel0sségvallalas részletes szabalyait tartalmazé munkamegosztasi megallapodasat kotott. A
megallapodast a Képviseld-testiilet a 107/2017. (VI.15.) szamu hatarozatdval jovahagyta.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza:

e az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik
koltségvetési szerv latja el;

e a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartdsdnak szabalyait.

A munkamegosztasi megallapodast a polgarmester 2017. janius 20-n alairta.

Az intézmény gazdasagi feladatait a HGSZI részérdl Szaboné Kaszas Judit latja el, aki
mérlegképes konyveldi szakképesitéssel €s regisztracioval rendelkezik. Regisztracids szdma:
159191.

Az intézmény feladatellatasahoz sziikséges személyi eréforrasokkal nem rendelkezik. Az Aht.
7/A. § szerint koltségvetési szerv akkor alapithatd, ha a kozfeladat alaptevékenységként valo
ellatasa ekként biztosithato, a miikodéséhez sziikséges feltételek adottak, az ellatando feladat
hatékonyan teljesithetd és a koltségvetési szerv miikddtetéséhez sziikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre all.



Ilyen szervezeti felépités mellett nem biztosithatd, hogy megvaldsuljanak a kdvetkezd célok
(Aht. 69. § (1)):

a) a mukodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabdlyszerien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, €s

c) megvédjék az er6forrasokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerii hasznalattol.

SZMSZ meglétének, tartalmanak ellendrzése:

Az intézmény 2015. marcius 19-t6l hatdlyos Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzattal
rendelkezik. Az SZMSZ jovahagyasa a Képviselo-testiilet részérél megtortént.
Az SZMSZ-t a Képviselo-testiilet 31/2015. (I11.19.) sz. hatarozata alapjan a polgarmester ¢és a
jegyzd hagyta jova.

A Képviselo-testiilet 2015. méjus 14-1 iilésén, a 86/2015. (V.14.) hatdrozataval felkérte az
intézmény vezetdjét, hogy az intézményi atszervezések miatt az SZMSZ modositasat terjessze
eld.

Az SZMSZ modositasa és Képviseld-testiileti elOterjesztése nem tortént meg.

A jelenleg hatdlyos, Képviseld-testiilet altal jovahagyott SZMSZ a szervezeti valtozéas miatti
modositasokat nem tartalmazza, ezért az intézmény jelenlegi szervezetére vonatkozdan csak
részben tartalmaz megfelel szabalyozast.

A 2017. évben végzett intézményi rendszerellen6rzés soran az SZMSZ-el kapcsolatos
hianyossagok mar megallapitasra kertiltek, azok kijavitasa nem tortént meg.

Az intézmény Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat tervezete 2019-ben elkésziilt, azonban
annak képviseld-testiileti eldterjesztése nem tortént meg.

Az SZMSZ-hez kapcsolodéan az Avr 13. § (2) bekezdésében eléirt, a miikodéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eléiranyzatait terheld, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések szabalyozasanak ellenorzése:

Az Avr 13. § (2) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdjének belsé szabalyzatban kell
rendezni a mikodéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

e A tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazoléasa, érvényesités, utalvdnyozéas gyakorldsdnak moddjaval, eljarési és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével —, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6 eldirasokat, feltételeket a gazdasagi feladatokat ellato HGSZI 2017.
januar 01-t6l hatadlyos Gazdalkodasi szabalyzattal egységes szerkezetbe foglalt
gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

e A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az intézmény 2019. januar 1-
to] hatalyos Beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyzata tartalmazza.

A szabalyzat szerint az 1 M Ft-ot el nem érd beszerzések esetén a lehetséges
szallitonak kell megrendeldt kiildeni, az 1 M Ft-ot meghaladd, de 3 M Ft-ot el nem
érok esetében 2 db ajanlatot kell bekérni.

A 3 M Ft feletti beszerzések esetén 3 db arajanlatot kell bekérni.
Az ellendrzott idészakban harom alkalommal tortént olyan beszerzés amely soran a

beszerzési szabalyzat ide vonatkoz6 (1 M Ft-ot meghaladd beszerzés) eldirasait kellett
alkalmazni.

» 2017.05.15-én beszerzésre keriiltek a Studiotech Hungary Kft-t61 a VS170300
szdmu szamlaval studid berendezések nettdé 3.634.180 Ft értékben.



A beszerzés soran nem tartottdk be a beszerzési szabalyokat, csak a szallitotol
rendelkeztek irdsos arajanlattal.

» 2018.05.29-én beszerzésre keriilt az Infotéka Kft-t6l az ME-106 2018 szamu
szamlaval addé-vevé  berendezés  netto  2.845.000 Ft  értékben.
A beszerzés soran nem tartottdk be a beszerzési szabalyokat, csak a szallitotol
rendelkeztek irdsos arajanlattal.

» 2019.07.24-én beszerzésre keriilt a Rexfilm Kft-t6l a 2019/0408 szamlaval
videdkamera tartozékokkal netto 2.445.480 Ft értékben.
A beszerzés soran a beszerzési szabalyokat betartottak, a szabalyzatban eldirt két
irdsos arajanlattal rendelkeznek.

e A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket az intézmény szabalyozta.
A szabdlyozasnak az a kitétele, mely szerint: ,Koltségtéritést nem fizetiink.” a
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendeletben foglaltaknak nem felel meg, mivel a
munkavallalo elrendelt kikiildetéssel kapcsolatos tobbletkoltségei fedezetére a
kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

e Az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit a
2019. januar 1-td] hatalyos anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

e A reprezenticios kiadasok felosztdsat, azok teljesitésének ¢és elszdmolasanak
szabalyait a 2019. januar 1-t6] hatalyos szabalyzat tartalmazza.

e A gépjarmiivek igénybevételének ¢és hasznalatanak rendjét az intézmény nem
szabalyozta, mivel gépjarmiivel nem rendelkezik. Sajat gépjarmti hivatali céla
igénybevétele esetén a kikiildetési szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.

o A vezetékes- ¢s mobiltelefonok hasznalatat a 2019. januar 1-tél hatalyos szabalyzat
tartalmazza.

e A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét a 2019. januar 1-
tél hatalyos szabalyzat tartalmazza. Megfeleléen szabdlyozza a kozérdekii adatok
kozzétételének eljarasrendjét. Az intézmény a kozérdekli adatait sajat honlapon
koteles kozzétenni, a honlap azonban nem tartalmazza ezeket az adatokat.

o A koltségvetési szerv a kezelt allami vagyont magancélra igénybe vevl szdmara
koteles téritést eldirni a felhasznalas, igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és
kozvetett koltségek figyelembevételével.

A koltségek és a térités megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban kell rogziteni.

A hirdetési dij és reklamszolgaltatasért fizetendo dijak szabalyozésa nem tortént meg,

az ezekkel kapcsolatos 6nkoltség nem keriilt megallapitasra.
Ellenérzésre atadtdk a Hajdlszoboszlo Varosi Televizio Ugyrend-jét, mely ,a HVTV
gazdasagi szervezete altal ellatando feladatokat, a vezetdk és a gazdasagi szervezet pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasaért felelds alkalmazottak feladat- és hataskorét (munkakorét), a
helyettesités rendjét, a belsd (szerven beliili) és kiilsd kapcsolattartds modjat, szabalyait”
tartalmazza.
Mivel az intézménynek gazdasagi szervezete nincs, igy iligyrend készitése nem indokolt.

Az tlgyrendben meghatdrozottakat az intézmény gazdalkodasi feladatait ellatdé HGSZI
tigyrendje tartalmazza, valamint — ha sziikségesnek latjak — egyéb szabalyozas keretében kell
rogziteni.

Intézményi gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata:

Az intézménynél a gazdalkodési feladatokat ellatd Hajduszoboszloi Gazdasagi Szolgaltatd
Intézménnyel a munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjérdl kotott megallapodds alapjan:
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"A belsé szabalyzatok elkészitéséért felelos a HVTV vezetéje a HGSZI HVTV -nél
gazdasagi feladatokat ellatd dolgozodjaval egyetemlegesen.”

A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio 2019. januar 01-tdl hatdlyos szamviteli politikdval
rendelkezik. A hatalyos szamviteli politikat és az annak keretében elkészitett szabalyzatokat
az intézmény vezetdje alairta.

A szamviteli politika és annak keretében elkészitett szabalyzatok érintettek altal alairt
megismerési nyilatkozatot nem tartalmaznak.

A szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok hatalyanak az a megallapitasa, hogy a
gazdasagi szervezeti feladatokat az intézmény latja el, nem megfeleld.

Az iranyitd szerv dontése alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 HVTV 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezeti feladatait a
Hajdiszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény latja el.

A szamviteli politika tartalma hianyosan felel meg a Sztv 14. § (3) — (4) bekezdéscben,
valamint az Ahsz 50. § (7) bekezdésében foglaltaknak, mivel:

e Hianyzik a ,kivételes nagysagh vagy el6fordulastt bevételnek, koltségnek,
raforditasnak™ az irasban rogzitése

e Nem tartalmazza ,,az altaldnos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek
tevékenységekre torténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
vetitési alapokat”

A szamviteli politika keretében sziikséges szabalyzatokat az intézmény elkészitette:

e 2019. januar 01-tdl hatalyos leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat:

» A leltarkészités modjanak megallapitasa ellentmondasos: a 2-3. oldalon
meghataroztak: ,,Az Szt. torvény 69. § (3) bekezdésében foglalt eldirds alapjan a
Hvtv eszkozeir6l a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet, a leltarba bekeriild0 adatok valddisagarol — a leltar
Osszeallitasat megeldzden — leltarozédssal koteles meggy6zddni, és azt évente
mennyiségi felvétellel végzi el,”, majd a 4. oldalon a leltarkészités modjaként
meghatéaroztak: ,,A leltart nyilvantartdsok alapjén (egyeztetéssel) végezziik.”

» A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javakrol, targyi
eszk0zok leltarozasi modjaként meghataroztak, hogy azok mennyiségi leltarozasat,
tényleges szambavételét évenként kell elvégezni.

» Tévesen tartalmazza a szabalyzat, hogy , A leltdrozasi bizottsag tagjai a
leltarellendr és a leltaroz6”, mivel a leltarellendr a leltarozasi bizottsag tagja nem
lehet.

» A szabalyozas nem tartalmazza, hogy a leltarozasi dokumentumok szigort
szdmadasu bizonylatok.
o Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 2019. januar 01-t6l hatalyos.

> A szabélyzat tartalma nem felel meg az Ahsz. 50. § (2) bekezdésében foglaltaknak,
mivel nem tartalmazza:

x akovetelések értékelésének elveit, szempontjait;

x  koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatdrozasanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait;

x az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentélasanak szabalyait.
o  Onkoltségszamitasi szabalyzat 2019. janudr 01-t8] hatalyos.

» Nem megfeleld a Szt. 62. § (2) bekezdésére vald hivatkozas, mivel az ott
meghatdrozottak a sajat termelési készletek (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allatok) bekertilési értékének megallapitasara vonatkoznak.



Nem megfeleld6 az 0Onkoltségszamitds targyanak a szabalyzat szerinti
meghatdrozasa, mivel ,a végzett szolgaltatas, tevékenység” nem konkrét
kalkulacios egység.

A kalkulacids séma tartalméanak részletezése a kozvetleniil elszamolhatd személyi
jellegli kifizetések kozott olyan végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket is tartalmaz, melyek nem a kalkulacios
egység eldallitasa érdekében mertiltek fel, keriiltek kifizetésre (pl. végkielégités,
jubileumi jutalom, koltségtéritések, stb.).

A megkiildott szabalyzat nem tartalmazza az Onkoltségszamitas gyakorisagat, az
Onkoltség szamitas, arképzés rendjét, irdnyelveit, dokumentalasanak szabalyait,
feleldseit, igy az intézmény Onkoltségszamitasi tevékenységének szabalyozasara
nem alkalmas.

A pénzkezelési szabalyzat 2019. januar 01-tdl hatalyos.

A szabalyzat hidnyosan felel meg a Sztv-ben és Ahsz-ben meghatarozott
kovetelményeknek. Nem tartalmazza:

>
>

>

>

a bankszamlén torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rend;jét;

nem hataroztdk meg a készpénzalloméanyt érinté pénzmozgdsok jogcimeit és
eljarasi rendjét;

a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljardsrol az ellendrzés
gyakorisagardl a szabalyzatban nem rendelkeztek;

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend meghatdrozasa nem konkrét;

nem hatdroztdk meg a hazipénztarbol felvett készpénzeldleg elszamolasanak
szabalyait — az intézményvezetotdl kapott tajékoztatas szerint ,,nem alkalmazunk
ilyen tipusu el6leg kifizetést”;

hidnyos a pénzkezelés személyi ¢€s targyi feltételeinek, feleldsségi szabalyainak
meghatarozasa.

Az intézmény az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan szamlarendet
készitett, ami 2019. januar 01-t6] hatalyos.

>

A szédmlarend tartalmazza a Sztv. 161. § (2) b) pontja alapjan ,,a szamla tartalmat,
ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a szamla
érteke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat”

— annak ellenére, hogy az Ahsz. 51. § (2) tartalmazza, hogy ,,A szamlarend az Szt.
161. §-a szerinti tartalommal késziil azzal az eltéréssel, hogy annak (2) bekezdés
b) pontjdban foglaltakat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrél e rendelet nem
rendelkezik.”

A szémlarend nem tartalmazza részletesen a fOkonyvi szdmla és az analitikus
nyilvantartds kapcsolatdt, csak annyit hatdroztak meg, hogy az analitikus
nyilvantartas vezetése az ASP szamitogépes rendszer keretében torténik.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo
konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat,
valamint a részletez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédoan  vezetett nyilvantartasi szdmldk adataib6l a  pénzigyi
konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét,
az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a szamlarend nem
tartalmazza.

A bizonylati rend II. fejezete tartalmaz az egyes gazdalkodasi szakteriilethez
kapcsolodo bizonylatok tligyvitelére vonatkozé szabalyokat, azonban az nem felel
meg a fenti kovetelményeknek.



A munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl a HGSZI-vel kotott megallapodés
8. pontja alapjan: ,,A HVTV a hatéalyos selejtezési €s leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja
a selejtezést és leltart készit, melyen kozremitkodnek a HGSZI HVTV -nél gazdasagi
feladatokat ellato dolgozoi.”

Az intézmény a munkamegosztas ¢és felelosségvallalas rendjérdl kotott megallapodas alapjan
elkészitette a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢€s selejtezésének 2018. januéar 01-tdl
érvényes szabalyzatat.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢€s selejtezésének szabdlyzata jogszabalyi
hivatkozasai nem megfeleléek, mivel a Sztv. erre vonatkozo szabalyozast nem tartalmaz, a
249/2000. Korm.rendelet 2014. januar 1-t6l nem hatalyos.

A jogosultak nevesitése az intézmény jelenlegi szervezeti felépitésének nem felel meg.

A bels6 kontroll rendszer vizsgalata:

e Az intézmény rendelkezik hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirattal,
mely tartalmazza az alaptevékenységeket ¢és ezek kormdnyzati funkcid szerinti
megjelolését és fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat;

e A HVTV torvényi eldirasnak megfelelden jovahagyott SZMSZ-ének tartalma elavult,
atdolgozasat mar az el6z6 (2017. évi) ellendrzés soran is javasoltuk;

e Az intézmény bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat a képviselo-
testiilet altal kijelolt HGSZI latja el;

o A koltségvetési szerv a Bkr. 3. § b) pont, 7. § (2) bek. szerinti integralt
kockézatkezelési rendszert nem miukodtet. A kockdzatkezelés szabalyozasa
megtortént, azonban a gyakorlatban nem miikodik. Nem értékelték az intézmény
miikodését érintd kockazatokat és nem hataroztdk meg a kockdzatok kezelésével
kapcsolatos intézkedéseket;

e A HVTV-nél az informécios és kommunikacids rendszer keretén beliil a beszamolasi
szinteket, hataridéket, modokat meghataroztak, igy biztositott, hogy a megfeleld
informaciok megfeleld idOben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez.

A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét szabalyoztak.
Az intézmény az elektronikus kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget.

e Az intézmény adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos

eldirasok, feltételek, valamint a gazdasagi feladatot ellatd vezetdk és a gazdasagi
feladatot ellatd alkalmazottak helyettesitésének rendje szabalyozott.

A koltségvetési beszamolo elkészitésével megbizott személy az eldirt végzettséggel,
szakképesitéssel, valamint a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd tevékenység
ellatasara jogosito engedéllyel rendelkezik.

Az intézményvezetd a belsékontroll tovabbképzési kotelezettségének nem tett eleget.

Az intézmény a 2019. évi koltségvetési beszamolorél az adatszolgaltatasi
kotelezettségét teljesitette, az éves koltségvetési beszamoldt hatariddben a Kincstar
altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltoltotte.

e Az operativ monitoring-rendszer kialakitdsa a jogszabalyi eléirasoknak hidnyosan
felel meg:

» Meghataroztdk a szervezeti célok elérését szolgald feladatok/ folyamatok/
tevékenységek mérését/ monitorozasat/ nyomon kovetését, azonban



» Nem hataroztdk meg az azokhoz rendelt, a megvalosulast méré indikatorokat
(mérdszamokat, statisztikai adatokat, feladatmutatokat, teljesitmény mutatokat)

» Az intézmény vezetdje a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Bkr. 1.
mellékletében  foglaltak  szerinti  nyilatkozataban a  HVTV  belso
kontrollrendszerének mindségét 2019. évre értékelte.

e Az intézménynél a kontrolltevékenység végzése nem megfeleld: az utalvanyozas,

érvényesités szabdlyait nem tartjdk be, mert a Tiliczky Katalin részére torténd
kifizetések utalvanyozasat az igazgatod sajat maga javara végzi, Szaboné Kaszas Judit
részére torténd kifizetések érvényesitését sajat maga javara végzi.
Az utalvanyrendeletek nyomtatasa 2019. évben altalaban utolag tortént, ami az ASP
program bevezetésének tudhato be. 2020 évben javult a helyzet, azonban az
ellendrzésig még tobb esetben ugyanigy jartak el. Ebbol kovetkezik, hogy az
utalvanyozas sok esetben utdlag torténik.

Elemi koltségvetés osszeallitasanak vizsgalata:

Az intézménynél a koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatok, hataskordk az alabbiak
szerint szabalyozottak.

e A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio €s a gazdasagi szervezeti feladatait ellato HGSZI —
Hajduszoboszld Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete altal a 107/2017.
(VI.15.) hatarozataval jovahagyott — Munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjéraol
kotott megallapodas az ¢éves koltségvetés tervezésére vonatkozdan tartalmazza, hogy
»A koltségvetési javaslat elkészitéséhez sziikséges alapadatokat a HVTV adja meg
melyek alapjan szamszakilag a HGSZI gazdasagi dolgozdja Gsszeallitja a javaslatot,
melyet a HVTV ellendriz. A koltségvetési javaslat hataridore torténd elkészitéséért a
HVTYV vezetdje a felelds.”

o Az Intézmény SZMSZ-e tartalmazza tovabba, hogy az intézmény gazdalkodasaval,
ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, az intézmény
kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval Osszefliggd feladatok, hataskorok
szabalyozasa — a jogszabalyok ¢€s a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — az
intézmény vezetdjének feladata. A gazdalkodasi feladatokat az Ugyrendben
meghatéarozott médon kell végezni.”

e Az Ugyrend tartalmazza, hogy:

» Az intézmény elézetes koltségvetési javaslatat az intézményvezeté és a HGSZI
HVTV-nél gazdasagi feladatokat ellaté dolgozdja a felelds

» A koltségvetési javaslat hataridére torténd elkészitéséért a HVTV vezetdje a
felelds

> A koltségvetési javaslat Onkorméanyzati egyeztetésén részt vesz a HGSZI HVTYV -
nél gazdasagi feladatokat ellatd dolgozdja is

» Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért HGSZI HVTV -

nél gazdasagi feladatokat ellaté dolgozdja a felelds.

o Az ellen6rzott 2020. évi koltségvetés elokészitése, a végleges koltségvetés készitése
soran a Hajduszoboszl6i Varosi Televizid az alabbiak szerint jart el:

x A Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal altal HSZ/1837-46/2019 {igyiratszamon
kiadott 2020. évi koltségvetés elokészitésének szempontjai szerint a nem
tamogatasértékii bevételek onkoltségszamitas alapjan torténd tervezése nem valdsult
meg. A miikddési bevételeken belill a szolgaltatasok ellenértékének eldiranyzatat
Onkoltségszamitassal nem tdmasztottdk ala, a tervezés a 2019. évi varhato tény-adat
alapjan tortént.



x Az Onkormanyzati tamogatasként tervezett 23.205 E Ft tamogatasbol
finanszirozand6 kiadasokat a koltségvetési eldkészitésének szempontjai alapjan
kiemelt eldiranyzatonként, onként vallalt és kotelezd feladatok szerinti bontasban is
ki kellett mutatni. A HVTV csak Onként vallalt feladatot végez, ezért megbontas
készitése nem volt indokolt.

x A személyi juttatdsok és a személyi juttatdsok utdn fizetendd jarulékok kiadasi
eldiranyzatanak tervezése soran a meglévo allashely figyelembevételével, a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden jartak el.

A kiadott szempontok alapjan jutalom nem volt tervezhetd. Az Intézmény altal
tervezett 295 E Ft prémiumfeladat eldirdnyzatot (K1103) az egyeztetés soran nem
kifogésoltak.

Béren kiviili juttatasként a cafeteriadt a kiadott szempontoknak megfeleléen
terveztek.

Alloméanyba nem tartozok juttatasaiként az operatdrok, szerkesztok, riporterek,
vagok, technikusok, takarito megbizasi dijat tervezték 7 M Ft 6sszeggel.

x A kozizemi dijakon beliil a villamos energia-, a viz eldiranyzatat — a kiadott
szempontok szerinti Osszegben tervezték. A géazdij eldiranyzat 2019. évi eredeti
eldiranyzatnal magasabb 0Osszegli tervezését az el6z6 iddszakok tényleges
felhasznalasaval indokoltak.

x A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott 2020. évi koltségvetés eldkészitésének
szempontjainak megfeleléen felujitasi és beruhazasi eldiranyzatot és kis értékli
targyi eszkdz beszerzést nem terveztek.

x A karbantartdsokra a kiadott szempontok szerint tervezhetd 172 E Ft/év
eléiranyzatot terveztek.

A 2020. évi koltségvetés tervezetét az intézmény az eldkészités szempontjainak
megfeleléen 2019. november 28-n készitette el, a helyi szabalyozasnak megfeleléen
Tiliczky Katalin igazgatd, felel0s-szerkesztd irta ald. Az intézmény a koltségvetés
tervezetén kiviil elkészitette ¢és a Polgarmesteri Hivatalhoz eljuttatta 2020. évi
fejlesztéséhez sziikséges eszkozigénylését, valamint 1 & megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott dolgozé alkalmazasara vonatkozd kérését.

x A 2020. évi koltségvetés 2019. december 17-n megtartott egyeztetésén az intézmény
részérdl az intézményvezetd és Szaboné Kaszas Judit a HGSZI HVTV-nél gazdasagi
feladatokat ellatd dolgozdja vett részt. Az egyeztetésen rogzitették az intézmény
kiilon igényét: 1 f6 kozalkalmazotti atsoroldsara, valamint stadioberendezési
eszk0zok és gépkocsi vasarlasra. A benyujtott kiilon igények bizottsagi dontést
igényeltek.

x A Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroddja 2020. januar 15-n értesitette az
intézményt az egyeztetést kovetden a Bizottsag és a Képviseld-testiilet elé
terjesztendd eldiranyzatokrol.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete 1/2020 (I. 23.) onkormdnyzati rendelettel
Hajduszoboszld varos 2020. évi koltségvetését — ezen beliil a Hajduszoboszloi Varosi
Televizio koltségvetését — elfogadta. Az elfogadott koltségvetésrdl a Polgarmesteri
Hivatal a Véarosi Televizio vezetdjérdl tajékoztatta.

A Varosi  Televizio6  2020. ¢évi elemi  koltségvetését  elkészitette.
Az elemi koltségvetés szerinti eredeti eldiranyzatok egyeztek az Onkormanyzat 2020.
évi koltségvetésében az intézményre meghatarozott kiemelt eldiranyzatokkal:

Kiadasok: személyi juttatasok 11.032.000
jarulékok 1.841.000
dologi kiadasok 9.732.000

Osszesen: 22.605.000
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Bevételek: mukodési bevétel 2.400.000
iranyitd szervi tdmogatas 20.205.000
Osszesen: 22.605.000

o Az elemi koltségvetését a Varosi Televizido 2020. marcius 10-n elkészitette.
A Polgarmesteri Hivatalnak torténd 2020. marcius 11-1 tovabbitasrol jegyzOkonyv
késziilt.

e Az elemi kdltségvetés iranyitod szerv részeérdl torténd jovahagyasa nem igazolt.

e A fékonyvi konyvelésben az eredeti eldiranyzat rogzitése az Onkormanyzat Képviseld-
testiilet 1/2020 (I. 23.) dnkormanyzati rendeletében jovahagyott eldiranyzattal egyezden
tortént.

Elemi koltségvetés modositasai soran a jogszabalyok és az iranyité szerv eloirasai
betartasanak ellendrzése:

e A HVTV ¢és a gazdasagi szervezeti szervezeti feladatait ellatd HGSZI munkamegosztas
¢és feleldsségvallalas rendjérdl kotott megéllapodéas tartalmazza, hogy: ,A HVTV
vezetdje az intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatait a vonatkozd jogszabalyok
alapjan sajat hataskorben modosithatja, a kiadasi eldirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportosithatja. A HVTV vezetdje irdsban kezdeményezi a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddja felé a sajat hataskorii modositasokat, atcsoportositdsokat. A
jovahagyott eldirdnyzat — modositds €s atcsoportositdsok végrehajtasaért a HVTV
vezetdje és a HGSZI HVTV -nél gazdasagi feladatokat ellatoé dolgozoja egyetemlegesen
felel.

Az eldiranyzat nyilvantartds jogszabalyi feltételeknek megfeleld vezetéséért a HGSZI
HVTV -nél gazdasagi feladatokat ellatd dolgozoja felel.”

e A Hajdaszoboszldi Varosi Televizid ellenérzott 2019. évi eredeti elGiranyzat
modositasai soran az aldbbiak szerint jart el:

» Eldiranyzat modositasi igényeket a HVTV  adatszolgaltatassal, irasban

kezdeményezte a  Polgarmesteri  Hivatal = Gazdasagi irodaja  felé.
Az Intézmény altal sajat hataskorli eldirdnyzat modositds kezdeményezéseket az
intézményvezeto irta ala.
A koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és a kiemelt eldiranyzaton beliili
rovatok kozotti - atcsoportositasrél  kiallitott  ,,Eredeti/modositott  eldiranyzat
szamviteli nyilvantartisba vételi bizonylat”-ok tartalmaztik az Avr 44. § (2)
bekezdésében eldirt pénziigyi ellenjegyzést.

A bizonylatokat az intézményvezetd ellendrzoként irta ala.

» A 2019. 1. félévi eldiranyzat modositasok jovahagyasa a 14/2019.
(VIL. 04.) Or. szam1 rendeletben, a 2020. januar 16-n kezdeményezett elSiranyzat
modositasokat a Képviseld-testiilet 2020. junius 25-1 iilésén, 12/2020. (VI.25.)
rendeletben hagyta jova.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzatok év kozbeni megvaltoztatasanak (moédositas —
atcsoportositas) gyakorlata nem biztositja a kotelezettségvallalasi jogkor jogszabaly
eléirdsainak megfeleld gyakorldsat, mivel az eldiranyzatok modositasat a Képviselo-
testiilet nem az igény felmeriilésekor, hanem a gazdasidgi esemény megtorténte utan
hagyja jova.

Mivel a Szadmv.tv. 165. § (2) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleld
szabalyszerli bizonylat az iranyit6 szervi hataskorli eldirdnyzat modositasokrol annak
KépviselO-testiileti  jovahagyasaig nem készithetd, igy szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba torténd bejegyzése nem felel meg a jogszabéalynak.
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A fokonyvi konyvelés eredeti €s modositott eldiranyzatai egyezoek a 12/2020. (VI.25.)
Or.szami, a dontését tartalmazo rendelettel és a Polgarmesteri Hivatal altal kozolt
adatokkal.

A HVTYV az eldiranyzatokrol és azok évkozi megvaltoztatasarol az egységes rovatrend
szerinti bontdsban nyilvantartast vezet, mely a fokonyvi konyveléssel egyezden
tartalmazza az eldiranyzatokat.

A nyilvantartas hidnyosan felel meg az Ahsz. 14. mellékletében meghatérozott tartalmi
kovetelményeknek, mivel nem tartalmazza az eredeti eldiranyzatok modositasainak,
atcsoportositasainak jogcimét, datumat, hataskorét, az eldirdnyzat-modositds,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatarozaton vald atvezetésére vonatkozd
adatokat.

A rendelkezésre allé eldiranyzatok felhasznalasa szabalyossaganak ellenérzése:

Az intézmény az Avr. 13. § (2) bekezdésében el6irt, a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat, eljarasi és
dokumentécids részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelolését tartalmazo
szabalyzatot ellendrzésre nem adott at.

A HVTV gazdasagi feladatait ellaté Hajdaszoboszldi Gazdasagi Szolgaltatdé Intézmény
egységes szerkezetbe foglalt Ugyrendje és Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza, hogy a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd tobbi koltségvetési szervnél az intézmény belsd
szabalyzataban foglaltaknak megfelelden az intézményvezetéje vagy az altala megbizott
dolgozd vallalhat kotelezettséget, igazolhat szakmai teljesitést, ¢és utalvanyozhat,
érvényesitésre €s pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi vezetd helyettes (tv), tavolléte esetén a
gazdasagi vezetd jogosult.

A szabdlyozas hidnyossdga, hogy a kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra egy személy, az intézmény igazgatdja jogosult, igy tdvolmaradasa vagy
érintettsége esetén az 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartasa nem biztositott.
Az érvényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre jogosult gazdasigi vezetd helyettes (tv),
tavolléte esetén ezen feladatok ellatdsara a gazdasagi vezetd jogosult.
A gazdasagi vezetd ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozd megbizasat Tiliczky Katalin
igazgatd 2019. jalius 19-n irta ala.
Az intézményvezetd altal adott megbizas a jogszabalyban foglaltaknak nem felel meg, mivel
az Avr. 55. § (2) ca) pontja szerint, ha a gazdasagi szervezeti feladatokat az iranyitd szerv
iranyitasa ald tartozd6 mas koltségvetési szerv latja el, annak gazdasagi vezetdje az
ellenjegyzési jogkor gyakorlasara jogszabaly alapjan jogosult.
Nem megfeleld tovabba, hogy az érvényesitési feladatok végzésére:
e Nagykéri Akosné érvényesitési jogkorét az alairds mintdk nyilvantartasa tartalmazza,
azonban a HGSZI 2017. januér 1-tdl hatdlyos Ugyrendje alapjan jogosultsaggal nem
rendelkezik;

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére — az (5) bekezdésben foglalt
kiegészitéssel — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni,
mely szerint az érvényesitési jogkor gyakorlasara megbizast a gazdasagi vezetd adhat.
Nagykéri Akosné megbizasat érvényesitési jogkor gyakorlasara a VIV vezetje adta
ki, aki jogszabalyban foglaltak alapjan érvényesitési jogkor gyakorlasara megbizas
kiadasara nem jogosult.

Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl ¢&s alairas-
mintajukrol — elektronikus alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol ¢€s az
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elektronikus alairashoz kapcsolodé tanusitvany nyilvanos adatairdl — az intézmény naprakész
nyilvantartast nem vezet.

Az intézménynél az aldirasra jogosultak aldirdsmintdjat tartalmazé nyilvantartas a
jogosultsagra vonatkoz6 adatokat (datum, jogosultsdg alapja, esetleges korlatozas) nem
tartalmazza, igy a jogszabaly szerint vezetendd nyilvantartds kovetelményeinek nem felel
meg.

A fékonyvi konyvelés naprakész, megfelelé informaciot biztosit az intézmény
eldiranyzatairol, azok felhasznalasarol.

Kotelezettségvallalasokat az ASP rendszerben tartjak nyilvan.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa néhany esetben nem felelt meg az Avr. 56. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltaknak, mert a nyilvantartadsba vétel nem a kotelezettségvallalast kovetden
tortént, hanem utolag, a szdmla alapjan. A hatarozatlan idére vallalt kotelezettség (koziizemi
dijak, személyi juttatasok, munkaadot terheld jarulékok) értékét a koltségvetési évben és az
azt kovetd harom éven keresztiill szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegét az ASP
rendszerben rogzitették.

A 11738084-15376518 pénzforgalmi szamla és a hazipénztar 2020. januar — junius havi
forgalmat alatdmasztd bizonylatok okmanyellendrzése alapjan az aldbbiakat allapitottam meg:

e A pénzforgalmi szamla pénzmozgésai bizonylatokkal alatdmasztottak.

» Hianyossag, hogy az ellendrzésre atadott kotelezettségvallalasi okmanyok
tobbsége nem felel meg az Avr. 50. §-aban foglaltaknak:

x  pénziigyi ellenjegyzést nagy résziik nem tartalmaz;

x a jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott
visszterhes szerzddések nem tartalmazzdk a szervezet képviseldjének
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil;

x CableWorld Kft részére CW-4411.10 MPEG-4 Encoder (892.810 Ft)
kifizetéséhez a megrendelést e-mail-ben kiildték meg, ami tartalmaban a
jogszabalyi kovetelményeknek nem felelt meg, valamint sem a
kotelezettségvallalo alairasat, sem pénziigyi ellenjegyzést nem tartalmazott;

x az operatdri-, vagod-, szerkeszto-riporteri, stidiomunkakra, takaritasra kotott
megbizasi szerzddések kifizetendd Osszeget vagy a szamldzas alapjaul
szolgald egységérat nem tartalmaznak, azt az SZMSZ 2. szdm melléklete
tartalmazza;

x  Szaboné Kaszas Judit megbizasi szerzdédésének pénziigyi ellenjegyzése nem
felel meg az Avr. 60. § (2) bekezdése szerinti Osszeférhetetlenségi
szabalyoknak, mivel a feladatot sajat maga javara latta el;

x  Tiliczky Katalin 2020.02.04-n kelt megbizasi szerzédését (NMHH
MATVALLANDO2019-109/2019 palyazattal Osszefliggd pénziigyi
elszamoléasok elvégzésére) kotelezettségvallaloként a polgarmester irta ala,
ami nem felel meg az Avr. 52. §-dban  foglaltaknak.
Hiadnyossag tovabba, hogy a szerzdédésben nem kototték ki, ,hogy a dij
kizarolag abban az esetben illeti meg a koltségvetési szerv allomanyéaba
tartozo személyt, ha a szerzddésben rogzitett feladat mellett a munkakdrébe
tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.” (Avr. 51. § (2) bek.).

> Az ellendrzott dokumentumok alapjan az Aht. 37. §-a alapjan sziikséges irasba
foglalt kotelezettségvallalas volt sziikséges az alabbi kifizetésekhez, azonban azt
ellendrzésre nem adtak at:
x Hajdukeriileti és Bihari Vizikdzmii Szolgétato Zrt: Vizdij
% E-ON: Aramdij
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» Az érvényesités a fenti hianyossagokat nem fedte fel, igy nem a jogszabalyban
meghatarozottaknak megfelelden keriilt végrehajtasra. Az érvényesitd nem
ellendrizte, hogy ,,a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet ¢s e rendelet eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e”.

» A megbizasi szerz6dések alapjan teljesitett havi kifizetésekhez az igazgatd altal
készitett ,,Teljesitmény elszamolasok™ késziiltek. Az elszdmolasok csak a havi
kifizetendd Osszeget tartalmazzdk, az elvégzett feladatok részletezését nem, igy
nem ellendrizhetd, hogy az elszamolas az SZMSZ 2. szamu melléklete szerint a
miisorkészitéshez kapcsolodo dsszegek alapjan tortént-e.

» A 2020. aprilis honapban egy esetben teljesitésigazolas nélkiil tortént kifizetés
(Tiliczky Katalin részére 2020.01.01 — 2020.06.30. iddészakra egyéb egyes
meghatarozott juttatas 150.000 Ft).

» 2020. majus honapban Tiliczky Katalin részére béren kiviili juttatas kifizetésének
bizonylatain: a juttatdst terhelé add hokozi intézményi kifizetési bizonylaton
utalvanyoz6 a polgarmester, a Szép kartya folydészamlara utalds hokdozi
bizonylatdin ¢és a  kiadasi  utalvanyrendeleten  Tiliczky  Katalin.

A kifizetés az 0sszeférhetetlenségi szabalyok megsértésével tortént.

e A pénztarokmanyok forgalmat alitimaszté bizonylatok okmanyellenérzése soran
tett megallapitasok:

» A pénztarjelentéseket a pénzkezelési jogosultsaggal rendelkezd pénztaros és
pénztarellendr irta ald, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a kotelezettségvallalo,
utalvanyozo és érvényesitd igazolta.

» Kiadasi pénztarbizonylatok tobb esetben nem az 0Osszeg atvevdjének nevét
tartalmazza, hanem azt, aki a kifizetett szamlat kiallitotta.

» Hianyossag, hogy tobb pénztarbizonylatrol a befizetd, illetve az atvevd alairasa
hianyzik, igy a pénzforgalom lebonyolitasa nem igazolt (B—2020/76512/1/4, B—
2020/76512/1/5 bevételi  pénztarbizonylatok, K-2020/76512/2/1, K-
2020/76512/2/3, K-2020/76512/4/1, K-2020/76512/6/1 kiadasi
pénztarbizonylatok).

2019. évi koltségvetési beszamolo vonatkozo jogszabalyoknak és szamviteli alapelveknek
megfelelo osszeallitasanak ellenorzése:

A 2019. évi éves koltségvetési beszamolot 2020.03.05-1 keltezéssel gazdasagi vezetdként a
HGSZI munkatarsa Pozsgainé Szdva Gabriella, a szerv vezetdjeként Tiliczky Katalin
intézményvezetd irta ala.

Az iranyit6 szerv részérdl jovahagyta Foldesiné Szolldsi Valéria.
A HVTV az Ahsz. 5. § (1) bekezdése szerint a 2019. koltségvetési évrél a konyvek zarasat

kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel, a kdnyvviteli zarlat sordn készitett
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot készitett.

A 2019. évi koltségvetési beszamold mérlegadatai ellendrzésének tapasztalatai:

e Az immateridlis javak mérlegsor értéke fokonyvvel, analitikdval egyezik, leltarral
alatamasztott.
Az immateridlis javak targyévi novekedése a szamlazott nettd beszerzési arral egyezd.
Az eszk6zok alloméanyba vétele megtortént, az aktivalas megfeleléen dokumentalt.
Csokkenés nem volt.

Az ellen6rzott idészakban 2 db szoftver keriilt beszerzése. Licencel, vagy szerzédéssel,
esetleg mas formaban nem igazolhatd, hogy a szoftverek tulajdonjogat, vagy
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felhasznaloi jogat vasarolta meg az intézmény. A rendelkezésre all6 informécidk szerint
valosziniisithetd, hogy a felhasznaldi jogot vasaroltdk meg, ezért azok szellemi
termékként torténd besoroldsa nem megfeleld. A szoftvereket a vagyoni értékii jogok
koz¢ kell sorolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa a jogszabdlyban és helyi szabalyozasban
foglaltaknak megfeleld.

o Targyi eszkozok mérlegsoron kimutatott adatok fokonyvvel, analitika adataival és
leltarral alatdmasztott, a beszamolo 15. tirlap adataval egyezik.

Beszamolds iddszakdban targyi eszkoz értékesités nem volt.

A targyévi beruhazasok értéke megegyezik a koltségvetési kiaddsként K6 rovaton
elszamolt 0sszeggel.

A novekedések a szdmlazott nettd beszerzési arral egyezdek. Az eszkdzok alloméanyba
vétele megtortént, az aktivalas megfelelden dokumentalt.
Csokkenés nem volt.

Régebben elvégzett ingatlan felgjitas van aktivalva, az ingatlan az Onkormanyzat
konyveiben van kimutatva. Az intézmény ingatlannal nem rendelkezik.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa a jogszabalyban és helyi szabalyozasban
foglaltaknak megfeleld.

Az informatikai eszkdzok beszerzése soran tobb esetben a szamitogépekbe beépitésre

keriilt alkatrészt ©Onalldé eszkézként aktivaltak. (Pl. Digitaltech Europe Kft.
19SDE0000562 szamla WESTERN DIGITAL 3,5” HDD).

e Pénzeszk6zok mérlegben kimutatott értéke 2019. évi zard ¢és 2020. évi nyitd
bankszdmlakivonatokkal és pénztarjelentésekkel, valamint leltarral alatdmasztott.

e Sajat tOke mérlegsorok adatai leltarral igazoltak.
» Nemzeti vagyon indulaskori értéke és egyéb eszkozok indulaskori értéke és
valtozéasai mérlegsorok el6z0 évi értéke nem valtozott.
» Felhalmozott eredmény mérlegsor az el6zd évi mérleg szerinti eredménnyel korrigalt
értéket tartalmazza.
» A kimutatott mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatds adataval egyezik.
o Kotelezettségek mérlegben kimutatott értéke a fokonyv adataval egyezik, leltarral
alatdmasztott. Az ASP-rendszerbdl lekért analitikus nyilvantartds a mérleg adatatol

eltér, mivel kifizetetlen kotelezettségként tartalmaz egy 164.000 Ft-os tételt
(TZBSAS5500339 szamla), melynek kiegyenlitése 2019. 09. 05-n megtortént.

e Passziv idobeli elhataroldsokon beliill koltségek, raforditasok passziv iddbeli
elhatarolasat mutattak ki. A kimutatott érték egyezett a 2019. 12. havi MAK
bérfelhasznalasi Osszesitd adataval, leltarral alatamasztott.

Leltarozasi tevékenység ellendrzése:

A mérleg tételeinek alatamasztasdhoz olyan leltart allitottak Gssze, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg forduldnapjan meglévo
eszkozeit €s forrasait mennyiségben ¢€s értékben.

Az eszk6zokrol és az azok allomanyéaban bekodvetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezo
nyilvantartast vezetnek mennyiségben ¢€s értékben.

A Szamv.tv. 69. § (3) bekezdése szerinti, a megfeleld feltételek esetén alkalmazhato,
3 évenkénti mennyiségi leltar alkalmazasat a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat nem
tartalmazza, a gyakorlatban nem alkalmazzak, évenként elvégzik a fizikai leltarozast.
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Az intézménynél a kevés személyi allomany miatt szabalyszerli leltdrozds nem végezheto.
A leltarfelelés és a leltarozast végzok személye nem kiilonithetd el, igy a tulajdon védelme
nem megfelelden biztositott.

A leltarozési szabalyzatban:

e Szabalyoztdk a fizikai leltarozasi tevékenység elvégzését kovetden az analitikus
nyilvantartasokkal valo egyeztetés rendjét, a leltari eltérések kezelését, dokumentalasat,
feleldseit, a nyilvantartdsok modositdsanak rend;jét a leltari eltérésekkel;

e Meghataroztdk mennyiségi felvétellel és az egyeztetéssel leltdrozandd eszkozok és
forrasok korét, valamint a mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt ¢s hasznalatban
1év0 készletek, kis értékli immateridlis javak, targyi eszkdzok leltarozdsdnak modjat;

o A leltarozast a szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden hajtottak végre.

A 2019. évi beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztdsdhoz végrehajtott
leltarozas ellendrzésének tapasztalatai:

o A leltarozasi korzeteket, egységeket nem hataroztak meg;

o Leltarozasi iitemtervet nem készitettek, szabalyzat nem tartalmazza, hogy a
leltarozashoz litemtervet kell késziteni;

o Leltarutasitds kiadasra keriilt, tartalmazza a leltar végrehajtdsaval kapcsolatos f6
iddpontokat, a leltarozas vezetdjét és a leltarozast végzd személyeket;

o A leltarozasi utasitas szerint a leltdrozas nem terjed ki minden mérlegsorra (leltarozasi
utasitas szerint a leltarozas a kis értéki targyi eszkozokre, az immaterialis javakra és a
targyi eszkozokre terjed ki). A 2019. évi beszamold aldtdmasztisdra a leltarozast
minden mérlegsorra elvégezték. Hianyossag, hogy a leltarozasi utasitas és a leltdrozas
nem volt §sszhangban.

e A leltarozasban résztvevok megbizo levelének alairdsa, kiaddsa megtortént azonban a
leltarozas vezetdje Tiliczky Katalin intézményvezetd részére nincs megbizolevél;

o Leltarellendrt nem jeloltek ki, igy leltarellendrzés dokumentaltan nem tortént;
o Leltarozasi munkak megkezdése el6tt leltarértekezletet nem tartottak;

e A mennyiségi felvétellel végrehajtott leltdrozasokrol a leltarivek kitoltésre kertiltek,
azokat a leltarozok alairtak.

o A leltarozas végrehajtasarol jegyzokonyv készilt, a leltarak kiértékelése megtortént.
Leltareltérést nem mutattak ki.

Munkaerdé tervezés ¢és ellaitando feladatok osszhangjanak, besorolasok, bérek
megallapitasanak, foglalkoztatasok szabalyossaganak vizsgalata:

Az SZMSZ szerint a szervezet engedélyezett 1étszdma 1 0.

e Az intézmény vezetdje magasabb vezetOnek mindsiil: igazgato—fOszerkesztd, akit a
fenntart6 nevez ki,

e Az intézménynél miiszaki vezeté munkakor betdlthetd;
e Az intézmény milkddéséhez sziikséges egyéb feladatok megbizasi vagy szerzddések
utjan is ellathato.
A jelenlegi 1étszam 1 £6, ami megfelel az Onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl elfogadott
1/2020 (I. 23.) 6nkormanyzati rendeletben elfogadott 1étszamnak.
Az igazgato-foszerkesztd munkakort Tiliczky Katalin 14tja el, akinek iskolai végzettsége:

e Kbolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzd Foiskola: altalanos tanitd (1997)
o Kbolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzéd Foiskola: kommunikacios szakember
(specializacio: televizid) (2020)
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e Debreceni Egyetem: kommunikator (Ujsagiré specializacio) (2020)

Hajdtiszoboszlé Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 67/2016. (IV.14.) képviseld-
testlileti hatdrozataval a Hajdiszoboszl6i Varosi Televizidé magasabb vezetdi beosztasanak
ellatasaval 2016. szeptember 1. napjatol 2021. augusztus 31. napjaig Tiliczky Katalint bizta
meg.

A fenti hatarozattal kapcsolatban a Hajdu-Bihar Megyei Korményhivatal torvényességi
felhivassal élt Hajduszoboszld Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete felé. A
Képviseld-testiilet a torvényességi felhivast a 2016. oktober 20. napjan megtartott iilésén
megtargyalta, a 150/2016. (X. 20.) hatarozatdban azt tudomasul vette ¢s felkérte a
polgarmestert, hogy a torvényességi észrevétellel kapcsolatos munkaltatoi intézkedéseket
tegye meg.

A polgarmester a 2017. januar 11-én kelt polgarmesteri intézkedésében felszdlitotta az
intézményvezetdt, hogy a sziikséges szakképesitést az alabbi lehetdségek egyikével szerezze
meg:
1. Kozépfoku nyelvvizsga bizonyitvany megszerzése 2018.12.31-ig, vagy
2. Legalabb foiskolai képzésben szakiranyu végzettség megszerzése 202.12.31-ig, vagy
3. OKIJ-ben szereplé szakirany szakképesités megszerzése (Ujsagird szakképesités)
2019.12.31.

A képviselO-testiilet a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal ismételt torvényességi
észrevételét tudomasul véve Tiliczky Katalin intézményvezetd szakképesitésének
megszerzésére vonatkoz6 hataridét a 141/2017 (VI.06.) hatarozataval 2019.12.31-re
modositotta.

Tiliczky Katalin a modositott hataridére nem szerezte meg a sziikséges szakképesitést,
azonban az ellendrzés idépontjaban azzal mar rendelkezett.

Tiliczky Katalin tanulményainak elvégzéséhez tanulmanyi szerzédéssel nem rendelkezett, a
tanulmanyokhoz kapcsolédéan mas irasos engedély sem sziiletett. A tanulményaival
kapcsolatos tandij koltségek az intézmény koltségvetésébol keriiltek finanszirozasra.

Az intézményvezetd tandija cimén elszdmolasra keriilt, Debreceni Egyetem részére tortént
kifizetések:

e 2017 évben 150.000,- a Debreceni Egyetem szamlaja dologi kiadasként elszdmolva.
e 2018 évben 300.000,- a Debreceni Egyetem szamlaja dologi kiadasként elszdmolva.
e 2019 évben 300.000,- a Debreceni Egyetem szamlaja dologi kiadasként elszdmolva.

e 2020 évben 150.000,- Tiliczky Katalin részére egyes meghatdrozott juttatasként
kifizetve, a kifizetés utani adokat az intézmény fizette 57.525,- 6sszegben.

e Osszesen: 900.000 Ft + 57.525 Ft kifizet6i adok.

Mivel az intézményvezetd tanulmanyait iskolarendszerti képzésben folytatta, ezért a
2017-2019 években nem tartottdk be a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIIL. torvény adozasi szabalyait és a kapcsolo jarulékfizetési kotelezettségeknek
sem tettek eleget.

Az intézmény muikodéséhez sziikséges egyéb feladatokat 2020.01.01.-2020.12.31. idészakra
kotott megbizasi szerzodés alapjan latjak el:

e DoOmény Istvan operatér—vagd—studidomunkak
e Uhelszki Angéla Méria szerkeszto—riporter

e Nagy Angéla szerkeszto—riporter

e Onodi Orsolya szerkeszt6—riporter

e Magyar Csabané takaritas
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NMHH MATVALLANDO2019-109/2019 palyazattal Osszefliggd pénziigyi elszdmolasi
feladatokat a 2020.02.01.-2021.01.31. id6szakra vonatkozdan megbizasi szerz6dés alapjan
Tiliczky Katalin és Szaboné Kaszas Judit végzi.

A megbizasi jogviszonyok létesitése soran figyelemmel kell lenni azok munkaviszonytol
torténd elhataroladsara annak érdekében, hogy vonatkozd jogszabélyi kdtelmeknek minden
esetben megfeleljenek.

Készpénzkezelés ellendrzése:

A HVTV-nél hazipénztir miikodik. A pénzkezelés rendjét a 2019. januar 01-t6l hatalyos
pénzkezelési szabalyzatban rogzitették.

A hazipénztar az eldtérben kialakitott irodahelyiségben miikddik, ahol a készpénz zarhatd
fiokban, lemezkazettaban van elhelyezve.

A pénztarkulcsok elsd példanyat a pénztaros kezeli, a masodpéldanyokat lezart boritékban az
intézményvezetd vette at megorzésre.

A pénzkezelés személyi feltételei biztositottak, a pénztaros, pénztaros helyettes,
pénztarellendr, pénztarellendr helyettes az intézményvezetd 4altal aldirt megbizassal
rendelkezik, feleldsségvallalasi nyilatkozatot tett.

A pénzkezeléssel megbizott dolgozok a feladat ellatasdhoz sziikséges feltételeknek
megfelelnek.

A 2020. augusztus 06-1 pénztarrovancs soran az elétalalt készpénz Osszege egyezett a
2020.07.15.-2020.07.31. idészakrol készitett 76512/7 pénztarjelentés zaroegyenlegével, 8.935
Ft volt.

A vizsgalt 2020. évben a pénztarzaras gyakorisaga a szabalyzatban foglaltaknak megfelelt,
havonta az utols6 munkanapon megtdrtént. A havi pénztarzarasok zaroegyenlegei a készpénz
zar6 alloméany maximalis mértékét — 300.000 Ft — egyetlen alkalommal sem haladtak meg.

A pénztarellendrzés megfeleléen dokumentédlt, a pénztarellendr aldirasaval igazolja a
pénztarellendrzések megtorténtét.

A szigori szamadast nyomtatvanyokrol vezetett nyilvantartds szerinti kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylat tombok a pénztarban eldtalalhatdak voltak.

A gépi eldallitastt szigoru szamadasti bizonylatokat (kiadasi-, bevételi pénztarbizonylat,
pénztarjelentés, szamla) nyilvantartjak.
A készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasrol az ellenérzés gyakorisagardl a

pénzkezelési szabalyzatban nem rendelkeztek és a vezetd ellendrzés dokumentaltan nem
mikodik.

Az intézmény informatikai rendszere szabalyozottsaganak, mitkodésének ellenérzése:

e A HVTYV informatikai stratégiaval nem rendelkezik.

e 2019. januar 1-td] hatdlyos, megfeleld informatikai biztonsagi szabélyzattal (IBSZ) az
intézmény rendelkezik.

e Uzletmenet folytonossagi terve a koltségvetési szervnek nincs.

e Az Intézmény katasztréfa-elharitasi tervvel nem rendelkezik, a fizikai behatasok elleni
védelem szabalyait az IBSZ tartalmazza.

e Az informatikai eszk6zokhoz torténd hozzaférés, a hozzaférések ellenorzése, a
pénziigyi—szamviteli szamitogépes programrendszerben az adat-karbantartds folyamata
szabalyozott.
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Az informatikaval kapcsolatos szabdlyok megismerésének dokumentalasahoz az IBSZ
mellékletként tartalmazza a megismerési nyilatkozatot. A dolgozok részérdl annak
alairasat az intézmény a helyszini ellendrzés befejezése utan igazolta.

Az informatikai rendszer miikodésének gyakorlata:

A rendszergazdai feladatokat a mindenkori miiszaki vezetd latja el, aki megfeleld
szakképesitéssel erre vonatkozéan nem rendelkezik.

Informatikai képzések nincsenek.

A szamitastechnikai eszk6zok fizikai védelme biztositott, a virusvédelem Windows
Defender programmal megoldott.

Az adatallomanyok mentése az IBSZ-ben szabalyozott.
Programokrol, licencekrdl nyilvantartast nem bocsatottak az ellenérzés rendelkezésére.

GDPR eldirasai szerinti szabalyozas nem tortént meg. A kapott informécid alapjan az
Onkormanyzat kozpontilag fogja bevezetni.

Az intézménynél szabalyoztdk az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Info. tv.) alapjan kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét, azonban nem tettek eleget a térvény szerinti
elektronikus kozzétételi kotelezettségnek.

Utoellenorzés:

Az el6z0 rendszerellendrzés (2017. november) megallapitdsainak hasznositadsara az intézmény
intézkedési tervet készitett. Az abban meghatarozott feladatok megvaldsulasanak ellendrzése
alapjan az alabbiakat tapasztaltam:

Az intézmény az SZMSZ modositasat az intézkedési tervben meghatarozott hataridére
nem készitette el, igy az intézmény jelenlegi szervezetére vonatkozodan csak részben
tartalmaz megfeleld szabalyozast. Az SZMSZ tervezete 2019-ben elkésziilt, azonban
annak képviseld-testiileti eldterjesztése nem tortént meg.

Az SZMSZ-hez kapcsolodoan a miitkddéséhez kapesolodo, pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdések szabdlyozasat részben elkészitették.
Tovabbra sem szabalyozott a kezelt allami vagyont magéncélra igénybe vevo szamara
a felhasznalas, igénybevétel alapjan felmertilt koltségek és a térités megallapitasanak
rendje.

A szamviteli politika €és a hozza kapcsolddo szabalyzatok aktualizalasa az intézkedési
tervben meghatarozott hataridére nem tortént meg. A jelenlegi szabdlyozas 2019.
januar 01-t6l hatdlyos, azonban az el6z6 rendszerellendrzés altal feltart
hianyossagoknak csak egy része keriilt javitasra.

A Dbelsé kontrollrendszer 1étrehozasa, milkodtetése hidnyossagait csak részben
sziintették meg, integralt kockazatkezelési rendszer tovabbra sem keriilt kialakitasra,
nem mikodik. Az intézményvezetd a 370/2011. (XII. 31.) Korm.rend. 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen tovabbra sem vett részt.

Az eredeti elOiranyzatokrol és valtozasairdl az intézmény nyilvantartast vezet,
azonban annak tartalma az Ahsz. 14. mellékletében meghatarozottaknak csak részben
felel meg.

A megbizéasi szerzédések tartalma a 368/2011. (XII.31.) Korm.rend. 50. §-aban
foglaltaknak tovabbra is hidnyosan felel meg.

e A pénziigyi ellenjegyzés tovabbra sem miikddik az Aht-ben foglaltaknak megfeleléen.
e A pénztarbizonylatokon a pénzmozgas igazolasa tovabbra is tobb esetben hianyzik.
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o A leltarozasi tevékenység szabalyozasaval, a leltarozas dokumentalasaval kapcsolatos
hidnyossagokat nem sziintették meg.

e Az informatikai rendszer megfelelé mikodéséhez informatikai stratégiaval,
iizletmenet folytonossagi tervvel és Kkatasztrofa-elharitasi tervvel az intézmény
tovabbra sem rendelkezik. A 2019. januar 01-t6]l hatdlyos informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalma megfeleld.

Kovetkeztetések, javaslatok

A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio az alapfeladataként meghatarozott tevékenységhez a
sziikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkezik.

A HVTV Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaba 376512 szamon bejegyzett
alapito okirata az Aht. 8/A. § (1), (2) és Avr 5. § (1), (2), (3) bekezdéseiben
meghatarozottaknak megfelel.

Az intézmény a képviseld-testiilet dontése alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.
Gazdalkodasi feladatait az ellendrzés idOpontjdban a HGSZI — az irdnyitdé szerv altal
jovahagyott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint — latja el.

Az intézmény képviseld-testiilet 31/2015. (II1.19.) sz. hatdrozatdval jovahagyott, 2015.
marcius 19-t6] hatadlyos Szervezeti ¢s Miikddési Szabdlyzata a szervezeti valtozas miatti
modositasokat nem tartalmazza, ezért az intézmény jelenlegi szervezetére vonatkozdan csak
részben tartalmaz megfeleld szabalyozast, valamint nem tortént meg a 2017. évben végzett
intézményi rendszerellendrzés soran az SZMSZ-el kapcsolatban megallapitott hidnyossagok
megsziintetése.

Az intézmény Szervezeti és Miuikodési Szabalyzat tervezete 2019-ben elkésziilt, azonban
annak képviselo-testiileti eldterjesztése nem tortént meg.

Sziikséges az Avr. 13. §-aban foglaltaknak és az intézmény sajatossagainak megfelel6
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatot az Aht. 9. § b) pontja alapjan jovahagyasra az iranyitd
szerv elé terjeszteni.

Az intézmény jelen szervezeti keretei kozott nem biztosithato az Aht-ban eléirt gazdasagos,
hatékony ¢és eredményes gazdalkodas, a beszamolasi €s adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerl teljesitése, ezért javaslom maés, olyan feladatellatasi struktira kialakitdsat mely
megfelel ezeknek az eléirasoknak.

Az SZMSZ-hez kapcsoloddéan az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt, a miikodéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldirdnyzatait terheld, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések szabalyozasat teljes kortivé kell tenni.

El kell késziteni:
e a koltségvetési szerv a kezelt allami vagyont magancélra igénybe vevd szamara a
koltségek ¢és a térités megallapitasanak szabalyozasat.
A sziikséges valtoztatast el kell végezni a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és
lebonyolitasaval, elszamoldsaval kapcsolatos kérdések szabalyozasan.

Tovéabba figyelmet kell forditani arra, hogy a beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatiban

foglaltakat a beszerzések soran minden esetben betartsak, a sziikséges szamu darajanlatot
bekérjék.
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A HVTV gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért ,,.Ugyrend”-jében szabélyozott, a
gazdasagi szervezet altal ellatand6 feladatok végrehajtasdhoz kapcsolddd eldirasokat,
szabalyokat mas formaban kell rogziteni.

A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio 2019. januar 01-t6] hatadlyos szamviteli politikajat, az
annak keretében elkészitendd szabalyzatokat és a szamlarendet a Szamv.tv-ben és az Ahsz-
ben meghatarozottaknak megfeleléen — a megallapitasok részben felsorolt hidnyossagok
figyelembe vételével — ki kell egésziteni, modositani kell.

A modositas soran figyelmet kell forditani a koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatai
jelenlegi ellatdsi modjanak és a feladatok elvégzéséért felelés beosztdsdnak megfeleld
megallapitasara.

Sziikséges a HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megéllapodas 8. pontja alapjan elkészitett
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata aktualizalasa.

A modositott szabalyozasok érintettek altali megismerését — aldirt megismerési nyilatkozat
csatolasaval — igazolni kell.

A belsoO kontroll rendszer részeként:

e Az intézmény jelenlegi jogszabalyoknak ¢és gazdalkodasi koriilményeknek megfeleld
SZMSZ-¢t el kell késziteni és jovahagyasra az iranyito szerv elé kell terjeszteni;

o A koltségvetési szervnél ki kell alakitani a Bkr. 3. § b) pont, 7. § (2) bek. szerinti
integralt kockazatkezelési rendszert és azt folyamatosan miikddtetni kell;

e Az intézménynek eleget kell tennie elektronikus kozzétételi kotelezettségének;

e Az intézményvezetonek kétévente részt kell vennie a 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 12. § (1) bekezdésben eldirt, a belsé kontrollrendszer témakdrében
az allamhdztartasért felel6s miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen. A részvételt
az iranyitd szerv vezetdje felé a targyév december 31-ig igazolnia kell;

e Az operativ monitoring-rendszer kialakitasa keretében meg kell hatarozni a szervezeti
célok elérését szolgalo feladatok/ folyamatok/ tevékenységek méréséhez/
monitorozasdhoz/ nyomon kovetéséhez rendelt, a megvaldsulast méré indikatorokat
(mérészamokat, statisztikai adatokat, feladatmutatokat, teljesitmény mutatdkat);

e Az intézménynél a kontrolltevékenység végzése nem megfeleld, az utalvanyozas és
érvényesités esetén alkalmazandd Gsszeférhetetlenségi szabalyokat Tiliczky Katalin és
Szaboné Kaszas Judit részére torténd kifizetéseknél nem tartjak be.
A kialakitott szervezeti rend nem biztositia az Avr. 60. §-dban el&irt
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasat.

Figyelmet kell forditani az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak betartisira: az
utalvanyrendeletek nyomtatasa és azokon a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat igazold
alairas minden esetben el6zze meg a kifizetést.

A 2020. évi koltségvetés tervezése soran a HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megallapodas,
a helyi eldirasok és a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott tervezési szempontok alapjan jartak
el.

e Hianyossag volt, hogy a nem tamogatasértékii bevételek tervezett eldirdnyzatat
Onkoltségszamitassal nem tamasztottak ala;

e A joviben figyelmet kell forditani arra, hogy az intézmény rendelkezzen az elemi
koltségvetés olyan példanyaval, melyen igazolt annak iranyitd szerv részérdl torténd
jovahagyasa.

Az elemi koltségvetés modositasanak szabdlyait a HGSZI-vel kotott munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjérdl kotott megallapodas tartalmazza.
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A Hajduszoboszl6i Varosi Televizio 2019. évi eredeti eldiranyzat moédositasai soran a
szabalyozasnak megfelelden jart el.

A 2019. 1. félévi eldiranyzat modositasokat a Képviseld-testiilet 14/2019. (VII. 04.) Or. szamu
rendeletben, a 2020. januéar 16-n kezdeményezett eldiranyzat modositdsokat 2020. jinius 25-i
iilésén, 12/2020. (V1.25.) rendeletben hagyta jova.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzatok ¢€év kozbeni megvaltoztatdsanak (modositds —
atcsoportositas) gyakorlata nem biztositja a kotelezettségvallaldsi jogkor jogszabaly
eldirasainak megfeleld gyakorlasat, mivel az eldiranyzatok moédositasat a Képviseld-testiilet
nem az igény felmeriilésekor, hanem a gazdasagi esemény megtorténte utan hagyja jova.

Mivel a Szamv.tv. 165. § (2) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleld szabalyszerii
bizonylat az irdnyitd szervi hataskorli eldiranyzat modositasokrdl annak Képviseld-testiileti
jovahagyasaig nem készithetd, igy szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba torténd
bejegyzése nem felelt meg a jogszabalynak.

Figyelmet kell forditani arra, hogy az eldirdnyzatokrdl €és azok €évkozi megvaltoztatasarol
vezetett nyilvantartas tartalma megfelelien az Ahsz. 14. melléklete szerinti
kovetelményeknek, tartalmazza az eredeti eldiranyzatok médositasainak, atcsoportositdsainak
jogcimét, datumat, hataskorét, az eldirdnyzat-modositds, atcsoportositds koltségvetési
rendeleten, hatarozaton vald atvezetésére vonatkozo adatokat.

A rendelkezésre 4llo eldiranyzatok felhasznildsanak szabalyait a HGSZI Ugyrendje és
Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza.

A szabdlyozas hidnyossdga, hogy a kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra egy személy, az intézmény igazgatdja jogosult, igy tdvolmaradasa vagy
érintettsége esetén az 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartasa nem biztositott.

A HVTV érvényesitési jogkor gyakorlasara vonatkozo szabalyozasat és a jogkor gyakorlasara
jogosultak aldirds mintdjanak tartalmat osszhangba kell hozni, mivel szabdlyozas szerint a
gazdasagi vezetd helyettes (tv) tavolléte esetén a gazdasagi vezetd jogosult, az alairas minta
szerint pedig Nagykéri Akosné.

Nem megfeleld tovabba, hogy Nagykéri Akosné részére az érvényesitési jogkor gyakorlasara
a meghatalmazast nem az arra jogosult gazdasagi vezetd, hanem az intézményvezetd adta ki.
A gazdalkodasi jogkor gyakorldsara jogosultakrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, ami a
jogosultsagra vonatkoz6 adatokat is tartalmazza.

A kotelezettségvallalasokrol az Avr. 56. §-aban foglaltaknak megfelelden kell a nyilvantartast
vezetni.

A kotelezettségvallalasi okmanyoknak meg kell felelni az Avr. 50. §-aban, valamint 51. § (2)
bekezdésében foglaltaknak.

Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran az Avr. 60. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi,
valamint kételezettségvallalasra az 52. § szerinti szabalyokat minden esetben be kell tartani.
Az Aht. 37. § alapjan — a Kormany rendeletében foglalt kivételeken kiviili gazdasagi
eseményekhez — irdsba  foglalt kotelezettségvallalas — sziikséges. A hianyzo
kotelezettségvallalasok — Avr. 50. § szerinti tartalmi — megkotésérol, irdsba foglalasardl
gondoskodni kell.

Javasolom a megbizési szerzOdések alapjan teljesitett havi kifizetésekhez az igazgato altal
készitett ,, Teljesitmény elszamolasok™ tényleges teljesitési adatokkal torténd kiegészitését.

Az érvényesitést az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell végezni és ha az érvényesité az (1)
bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozodnak.

Kifizetés minden esetben — az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsaval — utalvanyozott
bizonylat alapjan torténhet.
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A pénztari pénzmozgasokat (kiadasi-, bevételi pénztarbizonylat) az Gsszeg befizetdjének,
vagy atvevdjének aldirasaval minden esetben igazolnia kell.

A 2019. évi koltségvetési beszamolod fokonyvi kivonattal, leltarral alatdmasztott.

A beszamolot az iranyito szerv jovahagyta.

A beszamold mérlegadatainak ellendrzése alapjan megallapitott hianyossagok megsziintetése
érdekében sziikséges:

e Tisztazni kell, hogy az ellenérzott idészakban beszerzett 2 db szoftver tulajdonjogat,
vagy felhasznal6i jogat vasarolta-e meg az intézmény. Amennyiben a felhasznaloi
jogot vasaroltdk meg, azokat a vagyoni értékii jogok kozé atsorolni.

e Az informatikai eszk6zokhoz vasarolt, beépitésre keriild alkatrészek 6nallo eszkdzként
torténd aktivalasa nem megfeleld, azokat annak az eszkdznek az értékeként kell
aktivalni amelyikbe beépitésre keriilnek.

e Figyelmet kell forditani a kotelezettségek analitikus nyilvantartasa valdsagnak
megfeleld vezetésére.

A mérleg tételeinek alatimasztasahoz az Ahsz 22. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleld
leltart allitottak Ossze.

Az intézménynél a tulajdon védelme nem megfeleléen biztositott, mivel a kevés személyi
allomany miatt szabalyszer(i leltarozds nem végezhetd el. A leltarfelelds és a leltarozast
végzok személye nem kiilonithetd el.

A 2019. évi mérleg aldtdmasztasdhoz végrehajtott leltarozas ellenérzésének tapasztalatai
alapjan a jovében sziikséges:

o Leltarozasi litemterv készitése, a leltarozasi korzetek, egységek kijeldlése;

e A leltarozast a leltarozasi utasitdsnak megfelelden kell elvégezni, ezért az utasitasnak
tartalmaznia kell: a leltarozas minden mérlegsorra kiterjed;

e A leltarozas vezetdje részére is megbizolevelet kell kiadni;

e Ki kell jelolni a leltarellendrt, a leltarellendrzést dokumentaltan el kell végezni;

e A leltarozasi munkak megkezdése eldtt leltarértekezleten kell ismertetni a leltarozassal
kapcsolatos feladatokat, jogokat, tovabba a leltarbizonylatok kezelésével kapcsolatos
szabalyokat;

e A beszamolot alatdmasztd leltdr dokumentumait szigoru szamadasi kotelezettség ala
kell vonni és legalabb 8 évig megdrizni.

Az intézmény jelenlegi létszama az SZMSZ-ben és az Onkormanyzat 2020. évi
koltségvetésérdl elfogadott 1/2020 (I. 23.) dnkormanyzati rendeletben elfogadott 1étszamnak
megfelel.

Az igazgatd—foszerkesztd a sziikséges szakképesitéssel rendelkezik.

Az igazgaté—fOszerkesztd sziikséges szakképesitést 2020. junius 05-n, a 141/2017. (VIL. 06.)
KépviselO-testiileti hatdrozatban a végzettség megszerzésének hataridejeként megallapitott
2019. december 31. utan szerezte meg.

Az intézményvezetd tandija cimén a HVTV dltal a Debreceni Egyetem részére kifizetett
Osszegek elszdmoléasa polgarmester engedélye €s tanulmanyi szerzodés nélkiil tortént. A tandij
elszamolésa soran az addzasi szabalyokat 2017-2019 években nem tartottak be.

Az intézménynél a hazipénztar a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett rendnek megfeleléen
miikddik. A hazipénztar mitkodésének személyi és targyi feltételei biztositottak.

A 2020. augusztus 06-1 pénztarrovancs soran az elétalalt készpénz Osszege egyezett a
2020.07.15.-2020.07.31. iddszakrol készitett 76512/7 pénztarjelentés zaroegyenlegével.
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A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell a készpénzallomany ellenérzésekor kdvetendd
eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol és a gyakorlatban dokumentéltan kell végezni az
ellendrzést.

Az intézmény informatikai rendszerének hosszl tavi, biztonsagos miikodéséhez sziikséges:

e a késdbbi iddszakra vonatkozd célkitiizéseket, s a cél eléréséhez sziikséges targyi,
személyi €és pénziigyi feltételeket tartalmazd informatikai stratégia és a folyamatos,
zavartalan miikodéshez iizletmenet folytonossagi terv és katasztrofa-elharitasi terv
készitése;

e gondoskodni kell azoknak a dolgozdknak az informatikai képzésérdl, akik feladataik
ellatasahoz szamitdgépet hasznalnak;

e a GDPR eldirasai szerinti szabalyozast az intézménynél el kell késziteni;

o cleget kell tenni a 2011. évi CXII. torvény szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségnek.

Az intézménynél 2017. novemberben végrehajtott rendszerellendrzés tapasztalatai alapjan tett
javaslatok hasznositasara készitett intézkedési tervben meghatéarozott feladatok nagy részének
végrehajtasa nem tortént meg.

Az utéellendrzés tapasztalatai alapjan javasolom a 2017. évi rendszerellendrzés javaslatainak
hasznositasara készitett intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasanak
feltilvizsgalatat €s a jelen ellendrzés keretében megallapitott hidnyossagok megsziintetésére a
sziikséges intézkedések megtételét.

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Dr. Korpos Szabocs jegyz6
Tiliczky Katalin intézményvezeto
Nagyné Dede Adél HGSZI igazgato

Debrecen, 2020. szeptember 12.

Y /;%
[ ag{C aba

B'G-AUDIT Kbny\nﬂ;;ag ) w? r”
Konyvels és Dzleti bﬁlsmeﬁyenorzem vezeto
4026 Debrecen, Garai ut 4. Fsz, 1.
) Adoszz’am: 11150776-2-09
ng;egy;ékszém: 09-09-002613
Szimlaszam: 60900061-10605462
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INTEZKEDESI TERV MINTA

HI/2/6/2020

HI/2/2020 Intézmény mi(ikodésének, gazdalkoddsa szabalyossaganak, hatékonysaganak
ellenbrzése

2020. szeptember 12.

E/1/2020

Ellendrzési jelentés iktatdszama:

Ellen6rzés azonositd szama és cime:

Ellendrzési jelentés kelte:
Intézkedési terv iktatészama:

Intézkedés Hataridg' Felel6s

W EEENETHER Javaslat

kiktldetésekhez

kapcsolédd  kérdések
szabdlyozasa. A
beszerzésekhez a

1. Az intézmény Szervezeti és A jogszabdlyoknak | 2020. december 20. | igazgatd, felelGs -
MUkodési  Szabalyzatanak megfelel6en az SZMSZ szerkeszt6
képvisel6-testileti jovahagydsa az
el6terjesztése nem tortént intézmény
meg. sajatossagainak

megfelel6en az
iranyito szerv felé.
Az intézmény Avr.13.§ (2) Az allami  vagyon | 2020. december 20. | igazgatd, felelGs-
bekezdésében elGirt magancélra  igénybe szerkeszt6
szabalyok kialakitasanak vev6k szamara a
hidnya. szabalyozas
elkészitése, a

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolédd hataridéket ugy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy
éven tul mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezheté.




szikséges szamu
arajanlat bekérése. .

A Bels6é kontroll rendszer
részeként kialakitott
szabdlyozasok pontositasa.

A Bels6 kontroll
rendszer részeként
kialakitjuk a
kockdzatkezelési
rendszert, eleget
tesziink az
elektronikus
kozzétételi
kotelezettségnek, az
intézményvezetd a
rendeletben eldirt
tovabbképzésen részt
fog venni, és igazolja.
Az Avr.60. §-aban az
Osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasa.

2020. december 20.

igazgato, felelGs-

szerkeszté

Teljesitmény elszdmoldsok

kiegészitése.

A havi kifizetésekhez
az igazgato dltal
készitett
Teljesitmény
elszamolas
tényleges teljesitési
adataival torténd
kiegészitése.

A havi kifizetésekhez
az igazgatod altal
készitett Teljesitmény
elszamolas tényleges
teljesitési adataival
torténd kiegészitése.

2020.
30.

szeptember

igazgato, felelGs-

szerkeszté

Az informatikai rendszer
m(ikodéséhez sziikséges
feladatokat ki kel egésziteni.

Informatikai
és a
zavartalan
mUikddéshez sziikséges

stratégia
folyamatos

2020. december 31.

igazgato, felelGs-

szerkeszté




terv készitése.

Dolgozdk informatikai

tovabbképzése, GDPR

szabdlyzds készitése.
A 2017 évi ellen6rzéshez A 2017 évi | 2021. januar 20. igazgato, felelGs-
kapcsolodo intézkedési ellen6rzéshez szerkeszt6
tervben meghatdrozott kapcsolédd intézkedési
feladatok kozil nem minden tervben
feladat végrehajtasa tortént meghatdrozott
meg, hidnyzo feladatok

elkészitésének

végrehajtasa., a

hidnyossagok

megszlintetése.
Az Aht.37§ alapjan a A hidnyzé | 2020. november 25. | igazgatd, felel&s-
kormany rendeletében kotelezettségvallalasok szerkeszt6
foglalt kivételeken  kivili irdsba foglaldsarol,
gazdasagi eseményekhez megkotésérdl
irdsba foglalt gondoskodunk.
kotelezettségvallalas
szikséges.

Készitette:

Datum: 2020. szeptember 15.
Szabdné Kaszas Judit
gazdasagi vezetd helyettes

Véleményezte:

Datum:2020. szeptember 15. Datum:
Tiliczky Katalin
igazgato, felel6s-szerkesztd

Jovahagyta:




INTEZKEDESI TERV

Ellendrzési jelentés
iktatdszama: 2/6/2020.
5:::2?"% azonosito szama es 2/2020 Intézmény m(ikodésének, gazdalkodasa szabalyossaganak, hatékonysaganak ellenérzése
Ellendrzési jelentés kelte: 2020. szeptember 12.
Intézkedési terv iktatoszama: 11-62/2/2020.
W EEENETHER Javaslat Intézkedés Hatarid6! FelelGs
1. Szamviteli politika és a Szamviteli politika és a | 2020. december 31. gazdasagi vezet6-
szamviteli politika keretében készitett helyettes
keretében készitett szabdlyzatok
szabalyzatok hianyosak, feltlvizsgdlata
nem minden esetben aktualizalasa.
aktualizaltak. o Leltarkészitési
és leltarozasi
szabalyzat
e Eszkozok és
forrasok
értékelési
szabdlyzata
e Onkoltség
szamitasi
szabalyzat

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolédé hataridSket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetGek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tul mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.



o Pénzkezelési
szabalyzat

e Szdmlarend

o Felesleges
vagyontargyak
hasznositdsanak
és
selejtezésének
szabdlyzata

A nem tdmogatasértékd Onkoltség szamitasi | 2021. évi koltségvetés | Gazdasagi vezets-
bevételek tervezett szabdlyzat elGirasainak | készitése helyettes
elGirdnyzatat figyelembe vétele a

Onkoltségszamitassal koltségvetés

nem tamasztottak ala Osszeallitasa soran.

Az  intézmény nem Aldirt koltségvetési | 2020. szeptember 30. | Gazdasagi vezets-
rendelkezik irdnyitdoszerv példany pétlasa. helyettes

altal aldirt

koltségvetéssel.

Az elGirdnyzat | Figyelmet kell forditani arra, | Az Ahsz. 14. melléklete | 2020. szeptember 30. | Gazdasagi vezetd-
nyilvantartds hidanyosan | hogy az el6iranyzatokrdl és | szerinti  nyilvantartas helyettes

felel meg az Ahsz. 14. | azok évkézi valtozasairdl | vezetése.

mellékletben
meghatdrozott tartalmi
kovetelményeknek.

vezetett nyilvantartas
tartalma megfeleljen az
Ahsz. 14. melléklete szerinti
kovetelményeknek

tartalmazza az eredeti
elGirdnyzatok

modositasainak  jogcimét,
datumat, hataskorét, az
elGirdnyzat madositas,




atcsoportositds

koltségvetési  rendeleten,

hatarozaton valé
atvezetésére vonatkozd
adatokat.
Nem szabdlyszerli az Az  érvényesités  és | 2020. szeptember 15. | Gazdasag vezet6
érvényesités és ellenjegyzési  jogkorok
ellenjegyzési  jogkorok az Avr. 55. § (2)-ban
megadasa. foglaltak szerint arra
jogosult altal torténé
megadasa.
Az intézménynél az | Gazdalkodasi jogkorok | Gazdalkodasi jogkorok | 2020. szeptember 30. | Intézményvezetd,
aldirasra jogosultak | gyakorldsdra jogosultakrdl | gyakorldsara gazdasag vezet§
aldirasmintdjat olyan nyilvantartast kell | jogosultakrél az Avr. 60.
tartalmazé nyilvantartas | vezetni, ami a|§ (3) pontja szerinti

a jogosultsagra
vonatkozd adatokat
(datum, jogosultsag
alapja, esetleges
korlatozas) nem
tartalmazza, igy a
jogszabaly szerinti

vezetend6 nyilvantartas
kovetelményeinek nem
felel meg.

jogosultsagokra vonatkozd
adatokat is tartalmazza.

nyilvantartds készitése.

Az  érvényesitési  és
ellenjegyzési feladatok
nem megfelelGen
torténtek

Kifizetés minden esetben —
az Osszeférhetetlenségi
szabdlyok betartasdval -
utalvanyozott bizonylat
alapjan torténhet.

Az  érvényesitési és
ellenjegyzési feladatok
soran be kell tartani az
Aht., Avr. el@irasait.

2020. szeptember 15.

Gazdasagi vezets-

helyettes




8. |A A kotelezettségvallaldsokrdl | Az Avr, Aht. el6irdsai | 2020. szeptember 30. | Intézményvezetd,
kotelezettségvallalasok |az  Avr. 56. §-dban | szerinti gazdasagi vezets-
nyilvantartdsa nem a | foglaltaknak  megfelel6en | kotelezettségvallalas helyettes
jogszabdlyoknak kell a nyilvantartast vezetni. | nyilvantartas vezetése,
megfelel6en torténik. szabalyok betartasa.

9. Hidanyossdg, hogy tobb A pénztarbizonylatokon | 2020. szeptember 15. | gazdasagi vezets-
pénztarbizonylatrol a minden esetben helyettes
befizet6, illetve az szerepelnie kell a pénz
atvevd aldirdsa hianyzik, atvevéje, vagy ataddja
igy a pénzforgalom aldirasanak.
lebonyolitasa nem
igazolt.

10. | Tisztazatlan az | Tisztazni kell az ellen6rzott | A szoftverek a | 2020. oktéber 20. Gazdasagi vezets-
ellenérzott idGszakban | id6szakban beszerzett 2 db | vagyonérték jogok helyettes
beszerzett 2 db szoftver | szoftver tulajdonjogat vagy | kdzé torténd
tulajdon vagy | felhaszndldi jogat vasarolta- | atsorolasa.
felhasznalasi joga. e meg az intézmény.

Az informatikai eszk6zok | Az informatikai eszk6zokh6z | Az ASP KATI moduljdban
beszerzése sordn tobb | vdsarolt beépitésre kerll6 | avaltozdsok atvezetése.
esetben a | alkatrészek onallé
szamitdgépekbe eszkozként tortnd aktivalasa
beépitésére kerilt | nem  megfelel6, azokat
alkatrészt 0ndllé | annak az eszkdznek az
eszkozként aktivaltak. értékeként kell aktivalni,
amelyikbe beépitésre
kerilnek.

11. | Az ASP rendszerbdl Analitikus nyilvantartas | 2020. évi beszamold Gazdasagi vezets-

lekért analitikus és a mérleg adatai helyettes

nyilvantartas a




kotelezettségvallalasrol
eltér a mérleg adatatdl.

egyez@ségének
biztositasa.

12. | A leltarozas nem A leltdrozast a javitott | 2020. december 31. Gazdasagi vezets-
szabdlyszer(ien tortént Leltdrozasi szabdlyzat helyettes
(nem készilt Gtemterv, elGirdsaink megfelel6en
leltarozasi munkak kell végrehajtani.
megkezdése el6tt nem
tartottak
leltarértekezletet, a
leltarozdsi utasitas és a
leltdrozds nem  volt
0sszhangban).
13. | Az intézmény nem Személyi kifizetéseknél | 2020. szeptember 15. | Gazdasagi vezets-
tartotta be az az addzasi szabalyok be helyettes
intézményvezetd tartasa.

iskolarendszerd
képzésének kifizetésénél
az SZJA-rél szo6ld 1995.
évi CXVILI. torvény
adozasi szabdlyait és a
kapcsolédo
jarulékfizetési
kotelezettségeket.
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