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ELOTERJESZTES

Hajduiszoboszloi Bocskai Istvan Mizeum
miikodésén beliil a gazdalkodasa szabalyossaganak, hatékonysaganak ellenérzése

Tisztelt Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag!

A belsd ellendrzés elvégezte a Hajduszoboszld Varos Onkormdnyzat irdnyitasa ala tartozod
Hajdaszoboszldi Bocskai Istvan Muzeum miikodésén beliil a gazdalkodas szabalyossaganak,
hatékonysdganak vizsgalata cimi, 2020 — 2021. koltségvetési évekre vonatkozo ellendrzést.
Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az ellenérzott szervezeti egység vezetdjével egyeztettiik, az
abban foglalt megallapitasokra észrevételt nem tett.

A jelentésben foglalt javaslatok hasznositdsara az Intézményvezetd és a gazdalkodasi feladatait
ellatd HGSZI Igazgatoja intézkedési tervet készitett, melyet a belsé ellendrzési vezetd feliilvizsgalt
¢s elfogadott.

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy az ellendrzési jelentést s az abban foglalt megallapitasokat a
hatarozati javaslatnak megfeleléen fogadja el.

Hatarozati javaslat:

Hajduszoboszld Varos Onkormdanyzata Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsiga az Onkormanyzat
irdnyitasa ala tartozo Bocskai Istvan Mizeum miikddésén beliil a gazdalkodas szabalyossagéanak,
hatékonysaganak belso ellenérzésérdl készitett jelentést elfogadja.

Hajduszoboszlo, 2021. december 9.

Dr. Korpos Szabolcs
jegyzd
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ELLENORZESI JELENTES ES VEZETOI OSSZEFOGLALO

Hajduszoboszloi Bocskai Istvan Mizeum
miikodésének, gazdalkodasanak szabalyossaga, hatékonysaga

Iktatoszam: H1/2/6/2021
Ellenérzés szama: HI/2/2021

Targy: Vezet6i osszefoglalo

Dr. Korpos Szabolcs Jegyzo részére

Tisztelt Jegyzé Ur!

Az ellendrzési programnak megfeleléen Hajduszoboszlé Varos Onkorményzata iranyitisa ald
tartoz6 Hajduszoboszloi Bocskai Istvan Mizeumnal 2021. [11. negyedévben a bels6 ellendrzés
elvégezte az intézmény miikddésén belill gazdalkoddsdnak szabalyossdga, hatékonysaga
ellendrzését, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést ezuton megkiildom.

A vizsgélat célja az intézmény miikodésén beliil gazdalkoddsdnak teljes attekintése, a
szabalyszerliség, szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség vizsgalata €s
értékelése volt.

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik:

» Intézmény alapito okiratanak, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak meglétét, tartalmat
» Az intézmény szervezetét, miikodését

» Gazdalkodas szabalyozottsagat

» Belso kontrollrendszer kialakitasat, mikodtetését, fejlesztését

A koltségvetés Osszeallitasat €s a koltségvetés mddositasat, jogszabalyoknak €s az irdnyitd
szerv eldirdsainak megfeleld végrehajtasat

A rendelkezésre all6 eldiranyzatok felhasznaldsanak szabalyossagat

A koltségvetési beszamolo szamviteli alapelveknek megfeleld 6sszeallitasat

Leltarozas szabalyozottsagat, végrehajtasat

A munkaerd létszdmanak elldtandd feladatokkal vald Osszhangjat, a besorolasok, bérek
megallapitdsanak helyességét



o Készpénzkezelés szabalyozottsagat, végrehajtasat
e Informatikai rendszer miikodését, szabalyozottsagat
o Az eldz6 rendszerellendrzés megallapitasai alapjan tett javaslatok hasznositasat

Meg vagyunk gy6zddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

e A Bocskai Istvan Muzeum MAK altal bejegyzett alapitd okirattal, Képviseld-testiilet altal
jovahagyott Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzattal, valamint az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma altal kiadott mitkodési engedéllyel rendelkezik.

e A Hajduszoboszloi Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény jovahagyott munkamegosztas ¢és
felelosségvallalas rendjérél kotott megéllapodas szerint latja el a Muzeum gazdalkodasi
feladatait.

e Az Avr 13. § (2) bekezdésében eldirt, sziikséges szabélyzatokkal az intézmény rendelkezik.

Muzeumra kiterjesztett hatalyu szamviteli politikat €s annak keretében elkészitendd
szabalyzatokat, szamlarendet — az Onkoltségszamitasi szabalyzat kivételével — a HGSZI
készitett. Onkoltségszamitasi szabalyzatot a Mizeum Onalldan készitett.

Belso kontrollrendszer kialakitasa, miikodtetése:

>

>

Kontrollkérnyezet, az ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, szabélyoztak az
integritast sértd eseményekre vonatkozoan kovetendd eljarasrendet.

Az integralt kockazatkezelési rendszert a szervezet egészére vonatkozoan az intézmény
0nall6 szabalyzatban alakitotta ki. Hianyossag, hogy a folyamatgazdak kijel6lése nem
tortént meg, kockazati kritérium matrix csak a f6 folyamatokra késziilt, ami nincs
Osszhangban az intézmény folyamataival, nem fedi le a mikodés egészét.
Az intézmény a szervezeti integritdst sérté eseményekre vonatkozd bejelentések
kezelésére vonatkoz6 eljarasrendet szabalyzatban hatdrozta meg. Hianyossag, hogy az
integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti feleldst nem jeldltek ki.

Kontrolltevékenységek: a szervezet minden tevékenységére kialakitasra keriiltek a
sziikséges kontrolleljarasok. A szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitése, dontések dokumentumainak elkészitése
minden tevékenységre vonatkozoan biztositott volt. A dontések megalapozottsaga
érdekében a beszerzési szabalyzatban foglalt eljarasokat lefolytattdk, a gazdéalkodasi
jogkorok gyakorldsara jogosultak kijelolésével biztositottdk az engedélyezési,
jovéhagyasi és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz ¢s informéciokhoz valo
hozzaférés, a beszamolasi eljarasok szabalyozasat.

Informaciés és kommunikécios rendszer hidnyossaga, hogy a koltségvetési szerv
hidnyosan tett eleget az Info tv-ben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségének.

A szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitadsanak nyomon kovetését biztositd
(monitoring) rendszert a koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta. Az intézmény
operativ tevékenysége keretében a folyamatos- és eseti nyomon kovetés megvalosult.



» A koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala kijelolt személy az elmult 2 évben nem
vett részt a 370/2011. Korm.rend. 12. §-ban el6irt belsé kontrollrendszer témakorében
tovabbképzésen. Az intézményvezetd ez évben a képzésre bejelentkezett.

e Az intézmény 2021. évi koltségvetés tervezése soran a HGSZI-vel kétott munkamegosztasi
megallapodasban és a Polgarmesteri Hivatal koltségvetés eldkészitésének szempontjait
tartalmazo tigyiratai alapjan jart el. A Muzeum HGSZI gazdasagi dolgozodinak
kozremiikodésével készitett koltségvetési javaslatat és annak szoveges indoklasat a
Polgarmesteri Hivatalnak leadtak. A 3/2021. (I. 28.) dnkormanyzati rendelet adatai alapjan
késziilt el a Mazeum 2021. évi elemi koltségvetése, melyet a Polgarmesteri Hivatalnak
leadtak. A gazdasagi feladatokat ellaté HGSZI altal vezetett eldiranyzat nyilvantartas az
elemi koltségvetéssel, valamint kiemelt eldirdnyzatonként a koltségvetési rendelettel
egyezOen tartalmazza az intézmény 2021. évi eredeti eldiranyzatait.

o Az ellen6rzott 2020. évi eldirdnyzat modositdsok kezdeményezése, nyilvantartdsa sordn a

HGSZI-vel kotott egyiittmiikodési megallapodasban meghatarozottak szerint jartak el.
Az intézmény ¢és a feliigyelei szerv daltal kezdeményezett eldirdnyzat moddositasok
megfelelden dokumentéltak. Az eredeti és modositott eldiranyzatokrél a HGSZI a
jogszabadlyi feltételeknek megfeleld tartalmu eldiranyzat nyilvantartast vezet, melynek adatai
az onkormanyzati rendelet adataival és a Polgarmesteri Hivatal altal nyilvantartott adatokkal
egyezett.
A Muzeum 2021. évi eredeti eldiranyzatairol és azok modositasarol a HGSZI altal vezetett
nyilvantartds az ellen6rzés iddpontjdban hozott Képviseld-testiileti dontéssel és a
Polgarmesteri Hivatal altal megkiildott ,,Intézményi eldiranyzat valtozas 2021. 01. — 09.10.”
adataival egyezik.

e Az elbiranyzat felhaszndlds szabalyozott. Az eldiranyzat felhasznalashoz kapcsolodo
jogkorok gyakorlasara jogosultakat kijelolték, a sziikséges meghatalmazasokat kiadtak.
Az eldiranyzat felhasznalashoz kapcsolddo jogkoroket az arra jogosultak a jogszabalyoknak
megfelelden gyakoroljak. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP rendszerben
végzik. Az utalvanyrendeletek az Avr-ben meghatarozott tartalommal késziilnek.

e Az intézmény 2020. évi beszamol6 mérlegadatai ellendrzésének alapjan tett megallapitasok:

» Immaterialis javak mérlegsor adata fokonyvvel, analitikdval, 15-6s trlap adataval
egyezik, leltarral alatamasztott. Targyévi novekedések nyilvantartasba vétele megfeleléen
tortént.

» Targyi eszkdzok mérlegsor adata fokonyvvel, analitikaval, 15-6s trlap adataval egyezik,

leltarral alatamasztott. Targyévi novekedések nyilvantartdsba vétele megfeleld értéken
tortént, azonban az lizembe helyezés dadtuma az eldleg bekéréssel beszerzett eszkdzok
esetében nem volt 6sszhangban a szamla teljesitési datumaval.
Ingatlanok tulajdoni lapjan tulajdonosként az Onkormanyzat van bejegyezve, ezért az
Ahsz 10.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a Mizeum konyveiben nem mutathatok ki.
Befejezetlen beruhdzasként kimutatott dsszeg megfeleld volt. A beruhazas aktivalésa
2021. évben megtortént.

» Pénzeszkozok, kovetelések, egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok, aktiv idébeli
elhatarolasok, sajat toke, kotelezettségek mérlegsorok kimutatasa megfeleld, fokonyvvel,
analitikaval egyez0, leltarral alatamasztott volt.



» Passziv idébeli elhatarolasként mérlegben kimutatott értékek igazoltak, leltarral
alatamasztottak. Hidnyossag, hogy nem mutattdk ki halasztott eredményszemléletii
bevételként a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatosaga altal biztositott, 2020. évben fel nem
hasznalt 950.000 Ft-ot.

o A mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan teljeskort leltart allitottak dssze, ami tételesen,

ellendrizhetd moddon tartalmazza a Mizeum mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit és
forrdsait mennyiségben és értékben. A tulajdon védelme megfelelden biztositott és
ellendrzott. A leltarozést a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen hajtottdk végre. Hianyt
vagy tobbletet nem mutattak ki.

e Az intézmény engedélyezett Iétszdma 5 f6 munkaviszony keretében foglalkoztatott dolgozo.

Az ellendrzéskor az intézmény dolgozdi 1étszama 6 6 volt, ebbdl 1 fé hatarozott idére,
polgarmesteri hatarozattal engedélyezett atcsoportositas terhére volt alkalmazva. A dolgozok
munkaszerzodéssel, munkakori leirassal rendelkeznek.

Az intézmény vezetdje ¢és a kulturdlis szakmai munkakorben foglalkoztatott dolgozok
munkakoriikre eloirt képesitési kovetelményeknek megfeleltek.

Az intézmény hazipénztiri pénzkezelését a HGSZI a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen végzi. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei biztositottak.
Hidnyossag, hogy a pénztari kulcsok masodpéldanyanak Orzésére vonatkozo szabalyozas
nincs.

Az elvégzett pénztarrovancs soran az eldtalalt készpénz Osszege egyezett az aktudlis
pénztarjelentés zardegyenlegével.

A Bocskai Istvdn Muzeumban pénzkezeld hely miikodik a HGSZI pénzkezelési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei
biztositottak.

A készpénzallomany meglétének ellendrzése soran az eldtalalt készpénz Osszege egyezett a
felvett ellatmany felhasznalast igazolo szamlakkal csokkentett Osszegével. A pénzkezel
helyen kezelt szigori szdamadast nyomtatvanyok a nyilvantartott mennyiséggel egyeztek.

A Muzeum Bocskai u. 14. épiiletében belépdjegy, ajandéktargy értékesitéshez pénztargép
miukodik. A bevétel beszedése készpénzben, vagy bankterminal hasznalataval bankkartya és
SZEP kartya elfogadasaval torténik. A zarészalagok szerinti napi zarasok valtopénzzel
csokkentett napi bevételét atvételi elismervénnyel dtadtdk Nagy Istvan pénzkezeldnek, aki az
elszamolas utani napi bevételek Osszegét a hazipénztarba torténd befizetésig a Muzeum
butorszéfjében helyezi el. Az ellendrzéskor az elszdmolas utani atvételi elismervényeken
atvett napi bevételek egyeztek a butorszéfben 6rzott dsszeggel.

A Bocskai Istvan Muzeum informatikai rendszerének miikodése szabalyozott.
A rendszergazdai feladatokat eseti megbizassal kiils@ szolgaltatd latja el. A szabalyzat
szerinti jelszavak tarolasa a valosagban nem miikddik. Az informatikai képzések megtartasa
szabalyozott, azonban a gyakorlatban nem valosul meg. Az informatikai eszk6zok fizikai- €s
virusvédelme megoldott. A mentések végrehajtidsa szabalyozott, azonban a gyakorlatban
nem miikddik. A hasznalatban 1€v6 programokrol szoftver nyilvantartasi adatlapot vezetnek.
Az adatkezelés megfeleléen szabalyozott.

Az el6z6 rendszerellendrzés javaslatainak hasznositasara az intézmény altal készitett
intézkedési tervben meghatarozott, még iddszert feladatokat végrehajtottak.



Megallapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:

A Bocskai Istvan Muzeum alapito okirattal, SZMSZ-szel, miikodési engedéllyel rendelkezik.
A Muzeum gazdalkodasi feladatait megallapodas alapjan a HGSZI latja el.

Az intézmény gazdalkodéasa szabalyozott, a HGSZI szamviteli szabalyzatainak hatalyat az
intézményre kiterjesztette. Onkoltségszamitasi szabalyzatot a Muzeum készitett.

Az intézmény belsd kontrollrendszerének megfeleld miikodése érdekében:

» a folyamatgazdakat ki kell jeldlni, a kockdzati kritérium matrix és az intézmény
folyamatainak Osszhangjat meg kell teremteni, az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara szervezeti feleldst kell kijeldlni,

» a kontrollrendszer megfeleld6 mikodéséhez a feladatkorok elkiilonitését tartalmazo
tablazat kitoltésének hianyossagait meg kell sziintetni,

» a honlapon kozzétett kozérdekli adatok korét ki kell egésziteni az Info tv szerinti
kozzétételei listaban foglaltaknak megfelelden,

» akoltségvetési szerv vezetdjének vagy az altala kijelolt személynek kétévente eleget kell
tennie a belsé kontrollrendszer témakdrében tovabbképzési kotelezettségének.

Az intézmény a 2021. évi koltségvetés tervezésével, valamint az eldiranyzatok
megvaltoztatasaval a gazdalkodasi feladatait ellatd6 HGSZI-vel kotott munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint jart el.

A Muzeum eldiranyzat felhasznaldsdhoz kapcsolodd jogkorok gyakorlasa szabalyozott.
A gazdalkodasi jogkoroket az arra jogosultak gyakoroljak.

A 2020. évi koltségvetési beszamolo a 4/2011. Korm.rendeletnek megfelelden késziilt.
Figyelmet kell forditani arra, hogy:

» az el6leg bekéréssel beszerzett eszkdzok esetében is a szamla teljesitési datumaval
0sszhangban kell megallapitani az izembe helyezés datumat,

> az intézményi ingatlanok tulajdoni lapjan tulajdonosként az Onkormanyzat van
bejegyezve, ezért azok az intézmény konyveiben nem mutathatok ki,

» halasztott eredményszemléletli bevétel passziv elhatarolasaként ki kell mutatni a
fejlesztési célra kapott, vissza nem téritendd, mérleg fordulonapjaig fel nem hasznalt
tamogatas 0sszegét.

A mérleg tételeinek alatdmasztiasahoz az Ahsz. 22. §-aban foglaltaknak megfelel6 leltart
allitottak Ossze.

Az intézmény vezetdje és a kulturdlis szakmai munkakorben foglalkoztatott dolgozok a
munkakoriikre el6irt képesitési kovetelményeknek megfelelnek.

Javaslom a Muzeum hazipénztara €s pénzkezeld helyei szabalyozasanak kiegészitését a
pénztari kulcsok masodpéldanyanak Orzésére vonatkozo szabalyozéssal.

Az informatikai rendszer megfeleld mikodése érdekében végre kell hajtani a jelszavak
tarolasara rogzitett szabalyozast, az informatikai képzéseket meg kell tartani, a mentéseket
az IBSZ-ben foglaltaknak megfelelden végre kell hajtani.



A megallapitasok ¢és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben talalhato.

Az ellen6rzési jelentést az ellendrzott teriilet vezetdjével egyeztettik, az abban foglalt
megallapitasokra észrevételt nem tett.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: Megfeleld

Korlatozottan megfelel6

Gyenge

Kritikus

Elégtelen

Debrecen, 2021. november 16.

G r«%’ RBOIT wprutenoato

belsé elleni@r@ésicvezettnacsads ki
4026 Debrecen, Garai it 4. Fsz, 1.
_Adészam: 11150776-2-09
Cégjegyzékszam: 09-09-002613
Szémlaszam: 60900061-10605462



Big-Audit Kft.

4026 Debrecen, Garai u. 4. fsz. 1.
& (06-30) 953-6107
&'/FAX (06-52) 323-534

Hajduszoboszlé Varos Onkormanyzata

Dr. Korpos Szabolcs jegyz6

Iktatoszam: HI1/2/5/2021
Ellendrzés szama: HI1/2/2021

ELLENORZESI JELENTES

Intézmény miikodésén beliil gazdalkodasanak teljes
attekintése, szabalyszeriség, szabalyozottsag, gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség vizsgalata, értékelése

Hajduszoboszloi Bocskai Istvan Mizeum

Debrecen, 2021. november 16.




ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
BIG-AUDIT Koényvvizsgalé, Kényveld és Uzleti Tanacsado Kft. Debrecen

AZ ELLENORZES CELKITUZESEIL, FELADATAI
Intézmény miikodésén beliil gazdalkodasanak teljes attekintése, szabalyszeriiség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag ¢s eredményesség vizsgalata, értékelése
AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Hajdaszoboszl6i Bocskai Istvan Muzeum

AZ ELLENORZES TARGYA
Intézmény miikodésének, gazdalkodasanak teljes dokumentacidja

AZ ELLENORZES TiPUSA
Rendszerellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK

Eljarasok ¢s rendszerek szabalyzatainak elemzése és értékelése

Pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamold, szerzddések,
programok elemzgése, értékelése

Folyamatok és rendszerek mitkdésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata

Kozvetlen megfigyelésen alapulo ellendrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljarasok

VONATKOZO JOGI HATTER

370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl, 2011. évi CXCV. térvény az allamhdaztartasrol, 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet az allamhdaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol, a 2000. évi C.
torvény, az allamhaztartas szdmvitelérdl szo16 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet, 38/2013.
(IX. 19.) NGM rendelet az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamolasi modjarol, 2012. évi I. torvény a Munka
Torvénykonyvérdl, 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kozmiivelddésrdl, a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet, a 376/2017.
(XII. 11.) Korm. rendelet, az ellendrzott intézmény gazdalkodasat meghatarozo helyi
szabalyzatok

ELLENORZOTT IDOSZAK
2020. — 2021. koltségvetési év

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2021. szeptember 20. — 2021. szeptember 22.

VIZSGALATVEZETO: Nagy Csaba belso ellendr
IDOIGENY: 6 szakértdi nap



Ellenorzési megallapitasok (ellenérzési programnak megfeleléen):

A Magyar Allamkincstar a Boceskai Istvan Muzeumot 810661 torzskonyvi azonositd szamon
2013. februar 15-n, az alapit6 okirat modositasat 2020. oktober 13-n bejegyezte.

Alapité okirat szama: HSZ/35602—4/2020, melyet a Képviselo-testiilet 158/2020. (IX. 24.)
hatarozataval jovahagyott.

A Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasiban rendelkezésre 4llo alapitd okirat
modositasa jelenleg nem sziikséges.

A Bocskai Istvan Muazeum 2021. julius 08-n kelt, a Képviselo-testiilet 58/2021. (VIL. 07.)
hatarozataval jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal rendelkezik.

A hatalyos Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat:

Tartalmazza az intézmény ellatando, és kormanyzati funkciok szerint besorolt
alaptevékenységeit. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az Avr 13. § (1) ) pontja alapjan meghatarozasra keriilt, hogy az igazgaté egyszemélyben
vezeti az intézményt, a Mizeumnak nincsenek elkiiloniilo szervezeti egységei.

A szervezeti és miikodési szabélyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolodo feleldsségi szabalyokat meghataroztak.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja az igazgatd, atruhazott hataskor nincs.

A koltségvetési szerv altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a vezetok és
alkalmazottak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a szervezeti egység
koltségvetési szerven beliili belsé €s azon kiviili kiils6 kapcsolattartdsanak maodjat,
szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

Az SZMSZ szerint engedélyezett 1étszam 5 {6 (mizeumigazgatd — torténész muzeologus —
néprajzos muzeologus — miitdrgyvédelmi munkatars — miizeumpedagogus)

A 376/2017. (XI1I. 11.) Korm.rendelet szerint:

»3. § A teriileti mizeum miikodési engedélyének kiadésa iranti kérelemben a fenntartod
igazolja, hogy .......

d) a muzeumban a gyijtokorébe tartozd szakdganként muzeologus, tovabba
mitargyvédelmi munkatéars és miuzeumpedagdgus munkakort létesit, amelyet a muzedalis
intézményekben foglalkoztatottak képesitési kovetelményeire és jogviszonyara irdnyado
jogszabalyokban meghatarozott képesitéssel rendelkezd szakember tolt be, ...”

A Bocskai Istvan Muzeum feladatellatdsdhoz sziikséges, hatadlyos miikodési engedélyét az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma a TerM/21110-2/2018 nyilvantartasi szamon 2018. majus 16-n adta ki.
Szakmai besorolésa: teriileti muzeum, Gyljtékore: Torténet, néprajz, képzomiivészet (lezart).



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Bocskai Istvan Mzeum és gazdalkodasi feladatait ellato
Hajduszoboszl6i Gazdasagi Szolgaltatd Intézmény k6zotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjérél a megallapodast megkototte, melyet Hajduszoboszld Varos Onkormdanyzatanak
Polgarmestere 82/2021. (III. 25.) Polgarmesteri hatarozataval jovahagyott.

Az SZMSZ-hez Kkapcsolodéoan az Avr. 13. § (2) bekezdésében eléirt, a miikodéséhez
kapcsolédé, a Kkoltségvetési szerv eldiranyzatait terheld, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések szabalyozasanak ellendrzése:

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt, a koltségvetési szerv vezetdje altal aldirt, megismerési
nyilatkozatot tartalmazo alabbi szabalyzatokkal a Bocskai Istvan Mizeum rendelkezik:

e Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet tartalmazo szabalyzat

o Belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket tartalmazo, 2017. januar 01-t6l hatalyos szabalyzat

e A reprezentacios kiadasok felosztasdnak, azok teljesitésének és elszamolasanak 2017.
januar 01-tdl hatalyos szabalyzata

o A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatdnak 2020. januar 01-t61 hatalyos szabalyzata

o A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét tartalmazd, 2020. januar 01-t6l
hatalyos szabalyzat.

A szabalyzat szerint a kozérdekli adatok kozzététele az intézmény honlapjan
(www.bocskaimuzeum.hu/rolunk) torténik, azonban a honlap nem tartalmaz minden,
jogszabaly szerinti kdzzétételi listdban meghatarozott adatot.

e 2021. junius 01-t8] hatalyos GDPR szabalyzattal.

Az intézmény anyag- ¢€s eszkozgazdalkoddsanak szabalyozasat egyéb szabalyzatok
tartalmazzak, gépjarmiivel nem rendelkezik, ezért erre vonatkoz6 szabalyzatot nem készitett.

e A tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével -, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirdsokat, feltételeket a gazdalkodasi feladatokat ellato HGSZI altal
készitett, intézmeényre is kiterjesztett hatalya gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvényben és az allamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a Bocskai Istvan Mizeum gazdalkodasi feladatait ellato
Hajdiszoboszldi Gazdasagi Szolgaltaté Intézmény szamviteli politikaval, annak keretében
elkészitendd szabalyzatokkal és szamlarenddel rendelkezik, melyek hatalyat kiterjesztette a
Muzeumra is. A Mizeum Onkoltségszamitasi szabalyzatot 6nalldan készitett.

e A HGSZI altal készitett, Muzeumra is kiterjesztett hatalyu szamviteli politikat és annak
keretében elkészitett szabalyzatokat Jovahagyta Nagyné Dede Adél igazgatd, valamint
Dr. Bihari-Horvath Laszl6 mizeumigazgato.



A Muzeum A&ltal készitett Onkdltségszamitasi szabalyzat 2018. 4prilis 20-t61 hatalyos.
Az intézménynél onkoltség szamitas késziilt. A 2016. évi koltségvetési adatok alapjan
2017. majus 5-én elkésziilt a belépddijakra vonatkozd onkoltség szamitas, mely szerint a
belépok onkoltségi dija 797 Ft/fo, illetve 2020. és 2021. évekre is késziilt onkoltség
szamitas.

Belso6 kontroll rendszer kialakitasa, miikodtetése:

Kontrollkérnyezet kialakitdsa:

Az intézmény irdnyitd szerv altal jovahagyott alapitd okirattal, Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzattal rendelkezik.

A mikodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket szabalyoztak.

A Muzeum gazdalkodasi feladatait ellaté HGSZI szamviteli politikdjanak, annak keretében
elkészitendd szabalyzatainak és szamlarendjének hatalyat kiterjesztette az intézményre is,
illetve az onkoltségszamitasi szabalyzatot az intézmény készitette el.

A tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket a gazdalkodasi feladatokat ellatd
HGSZI altal készitett, intézményre is Kkiterjesztett hatalyl gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazza.

Az intézménynél a Bkr. 6. § (3) szerinti jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleléen az
ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek.

Az integritast sértd eseményekre vonatkozo bejelentések fogaddsanak és kivizsgalasanak
eljarasrendjét 2021. januar 01-tdl hatalyos szabalyzat tartalmazza.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Bocskai Istvan Muzeum integralt kockéazatkezelési rendszerét — a szervezet egészére
vonatkozoan —a 2021. januar 01-tdl hatalyos 6nall6 szabalyzatban alakitotta ki.

Hianyossag, hogy a folyamatgazdak kijel6lése nem tortént meg.

A koltségvetési szerv tevékenységeében rejld kockazatok felmérése, megallapitasa
megtortént.

Kockazati kritérium matrix késziilt, de csak a f6 folyamatokra. Hidnyossag, hogy nincs
Osszhangban az intézmény folyamataival (ellendrzési nyomvonal), nem fedi le az miikodés
egeszét.

A kockazati kritérium matrix meghatarozza, hogy a f6 folyamatban rejld kockazat igényel-
e intézkedést.

A kockazati kritérium matrix alapjan kockazati leltdr késziilt, ami tartalmazza a
megallapitott kockazati tényezdket és a sziikséges intézkedéseket.

Az intézmény a szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkoz6 bejelentések fogadasara
¢és kivizsgéalasara vonatkozd eljarasrendet 2021. januar 01-t6l hatilyos szabalyzatban
hatarozta meg.

Hidnyossag, hogy a koltségvetési szerv vezetdje az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara szervezeti felelst nem jeldlt ki.



Kontrolltevékenységek:

A szervezet minden tevékenységére kialakitasra €s irasban rogzitésre keriiltek a sziikséges
kontrolleljarasok.

A szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockéazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitése, a dontések dokumentumainak elkészitése minden tevékenységre vonatkozdan —
ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a
tdmogatasokkal valdé elszamolds, a szabalytalansdg miatti visszafizettetések
dokumentumait is — biztositott volt.

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl
megalapozottsaga érdekében a beszerzési szabalyzatban foglalt eljarasokat lefolytattak,
ezek alapjan a kotelezettségvallalasok megalapozottsagat biztositottak.

A kontrollrendszer miikddésének vizsgalata alapjan megéllapitottam, hogy a 2020. évi,

200.000 Ft feletti ellenérzott gazdasagi eseményekhez egy esetben (UNITED TRADING
KFT ) hianyzott a partner cég atlathatosagi nyilatkozata.

A kotelezettségvallalok, utalvanyozok és ellenjegyzdk kijelolésével biztositott volt a
dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése.

A Muzeum gazdasagi eseményeinek elszamolasat (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetést és beszamolast) az intézmény gazdasagi feladatait a munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjérdl kotott megallapodas alapjan a HGSZI 1atja el.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosultak kijelolésével biztositott volt a
feladatkorok elkiilonitése.

Biztositott volt a dontések dokumentumainak elokészitése, a dontések szabalyszerliségi
szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint a gazdasagi események
elszdmolasa.

Az Avr. 60. § szerinti 6sszeférhetetlenséget a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak
ellendrzése soran nem tapasztaltam.

A feladatkorok elkiilonitését a Belsdkontroll szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza,
azonban ennek kitoltése hianyos.

A Kkoltségvetési szerv vezetdje a belsé szabalyzatokban a feleldsségi korok
meghatarozasaval biztositotta:

» az engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,
» a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés, valamint
» abeszamolasi eljarasok szabalyozasat.

Informacids és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv hidnyosan tett eleget a 2011. évi CXII. tv-ben meghatarozott
kozérdekti adatokra vonatkozd tdjékoztatasi kotelezettségének, nem minden, a tv.
1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatot tettek kdzzé.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A belsé kontroll rendszer szabalyzat V. része tartalmazza a koltségvetési szerv vezetdje
altal kialakitott, a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését
biztositd (monitoring) rendszert.



e Az intézmény operativ tevékenysége keretében a folyamatos nyomon kdvetés megvaldsult.

e Az operativ tevékenység keretében eseti nyomon kovetésként az intézmény igazgatdja a
hazipénztari ellendrzés keretében pénzkészlet ellendrzést végzett.

e Az intézmény igazgatdja nyilatkozatban értékelte a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének mindségét. A nyilatkozatot a 2020. éves koltségvetési beszamoloval
egylitt az iranyit6 szervnek megkiildte. A polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével
egyiitt a vezetoi nyilatkozatot a képviselo-testiilet elé terjesztette.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 12. § szerinti, a belsd kontrollrendszer témakorében az
allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen az elmult 2 évben a
koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy nem vett részt.

Az intézményvezetd a képzésre bejelentkezett, arra 2021. oktdber honapban kerdl sor.

A Kkoltségvetés tervezésének, jovahagyasanak, az elemi koltségvetés osszeallitasanak
vizsgalata:

A Muzeum gazdalkodasi feladatait ellat6 HGSZI-vel kotott, Hajduszoboszld Varos Képviselo-
testiilete altal jovahagyott munkamegosztés és feleldsségvallalas rendjérdl kotott megallapodésnak
megfeleléen a Muzeum a HGSZI gazdasagi dolgozoinak kozremiikodésével — a Polgarmesteri
Hivatal HSZ/672-32/2020 szamt 2021. évi koltségvetés el6készitésének szempontjai alapjan —
elkészitette az intézmény koltségvetési javaslatat és ahhoz kapcsol6do szoveges indoklasat.

A 2021. évi koltségvetési javaslatot a Polgarmesteri Hivatalnak leadtak.

A virushelyzetre tekintettel a gazdasagi- €s szakirodakkal személyes egyeztetés nem volt.

A Polgarmesteri Hivatal HSZ/420-2/2021 tigyirata szerint a 2021. évi koltségvetés tervezési
iranyelvei valtoztak, illetve a meghatarozott tételekhez szoveges indoklast kellett késziteni.

A szoveges indoklast a Bocskai Istvan Muzeum 2021. évi koltségvetésének egyes tételeihez a
muzeumigazgat6 2021. 01. 08-n elkészitette, a Polgarmesteri Hivatalnak leadta.

A koltségvetés tervezet kotelezd €s onként vallalt feladatok bontasban tartalmazta a kiadasi- és
bevételi eldiranyzatokat.

Hajduszoboszl6 Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete 3/2021. (I. 28.) onkorményzati
rendeletében dontott az Onkormanyzat — ezen beliil a Bocskai Istvan Muzeum — 2021. évi
koltségvetésérdl.

Az 6nkormanyzati rendelet adatai alapjan késziilt el az intézmény 2021. évi elemi koltségvetése,
melynek 2021. 03. 12-n a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda altali atvételérdl jegyzokonyv
késziilt. A jegyzokdnyv alapjan: a feliilvizsgalat soran hibat nem tapasztaltak.

A HGSZI éltal vezetett eldirdnyzat nyilvantartas az elemi koltségvetéssel, valamint kiemelt
eldiranyzatonként a koltségvetési rendelettel egyezOen tartalmazza a 2021. évi eredeti
eldiranyzatokat.

Az elbiranyzat nyilvantartasban €s a fokonyvi konyvelésben az eredeti eldirdnyzatok egyezdek.



Elemi koltségvetés modositasai soran a jogszabalyok és az iranyitd szerv eléirasai
betartasanak ellenérzése:

Az elbiranyzatok megvaltoztatasaval, ¢évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
eljarasrendet az egylittmiikodés rendjérdl kotott megallapodas tartalmazza:

»A Muzeum igazgatdja irasban kezdeményezi a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja felé
a sajat hataskorti modositasokat, atcsoportositasokat.

Az eldiranyzat modositas kezdeményezése torténhet a HGSZI gazdasagi vezetdjének
részErdl is, de ebben az esetben a Muzeum igazgatdjanak irasbeli egyetértésére van sziikség.
A jovéhagyott eldiranyzat- modositas és atcsoportositdsok végrehajtdsaért Muzeum
igazgatdja és a HGSZI egyetemlegesen felel.

Az eldiranyzat nyilvantartas jogszabalyi feltételeknek megfeleld vezetéséért a HGSZI felel.”

A 2020. évi eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok ellendrzése alapjan tett megallapitasok:

A Muzeum 2020. évi eredeti eldiranyzatainak intézmény altal kezdeményezett modositasait
az intézményvezetd altal alairt, a HGSZI gazdasagi vezetdje 4altal ellenjegyzett
poteldiranyzat kérelem és adatszolgaltatas tdmasztja ald. Az intézményvezetd altal
kezdeményezett elbiranyzat modositas kotelez6- és Onként vallalt feladat bontasban
tartalmazza a modositasi igényt.

A feliigyeleti szerv altal kezdeményezett eldiranyzat moddositasokat alatamaszto
dokumentumok rendelkezésre alltak.

Az atvett pénzeszkdz terhére végrehajtott eldiranyzat modositast tdmogatasi szerzddés
alapjan hajtottak végre.

Az eredeti el6iranyzat nyilvantartasba vételérdl és eldiranyzat modositasokrol szamviteli
nyilvantartasba vételi bizonylatok késziiltek.

Az eredeti és modositott eldiranyzatokrdl a jogszabalyi feltételeknek megfeleld tartalmu
eldiranyzat nyilvantartds a 2/2021. (I. 28.) dnkormanyzati rendelettel és a Polgarmesteri
Hivatal altal nyilvantartott adatokkal egyezik.

A 2021. évi eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok ellendrzése alapjan tett megallapitasok:

Hajdtiszoboszlé Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 3/2021. (1. 28.) énkormanyzati
rendeletében jovahagyott eredeti eldirdnyzatok modositasarol a helyszini ellendrzés
idépontjaban dontott.

A HGSZI altal a Muzeum eredeti eldiranyzatair6l €s azok modositasardl vezetett
nyilvantartds a Képviseld-testiileti dontéssel és a Polgarmesteri Hivatal altal megkiildott
,Intézményi eldiranyzat valtozas 2021. 01. — 09.10.” adataival egyezik.

Eloiranyzat-felhasznalas szabalyszeriiségének ellendrzése:

Az eldiranyzat felhasznalashoz kapcsolodo jogkorok gyakorlasa szabdlyozott, a jogkorok
gyakorlasara jogosultakat kijelolték.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasiara nem jogszabaly alapjan jogosultak részére a
meghatalmazasokat kiadtak.



Az elvégzett okmanyellendrzés alapjan megallapitottam, hogy az eldiranyzat-felhasznalashoz
kapcsolodo jogkoroket az arra jogosultak gyakoroltak, a jogkorok gyakorldsa a jogszabalyoknak
megfelelden tortént.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP rendszerben végzik.

A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas megfeleld informaciot biztosit az intézmény
eldiranyzatairol, azok felhasznalasarol.

Az eldiranyzat-felhasznalds szabalyossdga az OTP Banknal vezetett 11738084-15810661
pénzforgalmi szamla 2021. junius havi €és a hazipénztar 2021. majus havi forgalmat alatamaszto
bizonylatok, valamint a 2020. évi koltségvetési beszamolot alatamaszté dokumentumok,
nyilvantartasok alapjan kertilt ellenérzésre.

Megallapitésra kertilt:
» Az okmanyok rendezettek.

> Az utalvanyrendeletek az Avr-ben meghatarozott tartalommal, a pénziigyi teljesités el6tt
késziiltek, a kotelezettségvallalo, utalvanyozd, érvényesitd aldirdsat tartalmazzak.
A teljesités igazolasa az alapbizonylaton az arra jogosult alairasaval torténik.

» 11738084-15810661 pénzforgalmi szamla 2021. junius havi forgalmat alatdmasztod
bizonylatok ellendrzése alapjan:

e A beszerzési szabalyzatban foglaltak alapjan a sziikséges esetekben az értékhatarnak
megfeleld szamu arajanlatot bekérték.

e A 200.000 Ft értékhatart meghaladd beszerzésekhez az elézetesen irasba foglalt
kotelezettségvallalasi okmanyok rendelkezésre alltak. A kotelezettségvallalasi
okmanyok a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 alairasat tartalmaztak.

* Hianyossag, hogy a DIGI Tavkozlesi €s Szolgaltato Kft-vel kotott szerzodés nem felelt
meg az Avr 50. § (1a) bekezdésben foglaltaknak, mivel atlathatosagi nyilatkozatot nem
tartalmazott.

» A hazipénztar 2021. majus havi forgalmat alatamaszté bizonylatok ellendrzése alapjan:

e A 10661 hazipénztar 10661/5 pénztarjelentésen rogzitett 2021. majus havi forgalmat
alatdmasztd bizonylatok rendezettek.

e A pénzforgalmat alatdmasztd utalvanyrendeletek, bizonylatok a sziikséges gazdasagi
jogkorok gyakorlasat igazolo aldirasokat tartalmazzak.

» Az intézmény 2020. évi koltségvetési beszamolojanak és az azt alatdmasztd
dokumentumok, nyilvantartdsok ellendrzése alapjan megallapitottam, hogy 2020.
koltségvetési évben az ellendrzott, 200.000 Ft-ot meghalad6 beszerzések koziil 1 darab
vallalkozasi szerzddés nem volt megfeleld, mivel a partner atlathatosagi nyilatkozatat nem
tartalmazta.

A 2020 évi koltségvetési beszamolo vonatkozoé jogszabalyoknak és szamviteli alapelveknek
megfelelo osszeallitasanak ellenérzése:

Ellenérzésre keriiltek a 2020. évi koltségvetési beszamolo, az azt alatamasztd fokonyvi konyvelés,
analitikus nyilvantartasok, dokumentumok adatai:



Immaterialis mérlegsor adata fokonyvvel, analitikus nyilvantartassal, a 15-6s, ,,Kimutatés
az immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
allomanyénak alakulasarol” trlap adataival, leltarral alatamasztott.

Tételesen ellenérzésre keriiltek a targyévi novekedések szamlai. Az aktivalt eszk6zok
értéke minden esetben megegyezett a szdmlazott nettd 0sszeggel. Csokkenés nem volt.
Az ellendrzott idoszakban értékesités €s selejtezés nem tortént.

Az elszamolt terv szerinti értékcsokkenés megfeleld. Terven feliili értékcsokkenést nem
szamoltak el.

Az eszk6z0k besorolasa megfelelden tortént.

Targyi eszk6zok mérlegsor adata fokonyvvel, analitikus nyilvantartassal, a 15-0s,
~Kimutatas az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasarol” trlap adataival, leltarral alatamasztott.

A koltségvetési beszamolo 01. tirlapjan felhalmozasi kiadasként elszamolt teljesitési osszeg
megegyezik a beruhazasként elszdmolt értékkel.

Tételesen cllendrzésre keriiltek a targyévi novekedések szamlai. Az aktivalt eszk6zok
értéke minden esetben megegyezett a szamlazott nettd osszeggel.

Uzembe helyezés datuma az elSleg bekéréssel beszerzett eszkozok esetében nincs
Osszhangban a szamla teljesitési ddtumaval.

Az Onkormanyzattél 1 db ézongenerator keriilt téritésmentesen atvételre, melyrdl az
atadas-atvételi bizonylat rendelkezésre allt.

Csokkenés nem volt, az ellendrzott idészakban értékesités és selejtezés nem tortént.

Ingatlanok tulajdoni lapjan tulajdonosként az Onkormanyzat van bejegyezve, ezért azok az

intézmény kdnyveiben nem mutathatok ki.

Az Ahsz. 10. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan:
»A 6. § (1) bekezdés a) és f) pontja szerinti éves koltségvetési beszamold mérlegében
a koltségvetési szerv, a helyi onkormdnyzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulds,
térségi fejlesztési tanacs a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing keretében atvett €s
a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és
forgoeszkdzoket — ideértve a jogszabalyi vagy szerzOdéses feltételek teljesitése esetén
a jovOben tulajdonaba kertild, de a tevékenység folytatdsdhoz mar atvett eszkdzoket is
—, a mas tulajdonaban 4ll6 targyi eszk6zokon végzett és at nem adott beruhazasok ¢€s
felujitasok aktivalt értékét, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.
Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorld szervezet a tulajdondban 4ll6 eszkozre
allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkozt a
mérlegében nem mutathatja ki.”

Onkormdnyzat részére az ingatlanvagyonban bekdvetkezett valtozasrol az adatszolgaltatast

2021.02.08-an teljesitették, az adatszolgaltatds adatai a targyi eszkéz nyilvantartassal

egyezdek. Az adatszolgaltatas az ingatlanokban 2020. évben bekdvetkezett valtozasokat

megfelelden tartalmazza.

Befejezetlen beruhazasként 8.118.790 Ft-ot tartanak nyilvan, a Bocskai u. 12. sz. alatti
ingatlan atalakitdsi munkdaiként. A beruhazasként kimutatott Osszeg Osszességében
megegyezett a munkalatokhoz tartozo anyagok ¢€s felujitasi munkak szdmlainak 6sszegével.
A beruhazas aktivalasa 2021 évben, az ellendrzés idépontjaig megtortént.
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Az elszamolt terv szerinti értékcsokkenés megfeleld. Terven feliili értékcsokkenést nem
szamoltak el. Az értékhelyesbitést nem alkalmazzak.

Az eszk6zok besorolasa megfelelden tortént.

Befektetett pénziigyi eszkozokkel, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel,
készletekkel, értékpapirokkal az intézmény nem rendelkezik.

Pénzeszk6zok mérlegben kimutatott értéke a fokonyvben szerepld 0sszegekkel egyezik,
pénztarjelentésekkel ¢és mérlegfordulonapi  szdmlakivonatokkal igazolt, leltarral
alatamasztott.

Kovetelések nyilvantartasba vétele teljeskoriien megtortént.

A mérleg fordulonapon fennallo eldlegszamlak tételes ellendrzése alapjan megallapitottam,
hogy azok kovetelésként valo kimutatasa megfeleld.

A kovetelések analitikus nyilvantartasa a fokonyvi konyveléssel egyezo.
Az intézménynél behajthatatlan kdvetelés nem volt.

A kovetelések értékelése megfeleld volt. Ertékvesztés elszamolasa nem volt indokolt, az
eldlegek elszamolasa az ellendrzés id6pontjaig megtortént.

Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasként:
o Fizetendd Afa-ként csekély osszeg tévesen keriilt kimutatasra.

o Decemberben kifizetett decemberi illetmények, munkabérek kimutatisa (4 f6
december havi visszamendleges béremelés kifizetése) megalapozott és indokolt
volt.

Aktiv idébeli elhatdroldsok mérlegsoron kimutatott érték analitikdval egyezik,
dokumentumokkal igazolt, leltarral alatdmasztott.

Sajat toke mérlegsorok kimutatasa a szamviteli jogszabalyoknak megfelel6 volt.
El6z6 évi eredmény atvezetésre kertilt.

A mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatassal egyezden mutattak ki.

A mérlegsorok adatait leltarral alatdmasztottak.

A végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vétele
teljeskoriien megtortént.

A fordulonapon fennallo szallitoi tartozdsok szamldinak tételes ellendrzése alapjan
megallapitottam, hogy minden esetben a fordulonapot megel6z6 iddszakra vonatkozo
szamviteli teljesitéseket tartalmaztak. Szallitéi kotelezettségként vald kimutatasuk
megfeleld volt.

Kimutatott kotelezettségeket leltarral alatdmasztottak.
Passziv id6beli elhatarolasok kozott:
o FEredményszemléletii bevételek passziv idObeli elhatarolast nem mutattak ki.

o Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasanak értéke a MAK
bérfelhasznaléasi 6sszesitdé decemberi rendezett és koltségként konyvelt sszegével
korrigalt egyenlegével egyezik, leltarral alatamasztott.

o Halasztott eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasaként az el6z6
években téritésmentesen datvett ingatlan ¢és adomanyként kapott eszkoz
értékcsokkenés Osszegével korrigalt értékét mutattak ki.
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o Hianyossdg, hogy nem mutattdk ki halasztott eredményszemléleti bevételek
passziv iddbeli elhatarolasaként a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatosaga altal a
Bocskai koronazéasa cimili szobor megvasarlasara biztositott, 2020. évben fel nem
hasznalt 950.000 Ft-ot.

Leltarozas:

A mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart allitottak 0ssze, amely tételesen, ellendrizhetd
moddon tartalmazza a Mizeum mérleg fordulénapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben
¢s értékben.

A tulajdon védelme megfelelden biztositott és ellendrzott.

Az eszk6zokrodl és az azok allomanyaban bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezo
nyilvantartast vezetnek mennyiségben és értékben.

Leltarozasi szabalyzatban rogzitették:

o A fizikai leltarozasi tevékenység 3 évenkénti végrehajtasat alkalmazzak. Meghataroztak,
hogy ezt mely eszkdzcsoportokra vezetik be.

e A szabdlyzatban meghataroztdk a mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és
hasznalatban 1év0 készletek, kisértékli immateridlis javak, targyi eszkozok leltarozasanak
modjat.

o A fizikai leltarozasi tevékenység elvégzését kovetden az analitikus nyilvantartasokkal valo
egyeztetés rendjét, a leltari eltérések kezelését, dokumentalasat, feleldseit, a nyilvantartasok
modositasanak rendjét a leltari eltérésekkel.

A leltarozast a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden hajtottak végre:
e A szabalyzatban foglaltaknak megfelelden a Mizeum egy leltarozasi korzetet alkot.
o A leltarozési iitemterv €s a leltarutasitasok kiadasa megtortént.
e A leltdrozas minden mérlegsorra kiterjedt.

e A leltarozasban résztvevok megbizo levelének aldirasa, kiadasa megtortént, minden
megbizodlevelet az igazgatd irt ala.

e A leltarozasi munkak megkezdése el6tt leltarértekezlet keriilt megtartasra.

e A leltarellendr kijelolésre keriilt, dokumentaltan végzett ellendrzéseket, minden leltar
kimutatést alairt.

o A leltarivek kitoltésre keriiltek, azokat a leltarozok alairtak.
e A leltarozas végrehajtasarol jegyzokonyv késziilt.
o A leltarak kiértékelése megtortént. Hianyt vagy tobbletet nem mutattak ki.

Munkaero tervezés és ellatando feladatok Osszhangjanak, besorolasok, bérek
megallapitasanak, foglalkoztatasok szabalyossaganak ellendrzése:

Az intézmény SZMSZ-ében és 2021. évi koltségvetésében engedélyezett 1€tszama: 5 6

A HGSZI-vel kotott munkamegosztasi megallapodas alapjan a munkaltatdi jogkor gyakorldja a
muzeum vezetdje, aki 6nalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorol.
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Munkatigyi iratok kitoltése, adatszolgaltatas, bérnyilvantartas a HGSZI feladata.

2020. november 1.-t6] — jogszabaly valtozas miatt — az intézmény dolgozodinak foglalkoztatasi
jogviszonya munkaviszony, megbizasi jogviszony, vagy kozfoglalkoztatasi jogviszony lehet.

A Miuzeum 2020. oktober 31-ig kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoi
nyilatkoztak arr6l, hogy elfogadjak a kozalkalmazotti jogviszonyuk munkaviszonnya valo
atalakitasat.

A dolgozokkal 2020. november 1.-1 hatallyal az intézmény munkaszerzodést kotott.
A dolgozok munkakori leirassal rendelkeznek.

Az ellendrzéskor a tényleges 1étszam:

Dr. Bihari-Horvath Laszl6 mizeumigazgatd

Nagy Istvan torténész fémuzeoldgus — mizeumpedagodgus
Simandi Laszl6 muzeologus

Sandor Eszter segédmuzeologus

Szab¢ Ilona teremor

Oborzilné Makai Adrienn pénztaros—teremor

Osszesen: 6 f6, ebbdl 1 {6 hatarozott idore, a dologi eldiranyzatbol atcsoportositott
eldiranyzat terhére foglalkoztatott teremdr. Az eldiranyzat atcsoportositds a 65/2021. (I1.25.)
polgarmesteri hatarozattal engedélyezésre keriilt.

Az intézmény vezetdje a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. mellékletében, a kulturalis szakmai
munkakorben foglalkoztatott dolgozok a 2. mellékletében meghatarozott képesitési
kovetelményeknek megfelelnek.

A dolgozdk személyi gyljtdje hatdsagi erkolesi bizonyitvanyt tartalmazott, igy igazolt, hogy
megfelelnek az 1997. évi CXL. tv. 94. § (1) b) pontja szerinti foglalkoztatasi kovetelménynek,
mely szerint biintetlen elééletiiek és nem allnak a tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt.

Pénzkezelés:

Az Intézmény hazipénztari pénzkezelése a HGSZI 2021. 06. 21-t6] hatalyos pénzkezelési
szabalyzataban szabalyozott.

A szabalyzat hianyossdga, hogy nem tartalmaz a pénztari kulcsok méasodpéldanyanak Orzésére
vonatkozo6 szabalyozast. A gyakorlatban a pénztari kulcsok masodpéldanyait a gazdasagi vezetd
irodajaban, zart szekrényben, kazettaban Orzik.

A pénzkezelés targyi feltételei:

e A Miuzeum hazipénztara a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a HGSZI
Hajduszoboszlo Rékoczi u. 58-64. épiiletének foldszintjén, kiilon helyiségben miikddik.
A pénztar helyiség ablaka, ajtaja raccsal ellatott, munkaidén kiviill riasztokdzpontba
bekotott riasztorendszerrel védett. A pénzkészletet zarhatd lemezszekrényben,
intézményenként kiilon vaskazettdban 6rzik.
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A pénztari kulcsok egyes példanyat a pénztaros 6rzi. A kulcsok atadas-atvételérdl
folyamatos nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartas alapjan a Mizeum készpénzkészletét
tartalmazod kazetta kulcsa jelenleg Pappné Kun Csilla pénztarosnal van. Kiilon
nyilvantartast vezetnek a lemezszekrény és a pénztarhelyiség kulcsarol.

A pénzkezelés személyi feltételei biztositottak:

Pénztaros és helyettese, pénztarellendr és helyettese a feladat ellatasdra megbizast kapott,
feleldsségvallalasi nyilatkozatot tettek. A pénzkezelési feladatokat ellatok megfeleld
szakképesitéssel rendelkeznek, hatosagi erkolcsi bizonyitvanyuk személyi gyiijt6jiikben
megtalalhato.

Pénzszallitasért felelos személyek megbizasa megtortént, felelosségvallalasi nyilatkozatot
tettek, hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyuk személyi gytijtdjiikben megtalalhato.

Pénztar mukodése:

Pénztar nyitvatartasa a szabalyzatban foglaltaknak megfeleld.
Pénztarzarast a szabalyzat szerint havonta készitenek.

A havonta, a honap utols6 munkanapjan készitett pénztarzaraskor egyetlen esetben sem
Iépték tul a szabdlyzatban a pénztarzarlat sordn a készpénz zard allomany maximalis
mértékeként meghatarozott 200.000 Ft-ot.

Az elszamolasra kiadott eldlegek ellendrzése alapjan megallapitottam, hogy 2021. évben
az elszamoléasra kiadott Osszegek minden esetben az elszdmolasi hataridén beliil
visszafizetésre keriiltek. Az ellendrzés idépontjaban kintlévd 50.000 Ft eldleg elszamolasi
hatarideje még nem jart le. Az el6leg nyilvantartds adata a fokonyvi kdnyvelés adataval
(365156 fk-i szamla) egyezik.

A valtopénzként kiadott 30.000 Ft-ot a 365169 fokonyvi szamlan tartjak nyilvan.

A 2021. szeptember havi pénztirokmanyok ellendrzése alapjdn hidnyossdgot nem
tapasztaltam.

A 2021. szeptember 21-n elvégzett pénztarrovancs soran az elOtalalt készpénz Osszege
—137.145 Ft — megegyezett az ellenérzéskor készitett 10661/12 pénztarjelentés zaroegyenlegével.

A Bocskai Istvan Mizeumban — a gazdasagi feladatokat ellato HGSZI Pénzkezelési szabalyzatidban
meghatarozottaknak megfeleléen — pénzkezeld hely miikodik.

A pénzkezeld helyre 2021. szeptember 01-n 50.000 Ft ellatmanyt adtak ki.

Az ellaitmanyt Nagy Istvan kezeli, aki a hazipénztarbol atvett készpénz kezelésére
megbizassal rendelkezik, felelésségvallalasi nyilatkozatot tett.

Az ellatmany kezelésére, illetve a hazipénztarbol atvett készpénz kezelésére Sandor Eszter,
Szab¢ Ilona és Oborzilné Makai Adrienn szintén rendelkezik megbizéssal és felelosségi
nyilatkozatot tettek.

A hazipénztarbol 2021. szeptember 01-n felvett 50.000 Ft-bol szamlakkal igazolt 9.342 Ft
kiadas.

A készpénzallomany meglétének ellendrzése soran a pénzkezeld helyen eldtalalt készpénz
Osszege 40.660 Ft volt. A 2 Ft eltérés kerekitésbdl keletkezett. Az ellatméany elszamolasi
hatarideje még nem jart le.
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A Miuzeumnak kiadott 30.000 Ft valtopénzbdl a Bocskai u. 14. épiiletben miikodo
pénzkezeld helyre 21.000 Ft van kiadva. 9.000 Ft a Szent Istvan téri — mar nem mik6do —
pavilonba volt kiadva, amit az ellendrzéskor a Muzeum széfjében taroltak a pénztarba
torténd visszaadasig.

A pénzkezeld helyen szigort szdmadasti nyomtatvanyokat kezelnek és tartanak nyilvan.

A nyilvantartds szerinti belépdjegy tombok (csaladi-, csoportos-, rendezvény-, teljesaru-,
kedvezményes-) és nyugtak a pénzkezeld helyen eldtalalhatok voltak.

A betelt, visszavett tomboket a nyilvantartasban jelolik, taroljak.

A Muizeum Bocskai u. 14. épiiletében pénztargép miikodik. Szabalyzat szerint belépdjegy,
ajandéktargy értékesitésekor nyugta vagy készpénzfizetési szamla kertil kiallitasra.

A bevétel beszedése készpénzben, vagy bankterminal hasznélataval bankkartya és SZEP
kartya elfogadéasaval torténik.

Az utolso elszamolas 2021. szeptember 16-n késziilt. A zarasrol ,,Belépdjegy készlet” nevi
elszdmolas késziil, ami tartalmazza a nyitokészletet — csokkenést — gyarapodast (felvett) —
zarokészletet.

Az utolso elszdmolés ota a napi zarasokrol késziilt pénztarszalagok elétalalhatoak voltak.
A zarészalagok szerinti napi zarasok valtopénzzel csokkentett bevételét naponta atvételi
elismervénnyel dokumentaltan dtadtak Nagy Istvan pénzkezeldnek.

Az elszamolas utani napi bevételek Osszege — 27.590 Ft — a Muzeum butorszéfjében
eldtalalhato volt.

Az informatikai rendszer szabalyozottsaganak, miikodésének ellendrzése:

A Bocskai Istvan Muzeum informatikai rendszerének szabalyozottsaga:

Informatikai stratégiaval rendelkezik.

Informatikai biztonsagi szabalyzatat a ProgUgy Kft készitette, az intézmény igazgatdja
jovéahagyta. Ervényes 2021. szeptember 1-t6l.

Uzletmenet folytonossagi tervvel rendelkezik.
A katasztrofa elharitasi tervet az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.
Az informatikai eszk6zokhoz torténd hozzaférés szabalyozott:

o Minden gép jelszoval védett.

o Szabalyozas szerint halozati hozzaférés csak jelszo birtokaban lehetséges.

o Az IBSZ szerint a jelszavak tarolasa lezart, alairt boritékban pancélszekrényben
torténik. A szabdlyzat szerinti jelszavak taroldsa a valosagban nem mukodik.

A hozzaférések ellendrzése szabalyozott.
Az informatikaval kapcsolatos szabalyzatok megismertetésérdl gondoskodtak.

Az informatikai rendszer miikodésének gyakorlata:

A rendszergazdai feladatokat eseti megbizassal kiils6 szolgaltaté latja el.

Az informatikai képzések megtartisa az informatikai stratégidban szabalyozott, a
valdsdgban nem valdsult meg.

Az informatikai eszkozok:

o Fizikai védelme biztositott, az intézmény tliz- és betdrésvédelemmel rendelkezik.
o Virusvédelem ESET NOD 32 virusvédelmi szoftverrel megoldott.
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Az IBSZ szerint a mentéseket hetente, a kozponti mentd szoftverrel kell végrehajtani.
A gyakorlatban nem miikddik.

A szerveren miikodé6 WEB oldalak mentése a tarhely szolgaltaté feladata.

Szoftver nyilvantartasi adatlapot vezetnek a hasznalatban 1év6 programokrol.

Az adatkezelés megfelelden szabalyozott.

Utoellenorzés:

Az el6z0 rendszerellendrzés (2017. november) megallapitasainak hasznositasara az intézmény
vezetdje 2018. januar 29-n intézkedési tervet készitett. Az abban meghatarozott feladatok
megvaldsulasanak ellendrzése alapjan az aldbbiakat tapasztaltam:

Az SZMSZ kiegészitése a szervezeti abraval megtortént.
A poétlékok megallapitasanak, folydsitasanak szabalyozasa az SZMSZ-ben jogszabalyi
valtozés miatt (a dolgozdk a munka torvénykonyv hatalya ala kertiltek) mar nem sziikséges.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésére, és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkozo szabalyzat elkésziilt.

A belso kontroll szabalyzatok elkésziiltek.
Uj ellendrzési nyomvonal késziilt a folyamatgazdak megjeldlésével.

A hidnyz6 informatikai stratégia, lizletmenet folytonossagi terv, katasztrofa elharitési terv
elkésziilt, az informatikai biztonsagi szabalyzatot atdolgoztak, a hasznalt programokrol és
licencekrdl nyilvantartast vezetnek.

2020. januar 1-vel 0j beszerzési szabalyzat késziilt.
Onkoltség szamitasi szabalyzata az intézménynek van, 5nkoltség szamitas késziilt.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokrol vezetett nyilvantartasban a betelt nyomtatvanyok
visszavétele rogzitésre kertil.

A belépdjegyek értékesitése pénztargép igénybevételével torténik. Kérés esetén kézi
szamlatombbdl szamla ad4dsa megoldott.

A koltségvetésben engedélyezett 1étszam modositdsa megtortént.

Okmanyellendrzés alapjan 6sszeférhetetlenségi szabalyok megsértését nem tapasztaltam.

Jelenleg az ASP-KATI nagyértékii eszk6zok egyedi nyilvantarto lapjanak kitoltése néhany
esetben hianyos.

Vagyonkezelésbe vett eszkozok, mitargyak allomanyba vételének rendezése,
vagyonkezelési szerzddés kiegészitése megtortént.

A 2018. 03. 25. hatallyal médositott pénzkezelési szabalyzat mar tartalmazza a Bocskai
Istvan Muzeum jegybevétel kezelésére vonatkozo szabalyokat.

Kovetkeztetések, javaslatok

A Bocskai Istvan Miuzeum alapitd okirattal, Szervezeti ¢és Mikodési Szabdlyzattal,
feladatellatasahoz sziikséges, Emberi Erdforrdsok Minisztériuma 4ltal kiadott miikddési
engedéllyel rendelkezik.
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A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é Muzeum gazdalkodasi feladatait az iranyito szerv altal
jovéhagyott, a munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjérél kotott megéllapodasnak
megfeleloen a HGSZI latja el.

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eléirt szabalyzatokkal az intézmény rendelkezik. Anyag- és
eszkozgazdalkodas szabalyozasa oOnalldban nem tortént, mas szabalyzatok tartalmaznak erre
vonatkoz6 szabalyozast.

Bocskai Istvan Muzeum gazdalkodasi feladatait ellato HGSZI szamviteli politikaval, annak
keretében elkészitendd szabalyzatokkal ¢és szamlarenddel rendelkezik, melyek hatalyat
Kiterjesztette az intézményre is. Onkoltségszamitasi szabalyzatot a Mzeum készitett.

Az intézmény a belsd kontroll rendszer részeként:
e A kontrollkornyezetet kialakitotta, a sziikséges szabalyzatokkal rendelkezik.
e A kockazatkezelési rendszert a szervezet egészére vonatkozoan szabalyoztak, azonban
o a folyamatgazdékat ki kell jeldlni,

o a kockdzati kritérium matrix €s az intézmény folyamatainak 6sszhangjat meg kell
teremteni, biztositani kell, hogy az intézmény miikddésének egészét lefedje,

o az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara szervezeti felelost kell
kijeldlni.
e A szervezet minden tevékenységére vonatkozoan kialakitottdk a  sziikséges
kontrolleljarasokat.

o A belsé kontroll szabalyzat feladatkorok elkiilonitését tartalmazd 1. szamu
melléklete kitoltésének hidnyossagait meg kell sziintetni.

e Az informdcids és kommunikacios rendszer miikodését biztositani kell, az intézmény
honlapjan kozzétett kozérdekli adatok korét ki kell egésziteni a 2011. évi CXIL tv.
1. melléklete szerinti kozzétételei listaban foglaltaknak megfelelden.

e A nyomon kdvetési rendszert a koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta, az operativ
tevékenységek keretében megvaldsul a folyamatos €s eseti nyomon kovetés.

e A koltségvetési szerv vezetdjének, vagy az 4ltala irasban kijeldlt személynek 2 évente
eleget kell tennie a 370/2011. (XIL. 31.) Korm.rendelet 12. § szerinti, a belsé
kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért felelds miniszter altal meghatarozott
tovabbképzési kotelezettségnek.

Az intézmény 2021. évi koltségvetésének tervezése soran a munkamegosztas €s feleldsségvallalas
rendjérdl kotott megallapodasnak, valamint a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott koltségvetés
eldkészitésének szempontjai alapjan jartak el.

A Hajduszoboszlé Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete 2021. évi kdltségvetésérdl elfogadott
3/2021. (1. 28.) onkorményzati rendelet alapjan késziilt el a koltségvetési szerv elemi koltségvetése.
Az elbiranyzat nyilvantartdsban és a fokonyvi konyvelésben az eredeti eldiranyzatok a
koltségvetési rendelettel egyezdek.

Az eldiranyzatok megvaltoztatdsaval, évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat a
munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérdl kotott megallapodasnak megfelelden végezték.
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Az eldiranyzat felhasznalashoz kapcsolodo jogkorok gyakorlasa szabalyozott, a jogkorok
gyakorlasara jogosultakat kijelolték.

Az elbiranyzat-felhasznalashoz kapcsolodo jogkoroket az arra jogosultak gyakoroltak.

Az ellen6rzott 2021. évi dokumentumok alapjan egy esetben hianyzott a partner cég vezetdjének
nyilatkozata az atlathatdsagrol. Az atlathatosagi nyilatkozatot potlolag be kell szerezni.

A 2020. évi koltségvetési beszamolod a 4/2013 Korm. rendeletnek (Ahsz) megfeleléen késziilt.
Az ellendrzés alapjan tett megallapitasoknak megfelelden figyelmet kell forditani arra, hogy:

e az cldleg bekéréssel beszerzett eszkdzok esetében is a szamla teljesitési datumaval
Osszhangban kell megallapitani az tizembe helyezés datumat,

e azintézményi ingatlanok tulajdoni lapjan tulajdonosként az Onkormanyzat van bejegyezve,
ezért azok az intézmény konyveiben nem mutathatok ki,

e passziv iddbeli elhatarolasok k6zott halasztott eredményszemléletii bevétel elhatarolasként
ki kell mutatni az allamhaztartdson beliili vagy kiviili, fejlesztési célra kapott, vissza nem
téritendd, mérleg fordulonapjaig fel nem haszndlt timogatéas 6sszegét (Nemzeti Kulturalis
Alap Igazgatosaga Bocskai korondzasa cimii szobor megvasarlasa 950 E Ft).

A mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart allitottak Ossze, amely tételesen, ellenérizhetd
modon tartalmazza a Mizeum mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit €s forrasait mennyiségben
és értékben.

Az intézmény SZMSZ-ében és a 2021. évi koltségvetésben engedélyezett 1étszama: 5 0.

2020. november 1.-t61 az intézmény dolgozoinak foglalkoztatasi jogviszonya munkaviszony,
akikkel minden esetben munkaszerzodést kotottek.

Tényleges dolgozéi 1étszam 6 {6, ebbdl 1 f0 hatdrozott iddére, a dologi eldirdnyzatbol
atcsoportositott eldiranyzat terhére foglalkoztatott teremor.

Az intézmény vezetdje és a kulturalis szakmai munkakorben foglalkoztatott dolgozok a 39/2020.
(X. 30.) EMMI rendeletben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfelelnek.

A Muzeum hazipénztara a HGSZI épiiletében, a hatalyos pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen
miikddik. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei biztositottak.

Javaslom a szabalyzat kiegészitését a pénztari kulcsok masodpéldanyanak Orzésére vonatkozod
szabalyozassal.

Az informatikai rendszer szabalyozasnak megfeleld miikodése érdekében:

e Végre kell hajtani az IBSZ-ben a jelszavak tarolasara rogzitett szabalyozast, a jelszavakat
lezart, alairt boritékban pancélszekrényben kell tarolni.

e Azinformatikai stratégidban foglaltaknak megfelelden az informatikai képzéseket meg kell
valositani.

e A mentéseket — az IBSZ-ben foglaltaknak megfeleléen — hetente a kodzponti mentd
szoftverrel végre kell hajtani.
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A 2017. novemberben az intézménynél végrehajtott rendszerellenérzés utdellendrzésének
tapasztalatai alapjan megallapitottam, hogy az intézményvezetd altal készitett intézkedési tervben
meghatarozott feladatokat végrehajtottak, illetve jogszabaly valtozas miatt végrehajtasuk mar nem

1d6szer.

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE, BEOSZTASA

Dr. Korpos Szabolcs jegyzo

Dr. Bihari-Horvath Laszlé igazgato
Nagyné Dede Adél a gazdasagi feladatokat ellato HGSZI igazgatoja

Debrecen, 2021. november 16.

19

B'G-AUD'T Kénywvizagsild

Konyveld és Uzleti Tanicsadé Kft

4026 Debrecen, Garai at 4. Fsz, 1.
Adészam: 11150776-2-09 2, /7

Cg’gjegylfzkszém: 09-09-00
Szimlaszam: 609000%?3)6
a

belso ellendrzési vezeto



INTEZKEDESI TERV

Ellenorzési jelentés iktatoszama:

HI/2/5/2021

Ellenorzés azonosito szama és cime:

HI/2/2021 Intézmény miikodésén beliil gazdalkodasanak teljes attekintése, szabalyszerliség, gazdasidgossag,
hatékonysag és eredményesség vizsgalata, értékelése Hajduszoboszldi Bocskai Istvan Muzeum

Ellendrzési jelentés kelte:

2021. november 16.

_Intézkedési terv iktatészama:
Srsz.

11-81/2/2021

Megallapitas Javaslat Intézkedés Hataridé' Felelos
1. Ingatlanok tulajdoni lapjan Az ellendrzés
tulajdonosként az megallapitasanak jelzése a
Onkorményzat van fenntart6 felé.
bejegyezve, ezért az Ahsz .
Ho._. mmu\ 2) bekeadésbben 2021. december 15.. Igazgatd
foglaltak alapjan a muzeum
konyveiben nem mutathatok
ki.
2. | Uzembe helyezés datuma az Eldleg bekéréssel
eléleg bekéréssel beszerzett beszerzett targyi eszkdzok
eszk6z0k esetében nincs lizembe helyezésnél Gazdasigi vezetd
Osszhangban a  szamla Osszhangban kell leni a | 2021. december 15.. % R L
i S . . Analitikus nyilvantartd
teljesitési datumaval. szamla teljesitési
datumaval.

3. A szabalyzat hidnyossaga,
hogy nem tartalmaz a
pénztari kulesok
masodpéldanyanak Orzésére
vonatkozo szabalyozast.

Javaslom a Muzeum
hazipénztara és pénzkezeld
helyei szabalyozasanak

kiegészitését a  pénztari
kulesok  masodpéldanyanak
Orzésére vonatkozé
szabalyozassal.

Pénzkezelési  szabalyzat
kiegészitése a pénztar
kulcsok 6rzési helyével

2021. december 15.

Gazdasagi vezetd

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolodd hataridéket gy kell meghatérozni, hogy azok szdmon kérhet8ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tul mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.



Nem mutattak ki halasztott
eredményszemléletii

bevételek passziv id6beli

Passziv iddbeli elhatarolasok
kozott halasztott
eredményszemléletii bevétel

A fejlesztési célra kapott
vissza nem  téritendo
mérleg fordulonapig fel

elhatarolasaként a Nemzeti | elhatarolasként ki kell | nem hasznalt tamogatasi
Kulturalis Alap Igazgatésaga | mutatni az allamhaztartason | Ossze kimutatasa , . - "
altal a _woom,.wwm m_nowosmﬁmmm_ beliili vagy kivili, fejlesztési :m_mmMoﬁ ARRA, Mebuute . Baviasiglatnsth
cimil szobor megvasarlasara | célra kapott, vissza nem | eredményszemléleti
biztositott, 2020. évben fel | téritendd, mérleg | bevételként.
nem hasznalt 950.000 Ft-ot. | fordulonapjaig fel nem
hasznalt timogatas dsszegét.
5. Hianyossag, hogy a DIGI Avr. 50. § (1a)
Tavkozlési és Szolgaltatd bekezdésében  foglaltak
Kft-vel kotott szerz6dés nem szerint atlathatosagi

felel meg az Avr 50. § (1a)

bekezdésben  foglaltaknak,
mivel atlathatosagi
nyilatkozatot nem
tartalmazott.

nyilatkozatok a sziikséges
esetekben meg legyenek.

2021. december 31.

Igazgatd,
vezetd

Gazdasagi
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INTEZKEDESI TERV

H1/2/6/2021

HI/2/2021 A Hajdiszoboszloi Bocskai Istvain Mizeum miikodésének, gazdalkodasanak
szabalyossaga, hatékonysaga

2021. november 16.

2021/82

Ellendrzési jelentés iktatédszama:
Ellen6rzés azonositd6 szama és
cime:

Ellendrzési jelentés kelte:
Intézkedési terv iktatdszama:

Javaslat Intézkedés Hatarido! Felel6s

Megallapitas

1. | Bels6 kontrollrendszer: a | A folyamatgazdakat | A  folyamatgazdak | 2022. marcius 31. Igazgatd

folyamatgazdak  kijelolése
nem tortént meg, kockazati
kritérium matrix csak a f6
folyamatokra késziilt, ami
nincs Osszhangban az
intézmény folyamataival,
nem fedi le a mikodés
egészét.

Az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasara
szervezeti  felelést nem
jeloltek ki.

ki kell jelolni, a
kockazati kritérium
matrix és az
intézmény
folyamatainak
Osszhangjat  meg
kell teremteni, az
integralt
kockazatkezelési
rendszer
koordinalasara
szervezeti  felelOst
kell kijeldlni.

A kontrollrendszer

kijelolése.
A kockazati
kritérium matrix és
az intézmény
folyamatainak
0sszhangjanak
megteremtése.

Az integralt
kockazatkezelési
rendszer
koordinalasara
szervezeti
kijelolése.
A belso

felelos

kontroll

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolddd hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szdmon kérhetSek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy
éven tul mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatéarozni, ahol értelmezheté.




megfeleld szabalyzat
mukodéséhez a | feladatkorok
feladatkorok elkiilonitését
elkiilonitését tartalmazo 1. szamu
tartalmazo melléklete  kitoltési
tablazat hianyossagainak
kitoltésének megsziintetése.
hidnyossagait meg
kell sziintetni
Informacios és| A honlapon | A z intézmény 2022. marcius 31. Igazgatd
kommunikécios rendszer | kozzétett kozérdekil | honlapjan kozzétett
hianyossaga, hogy a | adatok korét ki kell | kozérdekli  adatok
koltségvetési szerv | egésziteni az Info tv | korét ki kell
hidnyosan tett eleget az Info | szerinti kozzétételei | egésziteni a 2011.
tv-ben meghatarozott | listdban évi CXIL. tv.
tajékoztatasi foglaltaknak 1. melléklete szerinti
kotelezettségének. megfelelden. kozzétételei listaban
foglaltaknak
megfelelden.
A koltségvetési szerv | A koltségvetési | A koltségvetési szerv | 2022. marcius 31. Igazgatd
vezetdje vagy az altala | szerv  vezetSjének | vezetdje idékdzben
kijelolt személy az elmult 2 | vagy az  altala | eleget tett a

évben nem vett részt a
370/2011. Korm.rend. 12. §-
ban eloirt belso
kontrollrendszer
témakorében
tovabbképzésen.

kijelolt személynek
kétévente eleget
kell

tennie a  belso
kontrollrendszer
témakdrében
tovabbképzési
kotelezettségének.

370/2011. (XII. 31.)
Korm.rendelet 12. §
szerinti, a belsd
kontrollrendszer
témakorében az
allamhaztartasért
felel6s miniszter
altal meghatarozott
tovabbképzési
kotelezettségnek. Az




err6l szo6ld igazolas

elkiildése a belso
ellendrzést végzo
vezetdnek.

Az informatikai szabalyzat
szerinti jelszavak tarolasa a
valésagban nem miukodik.

Az informatikai
rendszer megfeleld
mukodése

Az IBSZ-ben a
jelszavak tarolasara
rogzitett szabalyozas

2022. marcius 31.

Igazgato,
rendszergazda
megbizdassal

Az informatikai képzések | érdekében  végre | végrehajtasa: a
megtartasa szabalyozott, | kell ~ hajtani  a | jelszavakat  lezart,
azonban a gyakorlatban nem | jelszavak alairt boritékban
valésul meg. A mentések | tdroldsdra rogzitett | pancélszekrényben
végrehajtasa  szabdlyozott, | szabalyozast, az | kell tarolni.
azonban a gyakorlatban informatikai Az informatikai
nem muikdodik. képzéseket meg kell | stratégiaban
tartani, a | foglaltaknak
mentéseket megfelelden az
az IBSZ-ben | informatikai
foglaltaknak képzéseket meg kell
megfeleléen végre | valdsitani.
kell hajtani. A mentéseket — az
IBSZ-ben
foglaltaknak
megfeleléen -
hetente a kozponti
mento szoftverrel
végre kell hajtani.
A kontrollrendszer | Az atlathatosagi | Az atlathat6sagi | 2022. marcius 31. Muzeumi koordinator
mukodésének vizsgalata | nyilatkozatot nyilatkozatot
alapjan megallapitottam, | potlolag be kell | potlolag be  kell
hogy a 2020. évi, 200.000 Ft | szerezni. szerezni.

feletti ellenérzott gazdasagi
eseményekhez egy esetben

kulsé




(UNITED TRADING
KFT ) hidnyzott a partner cég
atlathatdsagi nyilatkozata.
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