Hajdliszoboszl6 Varos Onkormanyzata — Onkorményzat irinyitdsa ala tartoz6 intézmények
Kockazatelemzés Osszesitése —a 2022. évi éves belsdellendrzési tervhez

FO FOLYAMAT FOLYAMAT _Folyamat Folyamat Osszesitett
jelentosége kockazatossaga kockazatfelmérés

1 |Gazdasagi program készitése A 1 A 1 A 1

2 |Koltségvetési rendelet-tervezet készitése M 3 K 2 K 2

3 |Miikddési kiadasok tervezése A 1 K 2 K 2

4 |Felhalmozasi kiadasok tervezése A 1 K 2 K 2

5 | Allami tamogatasok tervezése K 2 K 2 K 2

6 |Sajat bevételek tervezése A 1 K 2 K 2

7 |Finanszirozas tervezése K 2 M 3 M 3

| Tervezés 8 |Koltségvetés Osszeallitasa K 2 K 2 K 2
9 |Koltségvetés jovahagyasa K 2 K 2 K 2

10 |Elemi koltségvetés megkiildése a Kincstar részére M 3 K 2 K 2

11 |Elemi koltségvetés kiadasa az intézmények részére K 2 K 2 K 2

12 |Eldiranyzat nyilvantartasba vétele A 1 K 2 K 2

13 |Koltségvetési eldiranyzatok modositasanak elokészitése A 1 A 1 A 1

14 |Koltségvetési eldiranyzatok modositasanak jovahagyasa A 1 A 1 A 1

15 |ElGiranyzatok nyilvantartasanak modositasa A 1 A 1 A 1

16 |Elemi koltségvetés megérzése A 1 A 1 A 1

1 Az elo1rzin-yz’at—rfe,lhasznalans J(,)gszabalyoknak, és bels6é szabalyoknak M 3 M 3 M 3

megfeleld iranvitdsa, ellendrzése
2 |Eredeti eldiranyzatok meghatarozasa, — eldiranyzat lebontas A 1 K 2 K 2
3 Elf’iirér}y’zat felhasznalasi {itemterv készitése, sziikség szerinti A 1 A 1 A 1
modositasa

2. Eléiranyzat- 4 |Likviditasi terv készitése és modositasa A 1 A 1 A 1
felhasznalas 5 |Kotelezettségvallalas M 3 M 3 M 3
6 |Kotelezettségvallalas ellenjegyzése M 3 M 3 M 3

7 | Végrehajtas K 2 K 2 K 2

8 |Teljesités igazolasa K 2 K 2 K 2

9 |Utalvanyozas M 3 K 2 K 2

10 |Ervényesités K 2 K 2 K 2




3. Uzemeltetés,
fenntartas, mukodtetés

Az lizemeltetési, fenntartasi, milkodtetési tevékenység iranyitasa,
ellenérzése

Az tizemeltetési, fenntartasi, miukodtetési kiadasok tervezése

Koltségtakarékos, hatékony el6iranyzat felhasznalas e kiadasok
korében

Karbantartasi terv kidolgozasa

Felujitasi javaslat készités

Ingatlan iizemeltetés

Gépjarmiivek {izemeltetése

Szamitastechnikai eszkzok lizemeltetése
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Egyéb lizemeltetés
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Uzemeltetési kiadasok elkiilonitése felhasznalasi hely szerint

4. Beruhazas

A beruhdzasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti
lebonvyolitasa

Fejlesztési elképzelések kidolgozasa

A feliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése

Beruhazassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi vizsgalatok
végzése
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Beruhazasi kiadasok tervezése, litemezése
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Beruhazas megkezdése elotti  eljaras  lefolytatdsdban  vald
kozremiikodés — palyaztatas, ajanlatkérés, kozbeszerzési eljaras, stb.
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Beruhazas lebonyolitasa

A beruhazasok teljesitésének ellendrzése, a teljesités igazolasa

A beruhazasok befejezése utan a beruhdzasok aktivalasaval,
allomanyba vételével kapcsolatos feladatok

5. Vagyon-gazdalkodasi
feladatok

A vagyongazdalkodasi koncepcid Osszeallitasa

Vagyongazdalkodasi koncepcié elfogadasa

Ingatlan gazdalkodas

Targyi eszkdzokkel valo gazdalkodas

Befektetett pénziigyi eszkdzokkel vald gazdalkodas

Anyag és készletgazdalkodas

Leltarozasi feladatok

Felesleges vagyontargyak kezelése
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Selejtezés
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Pénzgazdalkodas, hitel-gazdalkodas, finanszirozds, kovetelések,
kotelezettségek kezelése
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6. Human-er6forras
gazdalkodas

Munkaer6 felvétel, kinevezés

Képzés, oktatas

Besorolas, javadalmazas, bérezés

Minésités, fegyelmi felel6sségre vonas

Személyiigyi nyilvantartas
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Béralappal val6 gazdalkodas
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Koézremiikodik az elbiranyzat-maradvany személyi juttatasok
maradvanya részének meghatarozasaban, valamint e maradvany
felhasznalasi javaslata kidolgozasanal
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7. Készpénz-kezelés

Iranyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

Felel6s a hazipénztar és készpénz kezelés belsé szabalyzat szerinti
gyakorlataért

Pénztari rend betartasa

Pénztari nyilvantartasok vezetése

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Letétek kezelése, nyilvantartasa

Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

Valuta kezelése, nyilvantartasa
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Szigort szdmadasu nyomtatvanyok kezelése
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Pénztari ellendrzés

8. Pénzforgalmi
szamlak kezelése

Iranyitja és ellendrzi a pénzkezelést

Ellatjia a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat — kiilon belsd
szabalyzat szerint

Pénzforgalmi szamla feletti rendelkezés

Atutalasok elkészitése, pénzintézethez tovabbitisa

Lekotott betétek nyilvantartasa, kezelése
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Hitelek nyilvantartésa, torlesztésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
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Befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartasa

Készletek analitikus nyilvantartasa

Vevo, ados, szallito analitika vezetése

Kovetelések, kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok analitikus nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa

Banknaplé pénztarnaplé vezetése

,Vegyes napld” vezetése

. Adat-szolgaltatasok
9. Adat-szolgdltatisok, Bérelszamolds, bérfelads

f6konyvi konyvelés, T ; , , .
oA v Bérnyilvantartas, bérnaplo vezetése

=
RBlojoNjo|o|swiNve

analitikus nyilvantartas, TSV . . .
Y Ado és jarulék elszamolas, bevallas

beszamolo készités
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Bevételek, kiadasok, pénzmaradvany elszamolasa
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Fokonyvi kdnyvelés
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Analitikak, fokonyvi naplok egyeztetése
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Leltarak készitése
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Zarasok, beszamolo készités

Kiilonféle adatszolgaltatasok, statisztikdk ¢és a  kapcsolodod
nyilvantartasok vezetése
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Bels6 kontroll rendszer kialakitasa, mikoddtetése és fejlesztése

10. Bels6 kontroll és
integritas iranyitasi

Szervezeti integritast sértd események kezelése eljarasi rendjének
kialakitasa

rendszer Ellenérzési nyomvonal kialakitasa

Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa

Szabalyzatok elkészitése

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

Ugyrend

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok

11. Szabalyozottsag Syamlarend
zamlaren

Belso ellendrzési kézikonyv

Munkaiigyi szabalyzatok
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Informatikai szabalyzat
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Kozbeszerzési szabalyzat
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Egyéb szabalyzatok
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12. IT Biztonsag

IT stratégia elkészitése

Fizikai védelem kiépitése a szamitogépek és az adatok védelmére

A haldzati és egyedi alkalmazasokhoz hozzaférés szabalyozasa

Szoftverek licenceinek nyilvantartasa
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Titok és adatvédelem biztositasa
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2021. november 30.

- ag Cséba

belso ellenorzési vezetd

Dr. Korpos Szabolcs
jegyzo




