Hajdiszoboszl6 Viros Onkormanyzata Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal

EVES ELLENORZESI TERV

2025.

Ellenorzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime,

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja

idopontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a belso ellenérzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazata és ellenérzése




Hajdiszoboszl6 Viros Onkormanyzata

Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal

Sor-
Szam

Az ellendrzés targya

Az ellendrzés célja, médszerei,
ellenérizendo idészak

Azonositott
kockazati
tényezok

Ellenorzés
tipusa

Az ellenorzott szerv,
szervezeti egység

Az ellenorzés
tervezett
litemezése

Az ellenorzésre
forditando
kapacitas

(ellendri nap)

Koltségvetési szer-
vek vezetoi nyilat-
kozatanak, a belsé
kontrollrendszerek
mindségérol adott
értékelésének el-
lenorzése

Cél: Annak megallapitésa,
hogy a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és
belso ellenérzésérodl szolo
370/2011. (XII. 31.) Kor-
manyrendelet 11. § (1) be-
kezdése alapjan az ellendr-
z6tt évre vonatkozo, a belsd
kontrollrendszerek értékelé-
sét tartalmazo nyilatkozato-
kat a koltségvetési szervek
vezetOi elkészitették-e, az
iranyito szervnek megkiil-
désre kertiltek-e

Modszer:

Pénziigyi, szamviteli, statisz-
tikai adatok, koltségvetés,
beszamolo, szerzddések,
programok elemzése, értéke-
1ése

Idoszak: 2024. év

9/19-20,
10/1-4

Szabaly-
szeriiségi
ellendrzés

Hajduszoboszl6 Va-
ros Onkormanyzata
¢s iranyitasa ala tar-
toz6 intézmények;

Hajduszoboszloi
Polgarmesteri Hiva-
tal

2025.
L. negyedév

2025. 04. 30.

2 szakértdi
nap
(1 ellendr)
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Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal

Az ellenorzésre

Folyamatok €s rendszerek
miikodésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvan-
tartasok vizsgalata

Idoszak: 2024. év

Polgarmesteri Hi-
vatal Gazdasagi
Iroda

Sor- R e 12 Az ellendrzés célja, modszerei, Azonorsito?t Ellenérzés Az ellenorzott szerv, Al G forditando
. Az ellendrzés targya s phy-giy kockazati ; a & tervezett "
szam ellendrizend6 idoszak tényezik tipusa szervezeti egység iitemezése kap?c.ltas
(ellendri nap)
Cél: Annak megallapitasa,
hogy a tAmogatas odaitélése,
folyositasa a helyi szabalyo-
zasnak megfelelt-e, a timo- 4/2024. (11.22.) 6n-
gatott civil szervezetek az kormanyzati rende-
Onkormanyzat altal biztosi- let 12 - 13. § alap-
‘Lott tal’lllo’iata;t Imegfeleloen jan atruhazott ha-
Civil szervezetek- | tak-e1e taskorben, valamint | 2025. I1. ne-
i képviseld-testiilet gyedév
I’le.k"nyll.]tOﬂ’Z 2024. P altal bizottsagi ja- 5 szakértoi
2. ¢évi onkormany- Modszer: 13/1-4 Pl‘l’nz},lgy,l vaslatok figyelem- nap
zati tém?g’atf’lsok Eljarasok és rendszerek sza- CTENOTEES | bevetelével tamo- (1 ellenor)
felhasznalasanak balyzatainak elemzése és ér- gatasban részesitett | Jelentés:
ellendrzése tékelése szervezetek; 2025. 07. 31.
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Hajduszoboszloi Polgarmesteri Hivatal

Sor-
SZam

Az ellendrzés targya

Az ellenérzés célja, médszerei,
ellenorizendo idoszak

Azonositott
kockazati
tényezok

Ellenérzés
tipusa

Az ellenérzott szerv,
szervezeti egység

Az ellen6rzés
tervezett
litemezése

Az ellendrzésre
forditando
kapacitas

(ellenéri nap)

Szamviteli sza-
balyzatok ellenér-
zése

Cél: Szamviteli jogszabalyok
modositasabol, a gazdalkodas
helyi kortilményeinek valto-
z4sabol eredden a belso sza-
balyzatok aktualizalasa meg-
torténtének, egyéb szabalyza-
tok meglétének ellenérzése

Modszer: Eljarasok és rend-
szerek szabalyzatainak elem-
zése ¢s értékelése

Pénziigyi, szdmviteli és sta-
tisztikai adatok, koltségvetés,
beszamolo, szerzodések,
programok elemzése, értéke-
lése

Folyamatok ¢€s rendszerek
mitkddésének tesztelése
Dokumentumok és nyilvan-
tartasok vizsgalata
Kozvetlen megfigyelésen
alapulo ellendérzés Informati-
kai rendszertesztelési eljara-
sok

Idoszak: 2025. év

M/1-5

Szabalysze-
riiségi el-
lendrzés

Hajduszoboszloi
Polgarmesteri Hi-
vatal

2025. 111. ne-
gyedév

2025. okto-
ber 31.

5 szakértbi
nap
(1 ellendr)
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Azonositott Az ellendrzés A e
Sor- PR Az ellendrzés célja, modszerei, e Ellenérzés Az ellendrzott szerv, forditando
. Az ellendrzés targya . e R B kockazati , R 7 tervezett o
szam ellendrizend6 idoszak z . tipusa szervezeti egység .. 7 kapacitas
tényezok utemezeése Z
(ellenori nap)
Osszefoglalé  jelen- e
L s g . ] 1 szakértoi
4 tés készitése a 2024, 2025. nap
' évben végzett belsé L. negyedév .
. . (1 ellendr)
ellenorzésekrol
2026. évi belso ellen- 2025 1 szakértoi
5. orzési terv osszealli- ) , nap
. IV. negyedév p
tasa (1 ellendr)
o . 3 szakértoi
Soron Kkiviili ellenor- ,
6. . ° 2025. év nap
zések (20%) "
(1 ellendr)
. re , 1 szakértoi
Tanacsadoi tevé- .
7. kenység (10%) 2025. ¢év nap
yseg (1 ellendr)
Képzéshez sziiksé- , 3 szakértoi
8. PZESACE 2025. év
ges kapacitas nap
Hajduszoboszlé, 2024. november 22.
BIG-AUDIT xsnywv , .
Konyvels és Uzleti TansceadiibbZitette: Jovahagyta:
4026 Debrecen, Garai at 4, Fsz. 1.
| Adészam: 11150776-2-09 L
Cégjegyzékszam: 09-09-0026 %
2amlaszam: 60900061-1060%;2’ s
g{C a Dr. Morvai Gabor
belso ellendrzési vezeto jegyzo
A 2025. évi belsé ellendrzési tervet Hajduszoboszld Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2024........... na.......... hatarozataval elfogadta.




Hajdliszoboszl6 Varos Onkormanyzata - Hajdszoboszloi Polgarmesteri Hivatal
Kockazatelemzés Osszesitése —a 2025. évi belsoellendrzési tervhez

Folyamat Folyamat Osszesitett
jelentdsége kockazatossaga kockazatfelmérés

FO FOLYAMAT FOLYAMAT

[ay

Gazdasagi program készitése

Koltségvetési rendelet-tervezet készitése

Mikddési kiadasok tervezése

Felhalmozasi kiadasok tervezése

Allami tamogatasok tervezése

Sajat bevételek tervezése

Finanszirozas tervezése

Koltségvetés dsszeallitasa

Koltségvetés jovahagyasa

Elemi koltségvetés megkiildése a Kincstar részére

Elemi koltségvetés kiadasa az intézmények részére
El6iranyzat nyilvantartasba vétele

Koltségvetési eldiranyzatok modositasanak elokészitése
Koltségvetési eldiranyzatok modositdsanak jovahagyasa
Eloéiranyzatok nyilvantartdsdnak modositasa

Elemi koltségvetés megdrzése

Az eloiranyzat-felhasznalas jogszabalyoknak, és belsé szabalyoknak
megfeleld iranvitdsa, ellendrzése

Eredeti eldiranyzatok meghatarozasa, — eldiranyzat lebontas
Eldiranyzat felhasznalasi iitemterv készitése, sziikség szerinti
modositasa

Likviditasi terv készitése és modositasa
Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalds ellenjegyzése

Végrehajtas

Teljesités igazoldsa

Utalvanyozas

Ervényesités
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1. Tervezés
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2. Eléiranyzat-
felhasznalas
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3. Uzemeltetés,
fenntartas, mukodtetés

Az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési tevékenység iranyitésa,
ellenérzése

Az tzemeltetési, fenntartasi, mukodtetési kiadasok tervezése

Koltségtakarékos, hatékony eldiranyzat felhasznalds e kiadasok
korében

Karbantartasi terv kidolgozasa

Felujitasi javaslat készités

Ingatlan iizemeltetés

Gépjarmiivek {izemeltetése

Szamitastechnikai eszk6zok lizemeltetése

Olo|N|o|oA~] W IN] -

Egyéb lizemeltetés
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Uzemeltetési kiadasok elkiilonitése felhasznalasi hely szerint

4. Beruhazas

A beruhdzasok jogszabalyok, illetve bels6 szabalyozasok szerinti
lebonvyolitdsa

Fejlesztési elképzelések kidolgozasa

A feliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése

Beruhazassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi vizsgalatok
végzeése
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Beruhazasi kiadasok tervezése, litemezése
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Beruhazas megkezdése elotti  eljards  lefolytatdsdban  vald
kozremiikodés — palyaztatas, ajanlatkérés, kozbeszerzési eljaras, stb.
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Beruhazas lebonyolitasa

A beruhazasok teljesitésének ellenbrzése, a teljesités igazolasa

A beruhazasok befejezése utan a beruhdzasok aktivalasaval,
allomanyba vételével kapcsolatos feladatok

5. Vagyon-gazdalkodasi
feladatok

A vagyongazdalkodasi koncepcid 0sszeallitasa

Vagyongazdalkodasi koncepcié elfogadasa

Ingatlan gazdalkodas

Targyi eszkdzokkel vald gazdalkodas

Befektetett pénziigyi eszkozokkel vald gazdalkodas

Anyag és készletgazdalkodas

Leltarozasi feladatok

Felesleges vagyontargyak kezelése
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Selejtezés
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Pénzgazdalkodas, hitel-gazdalkodas, finanszirozds, kovetelések,
kotelezettségek kezelése
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6. Human-er6forras
gazdalkodas

Munkaer0 felvétel, kinevezés

Képzés, oktatas

Besorolds, javadalmazas, bérezés

Mindsités, fegyelmi felelésségre vonds

Személyiigyi nyilvantartas
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Béralappal val6 gazdalkodas
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Koézremiikodik az elbiranyzat-maradvany személyi juttatasok
maradvanya részének meghatarozasaban, valamint e maradvany
felhasznalasi javaslata kidolgozasanal
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7. Készpénz-kezelés

Iranyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

Felel6s a hazipénztar és készpénz kezelés belsé szabalyzat szerinti
gyakorlataért

Pénztari rend betartasa

Pénztari nyilvantartasok vezetése

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Letétek kezelése, nyilvantartasa

Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

Valuta kezelése, nyilvantartasa
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Szigora szdmadasu nyomtatvanyok kezelése
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Pénztari ellendrzés

8. Pénzforgalmi
szamlak kezelése

Iranyitja és ellendrzi a pénzkezelést

Ellatja a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat — kiilon belsd
szabalyzat szerint

Pénzforgalmi szamla feletti rendelkezés

Atutalasok elkészitése, pénzintézethez tovabbitisa

Lekotott betétek nyilvantartasa, kezelése

[op] (621 E= V) N |l

Hitelek nyilvantartésa, torlesztésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
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Befektetett eszkozok analitikus nyilvantartasa

Készletek analitikus nyilvantartasa

Vevo, ados, szallito analitika vezetése

Kovetelések, kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok analitikus nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa

Banknaplé pénztarnaplod vezetése

,,Vegyes napld” vezetése

Bérelszamolas, bérfeladas

9. Adatszolgaltatésok, Bérnyilvantartas, bérnaplo vezetése
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Ado és jarulék elszamolas, bevallas

fokonyvi konyvelés,
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Bevételek, kiadasok, pénzmaradvany elszamolasa

analitikus nyilvantartas,
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Fokonyvi konyvelés

beszamolo készités
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Analitikak, fokonyvi naplok egyeztetése
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Leltarak készitése
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Zarasok, beszamolo készités
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Intézményi beszamolok feliilvizsgalata, 6sszesitése
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Osszesitett beszamold megkiildése a Kincstarnak
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Zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitése

N
o

Zarszdmadasi rendelet jovahagyasa

Kiilonféle adatszolgaltatasok, statisztikdk ¢és a  kapcsolodo
nyilvantartasok vezetése

N
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Belso6 kontroll rendszer kialakitasa, miikddtetése és fejlesztése

10. Belso kontroll és
integritasiranyitasi

Szervezeti integritast sértd események kezelése eljarasi rendjének
kialakitasa

rendszer Ellenérzési nyomvonal kialakitisa

Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa

Szabalyzatok elkészitése

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

Ugyrend

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok

11. Szabalyozottsag Szamlarend

Belso ellendrzési kézikonyv

Munkatigyi szabalyzatok
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Informatikai szabalyzat
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Kozbeszerzési szabalyzat

[N
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Egyéb szabalyzatok
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1 |IT stratégia elkészitése K 2 K 2 K 2
2 |Fizikai védelem kiépitése a szamitogépek és az adatok védelmére M 3 M 3 M 3

12. IT Biztonsag 3 ] A haldzati és egyedi alkalmazasokhoz hozzaférés szabalyozasa M 3 A 1 K 2
4 |Szoftverek licenceinek nyilvantartasa K 2 A 1 A 1
5 |Titok és adatvédelem biztositasa M 3 K 2 K 2
1 1. A I’(eerlselo—testulert onkormanyzati rendeletében a tamogatas A 1 A 1 A 1

13. Civil odaitélésérdl hozott hatarozata

) L. 2. Az atadott pénzeszkoz felhasznalasanak feltételeirl késziild

szervezeteknek nytjtott | 2 , , K 2 K 2 K 2

2024, &vi megallapodas

T e\fl . 3. Az érintett szervezetek beszamoloja, bizonylatokkal valo

onkormanyzati 3 (s . M 3 M 3 M 3

i ) alatdmasztottsaga

tamogatasok

felhasznalasa 4 4. Tamogatas 6nkormanyzati rendeletben és felhasznalas feltételeir6l M 3 M 3 M 3

késziilt megallapodas szerinti céloknak megfeleld felhasznalasa

Hajdaszoboszl6, 2024. november 22.

BIG-AUDIT K&nywwizagsid

Konyveld és Uzleti Tancsadé Kfie & ¢/

4026 Debrecen, Garai ut 4, Fsz g ’

| Adészam: 11150776-%—0 \ Csaba
Cégjegyzékszam: 03-09°00

Szamlaszam: v v
zamlaszam: 6090041 UE0MAR NG ZEsi vezetd

Dr. Morvai Gébor
jegyz6




