
Hajdúszoboszló Város Önkormányzatának Jegyzője
4200 Hajdúszoboszló, Hősök tere 1.
Telefon: 557-300, Fax: 557-302
Email: jegyzo@hajduszob.hu ...............................................

Kódszám
_____________________________________________________________________________________

Ügyiratszám:                   /2020.
A 2020. december   .–i testületi 
ülés jegyzőkönyvének melléklete

Ügyintéző: Nagy Csaba belsőellenőrzési vezető
Ellenőrizte:             (jegyző/aljegyző kézjegye)
Megtárgyalja: Pénzügyi és Gazdasági Bizottság

ELŐTERJESZTÉS

2021. évi belső ellenőrzési terv

Tisztelt Képviselő-testület!

Tisztelt Pénzügyi és Gazdasági Bizottság!

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Polgármesteri  Hivatala  és az Önkormányzat irányítása alá
tartozó  költségvetési  szervek  belső  ellenőrzési  feladatait  a  
BIG-AUDIT Könyvvizsgáló, Könyvelő és Üzleti Tanácsadó Kft. látja el.

A helyi önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 119. § (5) bekezdése alapján a he-
lyi önkormányzatra vonatkozó éves belső ellenőrzési tervet a Képviselő-testület az előző év decem-
ber 31-éig hagyja jóvá.

Az elkészített éves belső ellenőrzési tervek az önkormányzat stratégiai céljaival összhangban állnak,
végrehajtásuk megfelelő áttekintést biztosít a Polgármesteri Hivatal és az önkormányzat irányítása
alá tartozó intézmények gazdálkodásának helyzetéről, színvonaláról.

Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézmények 2021. évi terve-
zett ellenőrzései és ellenőrzött szervezetei:

1.) Helyi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó tá-
mogatások és központosított előirányzatok elszámolásának ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység: a Hajdúszoboszló Város Önkormányzat irányítása alá tarto-
zó költségvetési intézmények: Hajdúszoboszlói Gazdasági Szolgáltató Intézmény, Hajdúszo-
boszlói Egyesített Óvoda, Hajdúszoboszlói Gyermeksziget Bölcsőde 
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2.) Rendszerellenőrzés: Intézmény működésén belül a gazdálkodás
szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység: 
Hajdúszoboszlói Városi Egyesített Óvoda és gazdasági szervezeti feladatait ellátó 
Hajdúszoboszlói Gazdasági Szolgáltató Intézmény

3.) Rendszerellenőrzés: Intézmény működésén belül a gazdálkodás 
szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység:

Bocskai István Múzeum és gazdasági szervezeti feladatait ellátó
Hajdúszoboszlói Gazdasági Szolgáltató Intézmény

Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal 2021. évi tervezett ellenőrzései és ellenőr-
zött szervezeti egységei:

1.) Költségvetési szervek vezetői nyilatkozatának, a belső kontrollrendszerek minősé-
géről adott értékelésének ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység:

Hajdúszoboszló Város Önkormányzata és irányítása alá tartozó intézmények és a Hajdú-
szoboszlói Polgármesteri Hivatal

2.) Civil szervezeteknek nyújtott 2020. évi önkormányzati támogatások felhasználásá-
nak ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység: Az  1/2020.  (I.  23.) költségvetési  rendelet  
önkormányzati rendelet 12 – 13. § alapján átruházott hatáskörben, valamint képviselő-
testület által bizottsági javaslatok figyelembe vételével támogatásban részesített szerve-
zetek

3.) Kiküldetések elszámolásának ellenőrzése

Ellenőrzött szervezeti egység:

Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési in-
tézmények és a Polgármesteri Hivatal 2021. évi belső ellenőrzési tervét a határozati javaslat szerint
fogadja el.
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Határozati javaslat:

1. Hajdúszoboszló Város Képviselő-testülete az önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési
intézményeire  vonatkozó  2021.  évi  ellenőrzési  tervet  jóváhagyja.  
(1. sz. melléklet: 2021. évi belső ellenőrzési terv) 

Felelős: Polgármester
Közreműködő: Jegyző, Belső ellenőrzési vezető
Határidő: 2021. december 31.

2. Hajdúszoboszló Város Képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatalra vonatkozó 2021. évi ellen-
őrzési tervet jóváhagyja. (2. sz. melléklet: 2021. évi belső ellenőrzési terv) 

Felelős: Polgármester
Közreműködő: Jegyző, Belső ellenőrzési vezető
Határidő: 2021. december 31.

Hajdúszoboszló, 2020. november 30.

/:Dr. Korpos Szabolcs:/
  jegyző
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                     Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények

1. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2021

Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, 

időpontja

Folyamatlista Kockázatelemzési kritérium mátrix
A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése Folyamatok kockázata és ellenőrzése
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                     Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, el-

lenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés tí-
pusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

1.

Helyi  önkormány-
zatok általános mű-
ködéséhez és ágaza-
ti feladataihoz kap-
csolódó  támogatá-
sok  és  központosí-
tott  előirányzatok
elszámolásának  el-
lenőrzése

Cél: Annak megállapítása, 
hogy a helyi önkormányzatok 
általános működéséhez és 
ágazati feladataihoz kapcsoló-
dó támogatások és központo-
sított előirányzatok igénylésé-
hez az adatszolgáltatás a költ-
ségvetési törvény vonatkozó 
melléklete alapján, a költség-
vetési törvényben és az ágaza-
ti jogszabályokban meghatá-
rozott feltételek szerint tör-
tént-e

Módszer: 
Dokumentumok  és  nyilván-
tartások vizsgálata

Időszak: 2020. év

9 / 12, 17
Pénzügyi
ellenőrzés

Hajdúszoboszlói
Gazdasági  Szolgálta-
tó Intézmény, 

Hajdúszoboszlói
Egyesített Óvoda, 

Hajdúszoboszlói 
Gyermeksziget Böl-
csőde

 

2021. 
I. negyedév

Jelentés: 
2021.02.25.

17 szakértői
nap

(1 ellenőr)
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                     Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

2.

Intézmény  műkö-
désén belül  a gaz-
dálkodás  szabá-
lyosságának,  haté-
konyságának  el-
lenőrzése

Cél: Az intézmény működé-
sén belül a gazdálkodás teljes 
áttekintése, a szabályszerűség, 
szabályozottság, gazdaságos-
ság, hatékonyság és eredmé-
nyesség vizsgálata és értékelé-
se

Módszer: Eljárások és rend-
szerek szabályzatainak elem-
zése és értékelése
Pénzügyi, számviteli, statiszti-
kai  adatok,  költségvetés,  be-
számoló, szerződések, progra-
mok elemzése, értékelése
Folyamatok és rendszerek mű-
ködésének tesztelése
Dokumentumok  és  nyilván-
tartások vizsgálata
Közvetlen  megfigyelésen  ala-
puló ellenőrzés
Informatikai rendszer-tesztelé-
si eljárások

Időszak: 2020. – 2021.

1 – 12
Rendszer-
ellenőrzés

Hajdúszoboszlói 
Egyesített Óvoda 
és gazdasági szerve-
zeti feladatait ellátó 

Hajdúszoboszlói
Gazdasági  Szolgál-
tató Intézmény

2021. 
IV. negyedév

Jelentés: 
2021.12.31.

8 szakértői nap
(1 ellenőr)
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                     Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

3.

Intézmény  műkö-
désén belül  a gaz-
dálkodás  szabá-
lyosságának,  haté-
konyságának  el-
lenőrzése

Cél: Az intézmény működé-
sén belül a gazdálkodás teljes 
áttekintése, a szabályszerűség, 
szabályozottság, gazdaságos-
ság, hatékonyság és eredmé-
nyesség vizsgálata és értékelé-
se

Módszer: Eljárások és rend-
szerek szabályzatainak elem-
zése és értékelése
Pénzügyi, számviteli, statiszti-
kai  adatok,  költségvetés,  be-
számoló, szerződések, progra-
mok elemzése, értékelése
Folyamatok és rendszerek mű-
ködésének tesztelése
Dokumentumok  és  nyilván-
tartások vizsgálata
Közvetlen  megfigyelésen  ala-
puló ellenőrzés
Informatikai rendszer-tesztelé-
si eljárások

Időszak: 2020. – 2021.

1 – 12
Rendszer-
ellenőrzés

Hajdúszoboszlói 
Bocskai István 
Múzeum és gazda-
sági szervezeti fel-
adatait ellátó 

Hajdúszoboszlói
Gazdasági  Szolgál-
tató Intézmény

2021. 
III. negyedév

Jelentés: 
2021.10.31.

6 szakértői nap
(1 ellenőr)
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                     Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

4.

Összefoglaló  jelentés
készítése  a 2020. év-
ben végzett  belső el-
lenőrzésekről

2021. 
I. negyedév

1 szakértői nap
(1 ellenőr)

5.
2022. évi belső ellen-
őrzési  terv  összeállí-
tása

2021. 
IV. negyedév

1 szakértői nap
(1 ellenőr)

6.
Soron kívüli ellenőr-
zések (20%)

2021. év
7 szakértői nap

(1 ellenőr)

7.
Tanácsadói  tevé-
kenység (10%)

2021. év
3 szakértői nap

(1 ellenőr)

8.
Képzéshez  szükséges
kapacitás

2021. év 3 szakértői nap

2020. november 30.

Készítette: Jóváhagyta:

         Nagy Csaba    Dr. Korpos Szabolcs
belső ellenőrzési vezető       jegyző

A 2021. évi belső ellenőrzési tervet Hajdúszoboszló Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2020. ……………….-n  …..……. határozatával
elfogadta. 
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                                        Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal

2. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2021

Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, 

időpontja

Folyamatlista Kockázatelemzési kritérium mátrix
A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése Folyamatok kockázata és ellenőrzése

1



Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                                        Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

2.

Civil  szervezetek-
nek nyújtott  2020.
évi önkormányzati
támogatások  fel-
használásának  el-
lenőrzése

Cél: Annak megállapítása, 
hogy a támogatás odaítélése, 
folyósítása a helyi szabályo-
zásnak megfelelt-e, a támoga-
tott civil szervezetek az Ön-
kormányzat által biztosított tá-
mogatást megfelelően használ-
ták-e fel

Módszer: Eljárások és rend-
szerek szabályzatainak elem-
zése és értékelése
Folyamatok és rendszerek mű-
ködésének tesztelése
Dokumentumok  és  nyilván-
tartások vizsgálata

Időszak: 2020. év

13 / 1 – 5 
Pénzügyi el-
lenőrzés

1/2020 (I.23.) ön-
kormányzati rende-
let 12 – 13. § alap-
ján átruházott hatás-
körben, valamint 
képviselő-testület 
által bizottsági ja-
vaslatok figyelembe
vételével támogatás-
ban részesített szer-
vezetek;

Polgármesteri Hiva-
tal Gazdasági Iroda 

2021. 
II. negyedév

Jelentés: 
2021. 07. 31.

8 szakértői nap
(1 ellenőr)
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                                        Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

3.
Kiküldetések 
elszámolásának el-
lenőrzése

Cél: Annak vizsgálata, hogy a 
kiküldetések elrendelésénél, 
elszámolásánál betartják-e a 
vonatkozó jogszabályi előírá-
sokat

Módszer: Eljárások és rend-
szerek szabályzatainak elem-
zése és értékelése
Dokumentumok  és  nyilván-
tartások vizsgálata

Időszak: 2021. év

2 / 5 – 10,
7 / 5, 9 / 9

Szabálysze-
rűségi 
ellenőrzés

Hajdúszoboszlói 
Polgármesteri 
Hivatal

2021. 
IV. negyedév

Jelentés: 
2021.12.31.

4 szakértői nap
(1 ellenőr)
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata                                                                                                        Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal

Sor-
szám

Az ellenőrzés tárgya
Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak

Azonosított
kockázati té-

nyezők

Ellenőrzés 
típusa

Az ellenőrzött szerv,
szervezeti egység

Az ellenőrzés
tervezett 
ütemezése

Az ellenőrzésre
fordítandó 
kapacitás 

(ellenőri nap)

4.

Összefoglaló  jelentés
készítése a 2020.  év-
ben végzett  belső el-
lenőrzésekről

2021. 
I. negyedév

1 szakértői nap
(1 ellenőr)

5.
2022. évi belső ellen-
őrzési  terv  összeállí-
tása

2021. 
IV. negyedév

1 szakértői nap
(1 ellenőr)

6.
Soron kívüli ellenőr-
zések (20%)

2021. év
3 szakértői nap

(1 ellenőr)

7.
Tanácsadói  tevé-
kenység (10%)

2021. év
2 szakértői nap

(1 ellenőr)

8.
Képzéshez  szükséges
kapacitás

2021. év 3 szakértői nap

2020. november 30.

Készítette:       Jóváhagyta:

         Nagy Csaba Dr. Korpos Szabolcs
belső ellenőrzési vezető       jegyző

A 2021. évi belső ellenőrzési tervet Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Képviselő-testülete 2020. ……………….-n a …..……. határozatával
elfogadta.
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